= Bildungsdirektion

Checkliste-Jahresablauf

‘ ‘ Stand:
Vorarlber ‘ m Juni 2023 - :
g fUr das Schuljahr 2023/24
Was ‘ Wann / bis | in Sokrates | erled.
Schulanfang
Schlertinnen ohne Vorqnmeldung aufnehmen, die in Fr 15.09.2023 Schuljahresbeginn — Schilerinnenaufnahme
den ersten Schultagen einfach kommen
Erheben: Anmeldung Erstsprachenunterricht Fr 15.09.2023
Erheben: Abmeldung Religionsunterricht Fr 15.09.2023 Iéoe:;;?g:es Schuljahr  Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
Erheben: SuS 0.B., die Religion besuchen Fr 15.09.2023
Wiederholungsprifungen Fr 15.09.2023 Lqufendes Schuquhr — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
Wiederholungspriufungen
Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
freiwillige Wiederholung eines Kindes (Einver- Fr 15.09.2023 Schulpflicht

st&ndniserkldrung der Erziehungsberechtigten)

Auswertungen — Entscheidungen und Mitteilungen — Freiw.
Wiederholung

Anfradge auf Ansparung auf Zeitkonto (per Formular im
Dienstweg)

Sa 30.09.2023

in Sokrates keine Eingaben notwendig

Pauschalierte Reisekostenvergitung, Anfradge auf
Zimmerzuschuss (per Formular im Dienstweg)

Sa 30.09.2023

in Sokrates keine Eingaben notwendig

Schilerdaten und Eltern

Erheben: Datenschutzgrundverordnung (Info an Eltern)

Fr 29.09.2023

optional erheben: Stammdaten Schiler*innen / Eltern:
Siehe Datenerhebungsblatt

Fr 22.09.2023

https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,35.0.html

Klassenelternvertreter*in und Stellvertreter*in

Fr 22.09.2023

Laufendes Schuljahr — Schilerinnendatenpflege — Merkmale
zuordnen — Elternvertreter

Schilerdaten (Grund- und Adressdaten) gemdaB
RUckmeldungen korrigieren

Fr 22.09.2023

Laufendes Schuljahr — Schilerinnendatenpflege —
Grunddaten/Adressen pflegen

Schiler*innen die Stundentafel zuordnen

Fr 29.09.2023
fOr PTS n. EOP.

Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Stundentafel zuordnen

AuBerordentliche Schiler*innen

Fr 29.09.2023

Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
AuBerordentlich

Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
Bescheid

SPF/eF8 Fr29.09.2023 Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Lehrplanfestlegung
zuordnen
. Laufendes Schuljahr - Grunddatenpflegen —» Merkmale
Deutschférderung Fr 29.09.2023

zuordnen — Deutschférderung

Quereinsteiger (Schiler*innen, die neu an der Schule
sind, aber nicht die 1. Klasse besuchen)

Fr 29.09.2023

Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
Quereinsteiger

Schulpflichtverletzung (v.a. vergangenes Schuljahr)

Fr29.09.2023

Wechsel des Schuljahres
Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
Schulpflichtverletzung

nur Primarstufe: Anzahl der Kindergartenjahre

Fr29.09.2023

Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
Kindergartenjahre (Vibg.: 9)

Unverbindliche Ubungen + Freigegensténde

Fr 29.09.2023
fOr PTS n. EOP.

Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Fachwahl pflegen

optional: Merkmal "Datenschutzgrundverordnung”

Fr29.09.2023

Laufendes Schuljahr — Schilerinnendatenpflege — Merkmale
zuordnen — Datenschutzgrundverordnung

Notwendiges zum Er6ffnungsbericht

Basisdaten — Stundentafeln - Wochenstunden zuweisen

U U Mo 02.10.202
Stundentafeln Uberprifen 0 02.10.2023 (LVO1- 5.3)
Lehrer*innen von Fremdschulen: Verfigbarkeiten pflegen Mo 02.10.2023 ?lfjvsgﬁzrzr; = leleinnen = Vailgosieicn eiteen
Gruppen pflegen: GTS, Religion etc. Mo 02.10.2023 Schuljahresbeginn — Klassen und Gruppen — Gruppen pflegen

(LV01-6.2.)

Schuiler den Gruppen zuordnen PTS

bei Hauptfachern + Zuordnung Leistungsniveau

Mo 02.10.2023

Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Gruppen zuordnen
bzw. Uber Fachwahl pflegen (falls die Fachwahl bei den Schilern
noch fehlt)

Lehrfé&cherverteilung einpflegen in Sokrates
PTS nur fUr HauptfGcher wegen EO-Phase

Mo 02.10.2023

Schuljahresbeginn — Stundenplan — Lehrfdcherverteilung
pflegen (LV02-2.5.)

Stundenverteilung pflegen

Mo 02.10.2023
fOr PTS n. EOP.

Schuljahresbeginn — Stundenplan — Stundenverteilung pflegen
(oder "Stundenverteilung nach Tagen" oder "Stundenverteilung
Ubersicht") (LV03-3.)

spezielle Tatigkeiten pflegen Sokrates (z.B.: A-Topf

Tatigkeiten) Mo 02.10.2023 Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Tatigkeiten pflegen
Ressourcen- und Personalmappe inkl. Stellvertreterin an

Préis/3 (Excel & PDF) Mo 02.10.2023

LTA-Ausdrucke von den Lehrpersonen unterschreiben Mo 02.10.2023

lassen und per SCAN an Prds/3
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Was

Wann / bis

in Sokrates

erled.

Wochen-MDL fir September berechnen/genehmigen

nach Aufforderung

Laufendes Schuljahr — Lehrerlinnen — Wochen-MDL berechnen

Prés/3 (LV03-9.1.) (Speichern nach Genehmigung!)
Schulautonome Tage melden pesl Auf_forderung

Prés/3
PTS nach EO-Phase: Stundentafeln Schilern zuordnen, frOhestens ab Mo
LFVT + Stundenverteilung erfassen 09.10.2023

Schilerdaten 2

Lehrplanfestlegung zuordnen

Fr06.10.2023

Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Lehrplanfestlegung
zuordnen

nur MS: Leistungsniveau zuordnen

Fr06.10.2023

Laufendes Schuljahr — Schilerinnendatenpflege —
Leistungsniveaus zuordnen

optional: Sprachheiltherapie Fr06.10.2023
optional: Impfungen Fr06.10.2023
optional: Erheben und Eintrag: Verabreichung Laufendes Schuljahr — Schilerinnendatenpflege — Merkmale
T Fr06.10.2023 RO
Kaliumjodid zuordnen — Kaliumjodid
optional: Erheben und Eintrag: Wird Schiler*in bei einem Fr 06.10.2023 Laufendes Schuljahr — Schilerinnendatenpflege — Merkmale
Atomaren Zwischenfall nach Hause geschickt? o zuordnen — Atomarer Unfall: Nach Hause
Erheben und Einfrag: Flichtlingsstatus Fr 06.10.2023 taufendes schuljahr - Schilerinnendatenpfiege - Merkmale
zuordnen — FlUchtling
optional Erheben und Eintrag: Geschwisterkinder Fr06.10.2023 Laufendes Schuljahr - Schulerlnnendo’renpflege - Merkmale
zuordnen — Geschwisterkinder
Laufendes Schuljahr — Schilerinnendatenpflege — Merkmale
auBerordentliche Kinder / MIKA-D / Deutschférderung Fr13.10.2023 pflegen — Mika-D Testergebnis
Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Schilerlaufbahn
pflegen — ... —» Bearbeiten — SFKZ (Deutschférderung)
. 3.10.2023 Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen —
BFB - Besonderer Férderbedarf Fr13.10. Besonderer Férderbedarf
Anmeldung Erstsprachenunterricht Fr 13.10.2023 Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Fachwahl pflegen
SuS 0.B., die Religion besuchen Fr 13.10.2023 Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Fachwahl pflegen
Freifacher, Verbindliche und Unverbindiiche Dbungen, Fr 13.10.2023 Laufendes Schuljahr — Laufbahnpflege — Fachwahl zuordnen
Fachwahl an PTS
BilDok und definitiver Stellenplan (SORG)
Laufendes Schuljahr — Stellenplan Schilerzahlen — SORG
Definitiven Stellenplan melden Mo 16.10.2023 berechnen/anpassen

https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,100.msg114.html#msg114

BilDok-DatenUbermittlung (ans Portal Austria)

15.10. jeden Jahres

Laufendes Schuljahr — Bildungsdokumentation
Dateiins Portal Austria hochladen

Basisdaten — Schnittstellen — Daten exportieren — Exporttyp

Meldung Schulpflichtmatrik (ans Portal Austria) im Oktober (Schulpflichtmatrik)
Dateiins Portal Austria hochladen
Meldung Ausbildungspflicht bis 18 Fr10.11.2023 Laufendes Schuljahr — Ausbildung bis 18

Monatliche Tatigkeiten

Abwesenheiten einpflegen

wochentlich bis
Freitag 13:00 Uhr

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Absenzen pflegen (LV03-5.)
(danach auch noch Absenzen genehmigen)

Supplierplan pflegen

Empfehlung laufend
bzw. bis zum 5. des
ndchsten Monats

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Supplierplan pflegen (LVO3-
6.)

Schulveranstaltungen pflegen

Empfehlung laufend
bzw. bis zum 5. des
ndchsten Monats

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Schulveranstaltungen
pflegen (LV03-4.)

Einzelleistungen eintragen (z.B.: Projekt-, Férderstunde;
Leitervertretung; Admin. Stunden...)

Empfehlung laufend
bzw. bis zum 5. des
ndchsten Monats

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Einzelleisten pflegen (LVO3-
8.)

alle Ersetzungen des betreffenden Monats erledigen

bis zum 5. des
ndchsten Monats

vorab Anderung der LFVT an Préis/3
http://www?2.vobs.at/formuland-download/LFVT Aend.xlsx

mehrtdgige Schulveranstaltungen

bis zum 5. des
ndchsten Monats

Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Schulveranstaltungen
pflegen (LV03-4.)

Wochen-MDL berechnen/genehmigen

bis zum 5. des
ndchsten Monats

Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Wochen-MDL berechnen
(LV03-9.1.) (Speichern nach Genehmigung!)

Zahlungskontrollliste

bis zum 5. des
ndchsten Monats

in Sokrates keine Eingaben notwendig, Erledigung im
Serviceportal Bund

Schulnachricht

Schulnachricht anlegen

Anfang Februar

Meldung Ausbildungspflicht bis 18

Fr01.03.2024

Laufendes Schuljahr — Ausbildung bis 18

Bedarfserhebung und provisorischer Stellenplan (SORG)
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Was Wann / bis in Sokrates erled.

Ende des Schuljahres — Jahreswechsel — Schuljahre pflegen
nach Aufforderung  |(Schuljahr pflegen, Klassen kopieren, Klasseneinteilung ndchstes
Prés/3 Schuljahr ...)

Schuljahreswechsel tatigen (Schuljahr pflegen,
Klasseneinteilung néchstes Schuljahr, Klassen/Gruppen

kopieren) https://sokrates.vobs.at/index.php/board,5.0.html
né&chstes Schuljahr auswdhlen; Laufendes Schuljahr — Stellenplan
Provisorischen Stellenplan melden Mo 13.05.2024 Schulerzahlen — SORG berechnen/anpassen
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,99.msg113.html#msg113
Meldung Ausbildungspflicht bis 18 Mo 10.06.2024 Laufendes Schuljahr — Ausbildung bis 18
Jahreszeugnis Anfang Juli
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