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1. Vorbemerkung 

Diese Anleitung zeigt die Pflege der Daten zur Erstellung der Kindertagesheimstatistik. 

Bitte lesen Sie die Anleitung zuerst in Ruhe durch und/oder üben Sie im Testsystem, bevor die 

Statistik von ihnen erstellt und genehmigt wird! 
 

  
  
Die KitaStat-Meldung erfolgt immer im aktuellen Schuljahr! 
 
Wer muss sie machen? 
Die KitaStat-Meldung muss nur von den Schulen ausgefüllt werden, die eine ganztägige Kinder-
Betreuung (incl. Unterricht) anbieten. Das heißt , es muss bei den SchülerInnen 
 unter „Merkmale zuordnen“, eine ganztägige Schulform zugeordnet sein oder 
 unter „Ausbildungsdetails zuordnen“ (Bildungsdokumentation) eine „Bildok-Betreuung“ 

eingetragen worden sein. 

Wichtig! 
Vor der Genehmigung der KitaStat-Meldung muss UNBEDINGT die BilDok-Datenmeldung 
abgeschlossen sein! 
 
Einfache oder aufwändigere Meldung? 
 Für praktisch alle Schulen entfällt die Erfassung der Personal- und Gruppendaten. 

Weiter mit „ToDo KitaStat-Meldung“ 
 Nur Schulen, an denen eine außerschulische Betreuung an mindestens vier Tagen pro Woche 

UND an mindestens 15 Stunden pro Woche stattfindet ist die KitaStat-Meldung wie bisher 
auszufüllen. Dies gilt NICHT, wenn die Betreuung durch den Verein Vorarlberger Tagesmütter 
durchgeführt wird ( einfache Meldung). 
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2. ToDo KitaStat-Meldung 

2.1. Die Kindertagesheimstatistik 

Im Folgenden wird die Erstellung und Freigabe der Statistik erläutert. Die Daten können 

dann durch das Amt der Vorarlberger Landesregierung direkt aus Sokrates importiert 

werden. Mit diesen Daten erfolgt die Abrechnung mit dem Bund. Die Daten sind daher 

mit entsprechender Sorgfalt zu pflegen. 
 

  

 
Die Statistik hat als Stichtag den 15.10. des jeweiligen Schuljahres und muss daher mit diesem 
Stichtag erstellt werden! Das ist nur ab dem 15.10. möglich! Keinesfalls vorher eine Statistik 
speichern und freigeben. 
 

2.1.1. Erstellung der Kindertagesheimstatistik 

Die Statistikblätter werden von Sokrates automatisch generiert. Von der Qualität der 

Datenpflege hängt natürlich auch die Qualität der Auswertungen ab. 

Der richtige Ablauf zur Erstellung ist: 

 Statistik berechnen 

 Das Betriebsblatt ergänzen/korrigieren 

 Statistik speichern 

 Statistik zur weiteren Bearbeitung durch das Land freigeben.  

LAUFENDES SCHULJAHR  Kindertagesheimstatistik  Abrechnung genehmigen 

 

2.2. Kontrolle der Adresse 

 
 

Sollte die Adresse nicht korrekt sein, so wenden Sie sich bitte an den Second-Level-Support. 

Hausnummer und Ortsbezeichnung werden (leider) nicht korrekt angezeigt, sind aber in 

Sokrates korrekt hinterlegt. 

15.10. 
des aktuellen Schuljahres 

https://www.vobs.at/it-support/sokrates-support/
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2.3. Betriebsblatt 

2.3.1. Personal- und Gruppenblatt „deaktivieren“ 

Da keine außerschulische Betreuung sattfindet (siehe Vorbemerkung), setzen Sie bitte den 

entsprechenden Haken.  
 

Damit sind Personal- und Gruppenblatt deaktiviert (ausgegraut). 
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2.3.2. Betriebsblatt befüllen 

Das Betriebsblatt ist z.T. bereits mit den Daten des Vorjahres ausgefüllt, es muss also nur noch 

entsprechend ergänzt bzw. korrigiert werden.  
 

 

 
 

 

 

Achtung: Mit Ausnahme der “offenen Wochen im Berichtsjahr” sind alle Zahlenwerte in Tagen 

einzugeben. 
 

Die geschlossenen Betriebstage sind wie folgt zu ermitteln:  

Beispiel: Die Schule ist normalerweise an 5 Tagen pro Woche geöffnet. 
 

1. Sommerferien 45 5 Tage x 9 

2. Weihnachten 7 Tage 

3. Semesterferien 5 Tage 

4. Ostern (incl. Ostermontag) 5 Tage 

5. Sonstige (schulautonome Tage + …) 6 Tage 

 Anzahl geschlossene Betriebstage 68 Tage 

 Anzahl geschlossene Wochen -14 68 Tage : 5 = 13,6 

6. 52 Wochen (Jahr) – 14 Wochen (geschlossen)  38 offene Wochen im Berichtsjahr 
 

1. Sommerferien: In der Regel 9 geschlossene Wochen á 5 Tage. 

2. Weihnachten: Die Zeit zwischen dem 24.12 und dem 6.1.; gezählt werden nur die „Nicht-

Feiertage“. Zuzüglich allfälliger „Fenstertage“ wie 23.12. bzw. 7.1. 

3. Semesterferien: In der Regel 1 geschlossene Woche á 5 Tage. 

4. Ostern: In der Regel 1 geschlossene Woche á 5 Tage; der Ostermontag ist ein (nicht 

mitzuzählender) Feiertag. 

5. Sonstige: Summe aller schulautonomen Tage und allenfalls außertourlich geschlossener 

Tage (z.B. im SJ 17/18 der 6. Juli) 

6. Die in Punkt 1 berechnete Anzahl der geschlossenen Wochen werden von 52  

abgezogen und man erhält nun die OFFENEN WOCHEN IM BERICHTSJAHR (Schuljahr). 
 

 

Eine Kalenderwoche ist den "Wochen offen" zuzurechnen, wenn an mind. 50% der 
Betriebstage eine Betreuung der Kinder angeboten wird. 

Wurde aus den BilDok-Daten 
übernommen 
 Zahl = Anzahl aller SchülerInnen 
mit Betreuung. 

Haken bei Samstag und 
Sonntag bleiben auch 
ohne Betreuung drin! 

ist unerheblich 

Die Öffnungszeiten umfass ALLE Betreuungs-
zeiten, also auch die Unterrichtszeit. 
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2.3.3. Statistik speichern 

Die Daten werden dadurch für eine spätere Weiterbearbeitung oder eine Freigabe 

gespeichert.  
 

 

Es erscheint folgendes Fenster: 
 

 
 

Wird später an der Statistik weitergearbeitet, wird sie beim Aufruf des Menüs 

LAUFENDES SCHULJAHR  Kindertagesheimstatistik  Kindertagesheimstatistik  

automatisch wieder geladen. 

2.3.4. Genehmigen der Statistik 

Zuerst muss nochmals alles kontrolliert werden, da nach der Freigabe des Datensatzes keinerlei 

Veränderungen mehr vorgenommen werden können! 

Nachdem alles eingegeben und kontrolliert wurde, kann die Statistik freigegeben werden. Der 

Stichtag muss der 15.10. des Schuljahres sein!  
 

  

 
Die Statistik kann nach der Freigabe nicht mehr geändert werden! 
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Die Schaltflächen „Berechnen“, „Speichern“ und „Genehmigen“ sind jetzt nicht mehr 

vorhanden! 
 

  
 

Sollte die Genehmigung zu früh oder versehentlich erfolgt sein, setzen Sie sich bitte mit Frau Carina 
Schneider oder Frau Natascha Koch von der Schulabteilung beim Amt der Vorarlberger 
Landesregierung in Verbindung. 
 

Tel:       +43(0)5574/511-22135 
E-Mail: natascha.koch@vorarlberg.at  

Tel:       +43(0)5574/511-22116 
E-Mail: carina.schneider@vorarlberg.at 

  
 

 
 

 

  

mailto:natascha.koch@vorarlberg.at
mailto:carina.schneider@vorarlberg.at
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3. ToDo KitaStat-Meldung MIT außerschulischer Betreuung 

Nur dann, wenn an einem Schulstandort z.B. von der Gemeinde, von schulfremden Personen 

… eine Betreuung für Kinder angeboten wird, die pro Woche mehr als 15 Stunden UND an mehr 

als vier Tagen stattfindet, ist auch die Befüllung von Personal- und Gruppenblatt erforderlich. 

3.1. Vorarbeiten 

 Datenpflege der in den Betreuungsstunden tätigen Personen der außerschulischen Ein-

richtung (Gemeinde, …) organisierten Personals. 

 Einrichtung der Gruppen (Betreuungsteil, GLZ, ILZ, Freizeitstunden im verschränkten 

Unterricht) 

 Zuweisung der Schüler zu den Gruppen 
 

  
 GLZ, ILZ, Freizeitstunden im verschränkten Unterricht werden in dieser Anleitung immer 

„Tagesbetreuung“ genannt. 
 

3.1.1. Personenpflege in Sokrates 

3.1.1.1. Dienstverhältnis anlegen 

 Allenfalls von z.B. der Gemeinde angestellte betreuende Lehrpersonen sind bereits in 

Sokrates eingepflegt. 

 Andere Personen, die z. B. von der Gemeinde angestellt sind, müssen ebenfalls erfasst 

werden! 

Bei Lehrern, die in der außerschulischen Tagesbetreuung tätig sind, wird ein zweiter Datensatz 

bei den Dienstverhältnissen angelegt. 

BASISDATEN  LehrerInnen  Dienstverhältnis pflegen 
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Wichtig ist, dass bei Anzahl die Anzahl der Stunden steht, die der Lehrer im 

Betreuungsteil verwendet wird. 

Bei Art unterscheiden zwischen Gruppenführendem Betreuungspersonal und Hilfspersonal 

(wenn für Integrationskinder ein Zweitlehrer dabei ist). 

Bei Personalnummer „Null“ oder „dummy“ eingeben. Alle anderen Angaben können frei 

bleiben. 
 

  
 Sollten Lehrpersonen mit einer anderen Stammschule an ihrer Schule eingesetzt sein („verfügbare“ 

LP, so können diese NICHT in die Kindertagesheimstatistik eingebunden werden. 
 

3.1.1.2. Gruppen einrichten 

Es werden die Gruppen definiert, die ein Angebot für Schüler bieten (Abbildung der realen 

Situation – z.B. 3 Gruppen – ein Schüler kann in mehreren Gruppen vorkommen). 

SCHULJAHRESBEGINN  Klassen und Gruppen  Gruppen pflegen  
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 Bezeichnung und Kurzname sollten so aufgebaut sein, dass 

später leicht erkennbar ist, um was für eine Gruppe es sich 

handelt: z.B.: GLZ‐Montag; Mittagsbetreuung Mittwoch; ILZ‐2a‐

Donnerstag…. 

 Schwerpunkt: Hier ist Hort zu wählen. 

 Gegenstandsart und Gegenstand bleiben leer. 

 Lehrerin: Die Person, die die Gruppe führt, 

 Typ: Kita 

 von – bis: üblicherweise erster und letzter Schultag des 

Schuljahres 

 Schulstufen: werden automatisch befüllt 

 Raum, Gruppengröße, relevant für Stundenplan: bleiben leer 

 

3.1.1.3. Schüler den Gruppen zuordnen 

Im nächsten Schritt werden den Gruppen die Schüler zugeordnet. 

LAUFENDES SCHULJAHR  Laufbahnpflege  Gruppen zuordnen 

Es erscheint zunächst die übliche Suchauswahl, mit der der Kreis der Schüler 

eingeschränkt werden kann. 
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3.1.1.4. Kontrolle der Zuordnung 

AUSWERTUNG  SchülerInnenliste  Gruppenliste 

 

 

3.2. Die Kindertagesheimstatistik 

Im Folgenden wird die Erstellung und Freigabe der Statistik erläutert. Die Daten können 

dann durch das Amt der Vorarlberger Landesregierung direkt aus Sokrates importiert 

werden. Mit diesen Daten erfolgt die Abrechnung mit dem Bund. Die Daten sind daher 

mit entsprechender Sorgfalt zu pflegen. 
 

  

 
Die Statistik hat als Stichtag den 15.10. des jeweiligen Schuljahres und muss daher mit diesem 
Stichtag erstellt werden! Das ist nur ab dem 15.10. möglich! Keinesfalls vorher eine Statistik 
speichern und freigeben. 
 

3.2.1. Erstellung der Kindertagesheimstatistik 

Die Statistikblätter werden von Sokrates automatisch generiert. Von der Qualität der 

Datenpflege hängt natürlich auch die Qualität der Auswertungen ab. 

Der richtige Ablauf zur Erstellung ist: 

 Statistik berechnen 

 Das Betriebsblatt ergänzen/korrigieren 

 Statistik speichern 

 Statistik zur weiteren Bearbeitung durch das Land freigeben.  
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LAUFENDES SCHULJAHR  Kindertagesheimstatistik  Abrechnung genehmigen 

 

3.3. Kontrolle der Adresse 

 
 

Sollte die Adresse nicht korrekt sein, so wenden Sie sich bitte an den Second-Level-Support. 

Hausnummer und Ortsbezeichnung werden (leider) nicht korrekt angezeigt, sind aber in 

Sokrates korrekt hinterlegt. 

3.4. Betriebsblatt 

 

 

  

15.10.2018 

https://www.vobs.at/it-support/sokrates-support/
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3.4.1. Betriebsblatt befüllen 

Das Betriebsblatt ist z.T. bereits mit den Daten des Vorjahres ausgefüllt, es muss also nur noch 

entsprechend ergänzt bzw. korrigiert werden.  
 

 

 
 

 

 

Achtung: Mit Ausnahme der “offenen Wochen im Berichtsjahr” sind alle Zahlenwerte in Tagen 

einzugeben.  
 

Die geschlossenen Betriebstage sind wie folgt zu ermitteln:  

Beispiel: Die Schule ist normalerweise an 5 Tagen pro Woche geöffnet. 
 

1. Sommerferien 45 5 Tage x 9 

2. Weihnachten 7 Tage 

3. Semesterferien 5 Tage 

4. Ostern (incl. Ostermontag) 5 Tage 

5. Sonstige (schulautonome Tage + …) 6 Tage 

 Anzahl geschlossene Betriebstage 68 Tage 

 Anzahl geschlossene Wochen -14 68 Tage : 5 = 13,6 

6. 52 Wochen (Jahr) – 14 Wochen (geschlossen)  38 offene Wochen im Berichtsjahr 
 

1. Sommerferien: In der Regel 9 geschlossene Wochen á 5 Tage. 

2. Weihnachten: Die Zeit zwischen dem 24.12 und dem 6.1.; gezählt werden nur die „Nicht-

Feiertage“. Zuzüglich allfälliger „Fenstertage“ wie 23.12. bzw. 7.1. 

3. Semesterferien: In der Regel 1 geschlossene Woche á 5 Tage. 

4. Ostern: In der Regel 1 geschlossene Woche á 5 Tage; der Ostermontag ist ein (nicht 

mitzuzählender) Feiertag. 

5. Sonstige: Summe aller schulautonomen Tage und allenfalls außertourlich geschlossener 

Tage (z.B. im SJ 17/18 der 6. Juli) 

6. Die in Punkt 1 berechnete Anzahl der geschlossenen Wochen werden von 52  

abgezogen und man erhält nun die OFFENEN WOCHEN IM BERICHTSJAHR (Schuljahr). 
 

 

Eine Kalenderwoche ist den "Wochen offen" zuzurechnen, wenn an mind. 50% der 
Betriebstage eine Betreuung der Kinder angeboten wird. 

Haken bei Samstag und 
Sonntag bleiben auch 
ohne Betreuung drin! 

ist unerheblich 

Die Öffnungszeiten umfass ALLE Betreuungs-
zeiten, also auch die Unterrichtszeit. 

Wurde aus den BilDok-Daten 
übernommen 
 Zahl = Anzahl aller SchülerInnen 
mit Betreuung. 
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3.4.2. Personalblatt 

Hier werden Betreuungspersonen angeführt.  
 

 

 

Die Daten können auf dem Blatt nicht geändert werden. Bei einem Fehler muss dies bei 

Basisdaten  LehrerInnen  Dienstverhältnisse pflegen 

geschehen. Die KitaStat-Daten müssen dann neu berechnet werden. 

3.4.3. Gruppenblatt 

Dient der Anzeige der verschiedenen Gruppen. Zuerst Gruppe auswählen. 

Hier werden bei den Schülern weitere Merkmale eingetragen (rot eingerahmt). Die letzten 4 

Spalten - beginnend bei “berufst. Mutter”) müssen nicht befüllt werden. 
 

 

 

3.4.4. Statistik speichern 

Die Daten werden dadurch für eine spätere Weiterbearbeitung oder eine Freigabe 

gespeichert. Es erscheint folgendes Fenster: 
 

 
 

Wird später an der Statistik weitergearbeitet, wird sie beim Aufruf des Menüs 

LAUFENDES SCHULJAHR  Kindertagesheimstatistik  Kindertagesheimstatistik  

automatisch wieder geladen. 
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3.4.5. Genehmigen der Statistik 

Zuerst muss nochmals alles kontrolliert werden, da nach der Freigabe des Datensatzes keinerlei 

Veränderungen mehr vorgenommen werden können! 
 

Nachdem alles eingegeben und kontrolliert wurde, kann die Statistik freigegeben werden. Der 

Stichtag muss der 15.10. des Schuljahres sein! 
 

  

 
Die Statistik kann nach der Freigabe nicht mehr geändert werden! 

 

 
 

 
 

Die Schaltflächen „Berechnen“, „Speichern“ und „Genehmigen“ sind jetzt nicht mehr 

vorhanden!  
 

  
 

Sollte die Genehmigung zu früh oder versehentlich erfolgt sein, setzen Sie sich bitte mit Frau Carina 
Schneider oder Frau Natascha Koch von der Schulabteilung beim Amt der Vorarlberger 
Landesregierung in Verbindung 
 

Tel:       +43(0)5574/511-22135 
E-Mail: natascha.koch@vorarlberg.at  

Tel:       +43(0)5574/511-22116 
E-Mail: carina.schneider@vorarlberg.at 

  
 

 

 

mailto:natascha.koch@vorarlberg.at
mailto:carina.schneider@vorarlberg.at

