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1. Vorbemerkung

Diese Anleitung zeigt die Pflege der Daten zur Erstellung der Kindertagesheimstatistik.
Bitte lesen Sie die Anleitung zuerst in Ruhe durch und/oder Uben Sie im Testsystem, bevor die
Statistik von ihnen erstellt und genehmigt wird!

Die KitaStat-Meldung erfolgt immer im aktuellen Schuljahr!

Wer muss sie machen?

Die KitaStat-Meldung muss nur von den Schulen ausgefiillt werden, die eine ganztdgige Kinder-

Betreuung (incl. Unterricht) anbieten. Das heifSt, es muss bei den SchiilerInnen

e unter ,Merkmale zuordnen®, eine ganztdgige Schulform zugeordnet sein oder

e unter ,Ausbildungsdetails zuordnen” (Bildungsdokumentation) eine , Bildok-Betreuung“
eingetragen worden sein.

Wichtig!
Vor der Genehmigung der KitaStat-Meldung muss UNBEDINGT die BilDok-Datenmeldung
abgeschlossen sein!

Einfache oder aufwdndigere Meldung?

o Fiir praktisch alle Schulen entfillt die Erfassung der Personal- und Gruppendaten.
Weiter mit ,ToDo KitaStat-Meldung“

e Nur Schulen, an denen eine auf3erschulische Betreuung an mindestens vier Tagen pro Woche
UND an mindestens 15 Stunden pro Woche stattfindet ist die KitaStat-Meldung wie bisher
auszufiillen. Dies gilt NICHT, wenn die Betreuung durch den Verein Vorarlberger Tagesmiitter
durchgefiihrt wird (— einfache Meldung).
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2. ToDo KitaStat-Meldung
2.1. Die Kindertagesheimstatistik

Im Folgenden wird die Erstellung und Freigabe der Statistik erldutert. Die Daten kdnnen
dann durch das Amt der Vorarlberger Landesregierung direkt aus Sokrates importiert
werden. Mit diesen Daten erfolgt die Abrechnung mit dem Bund. Die Daten sind daher
mit entsprechender Sorgfalt zu pflegen.

Die Statistik hat als Stichtag den 15.10. des jeweiligen Schuljahres und muss daher mit diesem
Stichtag erstellt werden! Das ist nur ab dem 15.10. méglich! Keinesfalls vorher eine Statistik
speichern und freigeben.

2.1.1. Erstellung der Kindertagesheimstatistik

Die Statistikblatter werden von Sokrates automatisch generiert. Von der Qualitat der
Datenpflege hangt natirlich auch die Qualitat der Auswertungen ab.

Der richtige Ablauf zur Erstellung ist:

Statistik berechnen

Das Betriebsblatt ergénzen/korrigieren

Statistik speichern

Statistik zur weiteren Bearbeitung durch das Land freigeben.

LAUFENDES SCHULJAHR — Kindertagesheimstatistik - Abrechnung genehmigen
SchilerIn ¢o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indexl

+ [= ~ Kindertagesheimstatistik
-| = Laufendes Schufiahr

Keine Daten fiir die Berechnung gefunden!

[E| Dynamische Suche Stichtag der Erhebung [15.10.2014) =]
[E Textbausteinlisten
+| () Einschreibung 15.10.
% 3 Schillerinnendatenpflege des aktuellen Schuljahres

+| 3 Laufbahnpflege

+| 3 Lehrerlnnen

+| 7 Bildungsdokumentation
+| 3 Ausbidung bis 18

+| 7 Dienstreisen

-| [= Kindertagesheimstatistik

[5] Abrechnung genehmigen ’

N——
2.2 Kontrolle der Adresse
SchiilerIn - keine Auswahl - . @ isd | Schuljahresbegi | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljzhres Auswen:ungen| Indm(|
Kindertagesheimstatistik ~
= 'ﬂauhndﬁ Schuljzhr Berichtsjahr 2018 [ 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 iz
. Dynamische Suche Name der Bstreuungssinrichtung
Textbausteinlisten = Allgemeines Eréffnungsblatt
Einschreibung
SchiilerInnendstenpflege Schulstrabe
dlerInnendsatenpfleg Sehul
Laufbzhnpflage +43 5574
LehrerInnen direkiiong
Bildungsdokumentation
¥ Betrishsblstt
Aushildung bis 18
¥ Personzlblstt
Disnstreiszn
* Gruppenbiatt

Kindertagesheimstatistik

| Abrechnung

Sollte die Adresse nicht korrekt sein, so wenden Sie sich bitte an den Second-Level-Support.
Hausnummer und Ortsbezeichnung werden (leider) nicht korrekt angezeigt, sind aber in
Sokrates korrekt hinterlegt.
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23. Betriebsblatt
2.3.1. Personal- und Gruppenblatt ,,deaktivieren”

Da keine auBerschulische Betreuung sattfindet (siehe Vorbemerkung), setzen Sie bitte den
entsprechenden Haken.

SchiilerIn - keine Auswahl - . a isdi | Schuljahresbegi | Laufend: huljah | Beun:eilung| Ende des Schuljzhres | Auswertungen | Index |
Kindertagesheimstatistik
= Laufendes Schuljshr Berichisjhr 2018/ 19 Stichtag der Erhebung | 16.10.2018 l=]
_ Dynamische Suche Nams der Bstreuungssinrichtung
| Textbausteinlisten ¥ Aligemeines Erdffnungsblatt ~
Einschreibung - Betricksblstt
Schillerinnendstenpfiegs Erhsiter o »
Leufbshnpfiege Form der Bstreuungssinrichtung -
LehrerInnen keine auberschulische Betreuung
Bidungsdokumentztion -
- = Aushidung bis 18 Of He. Gffnung 1 Von Offnung 1 Bis Offnung 2 Von Offnung 2 Bis Uber Mittag Uber Mittag Mittagessen
- nungsreiten (Std:Min) (Std:Min) (Std:Min) (Std:Min) gedffnet = m breichung
Dienstraisen i
(5 Kindertagesheimstatistk Montag 07:10 15:50
[©| Abrechnung genehmigen Dienstag
Mittwoch Sollen die Personaldaten geldscht und die Gruppendaten anhand der Bildok-GTS Information neu berechnet
werden?
Donnerstag
Freitag
Samstag

Abbrechen
Cmrbon

Damit sind Personal- und Gruppenblatt deakfiviert (ausgegraut).

Schiilerln - keine Auswahl - & | Se | Li Schuljahr | Beurte\lung| Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
Kindertagesheimstatistik
& Landendes Schuljahr Earichisishr 2018 [ 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 5
= Dynamische Suche

Name der Bstreuungseinrichtung

[ Testhausteinlisten pes Erdffnungsblatt
Einschreibung
SchiilerInnendatenpflege ¥ DErssmEbE
Laufbahnpflege * Gruppenbiatt
LehrerInnen
Bildungsdokumentation

Ausbidung bis 18

= | Dienstreisen

W

Kindertagashsimstatistik

=] Abrechnung

——— | [ — | [ —

0o

Kindertagesheimstatistik APS Vorarlberg | Version 3.4 4/15



2.3.2. Betriebsblatt befillen

Das Betriebsblatt ist z.T. bereits mit den Daten des Vorjahres ausgefUllt, es muss also nur noch
entsprechend ergdnzt bzw. korrigiert werden.

SchiilerIn - keine Auswahl - . & en | Schuljahr i | La Schu\jahr| Beurteilung | Ende des Schuljahras ‘ Auswertungen | IndF_x|
Kindertagesheimstatistik
5 Laufendes Schuljahr Barichisjshr 2018 [ 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 iz
Dynamische Suche Name dar Betreuungssinrichtung
Textbausteinlisten ¥ Allgemeines Eréffnungsblatt ~
Einschreibung w Betrisbsblatt
SchijlerInnendatenpfisge - . s .
Cfbahnpfiss Erhalter Gemeinde R Die Offnungszeiten umfass ALLE Betreuungs-
ufbshnpflege . . , , .
Porm der Batreuungseinrichtung | | Hort > zeiten, also auch die Unterrichtszeit.
Lehrerinnen ks Berschulisch
sine suberschulische Betrsuung  [7]
Bidungsdokumentation =
. . ) . - . = ) ilber Mittag .
Aushild bis 18 = _ Offnung 1 Von Offnung 1 Bis Offnung 2 Von Offnung 2 Bis Uber Mittag ~ Mittagessen
usbidung B B (Std:Min) (Stc:Min) (Std:Min) (St:Min) Sffnet geschlossen it Vierabreichung
Disnstraisen inuten
Kindrtageshsimstatistik Montzg 7:10 15:5
Abrechnung genshmigen Dienstag 14:00 1 16: (| 1
Mittvioch 07:10 16:05
Donnerstag 07:10 12:00 1 15:5 | |
Freitag 07:10 12145
Samstag 00:00 00:00 . T O
Haken bei Samstag und| ~————— ; :
Ly F—— 00:00 00:00 ist unerheblich
Sonntag bleiben auch .
ohne Betreuung drin! e Anzzhl Gruppen T
e 7 Brzte{innan) ™ fnzshl bevdligter Plitz —e—
45 Scaizlarbeiter{innen) O Anzahl freie Plitz ——
5 Sehtest{Optker, Augenarst) 0O Anzahl singeschriebene Kinder 221 \
Semesterferien 5 Anzshl nicht 2us Standerigemsinde —t—
Logopaden(innen)/Therapeuten(innen) O \
Ostern 5 \
snstig g Fachpsychologen(inne . \
Senstige 5 schesychalagen(innen) U | Wurde aus den BilDok-Daten A
AT ) O |iibernommen
Zahl = Anzahl aller SchiilerInnen
mit Betreuung.

Achtung: Mit Ausnahme der “offenen Wochen im Berichtsjahr” sind alle Zahlenwerte in Tagen
einzugeben.

Die geschlossenen Betriebstage sind wie folgt zu ermitteln:
Beispiel: Die Schule ist normalerweise an 5 Tagen pro Woche gedffnet.

1. | Sommerferien 45 | 5Tage x 9
2. | Weihnachten 7 | Tage
3. | Semesterferien 5| Tage
4. | Ostern (incl. Ostermontag) 5| Tage
5. | Sonstige (schulautonome Tage + ...) 6 | Tage
Anzahl geschlossene Betriebstage 68 | Tage
Anzahl geschlossene Wochen -14 | 68 Tage : 5=13,6
6. | 52 Wochen (Jahr) — 14 Wochen (geschlossen) 38 | offene Wochen im Berichtsjahr

1. Sommerferien: In der Regel 9 geschlossene Wochen & 5 Tage.

. Weihnachten: Die Zeit zwischen dem 24.12 und dem 6.1.; gezahlt werden nur die ,,Nicht-
Feiertage". ZuzUglich allfalliger ,,Fenstertage" wie 23.12. bzw. 7.1.

. Semesterferien: In der Regel 1 geschlossene Woche & 5 Tage.

. Ostern: In der Regel 1 geschlossene Woche & 5 Tage; der Ostermontag ist ein (nicht
mitzuzdhlender) Feiertag.

. Sonstige: Summe aller schulautonomen Tage und allenfalls auBertourlich geschlossener
Tage (z.B.im SJ 17/18 der 6. Juli)

. Die in Punkt 1 berechnete Anzahl der geschlossenen Wochen werden von 52
abgezogen und man erhdlt nun die OFFENEN WOCHEN IM BERICHTSJAHR (Schuljahr).

Eine Kalenderwoche ist den "Wochen offen" zuzurechnen, wenn an mind. 50%
Betriebstage eine Betreuung der Kinder angeboten wird.

der
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2.3.3. Statistik speichern

Die Daten werden dadurch fUr eine spdtere Weiterbearbeitung oder eine Freigabe
gespeichert.

RegelmaBige Betreuung durch

Offene Wochen im Berichisjzhr k] Anzzhl Gruppen o
Anzshl geschlossens Betrichstage 72 Arzte{innen) ™ Anzshl beviligter Plitz 0
Davon Sommerferien 45 Sczialarbeiter{innen) D Anzahl freie Plitz o
Wi = i izbene Kinds
Weihnachten 1 Sehtest[Optiker, Augenarzt) D Anzshl singeschrizbens Kinder m
Semesterferien 5 psden T ) ) Anzzhl nicht 2us Standortgemsinds L]
Legopéden(innen)/Therapauten(innan
Ostern 5 e - - praEnt U
Sonstige 3 Fachpsychologen(innen) [
Hértest{HNOA ) O v
» Personalblatt
¥ Gruppenblztt W
Berechngn ‘ Speichern | enzhmigen |

Es erscheint folgendes Fenster:

g on e SN

! A Saved Successfully

Wird spéter an der Statistik weitergearbeitet, wird sie beim Aufruf des MenUs
LAUFENDES SCHULJAHR — Kindertagesheimstatistik — Kindertagesheimstatistik

automatisch wieder geladen.
2.3.4. Genehmigen der Statistik

Zuerst muss nochmals alles kontrolliert werden, da nach der Freigabe des Datensatzes keinerlei
Veranderungen mehr vorgenommen werden konnen!

Nachdem alles eingegeben und konftrolliert wurde, kann die Statistik freigegeben werden. Der
Stichtag muss der 15.10. des Schuljahres sein!

n Die Statistik kann nach der Freigabe nicht mehr gedndert werden!

SchiilerIn - keine Auswahl - en | Schuljahresbegil ‘ Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indm(|
Kindertagesheimstatistik
- Lf"fe"dﬁ Schuljzhr Berichtsizhr 2018/ 19 Stichtag der Erhsbung 16.10.2018 5

Dynamische Suche Nams der Estreuungssinrichtung

Textbausteinlisten b Allgemeines Eréffnungsblstt A~

Einschreibung  Betrizhsblstt

SchlerInnendatenpflege Erhaltar Gemeinds £

Leufbshnpfiege Form der Bstreuungssinrichtung | Hert v

LehrerInnen keine suBrschulische Betreuung

Bildungsdokumentation -

= = _ = = _ = _ Uber Mittag .
Ausbikdung bis 18 St - Gffnung 1 \].ron Offoung 1 ]Bls Gffnung 2 \}run GOffoung 2?5 Uber Mittag = Mittagessen
i i i i @-. fnet - it c

Dienstreisen ) : N . Minuten

Kindertagesheimstatistik Montag 07:10 15:50

| Abrechnung Dienstzg 07:10 18:30
Mittwioch 07:10 18:05
Donnerstag 07:10 15:50
Freitag 07:10 12:45 |
Samstag 00:00 00:00 |
Sonntag 00:00 00:00 |
Offene Wochen im Berichisjahr ) RegelmBige Betreuung durch Anzahl Gruppen 0
Anzzhl geschlossans Betrichstzge 72 Arzte(innen}) [0 * Anzshl beuiligter Pistz
Caven Sommerferien 45 Sczislarbetter{innen) O Anzahl freis Ptz 0
Wei = & C e Kinde
Weihnachten g Sehtest{Optker, Augenarzt) D Anzzhl eingeschricbens Kinder 21
Semesterferizn 5 Anzshl nicht sus Standartgemeinds 0
= E Logopéden(innen){ Therapeuten(innen) D "

fern

Berechnen

0o
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SchiilerIn - keine Auswahl - .- @ en | Schuljahr i L:

Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indm(|
Kindertagesheimstatistik ~
- L_a"fe"dﬁ schuljzhr Berichisiahr 2018 [ 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 Iz
= Dynamische Suche Mame der Betreuungseinrichtung
Texthaustsinlisten
Genehmigt von 16.10.2018
Einschreibung + Algemeines Eréfinungsblatt
SchiilerInnendatenpflege
Anschrift
Laufbahnpflege Strafle, Haus-Nr.
LehrerInnen Pz ot
Telefan-Nr. {Festnetz)
Bildungsdokumentstion Telefon-Nr. (Mobil)
E-Mait-Adrasse
Ausbidung bis 18
Dienstreisen ¥ Betriebsblatt
Kindrtageshsimstatistik ¥ Perscnalblatt
[ Abrechnung o * Gruppenblatt

Die Schaltflachen ,Berechnen®, ,Speichern* und ,Genehmigen” sind jetzt nicht mehr
vorhanden!

Sollte die Genehmigung zu friih oder versehentlich erfolgt sein, setzen Sie sich bitte mit Frau Carina

Schneider oder Frau Natascha Koch von der Schulabteilung beim Amt der Vorarlberger
Landesregierung in Verbindung.

Tel:  +43(0)5574/511-22135 Tel:  +43(0)5574/511-22116
E-Mail: natascha.koch@vorarlberg.at E-Mail: carina.schneider@vorarlberg.at
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3. ToDo KitaStat-Meldung MIT auBerschulischer Betreuung

Nur dann, wenn an einem Schulstandort z.B. von der Gemeinde, von schulfremden Personen
... eine Betreuung fur Kinder angeboten wird, die pro Woche mehr als 15 Stunden UND an mehr
als vier Tagen stattfindet, ist auch die BefUllung von Personal- und Gruppenblatt erforderlich.

3.1. Vorarbeiten

e Datenpflege der in den Betreuungsstunden tatigen Personen der auBerschulischen Ein-
richtung (Gemeinde, ...) organisierten Personals.

e Einrichtung der Gruppen (Betreuungsteil, GLZ, ILZ, Freizeitstunden im verschrénkten
Unterricht)

e Zuweisung der Schuler zu den Gruppen

GLZ, ILZ, Freizeitstunden im verschrinkten Unterricht werden in dieser Anleitung immer
»Tagesbetreuung”genannt.

3.1.1. Personenpflege in Sokrates

3.1.1.1. Dienstverhdltnis anlegen

e Allenfalls von z.B. der Gemeinde angestellte betreuende Lehrpersonen sind bereits in
Sokrates eingepflegt.

e Andere Personen, die z. B. von der Gemeinde angestellt sind, mussen ebenfalls erfasst
werden!

Bei Lehrern, die in der auBerschulischen Tagesbetreuung tatig sind, wird ein zweiter Datensatz
bei den Dienstverhdltnissen angelegt.

BASISDATEN — Lehrerinnen — Dienstverhdlinis pflegen

SchiilerIn & Schuljzhreshegi | 1 iz Schuljahr | Burtzilung | Ende des Schuljzhres | Auswertungen Indu|
~ Suchen 5 4
= Basisdaten
Grunddaten LehrerIn ’:’ Pers.Mr. :I Bezichung
Schulen Geschlecht |- keine Auswahl - |, Stemmschule | - keine Auswahl - [ Verwendung
stichtag | 16.10.2018 = Klassifikation o

LehrerInnen

LehrerTnnan suchen _
Anzahl der Treffer 27 [ ausgewshlt 2 Initialisieran | Suchzn
Personaldsten pegen

Liste der LehrerInnen

FCF Name Geburtsdatum

Dienstverhhnisse pflegen
Stammschulen pflegen
Verfiigbarkeiten pflegen
Adressen pflegen

]

Merkmale zuordnen
Ausbildung pflegen
SchiilerInnen zuordnen

Stammdsten sbglsichen

O™

Lohnnachwieis

& O
HEHCHEHCHER:

Gegenstinds &

Stundentafeln 1- 27 von 27 Eintrage 35 | 50 | 100 | Ale
Schulsperifische Einstellungen %

SchiilerIn - keine Auswahl - .. @ isd Schuljahresbeginn | L {es Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen

A A

o]

= Basisdaten

Grunddaten Kiassifikation(=) | Lehrerin < Beziehung [ L

Schulen Von(*) 01.09.2003 Verwendung | L2b1 i

Lehrerlnnen
Bis(*} |01.01.3000 Art | vollbeschsftigt

Anzzhl |21.0

Lehrerinnen suchen
Personskdsten pflegen
Dienstverhiitnisse pflegen
Fachgruppe | literarischer Lehrer ~ .
Stammschulen pflagen — Anderungsdstum
Normisistung | 21 - NMS/HS w
Verfiigbarketen pfegen
Adressen pflagen

Personainummer{*} Dztei | Durchsuchen... | Keine Datei L
Diatei muss kleiner als 2 MB sein.

Merkmale zucrdnen
Ausbildung pflegen Anmerkung

schiilerlnnen zucrdnen

Stammdaten abgleichen

Lohnnachweis

Gegenstinde
Stundantafein v @pelchem | Loschen | zurack| o,
V
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Schuljahr | Beurtzilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indax‘

SchiilerIn -keine Auswahl - & i Schuljahr

= Basisdaten

Grunddater ;
runddaten (%) | Kindertagesheim v Bezichung |- keine Auswahl - ~

Schule
uEn Verviendung | - keine Ausviahl - ~

Lehrerlnnen

Art [ Gruppenfuhrendes Betreuun v

~| LehrerInnen suchen

| Personaldaten pflegen Persorcmmmer(*) | Datei | Durchsuchen... | Keine Datsi ac

Dienstverhstnisse pfiegen Datei muss klsiner als 2 ME ssin.
- Fachgruppe | - keine Auswzh! - ~ . - = =
Stammschulen plagen Anderungsdatum
Mormlzistung | - keine Auswahl - ~

Verfiigbarksiten pflegen
=) Adressen pfegen

= Merkmale zuordnen
| Ausbildung pflegen Anmerkung

| SchiilerInnen zuardnen

| Stammdaten zbgleichen

=) Lohnnachreis

Gegenstands
Stundentsfein v ' urick |

N——"
Wichtig ist, dass bei Anzahl die Anzahl der Stunden steht, die der Lehrer im
Befreuungsteil verwendet wird.
Bei Art unterscheiden zwischen Gruppenfuhrendem Betreuungspersonal und Hilfspersonal
(wenn fUr Integrationskinder ein Zweitlehrer dabei ist).
Bei Personalnummer ,Null* oder ,,dummy" eingeben. Alle anderen Angaben kdnnen frei
bleiben.

Sollten Lehrpersonen mit einer anderen Stammschule an ihrer Schule eingesetzt sein (,verfiigbare”
LP, so kénnen diese NICHT in die Kindertagesheimstatistik eingebunden werden.

3.1.1.2. Gruppen einrichten

Es werden die Gruppen definiert, die ein Angebot fUr Schiler bieten (Abbildung der realen
Situation — z.B. 3 Gruppen - ein Schuiler kann in mehreren Gruppen vorkommen).

SCHULJAHRESBEGINN — Klassen und Gruppen — Gruppen pflegen

SchilerIn - keine Auswahl - & i | Schulj i | L Schuljahr| Beurtzilung | Ende des Schuljzhres | Auswertungen ‘ 1ndu|

Suchen &
= Schuljshresbeginn

Administrative Tatigketen Bezsichnung
Lehrgang [~ keine Auswhl - » Typ| - keine Auswahl - [o

= Kiassen und Gruppen Lo
= Stichtag | 16.10.2018 ehrerln
| Klassen pFegen - :l

Gruppen pflegen

SchillerInnenzufnzhme Aszabl der Treffer 10 Initialisieren | Suchen

Kasse| - keine Auswizhl - o Gegenstand |- keine Auswahl- | =

Stundenplan Gruppen pflegen
Schulbiicher
Bezeichnung Von Bis LehrerIn Typ LG Stpl. Stufen Std. S

10 Bezsichnung(*)
1.0 = I—
1.0 Kurzname(*}
1.0 Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl -
. Langbezeichnung
1.0 Gegenstandsart - keine Auswshl -
1.0

Gegenstand - keine Auswshl -

Lehrerln
Typ | - keine Auswizhl -

8 8 8esaeses

o]
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Klasse Bezeichnung

e Bezeichnung und Kurzname sollten so aufgebaut sein, dass

spater leicht erkennbar ist, um was fUr eine Gruppe es sich
’ handelt: z.B.: GLZ-Montag; Mittagsbetreuung Mittwoch; ILZ-2a-
Donnerstag....

e Schwerpunkt: Hier ist Hort zu wahlen.

e Gegenstandsart und Gegenstand bleiben leer.

e Lehrerin: Die Person, die die Gruppe fihrt,

e Typ:Kita

e von - bis: Ublicherweise erster und letzter Schultag des
Schuljahres

e Schulstufen: werden automatisch befUllt

e Raum, GruppengroBe, relevant fUr Stundenplan: bleiben leer

3.1.1.3. Schuler den Gruppen zuordnen

Im n&chsten Schritt werden den Gruppen die Schiler zugeordnet.
LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Gruppen zuordnen

Es erscheint zundchst die Ubliche Suchauswahl, mit der der Kreis der Schiler
eingeschrankt werden kann.

Schiilern - keine Auswahl - @ | Schuljahr | La 5:hu|jahr| Eleur:eu\ung| Ende des Schuljahres Auswertungen‘ ]ndm(|
A Suchen
= Laufendes Schuljshr
= Dynamische Suche Familienname

Tedbsusieinlsten Geschlecht | - keine Auswahl- [,

Einschreibung Stichtag | 16.10.2018

Schiilerinnendstenpflege

Lautbahnpflege Anzahl der Treffer 22 / ausgewshlt 5

| Ereignisse zuordnen S ———

e aer ulerlnnen

| Wechsel der Klassensinteil

e erh ‘d"e‘r:‘fl: FICE KL Name Vorname  Geburtsdat. LB Von LB Bis @
Semesterwechsel durchfi
Stundentafel uordnen O b Ammar 0110.2018 |05.07.2018 |@
Schulerfelg anzeigen 1 Hana wos.0E o507 |
Befrsiungen pflegen

= Fachwzhl pflegen b Belinda 10,09.2018 | 05.07.2015 @

= Fachwsahl prisfen _— -

O Nikolai 10.09.2018 05.07.2013 | (@@

| Ausbildungsplan pflegen

| wishlfscher anzeigen ib Hannah 10,09,2018  05.07.201% ©
Bekzgungspien drucken 0o Franziska 10.08.2018 (05072013 |

| Belegungsplan Ubersicht
Lehrplanfestiegung zuardn b Nikas 10.09.2018 05072013 | (@
A\ Guwpen suordnen 1b Matthzus 10.00.2018 (05.07.2018 |[@

| Leistungsgruppen zuordne

= Schikerlaufbahn pegen O Sophie 10.09.2018 |05.07.2019 | @

| Gesamtlaufbahn zsigen — I ) =

1- 22 von 22 Eintrége 35| 50| 1001 Ale 1

| Schuhwechsel im Schuljzhr
Zweite Laufbahn pfiegen

w

3
Schulstufi [~ keine Auswzhl - ”
Kissse [ 1b «| [0
Gruppe | - keine Ausviahl - v

Gbernehmen | Initialisieren | Suchen |

Datum der Gruppe Initialisieran | Suchen -~
Giigvon [ Giigbs [
MName Typ Von Bis

(2o
] Madchenfubball

[] MI-Mittagsbetrauung

KiTa 10.05.2018 05.07.2015
10.05.2018  05.07.2013
KiTa 10.09.2018 05.07.2015

v

Bearhei:mschen |

0o
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3.1.1.4. Konftrolle der Zuordnung

AUSWERTUNG — Schulerinnenliste — Gruppenliste

Schierln  [-keine Auswahl - | ¢ Basi | Schuliahr i ‘ L Schuljahr| Beun:eilung| Ende des Schuljahres Auswertungen‘ 1ndm(|
fal Suchen
= Auswertungen
| Dynamische Suche Familienname
Basisdaten Geschischt [~ keine Auswahl - [y
Stammdaten Stichtag | 16.10.2018

SchiflerInnenlisten
~| SchiilerInnenliste
= SchillerInneniistz Foto
~| SchiilerTnnenliste Klasse

= SchlerInnenliste 25p. FECF Klasse

Unterschriftenlisten 2a
Befreiungen

2a
Geburistagsiiste

~| Fachwizhl giner Klasse
~| Fachwizhl siner Klasss (Qut
~| SchiilerInnendienstiiste

Ooo0ooad

Gr
Gruppenliste (Klasse)
Klzssenbuchlisten

1 - 4von 4 Eintrace

v PCF |o ] kariert

Adresslisten

Anzahl der Treffer 4
Liste der SchilerInnen
Familienname Vornmame

Thomas
Matteo
David

Ciara

35 150 | 100 | alle

Schulstufe
Klasse

Gruppe

Namensliste der Unterrichtsgruppe

4 Schalerinnen, 3m/1w

Doris Bacher

MI-Mittagsbetreuung

Schuljahr: 2018/19

Nr.Name

1 omas (2a)
_2 teo (2a)
3 id (2a)
_4. (2a)

3.2. Die Kindertagesheimstatistik

Im Folgenden wird die Erstellung und Freigabe der Statistik erl@utert. Die Daten kdnnen
dann durch das Amt der Vorarlberger Landesregierung direkt aus Sokrates importiert
werden. Mit diesen Daten erfolgt die Abrechnung mit dem Bund. Die Daten sind daher
mit entsprechender Sorgfalt zu pflegen.

- keine Auswahl - «| [

MI-Mittagsbetreuung |+

Gbemehmen | Inmahm@

Geburtsdatum

EHEHENER

CrsaD

speichern und freigeben.

Die Statistik hat als Stichtag den 15.10. des jeweiligen Schuljahres und muss daher mit diesem
Stichtag erstellt werden! Das ist nur ab dem 15.10. méglich! Keinesfalls vorher eine Statistik

3.2.1. Erstellung der Kindertagesheimstatistik

Die Statistikblatter werden von Sokrates automatisch generiert. Von der QualitéGt der
Datenpflege hangt natirlich auch die Qualitdt der Auswertungen ab.

Der richtige Ablauf zur Erstellung ist:

Statistik berechnen

Statistik speichern

Das Betriebsblatt erg&nzen/korrigieren

Statistik zur weiteren Bearbeitung durch das Land freigeben.

oo
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LAUFENDES SCHULJAHR — Kindertagesheimstatistik - Abrechnung genehmigen

Username: E.Vonach - WEB-LandesAdmin TE&TS‘%TEM i ; Machric
Schuﬁahrl 2018/19 ~ | Schule Vs Innerbraz (801221) € V16.3

SchilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten

+ [= ~ Kindertagesheimstatistik
-| = Laufendes Schuljiahr

SOKRATES

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen

Indexl

Keine Daten fiir die Berechnung gefunden!
[El Dynamische Suche Stichtag der Erhebung [15.10.2014 =)
[E| Textbausteinlisten

+| 7 Einschreibung \ 15.10.2018

+ [ Schilerlnnendatenpflege
+ [ Laufbahnpflege

+ 3 Lehrerlnnen

+ [0 Bildungsdokumentation
+ [0 Ausbildung bis 18

+| [ Dienstreisen

- = Kindertagesheimstatistik

[5] Abrechnung genehmigen ’

N——
3.3. Kontrolle der Adresse
SchiilerIn - keine Auswahl - .- & isd; | Schuljzhresbegi | Laufend: huljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | 1ndm<|
+ Kindertagesheimstatistik ~
= Lf”fe"dﬁ Schuljzhr Berichtsjahr 2018 | 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 =
| Dynamische Suche Name der Betreuungssinrichtung NMS Wolfurt
7| Textbausteinlisten + Aligemeines Eréffnungsblatt
Einschreibung Anschrift
Schiilerinnendatenpflege Strafe, Haus-Nr, Schulstralie
PLZ, Ort 6922
Laufbzhnpfiege Telefon-Nr. {Festnetz) +43 5574 6840 402
LehrerTnnen Telefon-Nr. {Mohbil)
E-Mail-Adresse direktion@nmswo.snv.at
Bildungsdokumentation
¥ Betrizhsblatt
Ausbildung bis 18
¥ Personzlblstt
_ Dienstreisen
* Gruppenblztt
(= Kindertsgesheimstatistik
[=] Abrechnung
v

Sollte die Adresse nicht korrekt sein, so wenden Sie sich bitte an den Second-Level-Support.
Hausnummer und Ortsbezeichnung werden (leider) nicht korrekt angezeigt, sind aber in
Sokrates korrekt hinterlegt.

3.4. Betriebsblatt

SchiilerIn - keine Auswahl - - & isd; |5ch liahresbegi Laufend: huljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Im:lm(|
+ Kindertagesheimstatistik
= L_a”fe"dﬁ Sehufzhr Berichtzjzhr 2018 [ 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 [l
= Dynamische Suchs

Name der Betreuungssinrichtung

[ Textbausteinlisten b Aligemeines Eréffnungsblstt
Einschraibung
SchiilerInnendstenpfiege ¥ Personalbiatt

Laufbzhnpflege * Gruppenblatt
LehrerInnen

Bildungsdokumentation

Ausbildung bis 18

Dienstreisen

Kindertagashsimstatistik

=] Abrechnung

Berechnzn | Speichern | Genshmigen
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https://www.vobs.at/it-support/sokrates-support/

3.4.1. Betriebsblatt befillen

Das Betriebsblatt ist z.T. bereits mit den Daten des Vorjahres ausgefUllt, es muss also nur noch
entsprechend ergdnzt bzw. korrigiert werden.

Schiilerin - keine Auswahl - & i en | Schuljahr i | La 5chu\jahr| Beurteilung | Ende des Schuljahras ‘ Auswertungen | IndP_x|
Kindertagesheimstatistik
5 Laufendes Schuljahr Barichisjshr 2018 [ 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 iz
Dynamische Suche Name dar Betreuungssinrichtung
Testhausteinlisten b Allgemeines Eréffnungsblatt ~
Einschreibung w Betrisbsblatt
Schijlerinnandatenpflege = 1o - .
. :ba; ":ﬂ:g nefes Erhaker Gemsinds ~ Die Offnungszeiten umfass ALLE Betreuungs-
ufbzhnpflage - PP — ; ] . .
Form der Batreuungssinrichtung | | Hort a zeiten, also auch die Unterrichtszeit.
Lehrerinnen keine subsrschuliche Betreuung
Bidungsdokumentstion _
Aushildung bis 18 B - Offnung 1 Von Offnung 1 Bis Offnung 2 Von Offnung 2 Bis Uber Mittag Ubeh'] =] Mittagessen
—=== (Std:Min) (Std:Min) (Std:Min) (Std:Min) Sffnet I inuten | Verabreichung
Dienstreisen inuten
Kindrtageshsimstatistik Montzg 07:10 15:50
Abrechnung genshmigen Dienstag 14:0 1 1 | |
Mittvioch 07:10 16:05
Donnerstag 07:10 12:00 13:30 15:50 O O
Freitag 07:10 12145
Samstag 00:00 00:00 . [}
Haken bei Samstag und| +————— | .~ g 5
Ly F—— 00:00 00:00 ist unerheblich
Sonntag bleiben auch .
ohne Betreuung drin! e Anzzhl Gruppen T
e 7 Brzte(innen) ™ Anzzhl bevligter Plitz —e—
45 Scaizlarbeiter{innen) O Anzahl freie Plitz ——
& Sehtest{Optiker Augenarct} 0 Anzahl eingeschriebene Kinder m \
Semesterferien 5 Anzahl nicht aus Standortgemesinds —Te—
- Logopsden(innen) Therapeuten(innen} O \
Ostern
- B Fach h jen(inne .
Sonstige 9 “chasychologen(innen) U | Wurde aus den BilDok-Daten A
Hértest(HNOArat) O |iibernommen
Zahl = Anzahl aller SchiilerInnen
mit Betreuung.

Achtung: Mit Ausnahme der “offenen Wochen im Berichtsjahr” sind alle Zahlenwerte in Tagen
einzugeben.

Die geschlossenen Betriebstage sind wie folgt zu ermitteln:
Beispiel: Die Schule ist normalerweise an 5 Tagen pro Woche gedffnet.

1. | Sommerferien 45 | 5Tage x 9
2. | Weihnachten 7 | Tage
3. | Semesterferien 5| Tage
4. | Ostern (incl. Ostermontag) 5| Tage
5. | Sonstige (schulautonome Tage + ...) 6 | Tage
Anzahl geschlossene Betriebstage 68 | Tage
Anzahl geschlossene Wochen -14 | 68Tage :5=13,6
6. | 52 Wochen (Jahr) — 14 Wochen (geschlossen) 38 | offene Wochen im Berichtsjahr

1. Sommerferien: In der Regel 9 geschlossene Wochen & 5 Tage.

2. Weihnachten: Die Zeit zwischen dem 24.12 und dem 6.1.; gezdhlt werden nur die ,,Nicht-
Feiertage". ZuzUglich allfalliger ,,Fenstertage" wie 23.12. bzw. 7.1.

3. Semesterferien: In der Regel 1 geschlossene Woche & 5 Tage.

4, Ostern: In der Regel 1 geschlossene Woche & 5 Tage; der Ostermontag ist ein (nicht
mitzuzdhlender) Feiertag.

5. Sonstige: Summe aller schulautonomen Tage und allenfalls auBertourlich geschlossener
Tage (z.B.im SJ 17/18 der 6. Juli)

6. Die in Punkt 1 berechnete Anzahl der geschlossenen Wochen werden von 52
abgezogen und man erhdlt nun die OFFENEN WOCHEN IM BERICHTSJAHR (Schuljahr).

Eine Kalenderwoche ist den "Wochen offen" zuzurechnen, wenn an mind. 50% der
Betriebstage eine Betreuung der Kinder angeboten wird.
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3.4.2. Personalblatt
Hier werden Betreuungspersonen angefthrt.

=chiilerIn - keine Auswahl - . 5 Basisdaten | Schuljzhresbeginn | Laufendes Schuljahr| Beurtzilung | Ende des Schuljahres | Auswartungen | 1ndu|

Kindertagesheimstatistik
- L_‘_’"h"d'ﬁ Schulishr Berichtsjshr 2018/ 13 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 =
_ Dynamische Suche Name der Bstreuungssinrichtung NMS Klostertal
= Textbausteinlisten » Allgemeines Eréfinungsbiatt
Einschreibung L iristrsiveit
SchiilerInnendatenpflege = Personalblatt
Laufbzhnpflege Anzahl beschaftigte Personen
Lehrerinnen = e Aushild Weitere Weitere
Familienname Vorname Geb.Dat. wiM Besc s b | Aasblching
Bildungsdokumentation
Doris w 4 2,00
Ausbidung bis 18
Thamas m 4 3,00
Dienstreisen
Kindertageshsimstatistic » Gruppenblatt

| Abrechnung genshmigen

Berachnen | Speicher | Genshmigen |

Die Daten kdnnen auf dem Blatt nicht ge&ndert werden. Bei einem Fehler muss dies bei

Basisdaten — Lehrerlnnen — Dienstverhdlinisse pflegen
geschehen. Die KitaStat-Daten mussen dann neu berechnet werden.
3.4.3. Gruppenblatt

Dient der Anzeige der verschiedenen Gruppen. Zuerst Gruppe auswdhlen.

Hier werden bei den Schilern weitere Merkmale eingetragen (rot eingerahmt). Die letzten 4
Spalten - beginnend bei “berufst. Mutter”) mUssen nicht befUllt werden.

SchiilerIn -keine Auswahl - - & Elaswsda:en| Schuljahresbeginn | Laufendes Schu\jahr| Eleun:eilung| Ende des Schuljahres | Auswer:ungen| 1r|dax|

Kindertagesheimstatistik
= %"k"dﬁ Sechuljshr Berichisjshr 2018/ 19 Stichtsg der Erhzbung 16.10.2018 !
Dynamische Suche Mame der Bstreuungssinrichtung HMS Klostertal
Textbausteiniisten » Allgemeines Ercfnungsblatt
Einschreibung ¥ Betricbsblatt
Schilerinnendstenpflege * Darsemeisi
Laufbzhnpflege = Gruppenblstt
Lehrerinnen , ;
Gruppen-Nr., 1 Name der Gruppe DO-Nachmittag -
Bildungsdokumentation Gefiihrte Form der Grupps [
Ausbildung bis 18 . ) Erhohter | s o
S — Vorname e v:i,r v Stasts Mutter  Anmw( Mittag  Behindertit. Ui ter | alleinerz berufsts alleipérz
Dienstreicen rgerschaft  sprache. essan  Gesetz heds
Kindertagesheimstatistk i Hannzh w | Osterreich Devtsch 3
| Abrechnun,
- g \ Belinda w | Gsterreich Deutsch | O
i Matthsus m | Osterrsich | Portugiessch | 3
I Han= w | Osterreich Bosnisch 3
| Niklas m Osterreich Deutsch 3 O

BErEchnmanzhmigen

3.4.4. Statistik speichern

Die Daten werden dadurch fUr eine spdtere Weiterbearbeitung oder eine Freigabe
gespeichert. Es erscheint folgendes Fenster:

Meldung von Webseite" X I

! \ Saved Successfully

Wird spater an der Statistik weitergearbeitet, wird sie beim Aufruf des MenUs
LAUFENDES SCHULJAHR — Kindertagesheimstatistik — Kindertagesheimstatistik
automatisch wieder geladen.
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3.4.5. Genehmigen der Statistik
Zuerst muss nochmais alles kontrolliert werden, da nach der Freigabe des Datensatzes keinerlei
Veranderungen mehr vorgenommen werden konnen!

Nachdem alles eingegeben und kontrolliert wurde, kann die Statistik freigegeben werden. Der
Stichtag muss der 15.10. des Schuljahres sein!

n Die Statistik kann nach der Freigabe nicht mehr gedndert werden!

SchiilerIn - keine Auswahl - - @ | Schuljahrest | Laufend 5|:hu|jahr| Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswzrtungen| 1ndax|
Kindertagesheimstatistik
= Lf’”fe"dﬁ Schuljzhr Berichisjahr 2018 [ 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 iz
= Dynamische Suche Name der Betreuungssinrichtung
Texthausteinlisten » Allgemeines Eréffnungsbiatt ~
Einschreibung * Betrizbshiatt
Schilerlnnendstenpfiege Erhaiter Gameinde v
Laufbahnpfege Form der Betreuungseinrichtung | Hort -
LehrerInnen keine suberschulische Betreuung
Bidungsdokumentation .
B B - B B - ilber Mi L :
Ausbildung bis 18 Sffnungezaiten nung 1 Von nung 1 Bis nung 2 Von nung 2 Bis iber Mittag bl in Mittagessen
= ¢ )] ( )] ¢ )} (Std:Min) gedffnet Minuten 'y
Dienstreisen
Kindertagesheimsttistik Mentag 07:10 15:50
~| Abrechnung genchmigen Dienstag 07:10 16:30
Mittwsoch 07:10 16205
Donnerstag 07:10 15:50
Freitag 07:10 12:45 O
Samstag 00:00 00:00 |
Sonntag 00:00 00:00 O
Offene Wochen im Berichtsjahr 39 RegelmBige Betreuung durch Anzshl Gruppen
Anzzhl geschlossene Betrisbstage 2 Arzte(innen) O " Anzshl beviligter Ptz o
Davon Sommerferien 45 Sorialarbeiter{innen) D Anzzhl freie Platz [1]
Weil = = O e Kinde
Weihnachten g Sehtest(Ootker, Augenard) 0O Anzshl eingeschriebene Kinder 1
Semesterfzrisn 5 od T ) Anzzhl nicht aus Standortgemeinds o
Logopéden(innen )/ Therapeuten(innen,
Ostern 5 =2 = i | v
EIErEchnEn| s,:eicrm@
SchilerIn - keine Auswahl - .- @ faten | Schuljahrest La les Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen ‘ IndEx|
Kindertagesheimstatistik ~
= L_""fe"da Schulizhr Berichisizhr 2018/ 19 Stichtag der Erhebung 16.10.2018 5
| Dynamische Suche Name der Betreuungssinrichtung
Textbausteinlisten
Genehmigt von 16.10.2018
Einschreibung = Allgemeines Eréffnungsblatt
Schillerinnendstenpflege
Anschrift
Laufbzhnpflege Strafle, Haus-Nr.
LehrerInnen pLz ort
Telefon-Nr, {Festnatz)
Biklungsdokumentation Telefon-Nr. (Mckil)
E-Mazi-Adresse
Ausbildung bis 18
Dienstreisen ;ITiEEEEEL
Kindzrtageshsimstatistik » Perscnalblatt

~| Abrachnung genehmigen

» Gruppenbistt

Die Schaltflachen ,Berechnen®, ,Speichern* und ,Genehmigen” sind jetzt nicht mehr

vorhanden!

Sollte die Genehmigung zu friih oder versehentlich erfolgt sein, setzen Sie sich bitte mit Frau Carina
Schneider oder Frau Natascha Koch von der Schulabteilung beim Amt der Vorarlberger

Landesregierung in Verbindung

Tel:  +43(0)5574/511-22135
E-Mail: natascha.koch@vorarlberg.at

Tel:  +43(0)5574/511-22116
E-Mail: carina.schneider@vorarlberg.at
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