
   

 Sokrates für KVs | Version 0.9  1 / 35 

 

 

Besuchen Sie uns im Internet unter 
http://sokrates.vobs.at 

Autor: Erich Vonach 

Stand: 27.11.2017 

Sokrates für KVs 
 

 

Inhalt 

1. Grundlagen – Allgemeine Funktionsweise .......................................................................... 3 

1.1. Der Browser ............................................................................................................................. 3 

1.1.1. Löschen des Browser-Caches beim Schließen des Browsers ...................................... 3 

1.1.2. Symbolleiste einblenden und Lesezeichen setzen ........................................................ 4 

1.2. Echtsystem – Testsystem ....................................................................................................... 4 

1.3. Login ........................................................................................................................................ 5 

1.4. Menüaufbau .......................................................................................................................... 6 

1.5. Suchfunktion – Auswahlfunktion ......................................................................................... 6 

1.6. Passwort ändern .................................................................................................................... 7 

1.7. Button Speichern ................................................................................................................... 7 

2. Stammdatenpflege ................................................................................................................. 8 

2.1. Grunddaten ........................................................................................................................... 8 

2.1.1. bearbeiten ........................................................................................................................... 8 

2.1.2. Auswerten/Ausdrucken ..................................................................................................... 9 

2.2. Adressen ................................................................................................................................ 12 

2.2.1. bearbeiten ......................................................................................................................... 12 

2.2.2. Liste mit Adressen .............................................................................................................. 13 

2.3. Merkmale .............................................................................................................................. 14 

2.3.1. Merkmal Flüchtling ............................................................................................................ 15 

2.3.2. Merkmal Geschwisterkinder ............................................................................................ 15 

2.3.3. Liste von Kindern mit bestimmten Merkmalen ............................................................. 16 

2.4. Fachwahl einer Klasse ........................................................................................................ 16 

2.4.1. Einsicht in die Fachwahl ................................................................................................... 16 

2.4.2. Übersicht über die Fachwahl .......................................................................................... 17 

2.5. Frühwarnungen .................................................................................................................... 19 

2.5.1. Eingabe der Frühwarnung ............................................................................................... 19 

2.5.2. Ausdrucke........................................................................................................................... 20 

2.5.3. Löschen einer Frühwarnung ............................................................................................ 23 

2.5.4. Übersichtslisten für Frühwarnungen ................................................................................ 24 

2.6. Zeugnisse ............................................................................................................................... 25 

2.6.1. Noten „eruieren“ ............................................................................................................... 25 

2.6.2. Noten eintragen ................................................................................................................ 26 

2.6.3. Notenübersicht drucken .................................................................................................. 26 

2.6.4. Zeugnisse drucken ............................................................................................................ 27 

2.7. Konfernzmaske ..................................................................................................................... 28 

2.8. Dynamische Suche und Auswertungen .......................................................................... 29 

2.8.1. Dynamische Suche ........................................................................................................... 29 

2.8.2. Listen aus der Auswertung ............................................................................................... 29 

2.8.3. Schülerlisten pro Klasse ..................................................................................................... 31 

2.8.4. Geburtstagsliste ................................................................................................................. 31 

2.8.5. Fachwahl einer Klasse ...................................................................................................... 31 

2.8.6. Gruppenlisten .................................................................................................................... 32 

2.8.7. Adresslisten ......................................................................................................................... 32 

2.8.8. Telefonliste .......................................................................................................................... 32 

http://sokrates.vobs.at/


   

 Sokrates für KVs | Version 0.9  2 / 35 

 

2.8.9. Klassenliste Grunddaten ................................................................................................... 32 

2.8.10. Individuelle Schülerlisten ................................................................................................... 33 

3. Anhang .................................................................................................................................... 35 

3.1. Informationen zum Frühwarnsystem ................................................................................. 35 

3.1.1. BMB ...................................................................................................................................... 35 

3.1.2. APS-IT-Betreuung-Salzburg ............................................................................................... 35 

3.1.3. SchulleiterInnenservice ..................................................................................................... 35 

 

 

 

 

 

  



   

 Sokrates für KVs | Version 0.9  3 / 35 

 

1. Grundlagen – Allgemeine Funktionsweise 

1.1. Der Browser 

Empfehlung: Mozilla Firefox verwenden 

F11 Wechsel zu Vollbild (gilt auch für andere Browser) 
 

 

 

1.1.1. Löschen des Browser-Caches beim Schließen des Browsers 

  

Ausblenden des Menüs links 
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1.1.2.  Symbolleiste einblenden und Lesezeichen setzen 

  
 

 

1.2. Echtsystem – Testsystem 

Es gibt zwei Systeme: Ein Testsystem (https://www.sokrates-web.at/TSTVBG/), in dem man nach 

Herzenslust probieren kann – nach Mitternacht stellt sich der Zustand des Echtsystems wieder 

her. 

Beim Echtsystem (https://www.sokrates-web.at/VBG/) ist der Name Programm – Fehler müssen 

selbst ausgebessert werden. 
 

  
 

Bitte NICHT „Sokrates“ in Google eingeben; der gefundene Treffer verweist auf die Seite von Sokrates-

Salzburg – dort schlägt der Loginversuch sicherlich fehl! 

 

 
 

rechte Maustaste  
 Haken setzen 

https://www.sokrates-web.at/TSTVBG/
https://www.sokrates-web.at/VBG/
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1.3. Login 

 
 

Login im Echtsystem mit dem Loginnamen und dem zugeteilten Passwort (Die Zugangsdaten 

verwaltet die Schulleitung) 

Es folgt die Aufforderung, ein neues Passwort einzugeben (Das Passwort muss drei der 

folgenden Bedingungen erfüllen: enthält Großbuchstaben, Kleinbuchstaben, Zahlen, 

Sonderzeichen. (Diese Prozedur wiederholt sich aus Sicherheitsgründen alle 3 Monate; neue 

Passwörter müssen sich mit mindestens drei Zeichen von den fünf zuletzt verwendeten 

Passwörtern unterscheiden) 
 

 
Suche sofort ausführen: 

Das Häkchen bewirkt, dass bei vielen Menüpunkten die erste Suchmaske sofort ausgeführt 

wird. Der Sinn wird später ersichtlich. 
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1.4. Menüaufbau 

 
 

Sokrates besteht grundsätzlich aus zwei Menüs: das Hauptmenü das die grundlegenden, 

chronologisch geordneten Punkte enthält. Wählt man einen  

Menüpunkt aus, so erhält man ein entsprechendes Untermenü auf der linken Seite. Durch 

Klicken auf das „Plus“-Zeichen erhält man weitere Unterpunkte. 

1.5. Suchfunktion – Auswahlfunktion 

Bei allen Menüpunkten, ist es notwendig, zuerst eine entsprechende Suche durchzuführen. 

Man kann gezielt nach einem/r Schüler/in suchen (Familienname), nach allen Schülern/innen 

einer Schulstufe (Schulstufe), nach Schülern/innen aus einer bestimmten Klasse (Klasse) oder 

nach Schülern/innen, die zu einer Gruppe gehören (Gruppe). Es ist auch möglich diese Teile zu 

kombinieren, z.B. alle männlichen Schüler (Geschlecht) einer entsprechenden Schulstufe. 
 

Der Stichtag kann (um z.B. auch bereits ausgetretene SchülerInnen zu finden) entfernt werden. 
 

 

Suchen  Sucht anhand der Filterkriterien 

Übernehmen  Übernimmt die Filterkriterien für weitere Suchen in anderen Masken 

Initialisieren  Entfernt alle Filterkriterien 

  

Hauptmenü 

Untermenüs 
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1.6. Passwort ändern 

BASISDATEN  Administration  Benutzer pflegen 
 

 

Klickt man auf seinen eigenen Namen (es erscheint in blauer Schrift „ausgewählt 1“), kann das 

neue Passwort zwei Mal eingetragen werden. 

1.7. Button Speichern 

Bei manchen Menüs gibt es keinen Button mit dem Namen Speichern, stattdessen findet man 

Zuordnen oder Auswahl/Abwahl, die dann dieselbe Funktion haben wie „Speichern“. 

Grundsätzlich sind diese Buttons immer rechts unten. Sind sie nicht zu sehen, einfach 

hinunterscrollen. 
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2. Stammdatenpflege 

2.1. Grunddaten 

  
 

In „näherer Zukunft“ werden in periodischen Abständen die Grunddaten mit den Daten des ZMR 
(Zentrales Melderegister) abgeglichen. Es kann dadurch durchaus zu Änderungen der Schreibweise 
eines Namens kommen. 

 

2.1.1. bearbeiten 

Laufendes Schuljahr  SchülerInnendatenpflege  Grunddaten pflegen 

 
 

Die Felder (*) und (*+) müssen auf jeden Fall ausgefüllt sein! 
 

 

 

 

Wechsel zum nächsten 
markierten Datensatz 

Wechsel zur 
Adressdatenpflege 
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2.1.2. Auswerten/Ausdrucken 

Um Übersicht (Liste) über die erfassten Daten erhalten wir so … 

Auswertungen  Dynamische Suche 

  

 
 

  

gewünschte Haken 
setzen 
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Die „inverse“ Suche 101 liefert beispielsweise alle SchülerInnen, die NICHT „Deutsch“ als 

Erstsprache haben 
 

 
 

Das Ergebnis kann nun gedruckt oder in ein Excel-Sheet zur weiteren Verarbeitung 

übernommen werden.  
 

 
 

  

optional 
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2.1.2.1. Ergebnis mit Spaltenüberschriften und Auswahlkriterien 

 

2.1.2.1. Ergebnis mit Spaltenüberschriften 
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2.2. Adressen 

2.2.1. bearbeiten 

Laufendes Schuljahr  SchülerInnendatenpflege  Adressen pflegen 

 
 

 
 

Die Haken bzgl. … 

 Schüler wohnt hier 

 Heimatadresse 

 Hauptwohnsitz 

 Zahlungspflichtig 

 ist erziehungsberechtigt 

MÜSSEN bei MINDESTENS einem Adressdatensatz gesetzt sein, 

können aber auch bei weiteren Adressdatensätzen 

vorhanden sein. 

 

 

Empfehlung 

Um Mehrfachauswertungen zu verhindern: Haken nur bei EINEM Adressdatensatz setzen! 

 

 

Wechsel zum nächsten 
markierten Datensatz 

Wechsel zur nächsten 
Adresse 
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2.2.2. Liste mit Adressen 

Laufendes Schuljahr  Dynamischen Suche 

 

 
 

 
 

Das Ergebnis kann nun wiederum gedruckt oder in ein Excel-Sheet zur weiteren Verarbeitung 

übernommen werden.  
 

  

optional 
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2.3. Merkmale 

Diese Merkmale können den SchülerInnen zugewiesen werden. 

Die gelb markierten sind obligatorisch. 

 
 

Merkmalskategorie (Vorlagen) Merkmal 

Atomarer Unfall: Nach Hause ja /nein 

Elternvertreter EVO / KEST / KEV 

Flüchtling Asylwerber / Konventionsflüchtling / subs. Schutz 

Ganztägige Schulformen GTS Tage (Anzahl) 

Gastschüler ja / nein 

Gewicht kg (Anzahl) 

Größe cm (Anzahl) 

Instrument Texteingabe + Anzahl 

Kaliumjodid ja / nein + Anzahl 

Schulbuchaktion ja / nein + Anzahl 

Schülerfreifahrt ja / nein + Anzahl 

Zweisprachiges Zeugnis ENG / SLO / … 

Laufendes Schuljahr  Laufbahnpflege  Merkmale zuordnen 

 
 

Ist ein Ende eines bestimmten Merkmales vorhersehbar, ist ein „bis-Datum“ einzugeben. 
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2.3.1. Merkmal Flüchtling 

Jeder Flüchtling hat einen Ausweis (Kärtchen oder grau/brauner Konventionspass).  

- Die weiße Verfahrenskarte bedeutet, sie sind Asylwerber,  
- das graue Kärtchen - sie sind subsidiär Schutzberechtigte.  
- Den Pass bekommen sie als Konventionsflüchtlinge.  

Wenn man das Kärtchen oder den Pass verlangt, klappt es. 

2.3.2. Merkmal Geschwisterkinder 

LAUFENDES SCHULJAHR  SchülerInnendatenpflege  Merkmale zuordnen 
 

 
 

Das Merkmal muss natürlich beiden/allen Geschwisterkindern zugeordnet werden. 
 

 
 

  

Es macht Sinn, das Merkmal mit dem voraussichtlichen  
Ausscheiden des Geschwisters aus der Schule zu beenden. 
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2.3.3. Liste von Kindern mit bestimmten Merkmalen 

AUSWERTUNGEN  Dynamische Suche 
 

 

 
 

  
 

Wurde kein „bis-Eintrag“ gesetzt und ein Kind hat die Schule verlassen, so führt die Auswertung zu 
Fehlern. 

 

2.4. Fachwahl einer Klasse 

2.4.1. Einsicht in die Fachwahl 

Bei der Fachwahl handelt es sich um eine der wichtigsten Inhalte in Sokrates, da an dieser 

Stelle festgelegt wird, in welchen Gegenständen SchülerInnen unterrichtet und damit auch 

benotet werden. 

KlassenlehrerInnen haben dzt. nicht das Recht, die Fachwahl zu ändern, aber durchaus, sie zu 

kontrollieren. 

Laufendes Schuljahr  Laufbahnpflege  Fachwahl pflegen 
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2.4.2. Übersicht über die Fachwahl 

Nachdem die Zeugnisnoten eingegeben worden sind, könnte so eine Liste ausgedruckt 

werden: 

Auswertungen  SchülerInnenlisten  Fachwahl einer Klasse  

 
 

  

Teilnahme an 
„Persönlichkeitsbild
ung …“ JA 
Die VÜ erscheint 
auch im Zeugnis 
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oder so 

Auswertungen  Dynamische Suche 
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2.5. Frühwarnungen 

Die Absätze 3 und 3a des §19 SCHUG sind in Sokrates unter dem Begriff „Frühwarnung“ 

zusammengefasst, wobei  „Leistungsabfall“ für den Absatz 3 und „Mahnung“ für das drohende 

Nicht genügend des Absatzes 3a steht. 

Es soll an dieser Stelle darauf hingewiesen werden, dass es für den Bereich der  Frühwarnungen 

bei den schulspezifischen Einstellungen spezielle Parameter gibt, die der Administrator 

konfigurieren kann (Anzahl der Gegenstände pro Frühwarnung, Zeitbereich für gemeinsamen 

Ausdruck, Text auf der Empfangsbestätigung, usw.). 
 

 

2.5.1. Eingabe der Frühwarnung 

Beurteilung  Frühwarnsystem  Frühwarnungen zuordnen 

 
 

Im rechten Bereich ist nun bei Art die Unterscheidung zwischen Leistungsabfall oder Mahnung 

zu treffen. Danach bestätigt man durch Klicken auf Zuordnen und erhält eine Bestätigung der 

Eingabe in blauer Schrift. 
 

Art Typ Ausdruck 

grundlegende Allgemeinbildung (NMS) N Leistungsabfall drucken (NMS. 7./8. gAB) 

Leistungsabfall L Leistungsabfall drucken 

Mahnung M Mahnung drucken 
 

Der jeweilige Inhalt ist weiter unten ersichtlich. 
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Mit Bearbeiten kann der Eintrag kontrolliert werden.  
 

 

2.5.2. Ausdrucke 

2.5.2.1. Frühinformationen drucken 

Ob, wann und welche Frühinformationen erstellt wurden, lässt sich, anders als bei 

Frühwarnungen, nachträglich nicht prüfen. 

Beurteilung  Frühwarnsystem   Mahnung drucken oder  

 
 

Verhalten Empfangsbestätigung 

 

 

 

 

 

Ein Haken muss 
gesetzt werden 
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Schulbesuch Empfangsbestätigung 

 

 

 

 

Beratung Empfangsbestätigung 

 

 

 

2.5.2.2. Mahnungen drucken 

Beurteilung  Frühwarnsystem   Mahnung drucken 
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Mahnung Empfangsbestätigung 

 

 

 

2.5.2.3. Leistungsabfall drucken 

Beurteilung  Frühwarnsystem   Leistungsabfall drucken 

 
 

Leistungsabfall Empfangsbestätigung 
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2.5.2.4. Leistungsabfall drucken (NMS 7./8. gAB) 

Beurteilung  Frühwarnsystem   Leistungsabfall drucken (NMS)  

 
 

Leistungsabfall (NMS 7./8. gAB) Empfangsbestätigung 

 

 

 

  

 

 

2.5.3. Löschen einer Frühwarnung 

Beurteilungen  Frühwarnsystem  Frühwarnungen zuordnen  
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2.5.4. Übersichtslisten für Frühwarnungen 

Auswertungen  dynamischen Suche 

 
 

Das Ergebnis kann – wie üblich - gedruckt oder weiterverarbeitet werden. 
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2.6. Zeugnisse 

Für das Anlegen von Zeugnissen gibt es eigene Anleitungen „Schulnachricht_Checkliste“ und 

„Jahreszeugnis_Checkliste“ im Sokrates-Forum: 

http://sokrates.vobs.at/index.php/board,4.0.html 

2.6.1.  Noten „eruieren“ 

Es macht Sinn, vor der Noteneingabe in Sokrates, eine „Blankoliste“ auszudrucken, die von den 

Fachlehrpersonen befüllt wird. Die Zeugnisse müssen natürlich vorher angelegt worden sein! 

Beurteilung  Zeugnisdruck  Notenübersicht drucken 

 
 

 
  

http://sokrates.vobs.at/index.php/board,4.0.html
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2.6.2. Noten eintragen 

Beurteilung  Zeugnisse  Beurteilung eintragen (Tabelle) 

 

Beim Fach Religion sollten alle abgemeldeten Schüler/innen ein „S“ und alle Schüler ohne 

religiöses Bekenntnis ebenfalls ein „S“ stehen haben.  
 

Nach dem Eintragen der Noten auf Zuordnen klicken, anschließend auf Klauselberechnung. 

Mögliche Noteneingaben: 
 

Schreibweise bei Verhaltensnoten  Bedeutung der Buchstaben 

SZ / 1 Sehr zufrieden stellend  B Befreit 

Z / 2 Zufrieden stellend  G Gestundet (Nicht beurteilt im Zeugnis) 

WZ / 3 Wenig zufrieden stellend  N Nicht beurteilt 

NZ / 4 Nicht zufrieden stellend  S Streichung 

   T Teilgenommen 

   X Löscht den Gegenstand (Nur NOTLÖSUNG – in 

der Fachwahl richtig stellen!) 
 

Hinweise zur Änderung / Ergänzumg /Streichung von Klauseltexten finden sich in der Anleitung 

„Jahreszeugnis_Checkliste“ 

2.6.3. Notenübersicht drucken 

Beurteilung  Zeugnisdruck  Notenübersicht drucken 

 
  

1 2 
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2.6.4. Zeugnisse drucken 

 Es können einzelne oder auch alle Zeugnisse auf einmal gedruckt werden. 

 Der Ausdruck erfolgt auf alle Fälle zuerst zur möglichen Kontrolle in ein PDF-Dokument 

(einzeln oder alle Zeugnisse in einem Dokument. 

 „Noten als Text“ werden automatisch in Jahres- und Abschlusszeugnissen ausgegeben. 

Beurteilung  Zeugnisdruck  Zeugnisse drucken 

 
 

Erkennt man auf der Schulnachricht, dass z.B. die „Zeugnisvorlage“ nicht passt, kann man dies 

noch ändern.  

Zeugnisse  Zeugnisse pflegen 

 
 

 Es müssen nur die zu ändernden Felder befüllt werden. 

 Die Zeugnisart (Schulnachricht / Jahreszeugnis, …) kann nicht geändert werden.  

  

optional 
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2.7. Konfernzmaske 

Die Konferenzmaske bietet einerseits einen Überblick zeugnisrelevanter Daten, andererseits 

können hier auch individuelle Eingaben zu den Zeugnissen (incl. Anmerkungen zu einzelnen 

Fächern) vorgenommen werden. 
 

Beurteilung  Konferenzmaske 
 

 
 

Mit „+“ kann zur individuellen Eingabe gewechselt werden, mit „-„ zurück zur Übersicht. 

„A“ öffnet ein Anmerkungsfeld. 
 

 

 
  

Auswahl BEIDER 
Kriterien erforderlich 
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2.8. Dynamische Suche und Auswertungen 

Die „Dynamische Suche“ findet man sowohl im Hauptmenü Laufendes Schuljahr, als auch im 

Hauptmenü Auswertungen. Sie ist ein Tool, um komplexe Suchen auszuführen,  

aber auch um verschiedenartigste Listen zu generieren. Es gibt sehr viele Suchmöglichkeiten, 

daher werden hier nur einige aufgelistet. 

Wenn man Listen aus der dynamischen Suche immer wieder benötigt, ist es möglich sich diese 

Abfragen mit den individuellen Einstellungen zu speichern. Dazu klickt man nach allen 

Einstellungen auf „Speichern“ und vergibt einen Namen für die Abfrage. Diese Listen findet 

man dann in der Kategorie Eigene Suchen. 

2.8.1. Dynamische Suche 

AUSWERTUNGEN  Dynamische Suche 

 
 

Beispiele 
 

Suche nach Kategorie Name der Abfrage  
 

Liste mit Grunddaten und 

Adressen 

Standard 
110 Schüler (akt. 

Adresse) 
 

 

Schüler mit Merkmalen Standard 
131 Schüler mit 

bestimmten Merkmalen 

Interessante 

Merkmalskategorien 

(wenn zugeordnet): 

Kaliumjodid, … 

 

Frühwarnung Standard 152 Frühwarnung 

Rechts anhaken: 

Gegenstand, FW-

Datum, Lehrer, FW-Art 

 

 

Anzahl der Schüler eines 

bestimmten Gegenstandes 
Standard 

170 Schüler mit 

Fachwahl 

Rechts anhaken: 

Geschlecht 

 

Außerordentliche Schüler Ereignisse 
200 Außerordentliche 

Schüler 
 

 

Religionsbekenntnisse inkl. 

Abmeldung 
Ereignisse 

300 Religion Ab- und 

Anmeldung 

301 Religionsabmeldung 

Rechts anhaken: 

Religionsbekenntnis 

und Abmeldung 

 

 

2.8.2. Listen aus der Auswertung 

Bei den Auswertungen (Hauptmenü) gibt es vorgegebene Listen, die als „.pdf“, „.rft“ oder 

„.docx“-Dokument ausgedruckt werden können. 

je nach Bedarf 
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2.8.2.1. Stammdaten 

 

 



   

 Sokrates für KVs | Version 0.9  31 / 35 

 

2.8.3. Schülerlisten pro Klasse  

 
 

 

2.8.4. Geburtstagsliste  

 

2.8.5. Fachwahl einer Klasse  

Diese Liste ist für die Überprüfung der korrekten Belegung der Fächer jedes einzelnen Schülers 
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2.8.6. Gruppenlisten  

Sofern Gruppen eingerichtet sind, können hier Listen der Gruppen (Schüler mit deren 

Zugehörigkeit zu den Gruppen) eingesehen, gespeichert und gedruckt werden. 
 

  

2.8.7.  Adresslisten  

  

2.8.8. Telefonliste  

  

2.8.9.  Klassenliste Grunddaten  

  
  



   

 Sokrates für KVs | Version 0.9  33 / 35 

 

2.8.10. Individuelle Schülerlisten  

Hier können einzelne Schüler zu einer individuellen Schülerliste ausgewählt werden. 

Auswertungen  SchülerInnelisten  Schülerinnenliste  
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3. Anhang 

3.1. Informationen zum Frühwarnsystem 

3.1.1. BMB 

https://www.bmb.gv.at/schulen/service/schulinfo/fruehwarnsystem.html 

3.1.2. APS-IT-Betreuung-Salzburg 

http://www.aps.it-

betreuung.salzburg.at/_faq_sokweb/index.php/beurteilung/fruehwarnsystem/17-

fruehwarnungen-zu-mahnung-und-leistungsabfall 

3.1.3. SchulleiterInnenservice 

https://sp.tirol.gv.at/tirol.gv.at/dvtwiki/pages/viewpage.action?pageId=29495273 

 

https://www.bmb.gv.at/schulen/service/schulinfo/fruehwarnsystem.html
http://www.aps.it-betreuung.salzburg.at/_faq_sokweb/index.php/beurteilung/fruehwarnsystem/17-fruehwarnungen-zu-mahnung-und-leistungsabfall
http://www.aps.it-betreuung.salzburg.at/_faq_sokweb/index.php/beurteilung/fruehwarnsystem/17-fruehwarnungen-zu-mahnung-und-leistungsabfall
http://www.aps.it-betreuung.salzburg.at/_faq_sokweb/index.php/beurteilung/fruehwarnsystem/17-fruehwarnungen-zu-mahnung-und-leistungsabfall
https://sp.tirol.gv.at/tirol.gv.at/dvtwiki/pages/viewpage.action?pageId=29495273

