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Sekretarinnen im BIP einladen fur
Sokrates-Zugang mit ID-Austria

Schrittweise Anleitung fur die Aufnahme der Sekretdrinnen ins
Bildungsportal> Voraussetzung fUr den Sokrates-Zugang mit ID Austria

1. Die Schulleitung muss sich ins Bildungsportal www.bildung.gv.at mit ID-Austria anmelden.

2. Unterhalb des persénlichen Bereichs ist der Bereich der eigenen Schule:
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Nun kann eine Einladung an die gewUnschte Person (zB. Sekretdrin) gesendet werden:

| Musterschule Vorarlberg |
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(@ Wie Sie Ihre Zuordnungen pflegen knnen

= Einladuny

Einladungsformular ausfillen:

* Haken bei Ich bestafige...

* gUltige Email-Adresse der Sekretdrin

* Rolle: MITARBEITERIN!

* Geplantes Ende nicht notwendig! Nur, wenn die Dauer vornherein schon begrenzt werden soll

I Musterschule Vorarlberg |

A Anwendungen W Basisdaten ' Broadcast & Datenweitergaben 20 Delegierte Aufgaben Oy Features £ Formulare 422 Klassen & Schiler/innen @ Links 48 Mitarbeiter/innen

Einladung versenden
Bestatigung Ich bestatige, dass
die eingeladene Person in einem aufrechten O haltnis zu meiner O steht, die der hiten Rolle entspricht.

die E-Mailadresse der eingeladenen Person korrekt ist und das E-Mailpostfach ausschlielich von dieser Person gelesen werden kann.
von meiner Organisation sichergestelit wird, diese Zuordnung dieser Person zu meiner Schule zu beenden, wenn die sachliche Begrandung for diese Zuordnung wegfallt.

E-Mail-Adresse anna musterfau@musterschule.at

Rolle Mitarbeiter/in ¢
Geplantes Ende o Aktivieren p

)
Mit ANDERUNG SPEICHERN wird die Einladung versendet:

Die Einladung wurde erfolgreich an anna.musterfrau@musterschule.at gesendet

Die Sekretdarin erhdlt umgehend die Einladung und muss diese annehmen:
aus Sicht der Sekretdrin:

"= Bundesministerium
§ Dashboard Meine Kurse Informationskanale Neuigkeiten A B v Bearbeiten (JP
Bildung B
l Die Einladung wurde erfolgreich angenommen. Diese muss nun von der einladenden Organisation noch einmal gepriift und freigeschalten werden. x

Die Schulleitung muss nun im Bildungsportal die Zuordnung freischalten:

Liebe/r
Sie haben eine Einladung an vertretung@schule.at gesendet, um der Organisation als Mitarbeiter/in beizutreten. Diese
Einladung wurde von eingelost. Nachdem Sie die Person kontrolliert haben, aktivieren Sie bitte die Zuordnung

Uber den nachfolgenden Link.

Lesen Sie dies in einer E-Mail? Laden Sie die mobile App und empfangen Sie alle Mitteilungen auf Ihrem mobilen Endgerat.

— Das Bildungsportal ist eine Serviceplattform des Bundesministeriums fur Bildung (BMB).
-— -
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9. Nunist die Sekretdrin im Bildungsportal vorhanden und die bPK kann dem Sokrates-
Benutzer hinzugefUgt werden:

bPK der Sekretdrin im BIP KOPIEREN!
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10. In Sokrates - Basisdaten &> Benutzer pflegen Benutzer SekXXXXXX (oder anderer
Sekretariatszugang) anklicken:
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11. Mit dem ,,+* wird die Zeile zum EinfGgen der bPK gedffnet und mit STRG+V wird die
im Speicher befindliche bPK eingefugt:
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Nun kann sich die Sekretdrin mit ihrer persénlichen ID-Austria im Bildungsportal
anmelden. Dort findet sie in den Anwendungen auch Sokrates APS/LFS Vorarlberg und
Sokrates APS/LFS Vorarlberg Play. - mit den Sternchen kdnnen beide favorisiert

werden.
Lehrer/in + Bildungsportal-Admin
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