Checkliste-Jahresablauf

- . . .
— Bildungsdirektion ’ ‘m‘ Stand:
Rl o Juni 2026 . .

Vorarlberg - fUr das Schuliahr 2026/27
Was | Wann / bis | in Sokrates | erl.
Schulanfang

schlertinnen ohne \/oro'nmeldung auinghmen, die in Fr 18.09.2026 Schuljahresbeginn - Schilerinnenaufnahme

den ersten Schultagen einfach kommen

Erheben: Anmeldung Erstsprachenunterricht Fr 18.09.2026

Erheben: Abmeldung Religionsunterricht Fr 18.09.2026 Loufehc.ies Schuljghr ~ Lauvfbahnpflege -~ 'Ere|gn|sse zuordnen
- Religion — Religionssabmeldung von/bis

Erheben: SuS 0.B., die Religion besuchen Fr 18.09.2026 Loufer@es Schulphr - Lavfbahnpilege > Ereignisse zuordnen
- Religion — Religionsanmeldung von/bis

Wiederholungsprifungen Fr 18.09.2026 Loufgndes Schul]oh[_» Laufbahnpflege - Ereignisse zuordnen
- Wiederholungsprifungen
Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Ereignisse zuordnen

freiwillige Wiederholung eines Kindes (Einver- Fr 18.09.2026 - Schulpflicht

st&ndniserkl@rung der Erziehungsberechtigten) o Auswertungen - Entscheidungen und Mitteilungen - Freiw.
Wiederholung

Ar.’ﬁroge U AV CV AL I ([T (Remm el [ Mi 30.09.2026 in Sokrates keine Eingaben notwendig

Dienstweg)

Erstantrage auf Remekostenvgrgut.ung fUr Dienst an Mi 30.09.2026 in Sokrates keine Eingaben notwendig

Nebenschulen (per Formular im Dienstweg)

Stundenpldne der Lehrpersonen fir den rom.-kath.

Unterricht an das Schulamt senden Di 13.10.2026

schulamt@kath-kirche-vorarlberg.at

Schilerdaten und Eltern

Erheben: Datenschutzgrundverordnung (Info an Eltern) Fr 25.09.2026

ophonol erheben: Stammdaten Schulerfinnen / Eifern: Fr 25.09.2026 https://sokrates.vobs.at/index.php2topic=143.msg157#msg157

Siehe Datenerhebungsblatt

Klassenelternvertreter*in und Stellvertretertin Fr 25.09.2026 Lavfendes Schuljahr -~ Schilernnendatenpfiege ~ Merkmale
zuordnen - Elternvertreter

Sonderstatus Ukraine Fr 25.09 2026 Louffandes Schuljahr — Ereignisse zuordnen — Sonderstatus
Ukraine

Schilerdaten (Grund- und Adressdaten) gemdaB Laufendes Schuljahr - Schilerinnendatenpflege -

- . Fr 25.09.2026
RUckmeldungen korrigieren Grunddaten/Adressen pflegen
Fr 25.09.2026 Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Stundentafel

Schiler*innen die Stundentafel zuordnen bzw. Kontrolle

fOr PTS n. EOP.

zuordnen

Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Stundentafel

Konfrolle Schulformkennzahl Fr25.09.2026 zuordnen; Anderung in Schilerlaufoahn pflegen

Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Ereignisse zuordnen
. . - AuBerordentlich; Gruppen zuordnen: 1DFKL(i) AOU oder

AuBerordentliche Schilerinnen Fr2509.2026 11 prqu i) AOM; AOU SFKZ: 0109 (VS), 0835 (MS), 0455 (PTS), 0578
(ASO)
Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Ereignisse zuordnen
- Bescheid + Bescheid hochladen

SPF/ efB Fr25.09.2026 Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Lehrplanfestiegung
zuordnen

Quereinsteiger (Schiler*innen, die neu an der Schule Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Ereignisse zuordnen

. - I Fr 25.09.2026 . .

sind, aber nicht die 1. Klasse besuchen) - Quereinsteiger

Fruhchen Einschreiber - korrekte Datenpflege Fr 25.09.2026 Gru?d— und Adressendaten inkl. Erz.B. korrekt ausfullen —
Schilerinnendatenpflege
Laufendes Schuljahr - Schilerlnnendatenpflege —

Frihchen Einschreiber - Frihchenbonus eintragen Fr 25.09.2026 Grunddaten und Adressen inkl. Erz.B pflegen + Laufoahnpflege

(= Einschulung n&chstes SJ) + korrekte Datenpflege o - Ereignisse zuordnen - Schulpflicht Sonderregelung - § 2 Abs.
2 - von - bis
Letztji@hrige Frihchen: Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege

Konftrolle aller Frihchen, die in diesem SJ eingeschult - Ereignisse zuordnen - Schulpflicht Sonderregelung - § 2 Abs.

wurden - Frihchenbonus eintragen (auch bei den 16- Fr 25.09.2026 2 - von - bis;

Jahrigen) und Schulpflicht — schulpflichtig seit 14.09.2026; Besuchsjahr auf
1 &dndern
Wechsel des Schuljahres

Schulpflichtverletzung (v.a. vergangenes Schuljahr) Fr 25.09.2026 Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Ereignisse zuordnen
- Schulpflichtverletzung

X . . Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Ereignisse zuordnen
nur Primarstufe: Anzahl der Kindergartenjahre Fr 25.09.2026

- Kindergartenjahre (Vibg.: 9)

Unverbindliche Ubungen + Freigegensténde

Fr 02.10.2026
fUr PTS n. EOP.

Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Fachwahl pflegen

bPK Konftrolle

Fr25.09.2026

Anwenderleitfaden bPK

optional: Merkmal "Datenschutzgrundverordnung"”

Fr 02.10.2026

Laufendes Schuljahr - Schilerinnendatenpflege - Merkmale
zuordnen - Datenschutzgrundverordnung
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Was Wann / bis in Sokrates erl.
Datenfehler Kontrolle Fr 25.09.2026 Auswertungen — Dynamische Suche — Kategorie Datenfehler
Konftrolle Portalzug&nge fUr Schulpflichtmatrik und
BILDOK/Schulleitung: Passwort korrekt2 Funktioniert ID-

Austriae Applikationen Schulpflichtmatrik, Fr 25.09.2026
Bildungsdokumentation, Ersatzkennzeichen vorhanden?
Notwendiges zum Eroffnungsbericht
N . Basisdaten - Stundentafeln - Wochenstunden zuweisen;
Stundentafeln Joerpriifen Mo 05102026 |\ CHTUNG Vs: Schulstufe 03 und 04 PG-LFEN
" ; - -
;eﬂk;rge;;]nnen von fremdschulen: Verfugbarkeiten Mo 05.10.2026 Basisdaten - Lehrerinnen - VerfUgbarkeiten pflegen
Gruppen pflegen: GTS, Religion, Deutschférderung, ... Mo 05.10.2026 Schuljahresbeginn - Klassen und Gruppen - Gruppen pflegen

Schiler den Gruppen zuordnen
PTS bei Hauptfédchern + Zuordnung Leistungsniveau

Mo 05.10.2026

Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Gruppen zuordnen
bzw. Uber Fachwahl pflegen (falls die Fachwahl bei den
Schilern noch fehlt)

Lehrfacherverteilung einpflegen in Sokrates
PTS nur fUr Hauptf&cher wegen EO-Phase

Mo 05.10.2026

Schuljahresbeginn - Stundenplan - Lehrfdcherverteilung
pflegen

spezielle Tatigkeiten pflegen Sokrates (z.B.: A-Topf
Tatigkeiten)

Mo 05.10.2026

Laufendes Schuljahr - Lehrerinnen - Tatigkeiten pflegen

Eréffnungsberichtmappe an Prés/3 (Excel)

Mo 05.10.2026

Stundenverteilung pflegen

Empfehlung vor
1. Abrechnung
fUr PTS n. EOP.

Schuljahresbeginn - Stundenplan - Stundenverteilung pflegen
(oder "Stundenverteilung nach Tagen" oder "Stundenverteilung
Ubersicht")

Wochen-MDL fir September berechnen/genehmigen

nach Aufforderung

Laufendes Schuljahr - Lehrerinnen - Wochen-MDL berechnen

Pré&s/3 (Speichern nach Genehmigung!)
Schulautonome Tage melden nach Auliforderung

Prés/3
LTA-Ausdrucke von den Lehrpersonen unterschreiben nach Aufforderung
lassen und per SCAN an Prds/3 Pré&s/3

PTS nach EO-Phase: Stundentafeln Schilern zuordnen,
LFVT + Stundenverteilung erfassen

frGhestens ab
Mo 12.10.2026

Schilerdaten 2

Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Lehrplanfestlegung

Lehrplanfestlegung zuordnen Fr 09.10.2026 suordnen

nur MS: Leistungsniveau zuordnen Fr 09.10.2026 Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Leistungsniveaus
zuordnen

optional: Sprachheiltherapie Fr 09.10.2026

optional: Impfungen Fr 09.10.2026

optional: Erheben und Eintrag: Verabreichung Laufendes Schuljahr - Schilerinnendatenpflege - Merkmale

L Fr 09.10.2026 R

Kaliumjodid zuordnen - Kaliumjodid

optional: Erheben und Eintrag "Wird Schiler*in bei Fr 09.10.2026 Laufendes Schuljahr - Schilerinnendatenpflege - Merkmale

einem atomaren Zwischenfall nach Hause geschickt?e" o zuordnen — Atomarer Unfall: Nach Hause

optional: Erheben und Eintrag Geschwisterkinder Fr 09.10.2026 Laufendes Schuljahr - Scbulerlnnendofenpflege - Merkmale
zuordnen - Geschwisterkinder
Laufendes Schuljahr - Schilerlnnendatenpflege - Merkmale
pflegen - Mika-D Testergebnis

auBerordentliche Kinder / MIKA-D / Deutschférderung Fr 09.10.2026 Laufendes Schuliahr - Laufbahnpflege — Schilerlaufbahn
pflegen - ... - Bearbeiten - Ereignis AO, SFKZ + Gruppe
zuordnen (Deutschférderklasse bzw. Deutschférderkurs)

Anmeldung Erstsprachenunterricht Fr 09.10.2026 Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege - Fachwahl pflegen

SUS 0.B., die Religion besuchen Fr 09.10.2026 LoL.erndes Schul]oh'r - Laufbahnpflege - Fachwahl pflegen;
Freigegenstand Religion

Freifécher, Verbindliche und Unverbindliche Ubungen. Fr 09.10.2026 Laufendes Schuljahr - Laufbahnpflege — Fachwahl zuordnen

Fachwahl an PTS

Definitiver Stellenplan (SORG)

Laufendes Schuljahr — Stellenplan Schilerzahlen — SORG

Definitiven Stellenplan melden Fr 09.10.2026 berechnen/anpassen

https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,100.msg114.html#msgl14
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Was

| Wann / bis |

in Sokrates

erl.

BilDok, Schulpflichtmatrik und Ausbildungspflicht bis 18

Basisdaten - Schnittstellen — Daten exportieren - Exporttyp

Meldung Schulpflichtmatrik (ans Portal) Fr 09.10.2026 (Schulpflichtmatrik)
Dateiins Portal hochladen
BilDok-DatenUbermittlung (ans Portal) Do 15.10.2026 Loufe.r.wdes schuliahr - Bidungsdokumentation
Datei ins Portal hochladen
Meldung Ausbildungspflicht bis 18 Di 10.11.2026 Laufendes Schuljahr - Ausbildung bis 18

Monatliche Tatigkeiten

Abwesenheiten einpflegen und genehmigen

wochentlich bis
Freitag 13:00 Uhr

Laufendes Schuljahr - Lehrerinnen - Absenzen pflegen
(danach auch noch Absenzen genehmigen)

Supplierplan pflegen

Empfehlung laufend
bzw. bis zum 5. des
ndchsten Monats

Laufendes Schuljahr - Lehrerinnen - Supplierplan pflegen

Schulveranstaltungen pflegen (Kostenstellen unbedingt
auswdahlen)

Empfehlung laufend
bzw. bis zum 5. des
ndchsten Monats

Laufendes Schuljahr - Lehrerinnen - Schulveranstaltungen
pflegen

Einzelleistungen eintragen (z.B.: Projekt-, Férderstunde,
Leitervertretung, ...)

Empfehlung laufend
bzw. bis zum 5. des
ndchsten Monats

Laufendes Schuljahr - Lehrerinnen - Einzelleistungen pflegen

alle Ersetzungen des betreffenden Monats erledigen

bis zum 5. des
ndchsten Monats

vorab Anderung der LFVT an Prdis/3
http://www?2.vobs.at/formuland-download/LFVT Aend.xlsx

Wochen-MDL berechnen/genehmigen

frGhestens am letzten
Unterrichtstag des
Monats; spatestens bis
zum 5. des ndchsten
Monats

Laufendes Schuljahr - Lehrerinnen - Wochen-MDL berechnen
(Speichern nach Genehmigung!)

Zahlungskontrollliste im Serviceportal Bund erledigen

bis zum 5. des
ndchsten Monats

Schulnachricht
Schulnachricht anlegen/Noten einfragen Janner 2027
Semesterinformation/Schulnachricht/WAS Fr 12.02.2027 Stufe 4 + 8: Datensdtze nach WAS Ubertragen
Meldung Ausbildungspflicht bis 18 Mo 01.03.2027 Laufendes Schuljahr - Ausbildung bis 18

Bedarfserhebung und provisorischer Stellenplan (SORG)

Erhebungen fUr die Personalplanung/Antrége an Prds/3
(Herabsetzungen, Versetzungen, Austritte, ...)

bis Ende Februar

Bedarfsplanung an Prés/3 (Excel-Mappe)

Bekanntgabe Termin
von Prds/3

Bedarfserhebung schulische Tagesbetreuung
gemeinsam mit dem Schulerhalter

bis Ende April

Provisorischen Stellenplan fir né&chstes SJ melden

nach Aufforderung

ndchstes Schuljahr auswdhlen; Laufendes Schuljahr -
Stellenplan Schilerzahlen — SORG berechnen/anpassen

Prés/3 https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,99.msg113.html#msg113
Meldung Ausbildungspflicht bis 18 Do 10.06.2027 Laufendes Schuljahr - Ausbildung bis 18
Mika-D-Testung bis spdtestens Fr 18.06.2027
Jahreszeugnis Fr 09.07.2027
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