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Besuchen Sie uns im Internet unter 

http://sokrates.vobs.at  

  

  Autor: E.Vonach/A.Kofler 
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1. Auswahlliste Schulen  
Bei der Zuordnung einer Schule bitte NIEMALS eine andere „Nicht-APS“ wählen.  

 

Korrekt: 

 

  

 

 

 

 

 

 

2. Neue Lehrperson an meiner Schule  
Ab Dezember 2021 werden Stammdaten neu in den Schuldienst eingetretener Lehrpersonen 

von zentraler Seite in Sokrates-WEB eingespielt. Diese Daten sollten unter Personaldaten, 

Dienstverhältnisse, Stammdaten und Verfügbarkeiten auch sichtbar sein.  

  

 Erforderliche Datenänderungen (Namensänderung, Wohnortwechsel, …) bitte unbedingt an die  

 zuständigen Sachbearbeiter*innen in der Bildungsdirektion - Präs/3 melden.  

2.1. LehrerInnen suche  

BASISDATEN → LehrerInnen → LehrerInnen suchen  

2.1.1. In der Datenbank vorhanden?  

   

  

https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
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2.1.2. Welche Stammschule, Verfügbarkeiten, …  

 

2.2. Lehrer*innen-Daten selber erfassen  

2.2.1. Stammdaten  

Eine Erfassung ist seit Dezember 2021 nicht mehr möglich. Fehlende LuL bitte bei den 

zuständigen Sachbearbeiter*innen in der Bildungsdirektion - Präs/3 melden. 

2.2.2. Dienstverhältnisse  

Eine Erfassung ist seit Dezember 2021 nicht mehr möglich. Fehlende LuL bitte bei den 

zuständigen Sachbearbeiter*innen in der Bildungsdirektion - Präs/3 melden. 

2.2.3. Adressdaten  

Seit Dezember 2021 gibt es einen „offiziellen“ Adressdatensatz „SAP“, der nur durch die  

zuständigen Sachbearbeiter*innen in der Bildungsdirektion - Präs/3 geändert werden kann.  

 

    

 

    

2.2.4. Verfügbarkeit  

Die  Verfügbarkeit  an  der  Stammschule  sollte  bereits  durch  die  zuständigen  

Sachbearbeiter*innen in der Bildungsdirektion - Präs/3 eingetragen worden sein.  

2.2.4.1. Kontrolle  

BASISDATEN → LehrerInnen → Verfügbarkeiten pflegen  

 

Können hier aber bei Bedarf geändert werden:  

 

  
  

  

  
  

https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
https://www.vobs.at/fileadmin/user_upload/sokrates-web/support/Ansprechpersonen-Praes-3.pdf
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2.2.4.2. Verfügbarkeit ergänzen  
 Verfügbarkeiten von LuL werden nur für die Stammschule von der Behörde gepflegt, nicht aber für  

  

die Verfügbarkeitsschule.  

  

Unterrichtet eine Lehrperson auch an einer Fremdschule, so muss diese Fremdschule dieser 

Lehrperson eine Verfügbarkeit erteilen. Es muss bekannt sein, welche Stammschule die 

Lehrperson hat (bei Bedarf: Basisdaten → LehrerInnen → LehrerInnen suchen / Name der 

Abfrage 155).  
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BASISDATEN → LehrerInnen → Verfügbarkeiten pflegen 

 
  

  

  

 

 

 

 

 

 

  
  

  
  

  
  
  

Der Wert  1   „reicht grundsätzlich aus“.   
Das Stundenausmaß  KANN korrekt angegeben  
werden, ist aber nicht besoldungsrelevant. 

  
Das Stundenausmaß hat keine Auswirkungen  auf  
die Lehrfächerverteilung!   

eigene Schule   
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Ergebnis  

 

2.2.4.3. Verfügbarkeit beenden  

Wenn eine Lehrperson an der eigenen Schule nicht mehr unterrichtet (NICHT Stammschule), so 

muss deren Verfügbarkeit beendet (NICHT gelöscht) werden.  

BASISDATEN → LehrerInnen → Verfügbarkeiten pflegen  
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3. Benutzer  (Lehr)person  
3.1. Paramter pflegen  

Wenn (Lehr)personen in der Liste der Personaldaten zu finden sind, heißt das noch nicht, dass 

sich diese auch in Sokrates anmelden können. Auch (Lehr)personen benötigen einen eigenen 

Benutzerzugang. Die Form der Anmeldedaten kann in bestimmten Grenzen angepasst 

werden, die Änderungen sind – bis auf die gewünschte Rolle -  optional:   

  

BASISDATEN → Schulspezifische Einstellungen → Parameter pflegen → Kategorie 

(Konfiguration) 

 Es ist nicht erforderlich, den Parameter zu ändern! 

3.1.1. Länge des Benutzernamens  

Benutzername: maximale Länge  Parameter-Wert bei Zahl  7  ma.must  

  

Achtung bei Doppelnamen ohne „-„  

Im Beispiel wird eine Länge des Benutzernamens von 11 Zeichen gewählt.  

3.1.2. Aufbau des Benutzernamens (für generierte Benutzer)   

Name  Benutzername      Anzahl Zeichen  

     1  2  3  4  5  6  7  8  9  10  11  

Doris Mangeng Böhler  do.mangeng   d  o  .  m  a  n  g  e  n  g  Leerzeichen  

 

Parameter-Wert bei String  Name  Benutzername  

$v2.$nachname  Monika Auer  mo.auer  

$V2.$Nachname  Walter Müßiggang  Wa.Müssiggang  

$nachname  Wilfried Bauer  bauer  

$vorname.$nachname  Gabi Maurer  gabi.maurer  
  

 Den Benutzernamenaufbau bitte genau überlegen! Einmal angelegte Benutzer mit „falschem“  

  
Anmeldenamen müssen mühsam einzeln an zwei Stellen gelöscht bzw. bearbeitet werden!  nicht 

erforderlich, da neue Lehrpersonen berechnet werden! 
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3.1.3. Standardpasswort – hinfällig ab SJ 2026/27  Login mit ID-Austria 

 

Ist in den Personaldaten die Sozialversicherungsnummer hinterlegt, dann wird diese in der Form 

XXXXTTMMJJJ als „Anfangspasswort“ vergeben, ansonsten das im Feld Parameter-Wert bei 

String angegebene.  

3.1.4. Rolle der Benutzer (welche Rechte haben sie)  

 

3.2. Benutzer (Accounts)  

3.2.1. Benutzer anlegen (LehrerIn)  

  

BASISDATEN → Administration → Benutzer anlegen (LehrerIn)   

 

    

Ergebnis  

  

  
  

  

  
  

unbedingt kontrollieren!   

  

  
  



 

 

   
  

LehrerInnen/Sekretärinnen: Datenpflege, Anlegen von Benutzern | Version  4.0     9   /  11   

 

3.2.2. Benutzer anlegen (Sonstige)  

Z.B. Sekretärinnen haben kein Lehrerdienstverhältnis und (in der Regel) keinen 

Personaldatensatz. Sie benötigen dennoch Zugriff auf die Sokrates-Daten.  

  

  

BASISDATEN → Administration → Benutzer pflegen   
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Passwort ist nicht mehr notwendig – ab SJ 2026/27 Login nur noch mit ID-Austria möglich! 

 

3.2.3. Passwort ändern / Sperre entfernen  

BASISDATEN → Administration → Benutzer pflegen  

 

Sperre:  Bei dreimaligen nicht erfolgreichen Loginversuchen ist hier ein Haken.  

 

Sperre entfernen: Haken bei Sperre entfernen 

   

    

3.2.4. Benutzer löschen / ändern  

Ein Benutzerzugang soll gelöscht werden, wenn die (Lehr)person/die Sekretärin den 

Schuldienst beendet hat (Kündigung, Tod, …), oder der Benutzername geändert werden soll 

(unerwünschte Namenskonvention) bzw. sich der Name einer Benutzerin geändert hat.  

  

BASISDATEN → Administration → Benutzer pflegen  

  

  
  

der Einheitlichkeit halber:   
Sekretar iatSchulkennzahl   
oder   
SekSchulkennzahl   
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3.2.5. Rollenrechte der Benutzer ändern  

Übernimmt eine Lehrperson eine Klassenvorstandschaft, so benötigt sie – z.B. um Zeugnisnoten 

eintragen zu dürfen – im Unterschied zu einer „normalen“ Lehrperson mehr Rechte.  

  

BASISDATEN → Administration → Benutzer pflegen  

 
 Seien sie bitte mit der Zuordnung von Rollenrechten „sparsam“, die Zuteilung z.B. des Rechtes 

„WEB-Direktion“ könnte weitreichende, unerwünschte Folgen nach sich ziehen.  

 Beendet eine Lehrperson ihre Klassenvorstandschaft, sollte ihr auch die Rolle „WEB-KV“ entzogen 

und durch die Rolle „WEB-Lehrperson“ ersetzt werden.  

  

  

3.2.6. Bildungsportal – Sokrates – ID-Austria 

Siehe gesonderte Anleitung! 

 

  

  

  
  

  


