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Kurzanleitung

Benutzer pflegen & verwalten in Sokrates

Im Zuge der Anbindung an das Bildungsportal ist es notwendig, die bestehenden Benutzer in Sokrates zu
bereinigen oder neu anzulegen. Dieser Schritt stellt sicher, dass alle Benutzer kiinftig eindeutig zugeordnet
sind und der Einstieg in Sokrates reibungslos funktioniert.

1. Manuell angelegte Benutzer von Lehrpersonen Iéschen

Wahlen Sie Basisdaten > Administration > Benutzer pflegen

> Uber den Filter Suchen
> Einen Benutzer anklicken und dadurch auswéhlen (Datenzeile wird blau angezeigt)

» Rechts unten l6schen
o Den Vorgang wiederholen, bis alle manuell erstellten Benutzer von Lehrpersonen

entfernt wurden.

Achtung:
Sobald der Benutzer geloscht wurde, kann diese Person vorriibergehend nicht in Sokrates einsteigen!

2. Parameter der Berechnung einstellen
> Benutzername ist fur die Zukunft nicht mehr von Bedeutung.
» Unter Parameter pflegen > Kategorie: Konfiguration wird - der Aufbau, die maximale Linge,
das Standardpasswort und die gewlinschte Rolle flr die Berechnung definiert

Kat ;arameter—Kennung Param.-Nr
Konfiguration Benutzername: Aufbau

Konfiguration Benutzername: maximale Lénge

Konfiguration Benutzername: Standardpasswort

Konfiguration gewiinschte Rolle

3. Benutzer anlegen (Lehrerin)
Wahlen Sie Basisdaten > Administration > Benutzer anlegen (Lehrerln)

» Alle Lehrpersonen suchen > gewiinschte auswéhlen
» Rechts unten berechnen

Hinweis:
Durch diese Aktion wird ein neuer Benutzer in Sokrates erstellt und bereits mit der vorhandenen
bPK-BF im Feld Portal-Benutzer verkniipft.
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4. Benutzer Rolle andern
Nur wenn eine Anderung der Rolle und somit der Berechtigung im System notwendig ist.

Wahlen Sie Basisdaten > Administration > Benutzer den Rollen zuordnen

Uber den Filter Suchen

Einen Benutzer anklicken und dadurch auswahlen

Rechts die gewlinschte Gruppe auswahlen

Mit Klick auf Zuordnen wird die neue Rolle dem gewahlten Benutzer zugewiesen

YV VY

5. Unterstltzung & Auswertung
In Sokrates wurde eine Dynamische Suchen integriert, welche als Auswertung und Uberpriifung
genutzt werden kénnen.

> Name der Abfrage: 851 Sokrates Benutzer — BIP-Status

Name der Abfrage | 851 Sokrates Benutzer - BIP-St v |

Vorlagenart | Benutzervorlage v |

Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine D...ewahit.

Dateiformat muss *.docx sein.
Anmerkung | gIp-Status der Schule

4

» Mit dieser Abfrage erhalten Sie eine Liste der Benutzer an lhrer Schule.
» Achten Sie auf die Spalte BIP-Bearbeiter.

o Hier wird die Verknupfung mit der bPK-BF dargestellt.

Schule bit media Admin Schule (900034) ® bv26.3.19 MyPage
anl Schuljahresbeginn | Laufendes 5(h|||jahr| Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswemngml lndexl
851 Sokrates Benutzer - BIP-Status gedruckt am: 26.05.2026
Sok. rbei i Person LehrerIn letztes Login Portal Verkniipfung Status
Cl.Ubungsmai i Ubungsmaier Clemens Ubungsmaier Clemens 2026-05-22 13:57:12.834 BIP BPK-BF oK
mpr 2026-05-22 12:21:58.097 BIP BPK-BF [OK
Le.Testung Testung Lena Testung Lena 2026-05-13 12:52:25.61 BIP BPK-BF [OK
Le.Testung : Testung Lena Testung Lena 2026-05-13 12:52:25.61 BIP BPK-BF [OK
Admin900034 | 2026-05-08 11:29:17.446 BIP BPK-BF [OK
An.Muster I Muster Anna-Lena Muster Anna-Lena 2026-05-05 11:27:38.808 BIP BPK-BF [OK
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Schulen, welche die Benutzer in Sokrates bereinigt haben, kdnnen nach Aufforderung der
Zustandigen Landes Administration bereits im Bildungsportal Gber die Anwendungen das Login in

Sokrates testen.

= Bundesministerium
Bildung

Media Literacy Award 2026: Projekte einreichen
Bundezministerium i Bidrg

~ Personlicher Bereich

Hithe & Support

© Hife

= Supportanragen

7. Login in Sokrates

Dasnboard MeineKurse Informationskanale - Nevigkeien

i lerir am 12 Juni ibung fi o 2026127
2026 Im Parlament

Bundesmiiteriun i Bikhirg

Bundesminsteram i Sdng

formatare Serviceportal Bund - Links

Bestatigung dber den Schulbesuch') . Serviceportal Bund aufrufen
¢ Gehaltszettel

» URL vom Bildungsportal aufrufen: https://www.bildung.gv.at/
» Anmeldeseite Bildungsportal: Login mit ID-Austria

— Py Login mit ID-Austria
— Osterreich &eIDAS-Staaten
Alternative Anmeldung iiber...
] Benutzername / Passwort
. Schbler/innen und
(78 Erziehungsberechtigte
5 > 3
Portal Austria
| Bundesbedienstete Blidung
.
g Servicenortal Bund

"= Bildungsportal

Digitale Werkzeuge

fir digitale Schulen

Das Bildungsportal ist elne Plattform, die elne zentrale hkelt zu berelts und Services Im
schulbereich far Padagoginnen und Padagogen, Lernende und Erziehungsberechtigte ermoglicht. Entdecken Sie die Vortelle des
Blidungsportals:
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» Anmeldung mittels ID Austria durchfiihren

Sicher anmelden mit 1D Austria bei i =

Bildungsportal

= Bildungsportal

Mit der Anmeldung werden Daten zu lhrer Person an [ Bildungsportal” (siehe [7 Datenschutzerklarung)

abermittelt

Details zu angeforderten Daten anzeigen ™

:-\"_ 'l ID Austria Anmelden mit ID Austria

[ Mehr Info zur 1D Austria

g ™
@) evioen | Anmelden mit nationaler elD )
e /

Melden Sie sich mit |hrer elektranischen ldentitit (elD)

eines anderen EU-Mitgliedstaates an.

» Die eigene Schule ist ersichtlich und unter Anwendung kann Sokrates aufgerufen werden

Anwendungen
Sokrates BS/LFS Niederdsterreich =
Sokrates BS/LFS Niederdsterreich Play =3

o Wourde der Benutzer in Sokrates korrekt berechnet und verkniipft, erfolgt die
Weiterleitung und Sokrates 6ffnet sich in Ihrer gewohnten Umgebung

o Die Anwendungen Sokrates Produktivsystem und Play wurden fiir Schulleitungen,
Lehrpersonen und Mitarbeiter freigegeben.

8. Mitarbeiter Uber das Bildungsportal einladen

» Im Bildungsportal wahlen Sie als Schulleitung den Bereich Organisation > alle anzeigen

Organisation x

A Anwendungen

[ Basisdaten

2 Datenweitergaben
3 Delegierte Aufgaben
¥p Features

B Formulare

st Klassen &Schiiler/innen
@ Links

4at Mitarbeiterfinnen
) Meuigkeiten

&% Nutzergruppen

B8 Personenfotos

@ statistik

a3 Zuordnu ngaj
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» Klicken Sie auf Zuordnungen

> Uber + Einladung versenden kénnen nun Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter an die jeweilige
Schule eingeladen werden.

» Hinter dem Fragezeichen oberhalb befindet sich eine ausftihrliche Anleitung des
Bildungsportals: https://www.bildung.gv.at/filter/faq/page.php?p=99

9. Sokrates Benutzer pflegen — manuell

Die Sokrates-Schuladministration kann in der Benutzerverwaltung in Sokrates (Basisdaten >
Administration > Benutzer pflegen) einen erstellten Benutzer lber die bPK-BF mit einer Person
verknipfen.

Wahlen Sie Basisdaten > Administration > Benutzer pflegen

I Schuljahr] 2024/25 v Schule| Bitmedia Testschule (900034) v () bvi8.12.2 MyPage @Logoul 60:00

. Easlsdaten| Schu\]ahresbegmnl Laufendes Schu\]ahrl aeurteuungl Ende des Schuljahres Auswertungenl [ndexl

Suchen 3 4

[ T @ schue[mmeie Teschue ~ ©

Anzahl der Treffer 1 nitiglisieren | Suchen

Liste der BenutzerInnen ZeTestus

Benutzername Schule LehrerIn Kiirzel

o Ze.Testus Bitmedia Testschule Testus Zeus 2. Testus BermiLzemmanolS)
o
Passwort()
Passwort{wiederhoken)(<)
P Qu——
sperre

Inital Login

00oo

Suchen sofort ausfuhren

der Idung zum iter im Sok

Benutzemname PortalBenutzemanme portal
ZeTestus | [01234567 RE: v |-

Sokrates-Benutzernamen eingeben
Schule ist ersichtlich
Auf Suchen klicken
Auf die Datenzeile (Benutzernamen) klicken
Der Aktionsbereich rechts ist aktiviert
Auf das Plus klicken und die Verkniipfung erstellen
> Achten Sie darauf, im Feld Portal-Benutzernamen die vollstindige bPK-BF, welche Sie aus
dem Bildungsportal in Ihre Zwischenablage kopieren kdnnen, einzufiigen.
Weiterfiihrende Informationen finden Sie hier:
https://bip.gv.at/faq/local/eduportal/org/staff/description
7. AbschlieRend Speichern

ok wNRE

10. Neuerung — Rollenzuordnung
Es gibt nun die Moglichkeit einer authentifizierten Person mehrere Rollen zuzuordnen, ohne dafir
einen eigenen Benutzer zu erstellen.

Wahlen Sie Basisdaten > Administration > Benutzer pflegen

Benutzername eingeben, wenn bekannt sonst ohne Eingabe
Suchen

Gewdinschte Datenzeile markieren

Rechts unten auf Gruppenzuordnung klicken

YV V VY
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» Rechts unten auf Neu klicken
» Gruppe(*) wahlen
> Eigene Schule ist ersichtlich
» AbschlieRend Speichern
wieilodoileledodoilld s/
sokrates
schulverwaltung
Benutzer, SKZ, Mandant, Rolle
E v]
( oK ]
HINWEIS:

Alle verwendeten Benutzer mit unterschiedlichen Rollen in Sokrates konnen tber diese Funktion
verknipft werden.
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11. Abmeldung - Logout

Es gibt zwei Moglichkeiten eine Session in Sokrates zu beenden:

e aktiv Beendigung lber Logout
e automatisiert wegen Zeit-Uberschreitung nach 60 Minuten
e Ein Logout in Sokrates (rechts oben) fiihrt zur Abmeldung im Bildungsportal - BiP

HINWEIS:
Bewusster Umgang mit der Abmeldung vom System nach Beendigung der Arbeit ist unbedingt

erforderlich.
SchlieBen Sie immer alle Browserfenster um den Datenschutz (z.B. in Klassenrdaumen) zu

gewdhrleisten, wenn Sie lhre Arbeiten abgeschlossen haben und den PC verlassen!

In Sokrates — Abmeldung:
LAV ARV ANV ANV SNV SNV SNV 4

sokrates [

schulverwaltung

Sie wurden am 23.06.2024 um 20:48 ordnungsgemaB
abgemeldet.

Bitte warten, Sie werden abgemeldet. !

Wurde eine Abmeldung in allen Portalen durchgefiihrt, wird folgendes Infofeld angezeigt:

| "= Bundesministerium
| Bildung, Wissenschaft
und Forschung

Der Abmeldevorgang ist abgeschlossen. Es scheint, als ware wahrend dieser Webbrowser Sitzung
auf keine weiteren Dienste zugegriffen worden.

Zur Anmeldeseite  Passwort zuriicksetzen  Hilfeseiten
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