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Vorbemerkung

Basis fUr die Besoldung ist die Lehrfacherverteilung.
Die Stundenverteilung ist fUr Abzugstage, Supplierstunden, Stundenentfall, ... notwendig.
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2. Stundenraster

FUr eine korrekte Stundenverteilung (Stundenverteilung 2 Stundenplan) muss Sokrates den
in der Schule Ublichen Stundenraster kennen, genauso wie er auch fur die Pausenglocke
festgelegt ist.

Schulen, die sich nicht an feste Pausenzeiten halten, hinterlegen einen fiktiven Stunden-
raster.

Der Stundenraster geht von 50 Minuten Unterrichtseinheiten aus, jede Schule kann jedoch
eine abweichende Dauer von/einzelner Unterrichtseinheiten beschlieBen.

Auch wenn in der Redalitét halbe Stunden ,,gehalten* werden, sollen im Raster GANZE
Stunden verwendet werden. Bei Bedarf einer Teilung wird die halbe Stunde bei der Lehr-
facherverteilung korrekt zugeordnet.

Eine Mittagspause wird als Stunde im Raster erfasst, aber im Stundenplan nicht befullt.
Werden in EINER Sokrates-Instanz zwei verschiedene Schultypen (z.B. ASO und VS) mit
unterschiedlichen Stundenrastern gepflegt, so ist dies theoretisch méglich, aber nicht
unbedingt praktisch sinnvoll. Vorgangsweise:

o Stundenraster 1 importieren — Lehrfdcherverteilung Schultyp 1

o Stundenraster 2 importieren — Lehrf&cherverteilung Schultyp 2

Die tatsdchlichen Zeiten werden dann bei der Stundenverteilung gespeichert und nicht
durch Sokrates umgedndert

Nachteil: Beim Ausdruck der Stundenverteilung werden die Stunden z.T. im falschen Raster
dargestellt. Der Ausdruck des tabellarischen Stundenplans ist hier dann besser geeignet.
AUSWERTUNGEN — Stundenplan — Tab. Stundenplan (Klasse)

e Beispiel Spezialfall:

,Die 1. Stunde dauert fUr den Klassenlehrer 60 Minuten — was Gber die Woche eine Stunde
mehr ergibt — und fUr den Teamteachinglehrer 50 Minuten (der geht frUher oder kommt
spater...)."

Eine Abbildung mittels Stundenraster ist nicht sinnvoll; die in Summe 1 Wochenstunde des
Klassenlehrers wird in der LFVT z.B. als eine Stunde ,,Soziales Lernen* abgebildet.
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BASISDATEN — mekhr ...
2.1.

Stundenrastervorlage herunterladen

Schulspezifische Einstellungen
Globale Einstellungen
Administration

. Datenkorrekturen

SchiilerIn - keine Auswahl - « @huﬁahrﬁb&ginn Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Index|

(= Basisdaten N ) )

<! () Grunddaten Willkommen bei SOKRATES Web fiir Allgemeine

Pflichtschulen in Vorarlberg! -
+ Schulen
+! [/ LehrerInnen Tipp .
P I R Py
¢ [ Gegenstinde In vielen Dialogfenstern bei der Dateneingabe stehen die Eingabefelder Von-Datum und = o = _-I bel ‘IHI'!' ke %NT
; Stundentafeln Bis-Datum zur Verfigung. [ L= I | m

Die maglicherweise unbeabsichtigter Begrenzung von Inhalten durch diese
Datumseintrage (z.B. bei der Fflege von Adressdatensatzen) hat manche(n) schon
‘gewundert'. Fiir die Beendigung von Laufbahns&tzen, Stammschulzuordnungen,
Ereigniseintragen, ... werden sie selbstverstandlich genutzt. Sie waren aber auch eine |
gute Méglichkeit Historien abzubilden. |

» S0 kinnte z.B. bei Adressdatensatzen (LehrerInnen und SchiilerInnen) abgebildet

A
Fachlichen Support Technischer Support Systemwartung
erhalten Sie beim Supportteam Telefon: 0662 / 3089 9090 Wir bitten Sie um Verstandnis, dass
oder im Sokrates Forum Montag - Donnerstag: 08:00 - jeden Donnerstag von 20:00 -
“orarlberg, 15:00 24:00
zu schulrechtlichen Fragen bei der Freitag: 08:00 - 12:00 ein Wartungsfenster stattfindet, in
Bildungsdirektion E-Mail: Sokrates- welchem es zu Unterbrechungen
Support@bitmedia.at kommen kann.
dl ! cher & Anleitungen
< >

"= Bundesministerium

Bildung,
und Forschung

Wissenschaft

bitmedia

member of eee group

Online Dokumentation

Infor

All
39

| Video-Tutorials

N\

(\ Muslerdateier)

]

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschalt
und Forschung

bitm

edis

ber of @ea group

Online Dokumentation

| Allgemeine Informationen

T Musterdateien

Import fur Betriebe (122 Downloads)
Import fur Einschreiber Excel 2003 (mit Makros) (425 Downloads)

« Import fur Einschreiber Excel 2007 und 2010 (mit Makros) (3342 Downloads) Diese Datei wird

* Import fir Einschreiber Excel 2007 und 2010 (ohne Makros) (1128 Downloads) - heruntergeladen

» Import fir Kalenderdaten Excel 2007 und 2010 (230 Downloads) - bearbeitet

« Import fur Lehrgénge (148 Downloads) .

= Import fur SchoolUpdate (58 Downloads) - wieder hochgeladen

POt TEnTETTEr R 20 DWW aus

Import Musterdatei Stundenraster (Stand 2017_09_15) (232 Downloads)
PO el_.
https://info.sokrates-bund.at/download/734/ | UNd Telefon (504 Downloads)

oo
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2.2. Stundenraster bearbeiten

DELETE

1;087:55;08:45
2;08:50;09:40
3;89:55;10:45
4;10:50;11:40
5;11:45;12:35
6;12:40;13:30
7:13:30;14:15
8;14:20;15:@5
9;15:10;15:55

Offnen von Musterdatei-Stundenraster-2017.09.15.&xt X
Sie méchten f0|gEI"IdE Datel 6ffnen: @& Bitte geben Sie den Dateinamen an, unter dem die Datei gespeichert werden soll.., X
D Musterdatei-Stundenraster-2017.09.15.txt 4 B > DieserPC » Desktop v O Desktop” durchsuchen pl
Vorn Typ: Text Document (102 Bytes) Organisieren v Neuer Ordner =~ @
Vion: https://info.sokrates-bund.at I Desktop " Name il
N ; 1
Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren? EE Dieser 2C beliebiger Speicherort .
= < 3D-Objekte beliebiger Dateiname .
() Offnen mit | Editor (Standard) ~ = Bilder 9 :
(®:Datei speichemn B Desktop 1,
@ Dokumente = B
[ Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren
Dateiname: | 1920_Stundenraster-Schulbezeichnung ~
Dateityp: | Text Document (*.txt) ~
# Ordner ausblenden Abbrechen
_ | Musterdatei-Stundenraster-2017.09.15:txt - Editor - O X J *1920_Stundenraster-5chulbezeichn... _ O ™
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe

23.

BASISDATEN — Schnittstellen — Daten
importieren (Typ: Stundenraster)

Datei  Bearbeiten

Format  Ansicht Hilfe

3;8

4;18

5;11:00;11:50 speichern nicht
6;11:55;12:45 VI
7;14:88;14:58

8;14:55;15:45

9;15:58;16:48

schuleigenen Stundenraster hochladen und kontrollieren

BASISDATEN — Grunddaten —»
Standardwerte anzeigen

SchlerIn “keine Auswahl - . Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | End SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & ‘ Schuljs ‘ Lzufendes S:hu\jahr‘ Beurtailung | Ende des Sch
" -
. & Dateien importieren Basisdate
(= Basisdaten SmE—
ot - (= Grunddaten Kategorie | Grunddaten = alle auswahlen/abwshlen
i Srunddaten fBportie) Sunverraste Al =) Gemeinden pflegen Name der Abfrage | 300 Stundenraster ~
¢ & Souien LadenDaerane 1520 S ung ot B Lbeie e et o Sy i .
+ [ LehrerInnen ) Letvbetriebsadressen pflege: Stundenraster der Schule 7 Schue
+/ [/ Gegenstande 1) Lehrbetriebspersonen pflege ® Stunde
+ [ Stundentafein || Standardwerte anzeigen Bezeichnung
+ Schulspezifische Einstellungen + (2 Schulen .
st ug’i v
</ Globale Einstellungen + 5 LehrerImen g s o
uie [~ wahl - =
+ [ Administration + [ Gegenstinde feine Ausnah Bis
+ [ Datenkorrekturen o Stundentafein
- schnittstellen + [ Sthulspezifische Einstellungen
[ Ins Studentenmodul exportie +) @) Globale Enstelungen v Speichern Initiahs\er@
[~ Dateien importieren
< >
 Dateien imoortieren far. Wer ¥ e ey
< >
Schillerin - keine Auswahl - ~ ¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Index|
+ -~
= Basisdaten
i 300 Stundenraster gedruckt am: 05.12.2019
- = Grunddaten
B senof # Schule Stunde Bezeichnung Von Bis
Gemeinden pflegen
— hrbetriebe of 1 1 1. Stunde 07:10:00 08:00:00
 Lehrbetriebe pflegen
— ) 2 2 2. Stunde 08:05:00 08:55:00
| Lehrbetriebsadressen pflegel
_ X 3 3 3. Stunde 09:00:00 09:50:00
_ Lehrbetriebspersonen pflege
= stondardwerte - 4 4 4. Stunde 10:05:00 10:55:00
= ndardawerte anzeigen
schulen 5 5 5. Stunde 11:00:00 11:50:00
Lehrerinnen 6 6 6. Stunde 11:55:00 12:45:00
Gegenstande 7 7 7. Stunde 14:00:00 14:50:00
+ [ Stundentafeln 8 8 8. Stunde 14:55:00 15:45:00
+ [ Schulspezifische Einstellungen 9 9 9. Stunde 15:50:00 16:40:00

oo
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3.

Stundenverteilung

Vorlage fur die Stundenverteilung ist selbstverstandlich der Stundenplan.

Schulen, die ihren Stundenplan mit Untis ™ erstellt haben, kdnnen diese Daten in Sokrates
importieren!

Eine diesbezugliche Anleitung findet sich hier.

SchiilerIn - keine Auswahl - « (a Basisdaten | Schuliahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Inda(|

- Basisdaten
- Willkommen bei SOKRATES Web fiir Allgemeine

+ = Grunddate ! =
e Pflichtschulen in Vorarlberg!

+ Schulen
+ [ LehrerInnen Tipp
+ | Gegenstande In vielen Dialogfenstern bei der Dateneingabe stehen die Eingabefelder Von-Datum und

4 el Bis-Datum zur Verfigung. [
+| 0l Stundentafein Die miglicherweise unbeabsichtigter Begrenzung von Inhalten durch diese
< Schulspezifische Einstellungen Datumseintrage (z.E. bei der Fflege von Adressdatensatzen) hat manche(n) schon

‘gewundert'. Fiir die Beendigung von Laufbahnsatzen, Stammschulzuordnungen, ‘

* Globale Einstellungen Ereigniseintrégen, ... werden sie selbstverstandlich genutzt. Sie waren aber auch eine

gute Moglichkeit Historien abzubilden. I
+ Administration

: Datenkorrekturen + 5o kdnnte z.B. bei Adressdatensatzen (Lehrerlnnen und SchilerInnen) abgebildet
~
Fachlichen Support Technischer Support Systemwartung
erhalten Sie beim Supportteam Telefon: 0662 / 9089 2090 Wir bitten Sie um Verstandnis, dass
oder im Sokrates Forum Montag - Donnerstag: 08:00 - jeden Donnerstag won 20:00 -
wvorarlberg, 15:00 24:00
zu schulrechtlichen Fragen bei der Freitag: 08:00 - 12:00 ein Wartungsfenster stattfindet, in
Bildungsdirektion E-Mail: Sokrates- welchem es zu Unterbrechungen
Support@bitmedia.at kommen kann.
Aandbjicher & Anleitungen
v
< >
< >

SOKRATES

= Bundesministerium H H
Bildung, Wissenschaft b l t | | l e d I a

® und Forschung member of aee graup

Online Dokumentation

| Allgemeine Informationen |

| Erste Schritte |

| Handbuch |

| Stundentafelvorlage |

| Zeugnisvorlagen |

¥ Anleitungen und Informationen

Hier finden Sie schon langer bestehende als auch neue ,Schritt fur Schritt (Klick) Anleitungen™ fur die einzelnen Prozesse in SOKRATES. Das
Hauptaugenmerk bei diesen Anleitungen liegt auf der einfachen und Ubersichtlichen Darstellung. Vollstdndige Beschreibungen der einzelnen
Eingabemasken und -felder finden Sie unter ,Handbuch™.

Basisdaten:

* Anleitung Besoldung (Stand 2020_02_20) (299 Downloads)
» Anleitung Bewerbermodul (Stand 2019_12_18) (847 Downloads)
« Import von und nach Untis (Stand 2016_02_25) (1203 Downloads)
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3.1. Stundenverteilung nach Tagen

Die einzelnen Gegenstdnde werden den Wochentagen und Unterrichtsstunden zugeordnet.
Die Stundenverteilung nach Tagen ist sinnvoll ...

e beiregelmdaBigem Unterricht.

e fUr,Standardverteilungen*.

e wenn ein bestehender Stundenplan ,,abgeschrieben* wird.

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung nach Tagen Filter setzten!
SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurtew\ungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Iyéxl
3 = Suchen 3 4
- = Schuljahresbeginn
+ () Admiristrative Tatigkeiten Gegenst.art | - keine Auswahl - M Schulstufe | - keine Auswahl - i Lehrerin - ohne Lehrer - | .2
+ () Kiassen und Gruppen Gegenstand | - keine Auswahl - | - Klasse | - keine Auswahl - ™ Raum | - keine Auswahl - “
12, ] Gruppe | - keine Auswahl - ~ Stat -
+ [ SchilerInnenaufnahme Stichtag | 04.12.2019 | atus
- = Stundenplan
Anzahl der Treffer 650 In|t|a||9|eren| Suchen
[ Unterrichtsversion pflegen
LFVT

[ unterrichtsangebot pflegen

[} Organisationsstunden pflegen I Art Geg K KL/Grp. LehrerIn Erg/jErg Std/jstd Tag. Std.
[5) Lehrfacherverteiung pflegen KU KuFo I 1a 0.0'; 0/0 1.0 ; 0/41 Montag ~ 2. Stunde M
[ stundenverteiung nach Tagen LF LFGU I 1a 0.0; 0/0 1.0; 0/369 Dienstag ~ 3. Stunde ~
El Stundenvertelung pflegen 1 LF LF_GU r 1a 0.0; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~
El Stundenverteiung Obersicht ] LF LF_GU r 1a 0.0; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~
) ) O IFeu IO 1a 0.0; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw| - keine Auswahl ~
B Kolisonen anzeigen O LF LFeu I 1a 0.0;0/0 1.0;0/369 |- keine Ausw| >~ - keine Auswahl
+ [ schulbicher O v ey [ 1a 0.0;0/0 1.0:0/369 - keine Ausw| > - keine Auswahl ~
[ LF LF_GU r 1a 0.0; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~
] LF LF_GU r 1a 0.0 ; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw ~ - keine Auswahl ~
|:| LF LF_GU | 1a 0.0 ; 0/0 1.0;0/369 - keine Ausw > - keine Auswahl ~
] LF LF_GU r 1a __- i ilalin 0.0; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~ v
—— - - — B P—— P —— P P =
@schen Bearbeiten

ﬂ Nach dem ,Anlegen” sind die Spalten fiir ,Tag.” und ,Std.” wieder leer (keine Auswahl), im Feld
,Std/|Std” ist aber ersichtlich, wie viele Stunden bereits verteilt wurden. Die Suche mittels ,Status
offen” filtert dann jene LFVT heraus, die - mit einer gewissen Ungenauigkeit - noch nicht vollstdndig
verteilt wurden.
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3.2. Stundenverteilung pflegen

Dieser MenUpunkt ist sinnvoll ...

e fUr Einfr&dge von unregelmaBigem Unterricht

e bei geblocktem Unterricht (z.B. 14-tGgig)

o fUr gezielte Eintragungen bzw. Anderungen von Einzelterminen

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung pflegen

Schiilerin - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl
1= Suchen 3 4
- [= schuljahresbeginn
+ () Administrative Tatigkeiten Gegenst.art | - keine Auswahl - & Schulstufe | - keine Auswahl - = LehrerIn - keine Auswahl - | -
+ [ Kassen und Gruppen Gegenstand | UU_CHG - Chorgesang| = Kiasse -:eine AUS""B:: - ~ Raum | - keine Auswahl - -
Stichtag | 04.12.2019 = Gruppe | - keine Auswah! - > Status v
+ 1 SchiilerInnenaufnahme — |
~ = Stundenplan o
Anzahl der Treffer 1 lnmahsuarenl Suchen
|| Unterrichtsversion pflegen
[ unterrichtsangebot pflegen =
[5) Organisationsstunden pflegen VI % Art Geg. K K. Gruppe Von Stichtag Bis RaumStd. Erg. Lehrer jstd. jErg.
[ Lehrfachervertelung pflegen UD UU_CHG [T cChor 09.09.201904.12.201910.07.2020- 1.0 0.0 | /41 0/0
[2 stundenverteiung nach Tagen
[ stundenverteiung pflegen

[ stundenverteiung Ubersicht
El

+ 1 Schulblicher

Kolisionen anzeigen

‘ Bearbeiten i ! aschen

- keine Auswahl -

' Stundenverteilung pflegen

B Scindjchreshegn UU_CHG, CHOR_1, 09.09.2019, 10.07.2020, 1.0, 0.0, -, |
Administrative Tatigkeiten
STVT

Schilerln & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Ind€x|

Stundenverteilung pflegen

Klassen und Gruppen

11

+ SchiilerInnenaufnahme M E SW Datum Std. Von Bis Raum
= Stundenplan Stunde | Montag || 2. Stunde ~
: Unterrichtsversion pflegen Beginnt am{*) (09.09.2019
= Unterrichtsangebot pflegen Endet am(*) | 10.07.2020
=g isati tunden o Von(*) 08:30
= rganisationsstunden pflegen Bis(9) 0320
| Lehrfacherverteilung pflegen [ Manuell
: Stundenverteilung nach Tagen
— - Stunden(*) | 1.0
Stundenverteilung pflegen —

— - Wochenrhythmus(*) | 2-wichig w
| Stundenverteilung Ubersicht
- Raum{*) |- ~
| Kollisionen anzeigen

+ Schulbiicher

Anmerkung

Fir alle LFVT anleg | Anlegen | JFurick

STVT Kalender

Bei (vom Stundenraster) abweichender Uhrzeit muss ZUERST der Haken ,Manuell* gesetzt
werden

Beginnt am(*)

Montag
09.098.2019
Endet am(*) |10.07.2020

08:10

Von(*)
09:40

Bis(*
)anue\l

Stunde

~ || 2. Stunde ~

A —

oo
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3.3. Stundenverteilung pflegen (1/2 Stunden)
Es ist auch mdglich, halbe Stunden zu pflegen

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

+ [= Stundenverteilung pflegen
(& Schujahresbeann PG_ME, Halbstunde, 09.09.2019, 10.07.2020,

+ 7 Administrative Tatigkeiten

—_—— na 17 2n1a na12 2ma

| [ Klssen und Gruppen SIVT Stundenverteilung pflegen
+ £ SchilerInnenaufnahme W& sw Datum  Std. Von Bis Raum
E] @ Stundenpan OO 1 Wetsgs g 09092019 09092019 A Datm[09.092019 |
5] Unterrichtsversion pflegen 16.00.2019  16.09.2019 Stinde (8. Stunde [
@ Unterrichtsangebot pflegen oo 2 Ho 16.09 8 éggg 6 %gég S : Von |15:45
[E] organisationsstunden pflagen oo 3 o 8 i5us5 16:10
[E| Lehrfacherverteiung pflegen g e DA E igggg.zolg 32223.2019 :
[E| Stundenverteiung nach Tagen OO s Mo 07.10 8 %Eig_zmg E;ﬁg'zmg - SETEET =
[E] Stundenverteiung pflegen OO e Mo 14.10 8 E;ig-mlg i‘;ig-zmg - Raum |-
[ stundenverteilung Ubersicht oo 7 Mo 21.10 e i%igzﬂlg iéﬁg.mlg
[l Kolisionen anzeigen o0 e Mo 0411 o f;:ié'zm Egiié'zow ) Anmerkung
+ & Schulbucher OO0 10 Moiir g 112019 11112019 )
< > 1345 16:10 Anderungsdatum 12.03.2020 11:02
OO0 1 woisu g (3il2019 18112019
OO 12 Me2s11 g 2312019 23112019
00 0 wems o EE9 G

11 << € > 3> @Lﬁschenlnbbrechenl
~—

< >
3.4. Stundenverteilung Ubersicht
Dieser MenUpunkt ist sinnvoll ...
¢ wenn man sofort eine Ubersicht Uber die zugeordneten Stunden haben will.
Nachteil: Mehr ,Klickarbeit
SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung Ubersicht
Stunde anklicken — Fach auswdhlen — speichern
SchilerIn & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des 5chu|jahres|Auswertungen Index|
' Suchen T4
(= Schuljahresbeginn
+ [ Administrative TAtigkeiten LehrerIn ~ Klasse | - keine Auswahl - v
Woche (13 (02.12.19-08.12.19) Gruppe | - keine Auswahl - v
+ Klassen und Gruppen
+ Schillerlnnenaufnahme
& stundenplan 02.12.2019 Montag, 3.5tunde x
: Unterrichtsversion pflegen
= Unterrichtsangebot pflegen Montag Dienstag M L EE T abT Geg. Kl/Gr Anz Erg LehrerIn Raum (f)
|| Organisationsstunden pflegen LF_GU 1a 9,0/9,0 0,0/0,0 [
- 1 1= LF GU O OO O wFd 1 1,0/1,0 0,0/0,0 - «| @
= Lehrfacherverteilung pflegen O LF_GU 1a 0,0/0,0 4,0/4,0 - | @
— O - v @

Stundenverteilung nach Tagen [ [0 PGTEXW We 1a/2 1,0/1,0 0,0/0,0
] 2\ [taLF GU ia LF_GU
Stundenverteilung pflegen

Stundenverteilung Ubersicht

1a LF_GU [ 2 PG_TEXOWN
= Kollisionen anzeigen 3 - 'e_1af2 PG_
+ Schulblicher
4 i= LF_GU
3
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3.5. Stundenverteilung nach Kalender
Sinnvoll bei komplett unregeiImda@Bigem (geblockten) Unterricht.

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung pflegen — Auswahl eines Faches
— Bearbeiten — STVT Kalender

schiilerin & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des E‘u:huljahrﬁ‘ Auswertungen Ind€x|
' Stundenverteilung pflegen
. UU_CHG, CHOR_1, 09.09.2019, 10.07.20: “rick Rainer
+ Administrative Tatigkeiten
+ Klassen und Gruppen ST SITTLETOEEE ) T
+ [ SchilerInnenaufnahme VICE SW Datum Std. Von Bis Raum
(= stundenplan Stunde [Montag [+ | 2. Stunde ~
| Unterrichtsversion pflegen 09.09.2019
= Unterrichtsangebot pflegen 10.07.2020
— Organisationsstunden pflegen 06:30
= Lehrfacherverteilung pflegen
"~ Stundenverteilung nach Tagen
= Stundenverteilung pflegen S | L0 y
— _ . _ Wochenrhythmus(*) | 2%5?{ v
| Stundenverteilung Ubersicht
= Kollisionen anzeigen g |_ =
+ [ Schulblicher
Aprferkung
y1 == o @aralleLF\n’anlegen Anlegen | Zurick
Schillerin & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des E‘u:huljahrﬁ‘ Auswertungen Ind€x|
v von Stunde |?. Stunde v |bis Stunde |7. Stunde vl
(= Schuljahresbeginn September Oktober November Dezember
+ [ Administrative Tatigkeiten W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr
+ Klassen und Gruppen 35 40 12 3 4 44 1 48
. schillerInnenaufnahme 36 2 3 4 5 & 41 7 8§ 9 1 11 45 4 5 &6 7 8 49 2 3 4 5 &
(= Stundenplan 37 9 10 11 12 13 42 14 15 16 17 18 46 11 12 13 14 15 50 9 10 11 12 13
"~ Unterrichtsversion pflegen 38 15 17 18 19 20 43 21 22 23 24 25 47 18 19 20 21 22 51 16 17 18 19 20
Eunterrimtsangebotpﬂegen 39 23 24 25 26 27 44 23 29 30 31 48 25 2B 27 28 29 52 23 24 25 26 27
= Organisationsstunden pflegen 40 30 1 30 3
= Lehrfacherverteiung pflegen Januar Februar Mirz April
_ Stundenverteiiung nach Tagen W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr
| Stundenverteilung pflegen 1 1 2 3 5 9 14 i 2 3
= Stundenverteiung Ubersicht 2 5 7 8 9 10 6 3 4 5 & 7 10 2 3 4 5 & 15 6 7 8 9 10
: Kollisionen anzeigen 3 13 14 15 16 17 7 10 11 12 13 14 1 % 10 11 12 13 16 13 14 15 16 17
& Schulbiicher 4 20 21 22 23 24 8 17 18 19 20 21 12 16 17 18 19 20 17 20 21 22 23 24
5 27 3B 29 30 31 9 24 25 X% 27 8B 13 23 24 25 26 27 18 27 28 29 30
14 30 31
Mai Juni Juli August
W Mo Di Mi Do Fr w Mo Di Mi Fr W Mo Di Mi Do Fr w Mo Di Mi Do Fr
18 1 23 1 2 3 4 5 27 i 2 3 31
1% 4 5 6 7 8 24 3 5 10 11 12 28 6 7 8 9 10 32 3 4 5 &8 7
20 11 12 13 14 15 25 15 15 17 18 19 29 13 14 15 16 17 33 10 11 12 13 14
21 183 1% 20 21 22 26 22 23 24 25 % 30 20 21 22 23 24 34 17 18 19 20 21
22 325 26 27 28 29 27 29 30 31 27 28 29 30 31 35 24 25 25 27 28
36 31
Fir anleg@urﬁck
S~—

oo
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3.6.

3.6.1.

Eintrage I6schen
Stundenverteilung

pflegen

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung pflegen

Schilerin

- keine Auswahl- ~

& Basisdaten

Schuljahresbeginn

Laufendes Schuljahr

Beurteilung

Ende des Schuljahres‘ Auswertungen Index|

Suchen 4 &
(= Schuljahresbeginn
Adinistrative Ttigkeiten Gegenst.art | - keine Auswahl - w Schulstufe —ke?ne Auswahl - w LehrerIn | - keine Auswahl - | =
a ia Gegenstand |- keine Auswahl - | - Klasse | - keine Auswahl - ~ Raum | - keine Auswahl - "
assen und Gruppen YT R e
PP Stichtag | 05.12.2019 | — Gruppe | - keine Auswahl - i Status -
SchilerInnenaufnahme
(= Stundenplan Anzahl der Treffer 85 Initialisieren | Suchen
| Unterrichtsversion pflegen
- prea LFVT
| Unterrichtsangebot pflegen
= Organisationsstunden pflegen FIrC& Art Geg. K K.  Gruppe Von  Stichtag Bis  Raum Std. Erg. Lehrer jstd. jErg.
= Lehrfacherverteilung pflegen O PG PGR Mia 09.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 20 0.0 a 39/82 0f0 ~
| Stundenverteilung nach Tagen O Ul ud_MG M a 09.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 38/41 00
| Stundenverteilung pflegen O KU KU_FO O 1a 09.09.2019 05.12.201% 10.07.2020 - 1.0 0.0 39/41  0fo
= Stundenverteilung Obersicht LF LF.GU M1a 09.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 18.0 0.0 721773 0f0
" Kollisionen anzeigen [l LF LF_GU M 1a 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 0.0 3.0 0/0 111/123
schulbiicher O PG PGR [ 1b 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 20 0.0 a 76/82 0f0
[l ud ud_Me I ib 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 33/41  0f0
D KU KU_FO i 05.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 39/41  0fo
D LF LF_GU i 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 12.0 0.0 720/772 00
O PG PG_R [ 2a 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 20 0.0 0fs2 0/
(| PG PG_TEXW I 2a 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 0f41 0fo
O ud ul_MG 2 09.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 0/41  ofo v

@d&ch en

Schilerin

= Schuljshresbeginn

- keine Auswahl- ~

& Basisdaten

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen

Index |

Stundenverteilung pflegen

LF_GU, 1a, 09.09.2019, 10.07.2020,

Stundenverteilung pflegen

Bis Raum
09.09.2015 ~ Stunde [Montag ||| - keine Auswahl - ~
0%:20 Beginnt am(¥) |09.09.2019
09.09.2019
10:40 Endet am({*) (10.07.2020
09.09.2019 von(®)
11:30 ;
10.09.201 B
08:30 - [Manuel
10.09.2019
09:20 Stunden(¥) | 1.0
10.09.2019 -
10:40 - Wochenrhythmus(®) | 1-wichig w
10.09.2019 -
14:25 - Raum(9)| s
10.09.2019
15:15
11.0%.2013 Anmerkung
08:30
11.09.2019
09:20 v

‘ markiert einzelne Stunden ‘

+ Administrative Tatigkeiten
+ Klassen und Gruppen
+ [ SchilerInnenaufnahme FICE SW Datum Std. Von
- Stundenplan
N P O 1 Mo 09,09 2 gg:gg.zmg
_ Unterrichtsversion pfliegen 09'09 it
— welw : .08,
| Unterrichtsangebot pflegen & B ST = 09:50
— 09.09.2019
— Organisationsstunden pflegen | 1 Mo 05.09 4 10.40
= . p 10.09.2019
| Lehrfacherverteilung pflegen | 1 Di 10.09 1 07-40
: Stundenverteilung nach Tagen O 1 D 10.08 3 Dlggg 2012
| Stundenverteilung pflegen :
= - O 1 Di 10.09 3 ég:gg.zmg
= Stundenverteilung Ubersicht IDIDQ 2018
— 1 Di 10.09 5 e
= Kollisionen anzeigen i ‘ 13:35
10.09.2019
+ () Schulbiicher 1 7 1425
" 11.09.2019
O 1 Mi 1109 i,
X 11.09.2019
iibergeordnet i L 2 o830
(markiert auch
untergeordnete
Stunden) .

11 -

STVT Kalender | Bearbeiten | Fir alle LFVT anlegen Zuriick

Anleg e@arl—cieren

Bereich markieren
In der linken Click-Box den Anfang und das Ende kennzeichnen

Button ,,Markieren* wenn man gezielt z.B. ,,alle Montag 2. Stunde* markieren will (um diese
dann zu I1&schen)

oo
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3.6.2.

Stundenverteilung Ubersicht

09.09.2019 Montag, 1.Stunde X
I L EE 5] abT  Geg. Kl/Gr Anz Erg LehrerIn Raum (j) o
4,0/4, Sarcevi N
OBO00 PeE 12 maina 12 @
O (0[] KuBr DI 3,003, Heinzl Mirela [~ v|@)
000 KuDF DGAK_1 1,0/1, Gehr;?l;aka.uch Ci.\-'
0 000 e boz MO B )
O OO0 KuDF DGAK_3 1,0, Leisner Nadia [~ ~]@)
0 000 e oacs MO S [ 1@
1,011, Grah .
O OO0 KubF DGAK_5 e [ v®
1,001, Pfafferk
O OO0 kubF DGAK_6 Uk | [ ~]®
O OO0 KuDF DGAK_7 3,003, MollMariz [~ ~|@
00 OO0 KubF DGAK_8 Lo/, Schuler Anita [~ v |@®
101!t Pfafforknm 1
Kopieren Speichem Abbrechen |
L L&scht alle Eintrédge des entsprechenden TAGES weg. Eintrdge des zweiten Tages
bleiben unverdndert.
L+SJ Léschen aller Eintrge dieser
. . 1
LehrfGcherverteilung. SRR DA A
MI™ L EE S) abT Geg. Kl/Gr Anz
PGR  R_talstam 2020 ¥
KU_DF D_lacz 0,0/10,0
KU_FO FO_1a 0,0/0,5
L+ EE Nur dieser Einzeltermin an
diesem Tag wird geldscht.
06.04.2021 Dienstag,
FIT L EE 51 abT Geag. Kl/Gr Anz
] O O HKLF8 FO_1a 0,510
] HNEE KU_DF DFk 0,0/15,0
] O O [ KUDF DFkfa  0,0/6,0
L+abT |Ldscht alle Ein’rr('jge_ AB dem 03.11.2020 Dienstag,
gewdhlten Tag - die Wochen T e aT Gie =
davor bleiben unverdndert. - Geg. Iee e
| PGR  R_ta_Istam »0/20
[} KU_DF D_tacz 0,0/10,0
\ KU_FO FO_1a 0,0/0,5
aa Lehrerfinnenverwaltung, Teil 3 | Version 3.5 12 /39




3.7. Kontrolle
3.7.1. zugewiesene Stunden

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung nach Tagen

Schiilern - keine Auswahl - ~ & Basisdatenl Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl
1= Suchen &4 4
- = Schuljahresbeginn
+ [ Administrative Titigkeiten Gegenst.artl - keine Auswahl - » Schulstufe | - keine Auswahl - et LehrerIn - keine Auswahl - ‘ b4
+ [ Kiassen und Gruppen Gegenstand | - keine Auswahl - | - Klasse | 1a i v Raum | - keine Auswahl - "
Stichtag | 04.12.2019 = Gruppe | - keine Auswahl - v sas| B

+ [ Schilerlnnenaufnahme

- = stundenplan PR
Anzahl der Treffer 33 Initialisieren | Suchen
[5] Unterrichtsversion pflegen

LFVT
[5] unterrichtsangebat pflegen
[ Organisationsstunden pflegen M At Geg. K KL/Grp. LehrerIn Erg/jErg Std/jstd Tag. Std.
5] Lehrfacherverteiung pflegen a IF lFGu T 1a 1.0;0/164  0.0;0/0 - keine Ausw > - keine Auswahl ~| A
B Stundenverteiung nach Tagen |:| LF LFeu I 1a 1.0 ; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw - keine Auswahl ~
[2) stundenverteiung pflegen O w we C 1a 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw ™~ - keine Auswahl ~
[ Stundenverteiung Ubersicht [] LW LFGU r la 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw ~ - keine Auswahl ~
Kolis . [ W W6 I 1a 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw ~ - keine Auswahl ~
[E) Kolisonen anzeigen [] U0 UOCHG I Chor 0.0;0/0  10;34/41 |- keine Ausw v  keine Auswahl
# 0 schulbiicher [] P6 PGR [ R_lalsam 0.0;0/0  10;0/41 ~keine Ausw - keine Auswahl v
] P& PG_R ™ R_1a_Kath/1 0.0 ; 0/0 1.0 ; 0/82 - keine Ausw - keine Auswahl -~
] P& PG_R ™ R_1a_Kath/1 0.0 ; 0/0 = - keine Ausw - keine Auswahl ~
[0 PG PGTEXW [ We_ la/l 0.0;0/0 | - keine Ausw - keine Auswahl -~
[] PG PG_TEXW I~ we_1a/2 0.0 ; 0/0 1.0; 0/41 | - keine Auswi - keine Auswahl
v
Std und jStd kénnen auseinanderklaffen (z.B.
wg. Feiertagen)
Anlegen | Ldschen | Bearbeiten |
3.7.2. Welche Stunden sind noch nicht zugewiesen?
SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung nach Tagen
SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl
* = Suchen 3¢~
- = schuljahresbeginn
+ () Administrative Tatigkeiten Gegenst.art | - keine Auswahl - ™ Schulstufe | - keine Auswahl - bt LehrerIn | - keine Auswahl - | -

+ () Kiassen und Gruppen Gegenstand |- keine Auswahl - | hd Klasse | 1a ™ Raum | - keine Auswahi - =

Stichtag |04.12.2019 i Gruppe |- keine Auswahl - = Status | offen v

+ [ SchiilerInnenaufnahme

- = Stundenplan B
Anzahl der Treffer 27 Initizlisiersy
[2 Unterrichtsversion pflegen

LFVT
[ Unterrichtsangebot pflegen
[} Organisationsstunden pflegen M Art Geg. K KL/Grp. LehrerIn Erg/jErg std/jstd Tag. Std.

[ Lehrfacherverteiung pflegen ] Kk kurF T 1a 0.0 ; 0/0 1.0; 0/41 - keine Ausw ~ - keine Auswahl ~|
[ stundenverteiung nach Tagen ] WF Feu I 1a 0.0; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl  ~
El Stundenvertelung pfiegen ] LW LFGU r la 0.0 ; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
D Stundenvertelung Ubersicht [l L LFGU r la 0.0 ; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
- ) ) [ LW LFGU (m] la 0.0 ; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~
B kolisonen anzeigen 00 F Feu T 1a 0.0;0/0 1.0;0/368 |- kene Ausw v - keine Auswahl ~
+ O Schulbiicher (] WF Feu T 1a 0.0;0/0 10;0/369 |-keine Ausw v - keine Auswahl
0 W LFGU r la 0.0 ; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
[l L LFGU r la 0.0 ; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
LF LF_GU la 0.0 ; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl - ~

L / / P k i

[l L LFGU r la 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
1] LW LFGU r la 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw - keine Auswahl ~
[] LW LG I 1la 1.0;0/164  0.0;0/0 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
[l LF LFGU r la 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw - keine Auswahl ~
0 W e I 1a 1.0;0/1e4  0.0;0/0 - Keine Ausw v - keine Auswahl
LF LF_GU la 1.0 ; 0/164 0.0; 0/0 - keine Ausw v - keine Auswahl - ~

r / / k ki i o

Auch diese Ansicht weist eine gewisse Toleranz aus, weil z.B. wg. Feiertagen nie alle Stunden
zugewiesen werden konnen.
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3.8. Ubersicht
Die StundenuUbersicht kann nur fUr jeweils eine einzelne Lehrperson angesehen werden.

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung Ubersicht

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ . Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Index|
+ Suchen 44 ~
= Schuljahresbeginn
+ [ Admiristrative Tatigkeiten LehrerIn v Klasse |- keine Auswahl - -
Woche | 13 (02.12.19-08.12.19) [+ Gruppe - keine Auswahl - ~

+ Klassen und Gruppen

- SchilerInnenaufnahme Initialisiere M’

= Stundenplan

Woche
_ Unterrichtsversion pflegen
= Unterrichtsangebot pflegen Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
— Organisationsstunden pflegen
1c LF GU 1c LF GU 1c LF GU
= Lehrfacherverteilung pflagen 1 - - -
| Stundenverteilung nach Tagen
— Stundenverteing pfiegen 2 |tcLF GU ic LF_GU ic LF_GU ic LF_GU
— Stundenverteilung Ubersicht
— Kollisionen anzeigen = o=t o=t
+ Schulblicher
4 <1c LF_GU 1e KU_FO
5
6 ic LF_GU
7 LF_GU
W
< >
02.12.2019 Montag, 4.Stunde X Pro WOC he k(jn nen (!) me hr
I L EET abT Geg. Kl/Gr Anz Erg LehrerIn Raum (I STUDden VerTeIIT Werden OIS
OO0 0O e e En oo - ® eigentlich zur VerfUgung stehen
O OO0 O LFeu 12c 11,0/10,0 0,0/0,0 - v @
O OO [0 Lweu 12c 0,0/0,0 3,0/2,0 - ~ [ (Blockung). .
O 00O O w6 124 0000 3020 - (@ Nur wenn ein StundenausmalB
O OO OO Pessp 12¢ 1,0/1,0 0,0/0,0 - ~® . . ..
eingetragen wird, welches Uber
das JahressstundenausmalB
hinausginge, k&me es zu einem
Fehler.
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3.9.
3.9.1.

Auswertung
Lehrer-Stundenplan (100)

Schilerln - keine Auswahl - ~ ¢a Basisdaten | Schuljahresbeqinn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index
3= ~
-| = Auswertungen
Dynamische Suche Kategorie I Stundenplan > I alle auswihlen/abwihlen
+| [ Basisdaten Name der Abfrage | 100 Lehrer-Stundenplan ¥ Nummerierung
+| [ Stammdaten Anmerkung |Lehrer-Stundenplan an meiner ¥ Schule
N ) Schule fir eine gewshite
+| 3 SchilerInnenlisten Schulwoche W Lehrer
+ 3 Klassenbuchlisten Hinweis:
Unbedingt die Schulwoche [ Stunde
i |
+| [ Adresslisten angeben! Von-Bis
+| 3 Merkmals- und Ereignislisten
LehrerIn Montag
+ [0 Antrage . I %
chulwoche Diensta
+ [ Bestatigungen |20 e
Stunde ’
+| [0 Leistungsaruppen I Mittwoch
Schu ;
+ [ Frithwarnsystem fevp I' keine Auswahl - e Donnerstag
Bezirk ;
+ [J Entscheidungen und Mitteilunge I' keine Auswahl - Y Freftag
% 3 Zeugnis Schule I— keine Auswahl - ~ ] Samstag
+| [ Statistiken
+ 3 LehrerInnenlisten
+| (3 Stundenplan v Speichern Initialisierem
<
B D E F G H | J
1|# .|Schule Lehrer Stunde Von-Bis Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag  Freitag
2 1 1.07-40-08:30  UU_MG- 3a (-) LF GU:3a () LF GU:3a () LF GU:3a() PG _TEXW:WE 3a 2 ()
3 2 2 0830-0920 LF_GU 3a () KU_BFD FO D 3a() LF_GU 3a() LF_GU: 3a() PG_TEXW WE 3a 2 ()
4 3 309:50-10:40 LF_GU:3a () LF GU:3a () LF_GU:3a ()
5 4 410:40-11:30 LF_GU: 3a (-} LF_GU:3a () LF GU:3a () LF_GU:3a() LF_GU:3a()
6 ) 5 11:3512:25  UU_CHG: CHOR_1 (-) Ul_MG: Musikalisches Gestalten_3a (-)
7 6 6 13:35-14:25 LF GU:-3a () LF_GU:3a ()
8 7 BRBudesc ck Rainer | _ 7 14:26-15:15 LF GU:3a() LF GU:3a()

3.9.2.

Jahresstundenverteilung (110)

SchilerIn

- keine Auswahl -

+| [=

-| = Auswertungen
Dynamische Suche

[CJ Basisdaten

(o Basisdaten

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr

Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

Kategorie I Stundenplan

Name der Abfrage I 110 Jahresstundenverteiung

I alle auswihlenfabwihlen

~

w O Mummerierung
+| [ Stammdaten Anmerkung (Ubersicht aller STVT-Termine. ¥ Lehrerln
N ) Lehrerauswahl erforderlich
+| 5 SchiilerInnenlisten [¥ Mame
) ¥ Kurzbezeichnun
+ 3 Klassenbuchlisten ~ g
[¥ Gegenstand
+| 7 Adresslisten ¥ Woche
+| C3 Merkmals- und Ereignislisten [V Stunde
Schulwoche | _ .
- - keine Auswahl - e
+ [ Antrige I WV WT
o LehrerInI [ Datum
+| [0 Bestdtigungen
- ¥ Von
. Kurzbezeichnung I_ keine Auswahl - -
+! 7 Leistungsgruppen ¥ Bis
. Gegenstand
+| 5 Frihwarnsystem z I [¥ Stunden
) e v Raum
+| [0 Entscheidungen und Mitteilunge iz
+| 7 Zeugnis
+| [ Statistiken v SDEichernl Initialisier v
<
A B C D E F G H I J K L
1 |Lehrerin !Name Kur, i G Woche Stunde WT Datum Von Bis Stunden Raum
2 3a uu_MG Musikalisches Gestalten 1 1 Mo 09.09.2019 07:40 08:30 1 -kein Raum-
3 3a LF GU Gesamtunterricht 1 2 Mo 09.09.2019 08:30 09:20 1 -kein Raum-
4 3a LF_GU Gesamtunterricht 1 3 Mo 09.09.2019 09:50 10:40 1 -kein Raum-
5 3a LF_GU Gesamtunterricht 1 4 Mo 09092019 10-40 11:30 1 -kein Raum-
6 CHOR_1 UU_CHG Chorgesang 1 5 Mo 09.09.2019 11:35 12:25 1 -kein Raum-
7 |MWEk Ral 3a LF_GU Gesamtunterricht 1 1Di  10.09.2019 07:40 08:30 1 -kein Raum-
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4. Schulveranstaltungen
e Essteht eine eigene Anleitung zur Pflege der Schulveranstaltungen zur Verfugung.

5. Absenzen

Je nach Art der Absenz werden die notwendigen Eintrdge entweder im Sokrates auf
Schulebene oder im Abrechnungssystem SAP von Prds/3 vorgenommen. Alle Absenzen, die
eine Erledigung von Prds/3 bedUrfen, wie z.B. Mutterschutz, Elternkarenz, sonstige Karenzen,
Kuraufenthalte und Sabbatical werden von Prés/3 im SAP erfasst und téglich nach Sokrates
Uberspielt. Diese Absenzen sind an der Kategorie ,,PM-SAP* erkennbar; in der Anmerkung der
Absenz ist jeweils ersichtlich, um welchen Absenzgrund es sich dabei handelt. Solange Prés/3
Uber eine solche Absenz noch nicht entschieden hat, kann auf Schulebene eine Absenz der
Art ,Platzhalter” gesetzt werden, damit auch Supplierstunden vergeben werden kénnen.
Sobald Prds/3 entschieden hat, wird der vorhandene Platzhalter automatisch Uberschrieben,
wenn der Zeitfraum (von/bis) exakt Ubereinstimmt. Bei Fragen dazu kann der/die zustGndige
Sachbearbeiter*in in Prds/3 gerne AuskUnfte geben.

e Die Stammschule ist verantwortlich fUr die Gesamteintrdge und die Datenfreigabe.
¢ Die Eintragung der Abwesenheiten SOLL an der Stammschule erfolgen, da auch die
Krankmeldung bei der Stammschule einzubringen ist.

5.1. Absenzen eintragen
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen pflegen

Schiilerln - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl
Suchen ALy
(= Laufendes Schuljahr
[ Dynamische Suche tehetnl ] Peshel ]
Geschlecht | - keine Auswahl - 2 Stammschule | - keine Auswahl - 2

[) Textbausteinfisten —

Stichtag | 23.10.2019 Klassifikation

+ [ Binschreibung

# [ schlerinnendatenpflege Anzahl der Treffer 48 [ ausgewihit 1 Initilisieran | Suchen
+ [ Laufbahnpflege

~
(== LehrerInnen f— N
- v N. )
|- Tatigkeiten pflegen ame @
~
[5) Beschaftigung berechnen o ® I«\)

[©] Absenzen pflegen

Kategorie | Krankheit ~

Art | Krankheit =)

= L ®
|| Absenzen genehmigen Von(*) 23.10.2019 = |oo:00
Ny
[5] Schulveranstaltungen pflegen oo ® Bis(*¥) 23.10.2019 =| |23:59
1 - 35 von 48 Eintrage “A"‘l'e ! e 129 ¥ + o

Bearbeiter{ | Zuordnen

N—

Hinweis: Die unten grau hinterlegten Felder werden hauptséchlich von der Pré&s/3 befullt, die
weiB hinterlegten Eintrdge auf alle Falle von der Schule.
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Kategorie

Art

MDL-Abzug MDL-Abzug-PD

Dienstauftrag

Dienstauftrag Bildungsdirektion

nein nein

Kategorie Art
. . PH-Fortbildungen werden von
Fortbildung Fortbildung (Dienstaufirag) der Schulleitung eingetragen
Fortbildung (Sonderurlaub)
Karenzurlaub Unentschuldigtes Fernbleiben
Krankheit siehe unter ,Hinweise"
. Krankheit 2 siehe unter ,Hinweise"
Krankheit
Arztbesuch
Dienstunfall
Platzhalter Platzhalter for SAP-Abgleich Falls/solange die Behdrde noch
nicht entschieden hat
PM-SAP aus PM-SAP eingespielt

Schulveranstaltung

SV

Sonderurlaub

Dienstfreistellung

Pflegefreistellung

Gerichtliche Ladung
(Zeuge/Schbffe)

Ubersiedlung

eigene EheschlieBung

Silberhochzeit

Geburt eigenes Kind

EheschlieBung naher Angehdriger

Tod naher Angehdriger

Beerdigung

Promotion/Sponsion

Sonstiges

Sonstiges

Prasenzdienst

Truppen-/Kadertbung

Zivildienst

Sonstiger Stundenentfall

siehe unter ,Hinweise"

Von

selbsterkldrend

Bis

Voraussichtliches Datum muss beflllt werden, kann verl@dngert

werden.

5.2.

Uhrzeiten bei Absenzen

¢ Uhrzeiten sind bei jenen Abwesenheiten einzutragen, die nicht den gesamten Schultag
der beftroffenen Lehrpersonen andauern und supplierrelevant sind.

e Kolleg*inist 2 Stunden beim Arzt, hat aber keinen Unterricht — kein Eintrag erforderlich

o Kolleg*in ist zwei Stunden beim Arzt und hatte Unterricht — Eintrag erforderlich, weill
Supplierung erforderlich [Hinweis: Bei Teilabsenzen (in der APS) erfolgt volle Bezahlung].

Entfall nur einer Unterrichtsstunde

Entfall beider Unterrichtsstunden

Exakter Eintrag der Uhrzeit des Entfalls

Eintrag einer ganzté&gigen Abwesenheit

ao
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Kategarie | Krankheit v Kategorie | Krankheit v

Art | Arztbesuch hd Art | Arztbesuch h
Von(*) | 10.01.2022 Fa 08:05 von(*) | 10.01.2022 = 00:00
sorEy | 4m 7 - o —
Bis(*) | 10.01.2022 08:55 Bis(*) | 10.01.2022 23:59
LFVT-And. ab e . —
ne. 2 LFVT-And. ab
Stunden| |
: . I { Stunden |

5.3. Hinweise k&

e Verpflichtung zur Krankmeldung besteht fUr LP an der Stammschule.
Ist eine Lehrperson an mehreren Schulen tatig, soll die Stammschule eine Abwesenheit
moglichst frGhzeitig eintragen, damit die ,Nebenschule” (darauf aufbauen kann und) nur
mehr ihre Supplierungen einzugeben hat.

e Auch nicht bezahlbare Supplierstunden sind einzutragen, da entsprechende Meldungen
ans Ministerium gehen mussen.

e Die Dauer der Absenz muss mit der Krankmeldung Ubereinstimmen.

e Muss eine Abwesenheit genehmigt werden, deren R C—)
Genehmigungslauf (via SAP) zu lange dauert (z.B. Kurz- T —
Karenzurlaub), dann wird vorObergehend die Kategorie o |7 B
»Platzhalter* eingetragen, die sp&ater von SAP mit der et

richtigen Abwesenheitsart Gberschrieben wird.
Voraussetzung: Gleiches Von-Datum und gleiches Bis-
Datum wie im Antrag.

Ld Pflegefreistellung: NEU ist, dass ab sofort bei der
Pflegefreistellung die Anzahl der Stunden eingetfragen
werden muss, da sich ansonsten die Absenz nicht speichern
|Gsst.

Kategorie | Sonderuriaud

< <

Art | Pflegefreistellung

Wird das maximale AusmaB der Pflegefreistellung (=
Wochenlehrverpflichtung)  Uberschritten, ist  eine
Speicherung einer weiteren Pflegefreistellung nicht
maoglich.

Es kommmt dann folgender Hinweis:

Fehler! Das Ausmali der miglichen Pflegefreistellung ist iiberschritten!

Bitte dann mit der Pr&s/3 - Alfred Bentele - Kontakt aufnehmen.
Er prUft den Anspruch der Lehrperson und kann gegebenenfalls
eine Freischaltung fUr eine weitere Woche Pflegefreistellung
veranlassen.

(nicht vergessen das Formular fUr die Pflegefreistellung
ausflllen)
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Abwesenheit Ubers Wochenende muss durchgehend eingetragen werden.

Bei ev. Verldngerung der Absenz wird keine neue angelegt, sondern die bestehende
verldngert. -> bei bereits genehmigten Absenzen Prds/3 die Genehmigung aufheben
Langere Abwesenheit wird (durch die Schulleitung abgeschlossen =) genehmigt, wenn
die LP wieder anwesend ist.

Da auf eine genehmigte Abwesenheit wg. Krankheit keine nahtlose Abwesenheit der
gleichen Art (Krankheit) folgen kann, muss bei Art dann ,,Krankheit 2* gewdahlt werden.
PH-Fortbildungen, Religionslehrerbesprechungen,
... sind in der Regel Dienstauftrage. Kategorie \ Fortbildung V\

Fortbildungen, die nicht im dienstlichen Interesse Art | Fortbildung (Dienstauftrag) v
sind, sind in der Regel genehmigter Sonderurlaub. Fortbildung (Dienstauftrag)
Fortbildung {Sonderurlaub)

Von(*) ooz T A
Bis(*) | 10.01.2022 e
LFVT-And. ab I
Stunden | |

Bei Langzeitabsenzen werden alle (Kalender-)Tage (auch das Wochenende) gerechnet.

Leiter*in-Abwesenheit bei Leitertfagung: Kategorie = Sonstige, Art = Sonstige

LANGFRISTIGE Absenzen (> 14 Tage) werden auch ohne Genehmigung aus Sokrates nach
SAP Ubertragen. Bei RUckkehr aus der Absenz wird das BIS-Datum gepruft/Uberschrieben
eingetragen und genehmigt.

Beim Einspielen in SAP wird die langfristige (unbefristete) Absenz automatisch begrenzt.
Die Supplierverpflichtung jeder LP wird automatisch berechnet.

5.3.1. Absenzen genehmigen
FUr Ersetzungen gibt es eine separate Anleitung. (Ersetzungen)

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen genehmigen

Absenzen sollen moglichst jede Woche gepflegt und genehmigt werden. So ist
gewdhrleistet, dass die Absenzen zeitnah ins Abrechnungssystem SAP Ubertragen werden
kénnen.

Widerruf nur moglich, wenn die/der Sachbearbeiter*in der BD diesen Fall noch nicht
freigegeben hat — siehe Absenzen widerrufen.

Sonderurlaub bis 3 Tage und Uber 3 Tage werden von der Schule mit ,,genehmigt*
eingetragen (unabhdngig von der verpflichtenden Beantragung der Abwesenheit bei
Pras/3 bei mehr als 3 Tagen im SJ oder fUr den Leiter).

Bei fehlender Genehmigung wird keine Wirksamkeit fUr die Besoldung ausgeldst.

Am Ende des Monats muss die Berechnung der MDL ,,angeworfen* werden.

Absenzen zuerst pflegen, dann genehmigen, das Bis-Datum muss in der Vergangenheit
liegen.
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Schilerin - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

2l =

- = Laufendes Schuljahr

[5) Absenzen pflegen
|| Absenzen genehmigen
|5} Schulveranstaltungen pflegen

[2) Dynamische Suche LehrerIn
] Textbausteinisten ab Stichtag |23.10.2019
enschre endet in W. | - keine Auswahl - ~
+ [ Einschreibung
+ ) schilerlnnendatenpflege
+ [ Laufbahnpflege
~ (= LehrerInnen
[ Tatigkeiten pflegen
[ Beschaftigung berechnen M e Smits genehmigt von
o o . geplant
[) Beschaftigung genehmigen o i

Suchen

Kategorie | - keine Auswahl -
Absenzart | - keine Auswahl -
Status | - keine Auswahl -

Anzahl der Treffer 2

Liste der Absenzen

Datum

LehrerIn

44
v Pers.Nr.
~ Stammschule | - keine Auswah! - ~
v Klassifikation v

Initialisieren | Suchen

Von Bis Tage (D

23.10.2019 00:00 24.10.2019 23:59 2 1
27.10.2019 00:00 29.10.2019 23:59 3

< Genehmigen Eidemﬁen ‘
S~——

Absenzen genehmigen

[Z1 Srhuleranstalunasn nflana ¥

Alla

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & isd .| Schuljahrabeginnl Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl
= [=] ~ zur Genehmigung
-| (= Laufendes Schuliahr .
Absenzen genehmigen
Dynamische Suche
Textbausteinlisten Liste der Absenzen
= @ Einschreibung W% Status Lehrerin Schule Von Bis 1E I
+ [ Schillernnendatenpflege ge Wetterleiten( )IBD Do (Lus.) v
i 03.03.2020 06.03.2020 Erfassungsdatum(*) [11.03.2020
+| 0 Laufbahnpflege % eplant in 4
prie £ 0o:00 23:39 erfasst von(*) |[E.Vonach
= & Lehrerlnnen - 17.12.2018  19.12.2018
Tatigkeiten pflegen gepi 00:00 23:59
o Anrmerkung
Beschidftigung berechnen S 33:0090.2019 ;;..052.2019 N
Beschaftigung genehmigen . .
LTA (Lehrtatigkeitsausweis)
Besoldungsdatenblatt 1-3von 3 Eintrage :I'ﬂ] | 450 | s00 | a
Dienstvereinbarung . @ —
< >
Schiilerin - keine Auswahl - ~ & isd 1| Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
] [= ~ zur Genehmigung
- &= Laufendes Schufjahr .
Absenzen genehmigen
Dynamische Suche
Textbausteinlisten Thre Daten wurden gespeichert.
+| [ Einschreibung Liste der Absenzen
+ 7 Schilerinnendatenpflege FIrE  status Lehrern Schule Von Ris Ta
+ 0 Laufbahnpflege ge Weiterleiten(*) I BD Do (Lus.) ~
03.03.2020  06.03.2020 Erfassungsdatum(®) [11.03.2020
- (= LehrerInnen genehmigt i . 4
o M 00:00 23:59 erfasst von(™) |[E.Vonach
Tatigkeiten pfiegen T 17122019 18122018
Beschaftigung berechnen ] g g 00:00 23:59
- 5 Anmerkung
Beschaftigung genehmigen saT AL 53:33.2019 33:053.2019 1
LTA (Lehrtatigkeitsausweis) ' '
Besoldungsdatenblatt
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen
1 -3 von 3 Eintrage ED | =D | el 1

Speichern | Zuriick |

In der Ubersicht sind nur noch die ,,geplanten* Absenzen ersichtlich.

5.3.2. Absenzen widerrufen,

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen pflegen

Eine bereits genehmigte Absenz kann nicht bearbeitet (z.B. verldngert) werden.

oo
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=
- &= Laufendes Schuljzhr
[E| Dyramische Suche
[E] Textbausteinlisten
+| [ Einschreibung
+ 3 Schulerinnendatenpflage
+ 3 Leufbahnpflege
- (&= Lehrerlnnen
[E] Tatigkeiten pflegen

[E] Besoldungsdatenblatt
[l pienstvereinbarung

SchilerIn - keine Auswahl - ~

@ Beschaftigung berechnen
[E] Beschiftigung genehmigen
[E] LTA (Lehrtitigkeitsausweis)

[£] Absenzen pflegen

<o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr

~

Beurteilung

Ende des Schuljshres | Auswertungen | Index |

Kategorie

Krankheit

Lehrerabsenzen pflegen

Liste der Absenzen R
Art Von Bis :
Kategorie I Krankheit
Krankheit 24.02.2020 06.03.2020
00:00 23:59 Art  Krankheit

=
=2
2 1

Von(*} | 24.02.2020

Bis(*} 06.03.2020 = |23:50
LFVT-And. ab =
Anmerkung

avn | acn | can |

Sie muss zuerst widerrufen werden; dies gelingt nur, wenn sie noch nicht durch die/den

Sachbearbeiter*in  der

BD

freigegeben wurde. In diesem Falle ist mit der/dem

Sachbearbeiter*in der BD Kontakt aufzunehmen.

oo
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LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen genehmigen

Schillerln - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

3= ~

Suchen LTy
- &= Laufendes Schuljahr

Dynamische Suche LehrerIn Kategorie | - keine Auswahl - v Pers.Nr.
Textbausteilsten ab Stichtag [09.09.2019 Absenzart | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - ~

endet in W. | - keine Auswahl - ~ Status | - keine Auswahl - ~ Klassifikation -

+| 7 Einschreibung
+| [C3 SchilerInnendatenpflege

+ [ Laufbahnpflege Anzahl der Treffer 1 Initialisierenl Suchen

- = Lehrerlnnen Liste der Absenzen
Tatigkeiten pflegen

M@ Status genehmigt von Datum LehrerIn Von Bis Tage (i)
Beschaftigung berechnen
Beschaftigung genehmigen genehmigt 11.03.2020 24.02.2020 00:00  06.03.2020 23:59 12 @
LTA (Lehrtatigkeitsausweis)
Besoldungsdatenblatt
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen
Absenzen genehmigen
Schubveranstattungen pflege
Genehmige| ’
B Sunnliernkin nflansn ¥
< >
Der Status wechselt von genehmigt auf
Sind Sie sicher, dass der Datensatz aus dem Genehmigungslauf geléscht werden soll geplan‘l’
Thre Daten wurden geloscht.
Liste der Absenzen
Abbrechen FIE Status  genehmigt von Datum Lehrern Von Bis Tage (i)
o geplant. 24.02.2020 00:00  06.03.2020 23:59 12 G.\

Die Absenz kann unter ,,Absenzen pflegen* wieder bearbeitet werden.
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5.3.3. Allfallige Zusatzarbeiten
5.3.3.1. Klassenvorstandschaft bei Langzeitkrankenstand

Bei der Lehrperson, die in Krankenstand geht, muss die Tatigkeit nicht ver&dndert werden. Es
wird lediglich die ZULAGE fUr den KV befristet und der neuen Lehrperson eingetragen. (siehe
auch Anleitung: Ersetzungen)

5.3.3.2. Abwesenheiten auf Grund einer Schulveranstaltung
Wenn bei den Schulveranstaltungen die korrekte Kostenstelle eingetragen wurde, ...

Schulveranstaltungen pflegen
Wandertag, 15.10.2021 07:30, 15.10.2021 17:30, 3, 0

Liste der LehrerInnen

MIC & Name KST Tg
O E SVA Leitung+Teilnahme 1
| E SVA Teilnahme 1
O E ' SVA Teilnahme 1

dann sieht das Ergebnis bei den Absenzen automatisch wie folgt aus:
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen pflegen

A=

Lehrerabsenzen pflegen
(= Laufendes Schuljahr

[5] Dynamische Suche

[E] Textbausteinlisten Liste der Absenzen
+ [ Einschreibung Kategorie Art Von Bis
+| [ SchilerInnendatenpflege Sonderurlaub Ubersiedlung 20.12.2021 00:00 20.12.2021 23:59
+/ [ Laufbahnpfiege Krankheit Krankheit 10.12.2021 00:00 10.12.2021 23:59
= [ Lehrerinnen Krankheit Arzthesuch 03.11.2021 09:15 03.11.2021 10:10
[ Tatigkeiten pflegen Schulveranstaltung sV 15.10.2021 07:30 15.10.2021 17:30
B Beschaftigung berechnen Krankheit Krankheit 06.10.2021 00:00 08.10.2021 23:59
D Beschaftigung genehmigen
Schulveranstaltung sv 23.09.2021 07:30 23.09.2021 17:30
D Lehrtatigkeitsausweis (LTA) .
Krankheit Arztbesuch 20.09.2021 13:55 20.09.2021 16:40

D Lehrtatigkeitsausweis [Ubersit
D Dienstvereinbarung

D Absenzen pflegen

= -
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6. Supplierplan

Voraussetzung fUr die Pflege von Supplierungen ist die vollst&ndige Eingabe der Absenzen. Ein
Supplierplan ist bei Ausfdllen bzw. Abwesenheiten von Lehrpersonen immer dann zu erstellen,

wenn (wegen kirzerer Dauer) keine neue Lehrfdcherverteilung — LFVT zu machen ist.
6.1. Supplierungen fur Abwesenheiten mit kurzer Daver

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Supplierplan pflegen

Lehrtitigkeitsausweis (LTA)

Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen

Absenzen genehmigen
Schubveranstaltungen pflegen

Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)

Supplierplan pflegen

[Z1_Finzellristunn nflanen

1 - 2 von 2 Eintrage

420 | 450 | 500 | Alle

Schiilerln - keine Auswahl - ~ <& Basizdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl
+ [= " Suchen T4
-| [ Laufendes Schufjahr
Dynamische Suche LehrerIn | Pers.Nr. |
o Geschlecht | - keine Auswahl - e Stammschule | - keine Auswahl - e
Textbausteinlisten o
Woche | 31 (06.04.20-12.04.20) ~ Klassifikation “~
+| [ Einschreibung
+ 0 SchillerInnendatenpflege Anzahl der Treffar 2 Initialisierm
Laufbahnpfl
# [0 Laufbahnpfiege LehrerInnenliste
= & Lehrerlnnen V%  Name Geburtsdatum @
Tatigkeiten pflegen
O @
Beschiftigung berechnen
Beschaftigung genehmigen O _®

1

Drucke| 4

« >
SchiilerIn - keine Auswahl - -~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende dez Schuljahres | Auswertungen | Indexl
+ [= " Supplierfiste vom 13.04.2020 bis 19.04.2020
- = Laufendes Schulfiahr .
V[~ TagStdVon Bis Geg. Kl Grp. Lehrer  RaumStd. EStd. Sup Art
Dynamische Suche —
o Di 4 10:4011:30LF GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz v
Textbausteinlisten : - T - T
Di 5 11:3512:25LF GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz « || - keine Auswz
+| [ Einschreibung Dol 07:5008:40LF GU 2z 1- 1.0 [-keine Auswi || - keine Auswiw
+ [ Schilerlnnendatenpflege Do2 08:4009:30LF_GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz « || - keine Auswz
+ [ Laufbahnpflege Do3 09:5010:40LF_GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswgw
- & LehrerInnen Do4 10:4011:30LF GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz « || - keine Auswz«
Do6 14:0014:50PG_TEXW  We_24z34/1 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz
Tatigkeiten pflegen i . - . - .
Do7 14:5515:45PG_TEXW  We_24734/1 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz v
Beschaftigung berechnen Fr 1 07:5008:40LF_GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz~
Beschaftigung genehmigen Fr 2 08:4009:30LF GU 2z 1- 1.0 - keine Ausw - keine Auswz ~
Lehrtatigkeitsausweis (LTA) Fr 3 09:5010:40LF GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz «
Lehrtitigkeitsausweis ((bersicht) —
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen
Ahsenzen genehmigen
Schubveranstaltungen pflegen
Supplierplan pflegen P
I2vondq TS T Druckef | Bearbeiten peichernl I(opierenl Teilenl Ldschenl Zun:]ckl
[Z1_Finzalleictunn nflanan v
< >
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SchilerIn - keine Auswahl - v = Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

z =

Supplierung Detailansicht
(= Laufendes Schuljahr

- . Mat| Lena, Mo 07:55 - 12:35, 1. Stunde, LF_GU, 2a
|| Dynamische Suche
[5] Textbausteinlisten
i ) Lehrer |80095_ . .__._ ._L2bl Len Lehrerauswahl nach |AHE LehrerInnen
+ [ Einschreibung Raum |-
[ Schilerinnendatenpflege ez P verfugbare Lehrer|Letugr:m auswahlen | v |
+ () Laufbahnpflege anmerkung (STVT)[ | Le(rerin auswahlen
) PD VZ Egon A:0f0 /W:0/0  C:0/24  NB:0(W) 0(3) B:o(w) of)
- (= LehrerInnen Anmerkung (LFVT) Beamter VZ L2al Peter A0/0 / W:0f0 C:0/20 NB:0(W) 0(1) B:o(wW) ofy)
D Tatigkeiten pflegen J Kaffee VZ L2al Hertha A:0j0/  W:0/0  C:0/20 NB:0(W) 0{1) B:0(W) o)
. Klavier VZ L3 Walter A0/ W:0/0 C:0/20 NB:O(W) 0(1) B:0(W) o)
[5] Beschaftigung berechnen | Korb VZ L2a2 Silvia a0 liert?
. = Kreide VZ L2a2 Thomas A: v U S e
[ Beschaftigung genshmigen Stundenplan fiir: Mathe ¢0i0, vz 13 oto a:0/0 | Je nach Lehrerauswahl erscheint hier
[] Lehrtatigkeitsausweis (LTA) Std Montag Dienstag Mittwoc rotstift vz L2a2 Paul A0/0 VW Lehrerln auswdhlen” oder
B Lehriatigh < (b 1 X X | sport VZ L2al Manuel A:0/0 ”k in/e Lehrerin”
-| Lehrtatigkeitsausweis [Ubersi 2 X X Werken VZ L2b1 Linda A:0/0 » em/e enrerin
> i 3 X X X | Edel TZ L2a2 Rosa A:0/0 VIOjU CU7T8 WBTU(W) U(J) BIO(W) U]
b.
B pienstvereibarung 4 X X X | Tafel TZ L2b1 Johannes  A:0/0  W:0/0 C:0/17 NB:0(W) 0(1) B:0(w) o(])
[5 Absenzen pflegen 3 X X X Religion TZ L3 Brigitte A:0/0  W:0/0 C:0/16 NB:0(W) 0(3) B:o(w) o))
) 6 Apfel TZ L2a1 Hans A0f0  W:D/0  C:0/15  NB:o(W) 0(3) B:o(W) of})
D Absenzen genehmigen 7 Ernahrung TZ L2b1 Eva A:D/0 W:0/0  C:0/15 NB:O(W) 0{1) B:0(W) o
D Schulveranstaltungen pflegen 8 Instrumental TZ L3 Markus A:0/0  W:0/0 C:0/15 NB:0O(W) 0(1) B:0(W) o
D e — . 9 Gummibar TZ L2al Heinz  A:0/0  W:0/0 C:0/12  NB:0O(W) 0(2) B:0o(W) 0o(])
e R A L PD TZ Elisabeth A:D/0  W:0/0 C:0/12  NB:0(W) 0(3) B:0(w) 0o(])
> Einzellei fl - Sport TZ L2al Jutta A:0f0  W:0/0  C:0/11  NB:o(W) 0(3) B:0(w) o{f)
[ Enzelleistung pflegen Q?Wthte Stl'mde, .| Blume Tz L2a2 christina  A:0/0  w:0/0  C:0/7  NB:O(W) 0(J) B:0(W) 0(1)
[2) Wochen-MDL berechnen die zu supplieren ist | Biologie TZ L2b1 Herbert  A:D/0  W:0/0 ©0/5  NB:0(W) 0(1) B:o(w) o()
) worhenlsistuna {1 shrar Butterbrot TZ L2a2 Nora  A:0/0  W:0/0  C:0/5  NB:0(W) 0(2) B:0(W) 0(1
Die Auswahl ist alphabetisch aufsteigend angefUhrt. Lehrerauswahl nach | Ale Lererlnnen
Bei Auswahl von ,, Anstatt (passend)* wird sortiert nach verfiigbare Lehrer | - kemne Auswahl - )
offenen/freien Anstatt-Stunden der Woche aufgelistet. Lehrer IR
Anstatt (passend)
Raum| pelegte LehrerInnen
Supplierart(*) | Fensterstunde
Freie LehrerInnen
Randstunde
N
Als Supplierart steht folgendes zur Verfugung ST S EEL ST £
1.0 | - keine Auswz~ | | - keine Auswzi
Anstatt
Entfalf Zusammenlegung/ Mitbetreuung/ Stillbeschaftigung
LFVT
Supplierung
A | Anstatt
W | Wochensupplierverpflichtung z.B. Leitersupplie- NB | nicht bezahlt in der Woche (W) und im
rungen Jahr (J)
C | jGhrliche Supplierverpflichtung B bezahltin der Woche (W) undim Jahr (J)

Die Reihenfolge der aufgelisteten LP orientiert sich an der rechtlich empfohlenen Auswahl
bzw. Reihenfolge fUr die Heranziehung zur Supplierung, das heiBt ...

« Anstatt-Stunden in der Woche = 1. Empfehlung zur Heranziehung

- Wochen-Supplierverpflichtung noch offen = 2. Empfehlung

« Jahres-Supplierverpflichtung noch nicht erfullt

Die Zuordnung bzw. Heranziehung der Lehrer*innen wird nicht eingeschrdnkt, auch wenn
andere noch (héhere) offene Supplierverpflichtungen haben.

Informationen dazu finden sich im VOBS unter:
http://www?2.vobs.at/formuland-download/SupV.pdf*
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SchiilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

A

3 [=

- = Laufendes Schuljzhr

Supplierung Detailansicht
, Mo 07:50 - 08:40, 1. Stunde, KU_DF, D_1lac2z

[E| Dynamische Suche

[E] Textbausteinlisten

e _ Lehrerauswahl nach I Alle LehrerInnen ~
| e Raum | verfiighare Lehrer @
+ 3 Schiilerlnnendatenpflege std.# (1.0 e )
+ 1 Laufbahnpflege Anmerkung (STVT)
-| = LehrerInnen Raurnlf v

Anmerkung (LFVT)

[F] Tatigkeiten pflegen Supplierart(*) | Anstatt “

|| Beschiftigung berechnen

[E] Beschaftigung genehmigan Stundenplan fiir: Neururer Gabriele
N - - - Stundenplan fiir: Wund Christoph
[ LTA (Lehrtatigkettsausweis) std Mor)l(l:ag Dlen;l:ag Mittwoch Donn;a(rstag Fre;ag Std Montag Dienstag  Mi h Sorems | T
|E| Besoldungsdatenblatt X X X X
X X X X
[E| Dienstvereinbarung X X

[E| Absenzen pflegen
D Absenzen genehmigen

(- JENN- T NSIT
[-- I T AR

[E] schulveranstaltungen pflege

|3 Supplierplan pflegen

[E] Einzelleistung pflegen

.
[E] wochen-MDL berechnen f 2: Ndchste Stunde /
) Wedrenleszana (Lefen v 1/14 = ‘.Q - Drucken | Tailemmschen | zuruckl
=1 Atnrhan AL _annahminan
) ——

£ >

6.2. Supplierung Leitung mit wochentlicher Supplierverpflichtung

Alle von der Leitung geleisteten Supplierstunden sind einzutragen. Die wdchentliche Supplier-
verpflichtung wird vom System automatisch zum Abzug gebracht. Das heilt, es werden wie
bisher nur Stunden Uber der wéchentlichen Supplierverpflichtung bezahlt.

6.3. Supplierung trotz mehr als zweiwochiger Absenz

Sobald im Abwesenheitsfall feststeht, dass die Vertretungsdauer zwei Wochen Ubersteigt, ist
grundsatzlich eine neue LehrfGcherverteilung einzupflegen. Die Stunden werden der
vertretenden Lehrperson zugewiesen und es wird ein Anspruch auf Dienstzulagen begrindet.

Nach RUcksprache mit der Prés/3 besteht die Mdglichkeit, dass bei Abwesenheit mit kurzer
Dauer Supplierstunden der Art LFVT vergeben werden. Diese Stunden werden jedenfalls
bezahlt, auch wenn noch eine Supplierverpflichtung offen ist.

Zulagen werden der abwesenden Lehrperson nicht gekiirzt und den vertretenden Lehrpersonen nicht
weitergegeben. Einzig die Fdchervergiitung wird bei einer Abwesenheit von 2 Wochen automatisch
bei der abwesenden Person gekiirzt.
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Beispiel: Lehrperson ist anfangs fur zwolf Kalendertage krankgeschrieben, am elften Tag wird

die Verldngerung auf gesamt 15 Tage gemeldet. Eigentlich misste nach dem elften Tag fir

die restlichen Tage noch eine neue LFVT gemacht werden. Hier wird der Fall angenommen,

dass die LFVT (an der Schule dennoch) NICHT gedndert wird!

e Die LFVT der abwesenden LP wird (fUr die gesamte Dauer) NICHT verdndert.

e Die Lehrfa@cherverteilungs@nderung werden als Supplierungen der Supplierart ,,LFVT*
eingetragen. Die Stunden unterliegen keiner Supplierverpflichtung und werden der LP in
der Abrechnung daher jedenfalls zusatzlich ausbezahlt.

Schiilerin - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schul]ahresl Auswertungen | Indaxl

3 = o Supplierfiste vom 09.03.2020 bis 15.03.2020

- = Laufendes Schuljahr
[E] Dynamische Suche
[E] Textbausteinlisten

M TagStd Von Bis Geg. Kl Grp. Lehrer Raum Std. EStd. Sup Art

[ Mo 8 15:4516:10 stunde = 0.5 e LFVT v
kA

+| [*3 Einschreibung

+ 3 Schulerinnendatenpflege

+ 3 Leufbahnpflege

- (&= Lehrerlnnen
[E] Tatigkeiten pflegen
B Beschaftigung berechnen
|E| Beschiftigung genehmigen
[E] LTA (Lehrtatigkeitsausweis)
[E] Besoldungsdatenblatt:
[E| Dienstvereinbarung
[E| Absenzen pflegen
[E| Absenzen genehmigen

[E] schulveranstaltungen pflege

[E| Supplierplan pflegen

[E| Binzelleistung pflegen

|E] wochen-MDL berechnen
[E] wochenleistung (Lehrer)
[E] wochen-MDL genehmigen
[E Wochen-MDL widerrufen
[E] wochenleistung (Schule)

[E] Monatsleistung Sichtung o 27 von 44 "—e > Drucken | Baarbait@upieran | Teilen | Laschen | Zuruckl

6.4. Supplierungen fur Bruchteile einer Stunde

NUR wenn unter ,Stundenverteilung pflegen* halbe Stunden eingetragen (z.B. fUr Férderunter-
richt, ...) sind, kdbnnen auch bei den Supplierungen 2 Stunden vergeben werden.

Schiilerln - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indexl

+ [= K Supplierliste vom 09.03.2020 bis 15.03.2020
- &= Laufendes Schuljahr

B VI TagStd Von Bis Geg. Kl Grp. Lehrer Raum Std. EStd. Sup Art
Dynamische Suche

[E] Textbausteinlisten -0 Y LSl L s Simone - = | | supplierung |+

+| 3 Einschreibung

+| 7 SchulerInnendatenpflege

+ [ Laufbahnpflege

- (&= Lehrerlnnen
[E] Tatigkeiten pflegen
B Beschaftigung berechnen
[E] Beschiftigung genehmigen
[E] LTA (Lehrtatigkeitsausweis)
[E] Besoldungsdatenblatt
[E| pienstvereinbarung
[E| Absenzen pflegen
[E] Absenzen genehmigen

B Schubveranstattungen pflege

|5| Supplierplan pflagen

E Einzelleistung pflegen
[E] wochen-MDL berechnen

Wochenleistung (Lehrer e < . . ;
B a( ) v 07 von 44 <% < > Drucken | Bearbelte@(op\eren | Teilen | Léschen | Zuru'ckl
=1 \Mtarhan MO annahminan v
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Andernfalls kann eine Unterrichtsstunde nicht anteilig suppliert werden (sie wird also zur Ganze
suppliert oder nicht suppliert).

Wenn die abwesende LP in der zweiten Hdlfte einer Unterrichtsstunde vom Arztbesuch
zuruckkommt, dann wird ihr die Stunde als zur Ganze entfallen gerechnet und die Stunde ist
(zur Ganze) zu supplieren.

6.5. Supplierung fur LP, die nicht mehr an der Schule unterrichtet

Ist eine Lehrperson nicht mehr an der Schule tatig (z.B. EMDL
nach Kindigung), kann ab diesem Zeitpunkt keine Absenz wecs [ommtenng -
mehr vergeben und demnach kein Supplierplan gepflegt Kostenstete(") [ 5P g
Werden- Datum(*) | 16.04.2020 5
Sollen die Stunden dennoch bis zum Eintreffen des Ersatzes Stunde | 1. Stunde E
suppliert werden, kdénnen solche Supplierstunden als G“‘Wllk — -
Einzelleistung der Art ,Supplierung” gepflegt werden. Gegenstandsart | - keine Auswahl- -
Gegenstand I - keine Auswahl - ~
SchiilerInnen I—
Anzahi(*) [1]
6.6. Nachtrégliche Anderungen der ST
Suppliereintrage

Nachtrégliche Anderungen missen in dem Monat gemacht werden, in dem sie damals
angefallen sind.

- Dazu ist es erforderlich, die Genehmigung zu widerrufen (Sachbearbeiter*in kontaktieren!)

- und die MDL nach der Nacherfassung neu zu berechnen.

» Die Anderungen werden dann nach erneuter Genehmigung wieder an SAP Ubermittelt.
Dort passiert dann die Neuverrechnung Uber eine sogenannte Aufrollung.

6.7.  Ubersicht Uber die Supplierungen
AUSWERTUNGEN — Dynamische Suche

6.7.1. Supplierubersicht (652)
SchulerIn ¢a Basisdaten

T =

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

- [ Laufendes Schuljahr
[Z| Dynamische Suche

Kategarie | Lehrerliste ~ alle auswahlen/abw3ihlen Breite fiir XLSX/DOCX
Textbausteinlisten -
B Name der Abfrage | 652 Supplierverbrauch-Details Nummerierung
+ [ Einschreibung B
Vorlagenart | Benutzervoriage v [¥ LehrerIn
+ 23 SchilerInnendatenpflege ¥ Schulwoche Breite
Hochladen der Vorlage | Datel auswahlen | Keine ..ewzhit =
+| [0 Laufbahnpflege P e [ Py, . ¥ Monat Breite
etailansicht der Supplierstunden, WoSupRes —
+ [0 LehrerTnnen Grundlage ist Berechnung aus ! Breite

+ [ Bildungsdokumentation Wochen-HEL oupRes Ll
: Supplierstunden

+| 3 Ausbildung bis 18 A Supplierung EMDL
+| 7 sStellenplan Schulerzzhlen Details
Familienname nicht bezahlt

Monat | 05  Februar ~ bezahlt

restl.JaSupRes

©
o}
-4
&

)

Speichern | Initialisierer | Ausfuhren

Die Felder ,Supplierstunden® und ,Supplierung EMDL" werden aus den aktuellen Daten
ausgelesen, im Feld ,,Details ist der absente Lehrer mit Datum und Stundenraster-Stunde
angefuhrt.

»hicht bezahlt" und ,bezahlt" sind die Ergebnisse der MDL-Berechnung dieser Schulwoche,
wrestl.JaSupRes" zeigt die noch offenen Stunden der Jahressupplierverpflichtung an.
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Hier wird der wéchentliche Verbrauch der Supplierverpflichtung angezeigt:

Supplier Supplierung nicht restl.
# Lehrerin Scl MV Jafstunden  EMDL Details bezahlt bezahlt JaSupRes
1 21’02 17 0 0 15
2 202 17 0 0 15
3 23’02 17 0 0 15
r

4 2402 17 2 2 0 13
5 21’02 20 0 0 20
6 22’02 20 0 0 20
7 2302 20 0 0 20
8 2402 20 1 (23.02.2021-5) 1 0 20
a8 ‘2402 20 0 0 20
29 21’02 14 0 0 14
90 22’02 14 0 0 14
91 2302 14 1 ( 1 0 13
92 24’02 14 0 0 13

6.7.2. Ubersicht pro Monat (653)

Monatsansicht der Supplierstunden. Grundlage ist Berechnung aus Wochen-MDL.

- keine Auswahl - ¥

SchiilerIn

+] [=

- = Laufendes Schuljahr

<o Basisdaten

Schuljahresbeginn

Laufendes Schuljahr

Beurteillung

Ende des Schuljahres | Auswertungen

Index

[£| Dynamische Suche

|| Textbausteinlisten
+ [ Einschreibung
+ [ SchilerInnendatenpflege
+ [ Laufbahnpflege
+ [ LehrerInnen
+ [ Bildungsdokumentation
+| (7 Ausbildung bis 18
+ C1 Stellenplan Schilerzzhlen

Kategorie
Mame der Abfrage
Vorlagenart

Hochladen der Vorlage
Anmerkung

Lehrerliste v
653 Supplierverbrauch A
Benutzervorlage A

Datei auswahlen | Keine ...ewshlt

Monatsansicht der
Supplierstunden. Grundlage ist
Berechnung aus Wochen-MDL

alle auswihlen/abwahlen

Nummerierung
¥ LehrerIn

¥ Monat
WoSupRes
JaSupRes
Supplierstunden
Supplierung EMDL

Breite fiir XLSX/DOCX

Breite
[Breite]

Familienname nicht bezahlt

Monat | 52 _ Februar - bezahlt -m

restl.JaSupRes
Speicheml Iniﬁalisiere@

WoSu Supplier Supplierung
# Lehrerin Monat pRes JaSupRes stunden EMDL nicht bezahlt bezahlt|restl.JaSupRes
1 102 0 17 2 2 0 13
2 02 0 20 1 1 0 20
3 ‘02 0 20 0 0 20
4 roz2 0 20 0 0 20
5 02 0 9 0 0 3
6 ‘02 0 15 0 0 14
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7. Zulagen

Die Zulagen kdnnen in Sokrates vielfach aus den vorhandenen Eintrédgen abgeleitet und somit
groBteils automatisch ermittelt werden. Dazu muUssen die Klassen und Gruppen eingeteilt sein,
die Lehrfadcherverteilung vorgenommen und die Tatigkeiten pro Lehrperson eingetragen sein.

Durch die Schule muss eine Dienstzulage grundsatzlich NICHT selber ausgewdhlt, aktiv
angelegt oder eingetragen werden. Ausnahme: Geteilte Klassenvorstandschaft, da muss eine
gednderte Bewertung durch Uberschreiben (= manuelle Anpassung) von der Schulleitung
angestoBen werden.

Hinweis: Die Zulagen bleiben pro Lehrperson grundsatzlich solange stehen und fur die
monatlichen VergUtungen wirksam, bis entweder das Schuljahr beendet ist oder bis eine neue
LFVT erfolgt. Die Bezahlung der Dienstzulagen wird z.B. bei kurzen Abwesenheiten also nicht
eingestellt oder vermindert.

8. Einzelleistungen

Hier werden z.B. einzelne Foérderstunden, Leiter*innenvertretung, ... eingetragen, die nicht
regelmaBig stattfinden.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Einzelleistungen
SchiilerIn & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indexl

= = ~ Suchen &4
- = Laufendes Schuljzhr
) Dynamische Suche tehretn| ] pesnr ]
B b | Geschlecht | - keine Auswahl - v Starmmschule | - keine Auswahl - ~
Textbausteinlisten - o
Stichtag | 13.09.2021 Klassifikation ~
+ 7 Einschreibung
+| (3 Schilerinnendatenpflege Anzahl der Treffer 24 [ ausgewihlt 1 Imtlahmerenl Suchen |
+ Laufbahnpflege .
& prieg Liste der LehrerInnen EMDL ~
-| = Lehrerlnnen e Slehe unten
Stk a o LehrerInnen )
[E) Tatigketten pfiegen stehe unten \ (%} | Projekt- Forderstunde ~
[l Beschaftigung berechnen O D Kostenstele(*) | FO ~
[Z) Beschaftigung genehmigen L @
% X -
[E] Lehrtatigkeitsausweis (LTA) Datum(*) |12.02.2021
[Z) Lehrtitigkeitsausweis (Ubers O t 2L [O) Stunde | 2. Stunde v
Dienstvereinbarung = Klasse | - keine Auswahl - ~
B O L @
[E] Absenzen pflegen i Gruppe | SPFL hid
[£) Absenzen genehmigen O 3 L @ Gegenstandsart | - keine Auswahl - il
[El schuiveranstaltungen pflege O 3 _ @ Gegenstand | - keine Auswahl - v
[E] supplierplan pflegen Anzahl = Stunden \_\\ SchiilerInnen 10
[£) Einzelleistung pflegen | 2 @ Anzahi(*) |2

<

Waochen-MDL berechnen 5
B 1- 24 von 24 Eintréige Ll el o 1

D ‘Waochenleistung (Lehrer) Alle Anrnarkinag
. Bearbeite
|| Wochenleistung (Schule}) v . " " :
Wie immer kann mittels ,Bearbeiten” kontrolliert

< werden, welche Eintrdge (Einzelleistungen) der >
LP bereits zugeordnet sind.

8.1. Art
Projekt-,Firderstunde Projekt-, Férderstunde
. Supplierung Keine bezahlte Supplierung bis Ende Topf C,
supplerung siehe Punkt 6.5.
Leitervertretung Leitervertretung siche unten
Spezialpooal Spezialpool FrOher: ,Erschwernispool*
Hier werden bei ,,Anzahl* die Stunden
TB-5VA .
eingetragen.
MDL-5VA-Vertretung TB-SVA siehe unten
Vertretung Reserve MDL-SVA-Vertretung Vertretung einer verhinderten Lehrperson bei
einer Schulveranstaltung
(sieche §51 Abs. 7 LDG 1984)
Vertretung Reserve Hier werden bei ,Anzahl” die Stunden
eingetragen.
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8.1.1. Leitervertretung
Hier wird nur die Summe der Leitervertretungstage angegeben. z.B.:
e Leitervertretung von Mo 12.10.20 — Fr 16.10.20:
o ,Datum®: 12.10.20 auswdahlen/eintragen,
o ,Anzahl" (unten) 5 eingeben
e Leitervertretung von Fr 16.10.20 — Mo 19.10.20:
o 4Tage einfragen

n Sokrates berechnet die Anzahl der Tage nicht automatisch!

8.1.2. TB-SVA

Teilnahme von teilbeschaftigten Lehrpersonen an einwdchigen (mindestens funftégigen)
Schulveranstaltungen.

Hier muss - in Absprache mit den zustdndigen Sachbearbeiter*innen der Pr&s/3 - die Differenz
auf die Vollleistung eingetragen werden.

Der Eintrag ist wie folgt vorzunehmen: EMDL

LAUFENDEN SCHULJAHR — Lehrerinnen —
Einzelleistungen pflegen M{*”TB{M v|

Kostenstelle(*) | SVA Teilnahme - Abgeltung fiir ™ |

Datumi*)
5tunde| - keine Auswahl - V|
Kizsse | - keine Auswahl - v|
Gruppe| - keine Auswahl - v|
Gegenﬁtand5art| - keine Auswahl - V|
Gegenstand | - keine Auswahl - V|
SchiilerInnen
Anzzahl(*)
Anmerkung

9. Mehrdienstleistungen (MDL)
9.1. MDL berechnen

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen —» Wochen-MDL berechnen
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SchalerIn - keine Auswahl - ~ 4o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schu\jahrl Beurteilung | Ende des Schu\]ahral Auswertungen | Indexl

] = ~ Suchen & 1
-| = Laufendes Schufiahr

[E] Dynamische Suche LehrerIn Pers.Nr. |:|

Geschlecht | - keine Auswahi - v Stammschule |- keine Auswahl - ‘ »
Monat | April ~ Klassifikation | LehrerIn ~

[E| Textbausteinlisten
+| [ Einschreibung

#1 O Schilerlnnendatenpflege Anzahl der Treffer 47 | ausgewdhlt 47 Initialisieran | Suchen

+ 0 Laufbahnpflege
Liste der LehrerInnen
~| = Lehrerlnnen

[ Tatigkeiten pflegen @5 Status Genehmigt von Datum LehrerIn Ges.MDL
[E] Beschaftigung berechnen 0 ~
|2 Beschaftigung genehmigen 3ut¢;matlsch ISt;(n?mer 2.8
er Vormonat aktiv.
[ Lehrtatigkeitsausweis (LTA) 0
[E] Lehrtatigkeitsausweis (Ubers 0
[E) Dienstverenbarung 0
[E] Absenzen pflegen 0
Absenzen genehmigen
E g 9 6.3 .
[E] schulveranstaltungen pflege
lerolan pf 1 - 47 von 47 Eintréage Sg_| 500 | Alle 1
B Supplierplan pflegen ~ Berechnen | earbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken | Unterschrift drucken
[ Fimanllaickima nflanan
v
< >

9.1.1. Bearbeiten /

Wochenmehrdienstleistung

Schulwochen
Monat Woche Von Bis MDL MDLO
2 25 24.02.2020 01.03.2020 2.25 0
2 24 17.02.2020 23.02.2020 2.25 0
2 23 10.02.2020 16.02.2020 0 0
2 22 03.02.2020 09.02.2020 Ll 0

9.1.2. Sichtung drucken

Mehrleistungen - Monatsdarstellung

Sichtung fur den Monat Februar

Personal- Name Dauer-JAbzugs-Abzugs] Bez- Férder- B+ Suppl-E&Bs55Y Ges. |Leitv. S-Veranst | Facher
nummer MODL | Tage Std |D-MDL Std  Swuppl  Std Std MDL |Tage abg Leit. | Vero.
_ 0,00
Monatssumme der Schule: | 0.00| 0.00 0.00| 000 000 000 000 0,00| u,ou| 000 000 0,00
16.04.2020
Bl schuveranstaitungen pflege genehmigt VS Aber:
E supplerplan pflegen genehmigt vs  Wenn die/der Sachbearbeiter*in die
) Enzeleitung pflegen 1- 18 von 18 Eintrage Genehmigung Ubernommen hat, ist keine
3 Wochen DL berechnen Checkbox mehr vorhanden, es kann keine
‘BarechnenlﬂearbeltenlGenehmlgenlWlderrufanl Unterschnﬂdruckanl LP markiert und keine Sichtung gedruckt

werden.
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9.1.3. Unterschrift drucken

Mehrdienstleistungen - Monatsdarstellung

Genehmigte Meldung flr den Monat Februar

Personal — Dauer- |&bzugs- &bzugs-| Bez.- FBrder Suppl- E&ESSL| Ges. | Leity. S-WeEranst. Facher-

nummer MDL Tage Stunden| D-MOL StundenStundenStunden) MDL | Tage  epg Lit. werg.
0,00

Monatssumme der Schule: | 0,00 | (ER ] 0,00 (8 0,00 (FR -ﬂ,{ll:l| ﬂ,ﬂﬂl 0,00 (FR Q00

Unterschrift der Schulleitung

31.03.2020

] schulveranstaltungen pflege Aber:

Wenn die Wochen-MDL keinen Status
»genehmigt” haben, dann kann hier
keine Unterschrift gedruckt werden

— ,,Sichtung drucken' verwenden.

[E] supplierplan pflegen
[ Einzelleistung pflegen

1 oo0d

[E Wochen-MDL berechnen

Berechnen | Bearbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken M

9.1.4. Wochen-MDL genehmigen

Wenn die Eintrdge kontrolliert und richtig sind, kdnnen/mussen sie genehmigt werden.
Es ist selbstverstandlich auch mdglich, die Genehmigung fUr einzelne LP vorerst auszusetzen
um die Eintfrédge noch weiter bearbeiten zu kdnnen.

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen - Wochen-MDL berechnen

Schilerln - keine Auswahl - ~ o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schu\jahrl Beurteilung | Ende des Schuhahresl Auswertungen | Indexl

= ~

-] = Laufendes Schufiahr

[E| Dynamische Suche LehrerIn Pers.Nr. l:l

Suchen 3 1

Geschlecht | - keine Auswah - ~ Stammschule - keine Auswahl - -
|2 Textbausteinlisten —— ‘
Monat | April ~ KlassrﬁkatiunlLehrerIn i
+| [ Einschreibung
#1 O Schulerinnendatenpfiege Anzahl der Treffer 47 | ausgewdhlt 44 Initialisieren | Suchen
+ [0 Laufbahnpflege
= (= LehrerInnen Thre Daten wurden erfolgreich berechnet!

L Die WMDL(s) wurde(n) berechnet!
|E) Tatigkeiten pflegen

|2 Beschaftigung berechnen Liste der LehrerInnen
B Beschaftigung genehmigen Status Genehmigt von Datum Lehrerin Ges.MDL
[E] Lehrtatigkeitsausweis (LTA) ] o
[E] Lehrtatigkeitsausweis (Ubers 0
[E] Dienstvereinbarung 0
|2 Absenzen pflegen 0
|2 Absenzen genehmigen oY "
B schuveranstattungen pflege 1 - 47 von 47 Eintrage 420 | 450 | 500 | Allg 1
E Supplerplan pflegen © Berechnen | Bearbeite@viderrufen | Sichtung drucken | Unterschrift drucken
B N——
< >
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schilerin (o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | End#e;—ﬁ-chul] Fiir die nicht angehakten LP wird nach der
Genehmigung eine Fehlermeldung angezeigt.

=

- (&= Laufendes Schufjahr - Wochenmiehrdienstleid
Dynamische Suche

Textbausteinlisten

Wochenmehrdienstleistung

+/ [ Einschreibung Fehler! LehrerInnen mit vorab nicht genehmigten Abschnitten:
+| 7 SchilerInnendatenpflege
+ [ Laufbahnpflege Liste der LehrerInnen
- (&= LehrerInnen e
S FIC% Status Genehmigt von Datum LehrerIn -
Tatigkeiten pflegen "9 DL Weiterleiten(*) I BD Do (Lus.) v
Beschaftigung berechnen 0 N Erfassungsdatum(™®) |15.07.2020
Beschaftigung genehmigen kg erfasst von(*} |E.Vanach
1
Lehrtatigkeitsausweis (LTA)
Lehrtitigkeitsausweis (bers 4 Anmerkung
Dienstvereinbarung 1
senzen pflegen ]
Ab fl 4
Absenzen genehmigen o
Schulveranstaltungen pflege v 0 v
Supplierplan pflegen 1 - 38 von 33 Eintrage :‘TS I 450 | 500 1 1
Einzeleistung pflegen .
N—————
< >

Erst nach dem Speichern sind die Genehmigungen wirklich eingetragen.

Schilerln - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

- [= Laufendes Schufiahr ~ Suchen &4
Dynamische Suche

Texthausteinlisten LehrerIn Pers.Nr. |:|

. . Geschlecht | - keine Auswahl - w Stammschule | - keine Auswahl - | A
+| 3 Einschreibung

Monat | Mai ~ Klassifikation | LehrerIn w
+ -7 Schilerlnnendatenpflege
+ [0 Laufbahnpflege Anzahl der Treffer 47 In\tialisierenl Suchen

-| (= LehrerInnen Liste d rel
e der LehrerInnen
atigkeiten pflege

Beschaftiung berechnen F[IF Status Genehmigt von Datum LehrerIn fes.MDL
Beschaftigung genehmigen 0 N "
Lehrtitigkeitsausweis (LTA) O 0
Lehrtitigkeitsausweis (Ubers .

[l genehmigt Vs 15.07.2020 0
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen o 0
Absenzen genehrrigen O genehmigt Vs 15.07.2020 4
Schulveranstakungen pflege O genehmigt VS 15.07.2020 1 .
Supplerplan pflegen l-4:run 47 E\nnr;:g:-"* b 420 | 450 | 500 I1 ZIT: o : 1
Enzeleistung pflegen © Berechnen | Bearbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken | Unterschrift drucken
= \atachan MO hacachonn

< >

9.2. Wochenleistung Lehrer
Die Auswertung ist bereits moglich, wenn die Wochen-MDL ,,berechnet” wurde.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Wochenleistung Lehrer/Schule
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schilerln 4o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Index |
= = - Suchen + 4
- &= Laufendes Schuljahr
D Dynamische Suche Lehrerln : Pers.Mr.
Geschlecht | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - ~
[E| Textbausteiniisten —_— —_—
Monat | Marz “ Klassifikation ~
+| 7 Einschreibung
+ [0 Schilernnendatenpfiege Anzahl der Treffer 47 / ausgewdhlt 1 Initialisieren | Suchen |
# 0 Laufbannpflege Liste der LehrerInnen
=] @ LehrerInnen W% Name Geb.Dat @
[E Tatigkeiten pflegen O 22.08.1974 @ ~
IE Beschaftigung berechnen
|5 Beschiftigung genehmigen (] 28.04.1977 (O]
[E Lehrtatigkeitsausweis (LTA) 06.04.1970 @
[5 Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)
|5 Dienstvereinbarung O 08.06.1965 @
[E] Absenzen pflegen 0O 17.11.1964 @
[E Absenzen genehmigen =
|5 schulveranstaltungen pflegen U 13.11.1967 @
[E Supplierplan pflegen O 20.12.1988 @
[E Einzelleistung pflegen i
|5 wochen-MDL berechnen 1- 47 von 47 Eintrage 420 | 450 | 500 | Alle 1
[E] Wochenleistung (Lehrer) e
< >
Mehrdienstleistungen - Wochenubersicht flr einzelne Lehrer
Schuljahr: 2019/20
Wo von bis Unterr. Unterr. Dauer- |[Abzugs- Abzugs- | Bez.- Forder- Suppl- E&BSSL| Ges. LeitV. S-Veranst.
’ verpfl. Leistung MDL Tage Stunden | D-MDL Stunden Stunden Stunden| MDL Tage  Abg. Leit.
22 03.02.2020 09.02.2020( 20,00 24,00 4,00 4,00 4,00
23 10.02.2020 16.02.2020| 20,00 20,00 4,00 7,00 4,00
24 17.02.2020 23.02.2020| 20,00 24,00 4,00 4,00 4,00
25 24.02.2020 01.03.2020| 20,00 24,00 4,00 4,00 3,00 7,00
Summe des Lehrers: 16,00 7,00 4,00 12,00 0,00 3,00 3,00 I 15,00 I 0,00 0,00 0,00
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Woche 25, 24.02.2020 - 01.03.2020 / Monat: Februar

Mehrdienstleistungen - Wochenubersicht der Schule

Schuljahr: 2019/20

Name Unterr. U_nterr. Dauer- (Abzugs-|Abzugs-| Bez.- |Fdrder-| Suppl.- E&BSSL Ges. | LeitV. S-Veranst.

verpfl. |Leistung| MDL Tage |Stunden|D-MDL |Stunden|Stunden|Stunden| MDL Tage Abg. L git.
16,000 8,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
7,000 700 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
20,001 24,00 4,00 0,00 0,00 4,00 0,00 3,00 0,00 7,00 0,00 0,00 0,00
22,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
20,00( 20,001 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
22,00 2460 260 0,00 0,00 280 0,00 0,00 000 2600 000 0,00 0,00
22,000 24,00 2,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00
22,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15,00( 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
22,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
22,00( 16,001 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
22,001 23,00 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1.00( 000| 0,00 0,00
22,000 25,00 3,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00
22,000 27,00 5,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00
11,00 11,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
22,000 23,00 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00
11,000 14,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
22,00( 21,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
Wochensumme der Schule: 18,60 0,00 0,00( 1880 0,00 3,000 000 21,600 000( 0,00 0,00

ao
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9.3.

Monatsleistung Sichtung

Diese Auswertung ist nur méglich, wenn die Wochen-MDL KEINEN Status ,,genehmigt” haben.
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Monatsleistung Sichtung

<o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes S:huljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahrul Auswertungen | Indexl

[E) Enzelleistung pflegen

[E) wochen-MDL berechnen

1- 18 von 18 Eintrége

en

screr
5 = ~ Suchen 3 4
- = Laufendes Schufiahr
B Dynamische Suche Lehrerin Pers.Nr.
. Geschlecht | - keine Auswzhl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - v
[ Textbausteinlisten L —
Monat | Februar ~ Klassifikation
+ 7 Einschreibung
+ [ Schillerinnendatenpflege Anzahl der Treffer 27 / ausgewshlt 1 Initialisieren | Suchen
# O Laufbahnpflege Liste der LehrerInnen
=) & Lehrerlnnen = Name Geb.Dat G:‘
[E] Tatigkeiten pflegen =y
[E| Beschaftigung berechnen 30.05.1376 i
[E] Beschiftigung genehmigen O 12.06.1963 @
|| Lehrtatigkeitsausweis (LTA) @
[E) Lehrtitigkeitsausweis (Ubers u 21.08.1392 -
E Dienstvereinbarung O 19.07.1982 i
Ab! fl -
B Absenzen pfiegen O 22.12.1966 @
[E| Absenzen genehmigen —
[E] schulveranstaltungen pflege O 13.08.1891 @
|| Supplierplan pflegen O 17.08.1976 ©
[E] Einzelleistung pflegen
[E] Wochen-MDL berechnen O 03.06.1959 @
[E] wochenleistung (Lehrer) 0O 02.06.1981 @
[E] wochen-MDL genehmigen =
[E| Wochenleistung (Schule) 1 - 27 von 27 Eintrége 35 1 50 1 100 | Alle 1
|Z] Monatsleistung Sichtung POF v
< >
]
Mehrleistungen - Monatsdarstellung
Sichtung fur den Monat Februar
Personal- Name Dauer-|Abzugs-abzugs| Bez- Férder- B+ Suppl- E&BssY Ges. |Leitv.  S-Veranst. | Facher
nummer MOL | Tage Std |D-MDL Std  Suppl  Std Std MDL |Tage abg  Leit. | Vero
0,00
Monatssumme der Schule: | 0.u0| 0,00 0.00| 000 000 000 000 0,00| u,ou| 000 0,00 0.00|
16.04.2020
B schulveranstattungen pfiege [1  genehmigt vss  Wenn die Wochen-MDL den Statfus
) Supplerplan pflegen 00 |genehmigt vs  ,genehmigt* haben, dann kann hier keine

Sichtung gedruckt werden — MenuU
"Wochen-MDL — ,Unterschrift drucken"
verwenden.

oo
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9.4. Monatsleistung Unterschrift

Diese Auswertung ist erst moglich, wenn die Wochen-MDL den Status ,,genehmigt” haben.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Monatsleistung Unterschrift

& 4

)
@
®
@®
@
(O]
(O]
@
[@
@

Schiilerin - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indaxl
=] 2 ~ Suchen
- &= Laufendes Schuljahr
[E] Dynamische Suche tehrem| ] FERLTE
) Textbzusteinisten Geschlecht | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl -
Monat | Februar w Klassifikation

+| 3 Einschreibung

+1 £ Schillernnendatenpfiege Anzahl der Treffer 47 / ausgewahlt 1 Initialisieren | Suchen |
Laufbahnpfl a

# L Laufbahnpflege Liste der LehrerInnen

=] @ Lehrerlnnen I %  Hame Geb.Dat
[E Tatigkeiten pflegen 0 23.00.1074
[E) Beschiftigung berechnen .
|5 Beschiftigung genehmigen 28.04.1977
[ Lehrtatigkeitsausweis [I:TA) O 06.04.1970
[ Lehrtatigkeitsausweis (bersicht)
[E| Dienstvereinbarung O 08.06.1965
[E] Absenzen pflegen 0O 17.11.1964
B Absenzen genehmigen
[E schulveranstaltungen pflegen O 13 TG
B Supplierplan pflegen [ 20.12.1988
[ Einzelleistung pflegen

15.07.1976
[E] wochen-MDL berechnen O
[E] wochenleistung (Lehrer) O 75.11.1989
[E Wochenleistung (Schule)
) Monatsleistung Sichtung 1 - 47 von 47 Eintrage 420 | 450 | 500 | Alle
[E| Monatsleistung Unterschrift o |poF v
<

Mehrdienstleistungen - Monatsdarstellung

Genehmigte Meldung fur den Monat Februar

Personal- — Caue=r- |abzugs- abzugs-| Bez.- Firder Suppl- E&ESSL| Ges. | Leity. S-weranst. Facher-

numimer MOL Tage Stunden| D-MOL StundenStundenStunden| MDL | Tage  ahg e | were.
0,00

Monatssumme der Schule: | ooo| oo opef oo 000 oo 000 ome] woo moe  ooo

Unterschrift der Schulleitung

31.03.z20290

E Schubveranstattungen pflege
[/ Supplierplan pflegen
[E Einzelleistung pflegen

Jo000

£/ wochen-MDL berechnen

verwenden.

(B ]y £n

Wenn die Wochen-MDL KEINEN Status
»genehmigt” haben, dann kann hier keine
Unterschrift gedruckt werden — MenU
“Wochen-MDL" — ,Sichtung drucken”
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10. Ersetzungen

Fallt eine LP z.B. wegen Karenz aus und ihre LFVT kann 1 : 1 von einer oder mehreren anderen
LP Ubernommen werden, so kann dies so abgebildet werden:

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Ersetzungen pflegen

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

+ [= - Suchen 4 1
- = Laufendes Schuljahr

Dynamische Suche LehrerIn Pers.Nr.
Geschlecht | - keine Auswahl - v Stammschule | - keine Auswahl - w

Textbausteinlisten
Stichtag |07.04.2020 = Klassifikation =

+| [ Einschreibung
Anzahl der Treffer 58 / ausgewahlt 1 Initialiswerenl Suchen

Ersetzung zuordnen

+ (3 Schiilerinnendatenpflege

+ [0 Laufbahnpflege

- [= Lehrerlnnen
Tatigkeiten pflegen
Beschaftigung berechnen
Beschaftigung genehmigen
Lehrtitigkeitsausweis (LTA)
Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen

g
&

A Von |07.04.2020
Bis |10.07.2020

LehrerIn v|
Gegenstand | Alle Gegenstande -

Tag/Stunde I Dienstag |~ | 2. Stunde 1

Absenzen genehmigen
Schulveranstaltungen pflegen
Supplierplan pflegen
Einzelleistung pflegen
Waochen-MDL berechnen
Wochenleistung (Lehrer)
Wochenleistung (Schule)
Monatsleistung Sichtung

seeleleelsle®

] OO0 Oo0OOoOOoEOoOo g

3 e

Monatsleistung Unterschrift 1 - 58 von 58 Eintrage AED [ 45D [ 21

| Alle <
Ersetzungen pflegen .
| VAR P PR P w7

Andern sich LFVT, ... so wird fir alle betroffenen LP die LFVT abgedndert.

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

SchilerIn - keine Auswahl - ~ (o Basisdaten

e Suchen &t
= Schufjahresbeginn
+1 03 Administrative Tatigkeiten Gegenst.art I - keine Auswahl - W Schulstufe | - keine Auswahl - ~ LehrerIn | - keine Auswahl - | -

Gegenstand |- keine Auswahl - | - Klasse | - keine Auswahl - v Kostenstele |_ keine Auswahl - v

Stichtag | 12.03.2020 |"' Gruppe | - keine Auswahl - ~ St:-ltusl v

+ 3 Klassen und Gruppen

+| 7 Schilerinnenaufnahme

= Stundenplan PR
= P Anzahl der Treffer UNT/LFUT - 91/85 Initialisieren | Suchen |

Unterrichtsversion pflegen

Unterrichtsangebot T 4
Unterrichtsangebot pflegen
Organisationsstunden pflegen V& Art Geg. Kl Gruppe Von Bis Anz Raum Std. Erg.
Lehrfacherverteiung pflagen O PG PG_BE 13 09.09.2019 10.07.2020 16 - H#0 A
. O PG PG_BSP 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +3
Stundenverteiung nach Tagen O rG PG_DLS 13 09.09.2019 10.07.2020 6 - 7 42
Stundenverteilung pflegen O PG PG_M 13 09.09.2019 10.07.2020 16 - 4 +2
Stundenverteiung Ubersicht O PG PG_ME 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +1 0
| PG PG_SU 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 = +3 0
Kolisionen anzeigen O vU VU_RME 1a 09.09.2019 10.07.2020 3 - +1,5 0
4 3 Schublcher O v VO_VE 12 09.09.2019 10.07.2020 3 - +5 0 v
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