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1. Farbcodierungen
Inhalte, die nur einzelne Schularten betreffen, werden farbig unterlegt.

| nur ASO | nur MS | nu PS | nur VS

2. Vorbemerkung

Diese Anleitung ist im Zuge der Pilotphase der EinfUhrung der Lehrer*innenverwaltung in
Sokrates entstanden und ist in groBen Teilen auf die Abldufe im Schulallfag ausgerichtet. Sie
versteht sich nicht als endgultiges "how to"” sondern als “work in progress”.
Anderungsvorschlége und -wUnsche sind ausdricklich erwinscht!
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3. Lehrer*innendaten

melden.

D Personaldaten, Dienstverhdltnis(se) und Stammschule werden tdglich aus dem fiihrenden Gehalts-
abrechnungssystem SAP in Sokrates eingespielt. Eine Datenpflege ist fiir den Schulleiter nicht
maglich, aber eine Kontrolle notwendig. Falsche oder unvolistdndige Daten sind der Prds/3 zu

3.1. Dienstverhaltnis
BASISDATEN — Lehrerinnen — Dienstverhdltinis pflegen

Kiassfikation(*) | LehrerIn ~ -
Von(¥) [01.09.1983 Verwendung | L2a2 ~
Bis(*) [01.01.3000 v
Anzahl [18.0
Personalnummer(¥) Datei | Durchsuchen... | Keine ..wahit.
L el = Anderungsdatum19.09.2019 09:19 Datei muss ke
Normilgistung | 21 - NMS/HS ~
Bewerberin
Klassifikati Erzieherin
assifikation Kindertagesheim bei Bedarf (sieche Anleitung KitaStat)
Lehrerin Standardeinstellung
bei vollbeschaftigt = Normleistung (OHNE Uberstunden, auBer bei IIL)

bei teilbeschaftigt

= Anzahl der tatsdchlich gehaltenen Stunden inkl.
Einrechnungsstunden*

= 20 = Normleistung (auBBer bei PD)

Normleistung

fOhrend

Direktorin - —
Anzahl i Un’rernch’r = Einrechnung . .
Uberstunden Werden in der LehrfGcherverteilung eingetragen.
Werden bei den sogenannten , Tatigkeiten* gepflegt
Einrechnungen (auch Sondertatigkeiten und Administrative
Tatigkeiten)
Karenz
Lehrer fUr einzelne
Gegenstdnde
Fachgruppe Ii’rerqrischer Lehrer auch Lehrgr fOr Instrumentalunterricht
Religionslehrer Vertrag mit Schulamt
Sportlehrer
Werklehrer u. EH Werklehrer*innen und EH-Lehrer*innen
Direktion/LFS 20
(LFS:Landwirtschaftsschulen)
MS/PTS 21
22

LeG = Lehrer fUr einzelne Gegenstdnde; z.B. WE&EH,
Instrumental/Musik, Sport

VS/ASO/PD/LeG Gilt auch fUr VS-Lehrer*innen, die an einer MS
unterrichten (wird durch Behérde auf 21gedndert)
ASO: -2 Stunde Uber ,,Einrechnung", wenn klassen-

Beziehung

Verwendung

Art

Wenn eine Lehrperson in Pension geht, austritt oder keinen Dienstvertrag mehr hat, werden

Dienstvertrag, Stammschule und VerfUgbarkeit automatisch beendet.
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3.2 Verfugbarkeiten pflegen

Unterrichtet eine Lehrperson auch an einer Fremdschule, so kann/muss diese Fremdschule
dieser Lehrperson eine Verfugbarkeit erteilen. Es muss bekannt sein, welche Stammschule die
Lehrperson hat (bei Bedarf: Basisdaten — Lehrerinnen — Lehrerlinnen suchen / Name der
Abfrage 155).

BASISDATEN — Lehrerinnen — VerfUgbarkeiten pflegen

SchilerIn

- keine Auswahl -

+ =
- [>= Basisdaten
+| [0 Grunddaten
+| (0 Schulen
- = Lehrerlnnen
[E| LehrerInnen suchen
E Personaldaten pflegen
=] Dienstverhiltnisse pflagen
[ stammschulen pflegen

Basisdaten

Schuljahresbeginn

Laufendes Schuljahr

= Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl

-

Suchen AL Ty

LehrerIn

Geschlechtl- keine Auswahl - ~

Stichtag | 26.01.2021 =

Pers.Nr.
Stammschule
Klassifikation

Anzahl der Treffer 14 | ausgewdhlt 1 Initialisieref

2] verfiigbarkeiten pflegen

[ Adressen pflegen

2] Merkmale zuordnen

2] Ausbidung pflegen

[ schilernnen zuordnen

[Z| Stammdaten abgleichen

I
i

1- 14 von 14 Eintrage 420 | 450 | 500 | Alle

v ()

N———
>

- keine Auswahl - ~

SchilerIn

3 =
(= Basisdaten
+| [0 Grunddaten
+ 3 Schulen
- = Lehrerlnnen

2] LehrerInnen suchen

| Personaldaten pflegen

2| Dienstverhaltnisse pflegen
[E| stammschulen pflegen

¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung

Ende des Schuljahres | Auswertungen

Index |

-

LehrerInnenverfiigbarkeit pflegen
Maria

Klassifikation  LehrerIn
Import

Schule ~
von 01.08.1980 -

Al k
Bis |01.01.3000 - nmerkung

N T —

=] verfugbarketen pflegen

[ Adressen pflegen

] Merkmale zuordnen

2] Ausbildung pflegen

2| schilerlnnen zuordnen
[2] Stammdaten abgleichen

Lischen | Zuriick

v @aarbe\ten

SchalerIn

- keine Auswahl - ~

e
- = Basisdaten
+ [0 Grunddaten
+ (3 Schulen
- (= Lehrerlnnen
] LehrerInnen suchen
] Personaldaten pflegen
| Dienstverhiltnisse pflegen
2] stammschulen pflegen

& Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres Auswartungenl Indexl

~

LehrerInnenverfiigbarkeit pflegen
Maria

Schule - Klassifikation
Von |14.00.2020 | =
Bis |01.01.3000 |~

std.

Lehrerin Y

Anmerkung

=] verfugbarketen pflegen

[E] Adressen pflegen

v Der Wert 1 ,reicht grundsdtzlich aus”. Speichern | Zuriick
Das Stundenausmafs KANN korrekt angegeben

werden ist aber nicht besoldungsrelevant. L4
Das Stundenausmaf3 hat keine Auswirkungen auf
die Lehrfdcherverteilung!

oo
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3.3. Merkmale zuordnen
Die Zuordnung von Merkmalen ist for Volksschulen NICHT relevant.

BASISDATEN — Lehrerinnen — Merkmale zuordnen

& Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

SchillerIn
= « Suchen & 4
- (= Basisdaten
+ (3 Grunddaten Lehrerin Pers.Nr.
Geschlecht | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - v
% @ Schulen Stichtag | 28.02.2021 = Kiassfikation v

- = Lehrerlnnen

[E| LehrerInnen suchen Anzahl der Treffer 26

Initialisieren | Suchen

| Personaldaten pflagen Lehrermerkmale zuordnung -

9 Dienstverhiltnisse pflegen

Liste der LehrerInnen

V% Hame Geburtsdat D
&) stammschulen pflegen @ Merkmalskategorie | Fachkoordinator an PTS ~
- A
B verfagbarketen flegen o ® Merkmalstext | Deutsch v
@ Adressen pflegen 0 G-\: Deutsch
[ Merkmale zuordnen
[N} Zusatztext
[ Ausbildung pflegen O
[ schulerinnen zuordnen O O]
"
[E) stemmdaten abgleichen . am/von E
m ApANNE2N [0 bis

Bl Lohnnachwes - 26 von 26 Eintréige 35 1 50 | 100 | Alle 1

1 v
v Bearba\t@\.d&chen |

>

)

+ [0 Gegenstinde

o orindaniafaln

<

Die zuordenbaren Merkmale sind ...

Fachkoordinator Farb- Funktion Koordinator an | Prifungs- Schulerzu-
an PTS codierung MS zeit ordnung
Ausbildung
Behind .
Fgc:'?ko%rrudri]rg\ofor PTS Deutsch blau Buchklub-Re aktiv (max. 3. DI-NM berechnen
Farbcodierung Lebende Fremd. | dunkelblau | JRK-Re Schwerpkt. ME DI-VM berechnen-2
Funktion Mathematik dunkelgrin | Leiterstellv. Schwerp. Sport | DO-NM berechnen-3
Koordinator an MS dunkellila Sich.-Brand.-Be DO-VM
Kirzel gelb Verkehrserziehung FR-NM
- : U FR-VM
Profungszeit grun
Schlerberater hellblau MI-NM
Schilerzuordnung lia MI-VM
Sprechstunde rosa MO-NM
rot MO-VM
weil NM
VM
(dzt. 51) VM+NM
e Die Fachkoordination ist besoldungswirksam und MUSS eingetragen werden, 2

ebenso die Schuilerberatung.

e Behinderung: Ab einem bestimmten — nachzuweisenden - Behinderungsgrad reduziert sich
der ,Topf-C*".

e Farbcodierung: Fur farbige Stundenplanausdrucke (Farben kbnnen ergénzt werden).

e DazB. ,Schulerberater" meist eine Uber mehrere Jahre ausgeUbte Tatigkeit ist, wird es als
Merkmal (ohne obligatorisches Von- und Bis-Datum) hinterlegt.

e Schulerzuordnung: Im APS-Bereich eher unwichtig. Bsp. kdnnten einem BE-Lehrer die
Schuler*innen zugeordnet werden, die er tatsdchlich unterrichtet.
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4, Gegenstande

Wenn im Gegenstandspool ein Gegenstand fehlt, dann wird er auf Anforderung (Second-Level-
Support) angelegt. Es diirfen keine schulspezifischen Gegenstdnde neu angelegt werden.

ACHTUNG! Ab dem S| 2023/24 sind neuen Gegenstandsbezeichnungen  zu verwenden!
zB: PG_.E 2 PG_LF, PG _BE -2 PG _KGE, PGME - PG_MUSI, VU_VE 2 VU_VMB usw......
Dazu eigene Anleitung zu den neuen Gegenstdnden beachten!

4.1. (Neuen) Gegenstand in die Stundentafel einbauven
4.1.1. von Behorde ibernehmen

BASISDATEN — Gegenstdnde — von Behorde Ubernehmen

Schillerln - keine Auswahl - v & Bast | 1 ginn | Laufendes Schuljahr | g | Ende des Schul o | Index |
] [ Gegenstinde iibernehmen ~
= = Basisdaten
& Liste der Gegenstinde
+ (3 Grunddaten
A ~
# (3 schulen FIE Kurzbezeichnung Langbezeichnung Gegenstandsart(*) | Unverbindiiche Ubungen v
O Lehrermnen fotg Fehistunden gesamt
ftue Fehistunden unentschuldigt = oo
- & Gegenstande gesho Gesamtnote ol Gegenstandel
y UUF UrErE P
[) Gegenstandsarten Behirde verh Verhalten n der Schule {UO_MU-FR) Mumersprachiicher Untarricht: Framagsisch "
Behordengegenstande pflegen e = B (UU_MUG) Musisiszhas Gestaten
B — MIO&E Kurzbezeichnung Langbezeichnung (UO_MU_IT) Muttersprachicher Untenicht: Ttaenisch
[Z) von Behdrde dbernehmen PG_BE Bildnerische Erziehung {UO_MUK) Mutearspeachicher Unsemichts Keaatisch
[ schulpezfisch pflegen PG_BSP Bewegung und Sport. (UU_MU_RU) Muttersprachiches Untesrichts Russisch
PG_DLS Deutsch, Lesen, Schreben {U0_MU-RUS) Mmersprachicher Unierchs Ruscisch
+ 3 Stundentafeln
PG_M Mathematik
< (3 Schubpezfische Einstelungen P6_IE Muskerzehung
+ 1 Globale Enstelungen PG_R Reigion {U_MU_TUE) Murrsprachicher Untariche: Tarkisch
. (U0_ORCH) Orchester
= (3 Administration EGRST Sachunterricht {UD_POO) Poosilard
PG_TEXW Technisches Werken, Texties Werken (U SCH) Schach
] @ atenkorekturen vi {UU_S02) Unvesbindiiche Ubung Sazisles Lernen v
+ [ schnittstellen ic il Kurzbezeichnung Langbezeichnung =
< s VO_LFE Lebende Fremdsprache Engisch
VO_LFF Lebende Fremdsprache Franzésisch
VO_LFI Lebende Fremdsprache Italienisch
VU_LFS Lebende Fremdsprache Spanisch
vi_psL Personlichkeitsbidung und Sozales Lernen <<
VO_RME Rhythmisch-muskalische Erziehung iibernommene Gegenstiinde
VU _VE Verkehrserzishung KK Koemives Ko -
v0_0_BG Bildnerisches Gestatten (UU_BG) Binarsches Gestshen
vi0_0_Bsp Bewegung und Sport (U_BSP) Beegung und Sport
vi_o_MF Mathematische Fruherziehung {U0_B5P£8) Bawegung und Spor: Baskecbal
. {(UU_BSP-BS) Bewegung und Sport; Balispicle
VO_O_R Religion {UD_ESP-EL) Bawegung und Sport: Exlaufen
VO_0_sB Sachbegegnung (UU_BSP-FA) Bewegung und Spors Faustbal
vi_0_sm Singen und Musezieren {UU_BSP-FE) Bewegung und Sport Fulball
U (UU_BSP_HB) Bawegung und Sport: Handball
Vv0_0_sp Spiel : (UU_BSP-KL) Bewegung und Sport: Kiewem
vi_0_55 Sprache und Sprechen, Vorbereitung auf Lesen und Schreiben v | (U0 8SPLa) Beagng ond Spere Lashemiesc
(UU_BSP-MO) Bewegung und Sport: Mototherapeutische Ubungen
——_ | (u0_BSP-01) Beuwegung und Sport: Orisntsrungelaut
. (Ul qung und Sport: Tanz.
{UU_BSP-TE) Bewegung M
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5. Stundentafeln
5.1. Stundentafeln pflegen

Stundentafeln, die nicht verwendet werden/wurden, kénnen geldscht oder ausgeblendet
werden.

BASISDATEN — Stundentafeln — Stundentafeln pflegen

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index
-
+ = ~ Stundentafel zuordnen
= Basisdat:
(& Basidaten Liste der Stundentafeln [ Abschlussklasse ~
+| 3 Grunddaten O Cluster
Schulformkennzahlen
+ 0 Schulen Kiirzel Bezeichnung Von Bis g"
+| 3 LehrerInnen ETTIVIIEVRRNTRVE CLUIUUI U T RIUALE L i
. Gegenetinds e & achuletufo 01.01.1990  0LOL3000 33 A eferfihrends Aushidung
. Standard 5. bis 8.
Gegenstandsarten Behdrde 3 b .01, .01,
E q Sst Standard 5. bis 8. 55t 01.01.1990 01.01.3000 Ja Lehrplanzahl
Behdrdengegenstande pfle
E g%g prieg Standard Standard-Stundentafel 01.01.1990 01.01.3000 Ja
[E) von Behdrde tibernehmen
@ VMS VMS 21.04.2000 01.01.3000 Ja Schulversuch | - keine Auswahl - R
schulspezifisch pflegen
= Stundentsfl 20-HS (Standard) 20 - Hauptschule (Standard) 01.01.1990 01.01.3000 Ja FuBnote |. keine Auswah! - ~
- undentafeln
21 - Neue Mittelschule Anmerkung
2 stundentzfel von Behsrde 21-MS (Standard) 1 01.06.2012  01.01.3000  Ja
[E) kompetenzen pflagen 23 - Sportmittelschule e i i
23-5MS (Standard) 01.01.2000 01.01.3000 Ja zeige in aktuellen Listen
[ stundentafel pflegen (Standard) v Anderungsdatum
[£ Gegenstande zuordnen 1- 13 von 13 Eintrage 35 | 50 | 100 | Alle 1 < >
E Waochenstunden zuweisen v Meu | Speichern KDDIETE@TUC‘(EH

5.2. Stundentafeln von Behorde

Inhalt der neuen Behdrdenstundentafeln im Anhang
Es kdébnnen weiterhin die vorhandenen Stundentafeln verwendet, oder ,bereinigte”
Standardstundentafeln fOr NEUE Schiler*innen Ubernommen werden.

BASISDATEN — Stundentafeln — Stundentafel von Behérde
SchiilerIn <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuhahrl Beurteilung | Ende des Schu\]ahresl Auswertungen | Indaxl

= ~ Suchen 44
(= Basisdaten

+| [0 Grunddaten
Imt\al\s\ere
+ (0 Schulen

+| [0 Lehrerlnnen
- (= Gegenstande

[E] Gegenstandsarten Behirde
E Behdrdengegenstande pfleg
[E) von Behdrde tibernehmen
[E) schulspezifisch pflegen

-| (= Stundentafeln
|£| Stundentafel von Behdrde

[E) Kompetenzen pflegen y Ubertragen

Schiilerln - keine Auswahl - -~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr

o= ) Suchen 4 4
~| (= Basisdaten

+| [0 Grunddaten

Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen

Indexl

Anzahl der Treffer 13 [ ausgewahlt 3

+ 3 Schulen Imt\al\s\arenl Suchen
+ (3 Lehrerinnen

- (= Gegenstinde Behdrdenstundentafel iibertragen
|£| Gegenstandsarten Beharde I & Kurzbezeichnung
[E) Behérdengegenstinde pflag 5 o ~
S ::hﬂuiihez;;f:;ﬂgz:m Vs Langbezeichnungen werden noch ergdnzt. ‘

-] (= Stundentafeln oowve
[E) Stundentafel von Behdrde Kurse he
B Kompetenzen pflegen 1-13 von 13 Eintrage 35 | 50 | 100 | Alle
[E stundentafel pflegen v

< >
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Stundentafel ,,Kurse" Ubernehmen bewirkt fur die Sekundarstufe, dass die Kurse sofort in die
schulspez. Gegenstdnde (KU_FO, KU_GLZ, KU_ILZ, KU_DF) integriert werden, ohne dass sie von
Behorde Ubernommen werden muUssen. In den VS-Stundentafeln sind sie bereits enthalten.

Kurzbezeichnung Langbezeichnung Startschulstufe | Daver

ASO GS Allgemeine Sonderschule, Grundstufe | und |l 1 4

ASO Sek 1 Allgemeine Sonderschule, Sekundarstufe |, 5. bis 8. 5 4 o)
Schulstufe b2

BVJ Berufsvorbereitungsjahr, Sonderschule, 9. Schulstufe 9 1

MS Mittelschule 5 4 <

0456 PTS unterstufig, 5. Schulstufe 5 1

0457 PTS unterstufig, 6. Schulstufe 6 1

0458 PTS unterstufig, 7. Schulstufe 7 1 2

0459 PTS unterstufig, 8. Schulstufe 8 1

0460 PTS Autonomer Fachbereich 9 1

VS Volksschule 1 4 %)

VO Volksschule Vorschulstufe 0 1 =
Erhéhter Férderbedarf, Sonderschule, 1. bis 9.

eFB 1 9
Schulstufe

5.3. Gegenstande zuordnen

@

Alle Gegenstdnde, die fiir die Lehrfdcherverteilung benétigt werden, kommen in die Stundentafel.
Grundsatz: ,Keep it simple“. Ein Gegenstand z.B. ,Kreatives Gestalten” kann viele Inhalte umfassen;
es macht keinen Sinn, verschiedene Gegenstdnde z.B. ,Kreatives Gestalten — Malen”, ,Kreatives
Gestalten - Papiermache®, ... zu verwenden.

@

Die Reihenfolge der Gegenstdnde am Zeugnis muss - so weit méglich - der Reihenfolge der
Nennung der Gegenstdnde im zugrundeliegenden Lehrplan entsprechen (NICHT alphabetisch
geordnet)!

V.a. PTS: Beinhalten verschiedene Stundentafeln fiir dieselbe Schulstufe gleiche Fécher, so

sind diese gleichen Fdicher auch in der gleichen Reihung anzuordnen (z.B. Textverarbeitung A
bei den Fachbereichen in allen Stundentafeln an Position 3). -

ao
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BASISDATEN — Stundentafeln — Gegenstinde zuordnen

SchiilerIn - keine Auswahl - -~
=
- [= Basisdaten
+ [ Grunddaten
+ 3 Schulen

+ [ LehrerInnen

+ [ Gegenstinde

-| = Stundentafeln
[E) stundentafel von Behérde
@ Kompetenzen pflegen
[E) stundentafel pflegen

[E| Gegenstinde zuordnen

[E wWochenstunden zuweisen

[E/ Gegenstinde koppeln

PG_ME 1.0 1.0 1.0 1.0
PG_BE 1.0 1.0 1.0 1.0
PG_WE 1.0 1.0 2.0 2.0
PG_BSP 3.0 3.0 2.0 2.0

e g e
VO_LFE 0.8 0.8 1.0 1.0
VO_VE 0.25 0.25 0.25 0.25

< Basizdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr Beurteilungl Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl
- Ll
Gegenstinde zuord Stundentafel | VS ~
Pfiich ande LA Nichtzugeordnete .
1 2 3 4 Frroremais Zugeordnete Gegenstinde
PG_R 2.0 2.0 2.0 2.0 p
PGLSU 3.0 3.0 3.0 3.0 Gegenstandsart
Poois 70 70 70 70 || |Umerdidie Goungen T
PG_M 4.0 4.0 4.0 4.0 UO_LUM - Varbereitung Le... ~ UU_MU-TR - Muttersprachlic...

UO_MU-ARAB - Muttersprac...
UO_MU_BKS - Muttersprach...
U0_CHG - Chorgesang
UO_DSP - Darstellendes Spiel
UO_KG - Kreatives Gestalten
U0_SOZL - Unverbindliche ...
U_BSP - Bewegung und S...

UO_MA - Maschinschreiben
UO_MG - Musikalisches Gest...
UO_MRE - Musikalisch-rhyth...
UO_MTS - Mathematisch-te...
UO_MU - Muttersprachlicher ...
UO_MU-ALB - Muttersprachli...
UO_MU-B - Muttersprachlich...
U0_MU-BKS - Muttersprachli...
UO_MU_CH - Muttersprachii...
UO_MU_F - Muttersprachlic...

+ Schulspez.rﬁsche Einstellungen E(EIER- 1.0 1.0 1.0 1.0 UD_MUG - Musikalisches Gee... N
*/ O Globale Enstelungen FEREVIO 1.0 10 1.0 UO_MU_IT - Muttersprachlic... /"
+ [ Administration EEGR- 1.0 1.0 1.0 1.0 UO_MU-K - Muttersprachlich... \:/
UU_MU_PO - Muttersprachl... <
* [ Datenkorrekturen R R TR TR UO_MU_RU - Muttersprachii... | __
# £ Schnittstellen Fd 10 10 10 10 UU_MURUS - Muttersprachl... |
FG_RRK2.0 2.0 2.0 2.0 UU_MU-RUS - Muttersprachl...
UU_MU-S - Muttersprachlich...
1 3 UO_MU-TSCH - Muttersprac...
UO_MU-TR 1.0 1.0 1.0 UU_MU_TSCH - Mutterspra...
UO_MU-ARAB 1.0 1.0 1.0 UU_MU_TUE - Muttersprac...
U0_MU_BKS 1.0 1.0 1.0 U0_05GS - Manual und Geb...
Ul_CHG 1.0 1.0 1.0 UU_ORCH - Orchester
Ul_psp 1.0 1.0 1.0 UO_POOL - Poalbillard
Uli_KG 1.0 1.0 1.0 UL:.:I_PSL— Perstinlichkeitshild...
UlsozZL 1.0 1.0 1.0 UU_PW - Projektwerkstatt @
e P LU Rl - Russisch hd zuordnen &z

53.1.

Wochenstunden zuweisen

= " |

BASISDATEN — Stundentafeln - Gegenstdnde zuordnen

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ ¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
=] = Wochenstunden zuweisen
= Basisdaten
= Waoch unden-Zuordnung Stund
+ [ Grunddaten
FG_R-EV 2.0 2.0 2.0 2.0 A Stufe
+ 3 Schulen g
FG_R-ISL 2.0 2.0 2.0 2.0 1 2 3 a
+ 7 LehrerInnen FG_R-ORTH 2.0 2.0 2.0 2.0
- = Gegenstande FG_R-RK 2.0 2.0 2.0 2.0 Schulstufe
N FG_R-FKO 2.0 2.0 2.0 2.0 Minimalstundenanzahl .o |00 ||o.o |
() Gegenstandsarten Behsrde Unverbindliche Ubungen Maximalstundenzahl [100.0
[ Behordengegenstande pflegen ) 1 2 3 4 stundenanzahl pro Woche
UU_CHG 1.0 1.0 1.0 1.0 i
[ von Behtrde Ubernehmen - e I | N
U0_MU-TR 2.0 2.0 2.0 2.0 Abwahlken
[E) schulspezifisch pflegen Ui_LFE 0.0 0.0 0.0 0.0 Veterfihren [ O O O
1 (= Stundentafeln UU_IBF_S0Z 1.0 1.0 1.0 1.0 auslufender Gegenstand  [] O O O
- BU KK 2.0 2.0 2.0 2.0 Relevant fur Abschlusszeugnis  [] O O O
Stundentafel von Behdrde =
B uU_pse 2.0 2.0 2.0 2.0 . GGin_m’;tSChd“'a’hf’t o o o o
[£ Kompetenzen pflegen UD_BSP-TA 1.0 1.0 10 10 elevant fiir Stundenplan
[ stundentafel pflegen U0_MU-BKS 1.0 1.0 1.0 1.0
. Zusatz +
[£) Gegenstande zuordnen UL_‘_LMU—PD L0 L0 1.0 L0
UU_MU-ARAB 1.0 1.0 1.6 1.0
Wochenstund i o -
) Wochenstunden zuweisen ul_Bsp 1.0 1.0 1.0 1.0 Fubnote [Loschen [~ +
[E Gegenstinde koppeln Ul_LFF 1.0 1.0 1.0 1.0
+ [ Schulsperifische Einstellungen U_BSP_HB 1.0 1.0 1.0 1.0 Kompetenzen +
+ 7 Globale Einstellungen UL_‘_LKG 2.0 2.0 2.0 2.0
uu_mu 0.0 0.0 0.0 0.0
+ 2 Administration ree= Anmerkung +
+| [ Datenkorrekturen ) 1 2 3 4
KU_FO 1.6 1.6 1.6 1.6 .
schnittstellen = Muttersprachlicher Unterricht: Palnisch
< 10 N KU_GLZ 2.0 2.0 2.0 2.0 ) Anderungsdatum 30.01.2020
v
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5.4. schulsperzifisch pflegen (nur Sekundarstufe)

Ist ein Gegenstand (auch Kurs: KU_GLZ_HF) f&chervergUtungsrelevant [D, M, alle Sprachen
(auch Muttersprachlicher Unterricht)], dannist die Art 1 zu befUllen. Nur so werden die Stunden

bei PD-Lehrpersonen als Fdchervergutung-C gewertet.

BASISDATEN — Gegenstdnde — schulspezifisch pflegen

schiilerln - keine Auswahl - ~ (o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl
1 2 g O B Langbezeichnung Gruppe Gegenstandsart(*) I Pflichtgegenstinde
- (= Basisdaten fstg Fehlstunden gesamt: Kurzbezeichnung(*) PG_D
+| -7 Grunddaten fetue Fehlstunden unentschuldige Bezeichnung fiir die Behérde PG_D
*
+| 5 Schulen verh Verhalten in der Schule Langbezeichnung(*} |Deutsch
Pflichtgegenstinde
+| [0 Lehrerlnnen il "
. Kurzname Langbezeichnung Gruppe Lehrverpfiichtungsgruppe | 1
- (& Gegenstinde ) ) Werteinheiten-Faktor [1.0
B PG_BE Bildnerische Erziehung .
| Gegenstandsarten Behdrde PG_BEW Bewequngserziehung Kostenstelle(*} | LIT
[E| Behdrdengegenstinde pflagen PG_BG Bewegung und Gesundheit Anmerkung (NMS, HS, SS, FTS // D
] von Beharde ubermehmen PG_BsP Bewegung und Sport
PG_BU Biologie und Umweltkunde
schulspezifisch pflegen -
E = Bic] PG_CH Chemie
- [= Stundentafeln PG_D Deutsch Zeten m 202, [T
[ stundentafel von Behtrde PG_E Lebende Fremdsprache Englisch o :l
[E) Kompetenzen pfiegen PG_EH EWTUEQ U”ddHEUShlzt p— iibergeordneter Gegenstand
Geschichte und Sozielkunde/Politische ;
2 stundentafel pflegen PG_GSPB Bidung I— keine Auswahl - 82
| Gegenstinde zuordnen PG_GW Geographie und Wirtschaftskunde - keine Auswahl - b
] Wachenstunden zuweisen PG_GZ Geometrisches Zeichnen
snde k I PG_HT Handwerkliches Tun BIFIE-Kennung I— keine Auswahl - v
El Geganstinde koppeln PG_INF Informatk
" BilDok-Kennung I— keine Auswahl - ~
- = Schulspezffische Einstellungen PG_INFT Informatik und Technik O
] Auswahlleisten pflegen PG_LFF Lebende Fremdsprache Franzdsisch BiDok-relevant
PG_M Mathematik [ anzeige in aktuellen Listen
[E| Parameter pflegen PG_ME Muskerzizhung Leistungsdi‘FFerenzierter Unterricht
[E| Merkmale pflegen PG_NWT Naturwissenschaft und Technik NI‘_"IS
+ [ Globale Einstelungen PG_ONOL Gkonomie und Okologie Standardisierung I' keine Auswahl - >
| £ Administration PG_PH Physik Artl|ﬁcher\'ergutungsrelevant ~
< [0 Datenkorrekturen Art 2 I’ keine Auswahl - v
+ 3 Schnittstellen Art 3 I— keine Auswahl - v
£ ’ Art 4 |— keine Auswahl - ~
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54.1.

e Der Gegenstand Bewegung und Sport SOLL ausgenommen werden, wenn z.B. eine
Turnsaalzuordnung 0.4. in der LFVT / im Stundenplan ersichtlich sein soll.

VS: LF_GU ,,Gesamtunterricht*

e LF_GUsollin Vorarlberg verwendet werden um eine effektive und moglichst
einheitliche Vollziehung zu gewdhrleisten.

e LF_GU muss von den Behdérdengegenstdnden Ubernommen werden.

e Der Gegenstand LF_GU der Gegenstandsart ,,LFVT-relevant”, umfasst alle Facher,
ausgenommen Religion und Werkerziehung/Werken textil.

nur VS

¢ In der Sekundarstufe von ASO und in der VS-Oberstufe kommt zu den
auszunehmenden Gegenstdnden jedenfalls Bewegung und Sport sowie EH hinzu.

e Dieser Gegenstand LF_GU kann auch verwendet werden, wenn die in ihm
subsummierten Gegenstdnde von verschiedenen Lehrpersonen unterrichtet werden.

BASISDATEN — Gegenstdnde — Von Behorde Ubernehmen

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ ¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes S:huljahr| Beurtzilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index|
' Gegenstande iibernehmen
= Basisdaten B .
Liste der Gegenstinde
Grunddaten
A
Schulen v Gegenstandsart(*) | LFVT-relevant w
[~ KurzbezeichnungLangbezeichnung :
LehrerInnen 5
= Gegenstinde fatg Fehlstunden gesamt alle Gegenstande
Fehlstunden
_ Gegenstandsarten Behérde fstue unentschuldigt
_ Behérdengegenstande pflegen geshD Gesaminote
- . h Verhalten in der
| von Behdrde tbernehmen veri Schule
— schulspezifisch pflegen e
— =
= Stundentafeln [~ KurzbezeichnungLangbezeichnung
- A
_ Kompetenzen pflegen o B Bildnerische
— Stundentafel pflegen - Erziehung
_ . PG_BSP Bewegung und Sport
| Gegensténde zuordnen oC DLS Deutsch, Lesen,
— Wochenstunden zuweisen = Schreiben
B PG_M Mathematik
(Zu ordnen )
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5.4.2. ASO:LF_GSH undLF_GSR
Im Anhang ist diesem Thema ein ausfUhrliches Kapitel gewidmet.

LF_GSH Gesamtstunden Hauptfdcher ASO
LF_GSR Gesamtstunden Restfadcher ASO

LF_GSH und LF_GSR soll in Vorarlberger Sonderschulen verwendet werden um wie bei
den Volksschulen eine effektive und moglichst einheitliche Vollziehung zu
gewdhrleisten.

e Der Gegenstand LF_GSH der Gegenstandsart ,,LFVT-relevant umfasst alle Haupt-
Facher mit Fachervergitung.

e Die Gegenstadnde Religion, Werken/Werkerziehung textil sowie Erndhrung und
Haushalt mUssen gesondert angelegt werden.

e Der Gegenstand Bewegung und Sport KANN ebenfalls gesondert angelegt werden,
wenn z.B. eine Turnsaalzuordnung o.4. in der LFVT / im Stundenplan ersichtlich sein
soll.

¢ Alle vorstehend nicht angefUhrten Rest-Facher (ohne FGchervergutung) sind im
Gegenstand LF_GSH der Gegenstandsart ,,LFVT-relevant” zusammen zu fassen.

BASISDATEN — Gegenstdnde — Von Behdrde Ubernehmen

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuhahrl Beurteilung | Ende des Schuhahrejl Auswertungen | Indexl

5 = Gegenstinde iibernehmen
- (> Basisdaten

Liste der Gegenstande
+ [ Grunddaten
A ~
+ O Schulen gr Kurzbezeichnung Langbezeichnung Gegenstandsart(*) | LFVT-relevant ~
+ (1 LehrerInnen fstg Fehlstunden gesart
- [ Gegenstinde fatue Fehistunden unentschuldigt alle Gegenstinde
[E] Gegenstandsarten Behirde gesho Gesamtnote
; = verh Verhatten in der Schule
a Behdrdengegenstinde pflegen e (LF_OD) Offanes Larmen
[ von Behorde abernehmen gl‘ Kurzbezeichnung Langbezeichnung
[E) schulspezifisch pflegen PG_BE Bildnerische Erziehung
+ [ Stundentafeln PG_BEW Bewegungserzihung
[ Schulspezifische Einstellungen PG_BOL Berufsorientierung und Lebenskunde
Globale Einstell PG_BSP Bewegung und Sport
+) (3 Globale Einstelungen PG_BU Biologie und Umweltkunde
+ [0 Administration PG_CH Chemie >
+ [ Datenkorrekturen PG_D Deutsch G
{5 Schnittstelen PG_DLS Deutsch, Lesen, Schreiben
< 5 PG_DTV Deutsch, Textverarbeitung
PG_E Lebende Fremdsprache Englisch <
PG_EH Emdhrung und Haushalt iibernommene Gegenstinde
PG GBA Grundlagen berufsspezifischer - _
= Anwenderprogramme (LF_GU) Gesamtuntericht
Geschichte und Sozislkunde/Politische
PG_GSPB Bidung
PG_GU Gesamtunterricht
PG_GW Geographie und Wirtschaftskunde
PG_GZ Geometrisches Zeichnen
PG_M Mathematik
PG_ME Musikerziehung
PG_MKG Musisch-kreatives Gestalten
PG_MRW Mathematik, Rechnungswesen
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5.43. VS und ASO: Teamteaching

Die UnterstUtzungsstunden durch eine Zweitlehrperson (z.B. bei integrativer
Vorschulstufe im Schuleingang) werden als Teamteaching-Stunden eingetragen
(siehe Erlduterungen in LV_02_LFVT-Taetigkeiten-Beschaeftigung-LTA).

n
>

ASO

5.4.4. alle Schularten
5.4.4.1. Gultigkeitsbereich von Stundentafeln

BASISDATEN — Stundentafeln — Stundentafeln pflegen

Muss eine Stundentafel, die bereits for LFVT
Zeugniserstellung verwendet wurde z.B. fUr ein Folgeschuljahr
abgedndert werden, so ...

e (1) ist diese zu begrenzen (Gultigkeitsbereich bis).

un d Kurzbezeichnung(*)
Langbezeichnung(*)

Giltigkeitsbereich von(*} (01.01. 1930 /

Giiltigkeitsbereich bis(*) |07.09.2019
Schwerpunkt/Fachbereich | - keine Auswahl - .

. rischulstufe | 1. Schulstufe
e (2) aus den aktuellen Listen auszublenden. e
* (3) zu speichem. S
e (4) zu kopieren. D s

Schulformkennzahlen (0100, 0101, 0102, 0103, 0104,

¢ mit der Kopie weiterzuarbeiten.
¢ Der Kopie ein Gultigkeitsdatum von (z.B. kommendes SJ)

0105, 0106, 0151, 0501, 0516,
0540, 0580, 0509
weiterfiihrende Ausbildung

ZUZUOTd nen. Lehrplanzahl |
- keine Auswahl - v
Kurzbezeichnung(*) Schulversuch ine Auswal
Langbezeichnung(®) ] FuBinote | - keine Auswahl - w
Anmerkung
| Nz
Giiltigkeitsbereich von(*) |14.09.2020 . R
Giiltigkeitsbereich bis(*) DI.DI.3DUD| .
\ Anderungsdatuyﬁ 16:20

Neégu Drucken

Speiche{n | Kopieren | Yaschen
N

5.4.4.2. Schulautonome Stundentafeln

Wird bspw. Bewegung und Sport autonom um eine Stunde gekUrzt und stattdessen eine BE-
Stunde mehr gemacht, dann wird das grundsétzlich auch fur die Bedarfserhebung richtig
ausgegeben. Wird in der Stundentafel jedoch eine Wochenstunde in eine andere Schulstufe

verschoben, dann ist in der Umstellungsphase Kontakt mit BD Prds/3 (zustdndige
Sachbearbeiter*in) aufzunehmen.

5.4.4.3. Kurs

BASISDATEN — Stundentafeln - Wochenstunden zuweisen

Getrennte GLZ und ILZ, Forderunterricht, ... e f 2 3 1
werden in der Stundentafel als Kurse oz ;:g ;Z: ;:g ;:g
eingetragen. = : : : :

Der Haken ,,Abwdahlen” ist UberflUssig, well Stufe

Kurse automatisch nicht ins Zeugnis
kommen.

Der Haken ,,Relevant fur Stundenplan® muss
obligatorisch stehen bleiben.

1 2 3 4
Schulstufe 01 02 03 04
1.0 1.0 1.0

Stundenanzahl pro Woche 1.0

Modul Bezeichnung
Abwahlen ] ] ] O)
EerTunTen T T ] ]
auslaufender Gegenstand 1 1 O O
Relevant fir Abschlusszeugnis 1 1 O O
GGST mit Schularbeit [] [] [] []
[Relevant fur Stundenplan ]

oo
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iste d hord and
GLZ kann angeboten werden entweder S e iR oo e
H H " H Fr L Gegenstandsart | Kurs
&
I n h O | 1.| I C h be | egT fU r e I n H G U pffo C h Besonderer Forderunterricht fiir Kurzbezeichnung(*) |[KU_GLZ_HF
" = KUEBED e ietiochy Bezeichnung fur die Behorde [KU_GLZ_HF
(KU_GLZ_HF) oder fUr andere Gegenstande e e e o T
( K U G LZ) KU_BU Schuibticherei auptiaen
_ . Ku_DF B tiei T 2T Lehrverpfichtungsgruppe | 1 v
. * e . KU_FO Forderunterricht Werteinheiten-Faktor |1.0
Hinweis: Auch eine Fremdsprache (z.B. an coperstmoezogene Lok —— =
H . o . . . KU_GLZ_HF Gegenstandsbezogene Lernzeit Anmerkung
einer MS) als fixer Férderkurs in GLZ ist mit Mo
H Ku_ILZ Individuelle Lernzeit
KU_GLZ_HF einzutragen.
KU_KE Kurzeinheit Zelen im 2-sp.Zg. [1
Eﬁfzz Ze”be:f‘T”dE“: [ Anzeige in aktuelen Listen
: T
5.5. Wochenstunden zuweisen

5.5.1. Grundsatzlich

BASISDATEN — Stundentafeln - Wochenstunden zuweisen

e Bei ,Relevant fUr Stundenplan* ist in der . e X
Behdrdenstundentafel ein notwendiger Haken Schukiufe o] ]
bereits befUllt, bei neuen Eintrégen muss der S:an'f;:stdah::
Haken gesetzt werden! o Ezf;if?ﬁ&é [ e B (-

* Anzahl der Wochenstunden ist entscheidend wbufender ot H = H
= Anzahl der im Unterricht beim Scholer (in der LT & g B g
Klasse oder Schilergruppe) ,,ankommenden* e S
Stunden. Beispiele:

0 2 Lehrer gleichzeitig in der Klasse ist hier als 1
Stunde einzutragen . , .
o GZ/EH semesterweise oder wdchentlich schustufe s 0 07 0
abwechselnd: GZ=1.5/ EH=1.5 i [

» Anzahl von Wochenstunden eines Faches nicht im P - g -
Klassenverband wird in den Gruppen eingefragen. ... 5 . = =

* Wenn eine Verbindliche Ubung integrativ ﬂaeleiiﬂ-u“?i;:f:d”éﬂ:: = o - B]

unterrichtet wird (z.B. VU_E in der VS oder VU_DGB

an einer MS), dann ist sie zwar zeugnisrelevant,

aber NICHT relevant fUr den Stundenplan.

e Religionsunterricht bekommt KEINEN Haken ,,Relevant fUr Stundenplan®, da fur die
LehrfGcherverteilung die Religionsgruppen verwendet werden.
Grund: Religion wird Uber Religionsgruppen ,,abgerechnet* (siehe auch Stellenplan) und
Uber diese Gruppen in die Lehrfécherverteilung Ubernommen.

e Der Haken ,Relevant fUr Abschlusszeugnis* darf NIE gesetzt werden, da ein Fach, das in

einer Abschlussklasse nicht unterrichtet wird NICHT im Abschlusszeugnis aufscheinen darf.

5.52. VS:LF.GU

PG_WE (ev. auch PG_BSP) Wochenstunden zuweise
H Waochenstunden-Zuordnungen Stundentafel

bekommt einen Haken - S

Pflichtgegenstande ~ Stufe
. 1] 1 2 3 4

»Relevant fUr Stundenplan®. b6 1 T - P 12 3 4
PG_SU 3.0 3.0 30 3.0 Schulstufe |01 02 03 04 (<
BGBES TeL TeL 2zl e Minimalstundenanzahl 0.0 [|0.0 0.0 0.0 >
PeM &0 &0 &0 40 Maximalstundenzahl [10.0_|[10.0 |10.0 |[10.0 —
PG_ME 1.0 1.0 1.0 1.0 Stundenanzahl pro Woche 1.0 |[1.0 |20 |[2.0 >
PG_BE 1.0 1.0 2.0 2.0 Modul Bezeichnung [
PG_WE 1.0 1.0 2.0 2.0 abwshen O O O O
PG_BSP 3.0 3.0 2.0 2.0 Weterfthen [ O O O
Verbindliche Ubungen auslaufender Gegenstand ] O O O
. 1 2 3 ] Relevant fur Abschlusszeugnis [ O O O
VU_LFE 0.8 0.8 1.0 1.0 i
VU_VE 0.25 0.25 0.25 0.25 Relevant fir Stundenplan

oo
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Waochenstunden zuweisen
Wochenstunden-Zuordnungen Stundentafel
VU_LFE %.s Elw.s fn %‘] - stufe
VU:VE 0.25 0.25 0.25 0.25 i 2 3 4
(eierrasiande 1 2 3 1 Schulstufe
FG_R-BUD 1.0 1.0 1.0 1.0 Minimalstundenanzahl
FG R-EV 1.0 1.0 1.0 1.0 Maximalstundenzahl
el R R e
FG_R-ORTH 1:l] l:l] 1:-1 1:‘] HaLELEr
FG:R'RKV . 2.0 2.0 20 20 auslaufender“‘:;e‘tgeerfn::‘;i:
LF_GU hat standardmaBig die P S T R [_w 585
. " . > : : ' - Relevant fiir Stundenplan [ v v v
Haken ,, Abwdhlen® (= fors e T T O D
. . - 2 . . . Zusatz +
Zeugnis) UND ,,Relevant fur i }
S‘I’U nd en pIO N i . KU_FO i.n f.n in ;J : i (§
e w w wm = i [T TN =
Als Stundenanzahl pro Woche | ——r—— . |2
ist die Summe der Wochen-| “ TR SR S
stunden der zusammenge- - e i
fassten Facher einzutragen. - Stundentafel VS ¢ 1-bs 4 Sufe |
Ve . 5 4 . stufe
fetg 10 10 10 1.0 12 3 4
B ; LD L0 Ll L0 Schulstufe01 |02 o3 |04
EichtcocDndc 1 2 3 4 Stundenanzahl pro Woche |3.0 (3.0 [3.0 |3.0
PG R E.D E.D E.D E 0 Modul Bezeichnung
PG_SU 2.0 2.0 3.0 2.0 abwahen O O O O
PG_DLS 7.0 7.0 7.0 7.0 weiterfuhren [ [ O O
PG_M a0 a0 a0 40 Rlaustage:ter;eganstan.d E E E E
clevan r SCNIUSSZEUgnIS
Eg_:: ig ig ig ig GGEST mit Schularbeit [ [ [ [
56 TENW 10 10 20 2.0 l Relevant fur Stundenplan [T ] [ Dl
5.5.3. PTS: Fachervergitung in der Orientierungsphase
Damit wahrend der Orientierungsphase eine F&chervergitung berechnet werden
kann, mussen fachervergutungsrelevante Gegensténde eingetragen werden. Dafur $
muUssen Fachervergutungsgegenstdnde  (ergdnzend zur Einrechnungs-Tatigkeit = 5
~Unterricht auBerhalb der LFVT") bereits wéhrend der Orientierungsphase in der LFVT = <
anlegt werden.
554. ASO
5.5.4.1. PG BSP und PG EH
PG_BSP und PG_EH bekommt in ASO-Sekundarstufe einen Haken ,,Relevant for
Stundenplan.
5.5.4.2. LF GSH und LF GSR
Gleich wie bei den Volksschulen der Gegenstand LF_GU werden auch die beiden %
Gegensté@nde LF_GSH und LF_GSR der ASO behandelt. Beide haben standardmaBig die S
Haken ,,Abwdhlen* UND ,,Relevant fUr Stundenplan. Als Stundenanzahl pro Woche ist =~ €

die Summe der Wochenstunden der zusammengefassten FGcher einzutragen.
Alle anderen Facher bekommen KEINEN Haken ,,Relevant fUr Stundenplan®, sofern sie
in einem der beiden Gegenstdnde enthalten sind.

5.5.5. Forderunterricht an allen Schultypen

Bei den Kursen den Haken ,Relevant fOr  messssser, o o s a4
[l H VO_PSL 10 10 ) 10 Schubtufe | =
Stundenplan® nur dann setzen, wenn keine | 2
vi_DG 0.0 1.0 1.0 0.0 Vaximalstundenzahl (0.0 [[0.0 0.0 [jo.0 |
Gruppen verwendet werden. reerstnde sindsnrallro Woche 11011101110 10 ]
FG_R-RK 2.0 2.0 2.0 2.0 Abwshlen [ O [m] [m]
FG_LFE 1.0 1.0 1.0 1.0 Weitefihren ] [0 0O 0O
FG_LFF 0.0 0.0 1.0 1.0 ‘HUSH';E"P’::‘EGE”SUW E E S S
.o FG_MU-ARME 1.0 1.0 1.0 10 Relevant fir Abschlusszeugnis
b il Lt Schularbe: [ imi 1 1
Wenn Kurse Ober Gruppen dargestellt | s =~ = 5 (e 0L 00
. UU_AT 1.0 1.0 1.0 1.0
werden, wird der Haken +
LH'_LSF 1.0 1.0 1.0 1.0
Kurs . . . ” Fubnote +
KU_BFD 1.0 1.0 1.0 10
KU_DF 1.0 1.0 1.0 10 Kompetenzen [Loschen ] 4
KU_FO 1.0 1.0 1.0 1.0 .

»Relevant fur Stundenplan® nicht gesetzt. Der Haken ,,Abwdahlen® ist nicht erforderlich, well
Kurse nie in die Fachwahl Gbernommen werden.
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6. Klassen und Gruppen
Zum Anlegen von Klassen und Gruppen steht eine eigene Anleitung zur Verfugung.

6.1. Klassen BiIDDkIdassenbezeichn::;n;(g i:

6.1.1. verschrankie Ganztagesklassen Caesenbenscruny (o
SCHULJAHRESBEGINN — Klassen und Gruppen — Klassen S;hd\mt:ef?i 1. Schulstufe >
pflegen e .
Bei verschrankten Ganztagesklassen (alle Schiler*innen sind e e A =
an 5 Tagen/Woche ganztdgig an der Schule) wird bei der Giligkeitsbereichvon(*+) 39,09, 2018
Klassenart 2 der Typ ,verschrénkte GTS" eingetragen. Es e inatveta o7 iy
mUssen in der Folge ebenfalls GLZ-Gruppen angelegt werden. O

Wiederholungspriifung 2 |15.09, 2020
Fachrichtung | - keine Auswahl -

Klassenart 1 | - keine Auswahl -
Klassenart 2 | verschrankte GTS
Klassenart 3 | - keine Auswahl -
Klassenart 4 | - keine Auswahl -

Klassenart 5 | - keine Auswahl - ~

Klassengriie [25 Mehrstufenklasse
6.1.2. Klasse fir externe Schuler*innen
Findet an der eigenen Schule Unterricht auch for o Kisenbero e [dere Schuk
Schuler*innen anderer Schulen statt, (z.B. Religionsunterricht, Folgakiasse
. . . . Stundentafal(*) | Standard 5. bis 8. 55t ~
Unterricht fUr Muttersprachlichen Unterricht, ...) / schulstute*s) | 5 Sermietafe ~
e 5o muss fUr diese EINE zusatzliche Klasse von der Kassenvorstand |- keine Auswa - =
Klassenart 1 ,,Andere Schule” angelegt werden, o ke =
e ein zweiter Laufbahnsatz fOr diese SuS von der Zubringer- Kessengimme: |- keine Ausahl- <
schule angefordert werden, e
e die Schuler*innen in diese Klasse aufgenommen werden ) (oo aoer
¢ und der entsprechenden Gruppe zugeordnet werden. i
Diese Klasse ist NICHT Stellenplan- und/oder BilDok-relevant. F;;Z::;T? A:?;:uc::lhl

Klassenart 2 | - keine Auswahl

Klassenart 2 | - keine Auswahl -

<< <) <

Klassenart 4 | - keine Auswahl -

A
WIChfIg Klassenart 5 | - keine Auswahl - =

KlassengriiBe Mehrstufenklasse [
schulformkennzahl(*+) | p820:Mittelschule -
Sfkz-Bezeichnung |mittelschule

6.2 Gruppen

FOr die im Teamteaching (= als zweite gleichzeitig) unterrichtende Lehrperson kann dieser
zus@tzliche Einsatz als ,,ERG-Stunde" eingetragen werden, es soll dafir jedenfalls keine
gesonderte Gruppe angelegt werden.

Wird fUr die Unterrichtserteilung jedoch der Klassenverband getrennt/zweigeteilt, dann sind
gesonderte Unterrichtsgruppen anzulegen wie folgt:

FUr geteilten Werkunterricht in der VS oder ASO mussen die Schuilerinnen nicht im Detail
ersichtlich sein, deshalb durfen hier die Stunden in der LFVT quasi doppelt vergeben werden,
ohne getrennte Schuilergruppen anlegen zu mussen. (siehe auch 2.5.2. in Schulungsunterlage
—Teil 2).

In den anderen Pflichtgegenstdnden an der VS oder ASO sind fUr getrennten Unterricht (zwei)
eigene Schulergruppen anzulegen. Dies trifft vielfach fUr die ,, Teilungsstunden® an Kleinschulen
zu, gilt aber auch fir Tellungen bei gréBeren Schulen im Schuleingangsbereich oder in
jahrgangsgemischten Klassen und ist (mit entsprechend zugewiesenen Schiler*innen)
unbedingt erforderlich fUr die korrekte Berechnung der ,Mehrstufenzulage* bei mehreren
Schulstufen in der Gruppe.
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D Die der Wirklichkeit entsprechende Abbildung von Gruppen kann

sehr aufwdndig sein (Modulunterricht)

o erleichtert aber die automatische Berechnung bei Unterrichtsentfall, Supplierstunden, ...

e  Wenn nur die unbedingt notwendigen Gruppen angelegt werden, dann miissen bei
Unterrichtsentfall (Schulveranstaltungen, ...) die Supplierstunden ev. hdndisch gepflegt werden!

¢ Wenn im Klassenverband unterrichtet wird, bendtigt man keine Gruppe; dies gilt auch fur
Teamteaching wo bei Lehrer*innen-Ausfall suppliert werden kann, aber nicht muss.

¢ Bisherige Regelungen zur Supplierung gelten weiterhin, siehe VOBS — Service — Formulare
im Landesbereich — Direktionen: Supplierungen: Informationen und FAQ

e Jede Gruppe, die unterrichtet wird, muss angelegt werden (vgl. Religionsgruppen), aber

Nur sinnvolle Gruppen werden angelegt.

Zwingend anzulegende Gruppen: Religionsgruppen, GTS-Gruppen (in getrennter
Abfolge), Deutschférdergruppen

» hier sind auch immer zwingend Schuler*Innen zuzuordnen.

» Diese Gruppen brauchen zwingend einen Typ

Gruppen, denen keine Schuler*innen zugeordnet werden (kénnen), haben auf alle
Falle den TYP ,,Férderkurs* oder ,,Gruppe ohne Schuler”

o Eine Gruppe braucht nicht zwingend einen Typ
o MS: Bei Unterricht in modularen Gruppen (z.B. Wahlpflichtfdcher - wochenweise

mit unterschiedlichen Lehrpersonen, unterschiedlichen Inhalten und

unterschiedlichen Schilerzusammensetzungen) werden KEINE Gruppen gebildet. ‘é’

Die Zuordnung der Lehrpersonen erfolgt Uber die Lehrfdcherverteilung (LFVT). é

VS: Wird der Werkunterricht an der VS geteilt (z.B. semesterweise TEC/TEX)

= kdbnnen zwei Gruppen .

= aber es mUssen keine zwei Werkgruppen angelegt werden. In diesem Falll >
werden bei der Lehrfdcherverteilung (LFVT) der Werk-Stunde 2 Lehrpersonen 2

zugeordnet (siehe Anleitung LV_02_LFVT-Tatigkeiten-Beschdéftigungen)

e Unterricht in Modulen (z.B. an PTS)

O
O
O
O

LP hat Stunden NICHT gleichmdaBig verteilt Gbers Jahr.

Tatigkeiten ergénzen um A-Topf-Tatigkeiten.

Supplierungen von Modulen werden dann als Einzelleistungen eingetragen.
KEINE Gruppen anlegen.

¢ Namenskonventionen SOLLEN nach Méglichkeit eingehalten werden (Beispiele):

O

O O O O O O O

O

BSP_Ta_m

EH_3c_a

CHOR/a CHOR/b

GLZ_l1alc

R_Ta_KATH/a R_Ta_KATH/b

M_1/a M_1/b M_1/c

bei mehr als 3 Klassen, Klassen ev. nicht anfUhren

Wer bereits Gruppen angelegt hat, der KANN sie der Namenskonvention anpassen

(Ausnahme sind Religionsgruppen, die MUSSEN den Namenskonventionen
entsprechen).

mehrere klassenubergreifende Gruppen (Beispiel Chor) werden durch ,,/a", ,,/b"
unterschieden, NICHT durch Ziffern.

e Gruppen kdnnen ins ndchste Schuljahr tbernommen werden.

oo
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6.2.1. Gruppen anlegen

Diese Eintrége sind so nur bei den stundenplanrelevanten Gruppen erforderlich.
LAUFENDES SCHULJAHR — Klassen und Gruppen — Gruppen pflegen

VI Klasse Bezeichnung
[ 1a -~
L] b
] 23
| 2b
O 3a ]
Bezeichnung(*) |Fehlerteufelfa |

Kurzname(*) |Feh|erteufe|

Schwerpunkt/Kurstyp [- keine Auswahl -

Langbezeichnung |Feh|erteufe|

Gegenstandsart [ Unverbindliche Ubungen

Gegenstand |U0_FT - Fehlerteufel

LehrerIn

Wenn zuordenbar, dann
anhaken. Sollen Kinder
mehrerer Klassen zugeordnet

Nessen werden, dann auch alle
betreffenden Klassen
anhaken

Bezeichnung Siehe Namenskonvention

Kurzname = Bezeichnung

Langbezeichnung

= sinnvoller Eintrag

Gegenstandsart

Obligatorisch (bei LFVT-
relevanten Gruppen)

Gegenstand

Obligatorisch (bei LFVT-
relevanten Gruppen)

Typ |- keine Auswahl -

Von(*) (14.09.2020

Bis(*) |09.07.2021
Stunden(*) |1.0
Schulstufen

Raum

- keine Auswahl - w
relevant fiir Stundenplan

Lehrerin

e Sollte, muss aber nicht
zugeordnet werden.

o /weitlehrer*in wird bei der
LFVT eingetragen

e mehrere LP werden
ebenfalls bei der LFVT
eingetragen

Typ

Obligatorisch fur
Deutschférderklassen/kursen
Ganztagesbetreuung (GTS-...),
Religion, Férderkurs (wenn
Gruppe angelegt wird, aber
noch keine Schuler*innen
zugeordnet werden (kdnnen)
und Leistungsgruppen (MS).
Bei allen anderen Gruppen
dzt. kein Eintrag

Stunden

¢ laut Stundentafel.
e bsp. 1 gemeinsame
Mathestd. mit 1 Stunde

Schulstufe

wird durch Anhaken der
Klassen automatisch befullt
oder kommagetrennt selber
eingetragen. Sollen Kinder
mehrerer Schulstufen zugeord-
net werden, dann auch alle
betreffenden Schulstufen
eintragen (oder keinel)

relevant fOr
Stundenplan

wenn besoldungsrelevant

oo
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6.2.2. Beispiele

SCHULJAHRESBEGINN — Klassen und Gruppen — Gruppen pflegen

6.2.2.1. Deutschfdérderung fur ao-Schuler*innen

Zu diesem Thema steht eine eigene Anleitung im Sokrates-

Forum zur VerfGgung.

AuBerordentliche Kinder mit mangelhaften oder
ungenugenden Deutschkenntnissen bekommen
unabhdngig von der Art, wie sie unterrichtet werden
(Deutschfdrderklasse oder Deutschférderkurs) KEINE
eigene Stundentafel, sondern die Stundentafel der

Stammklasse.

Diese Deutschfdérdergruppen sind obligatorisch.

FUr die Deutschférderung werden maximal zwei Gruppen angelegt und ein entsprechend

passender Typ zugeordnet.

Deutschférderklasse
Deutschforderklasse integrativ
Deutschfarderkurs

Deutschfarderkurs integrativ

Typ | - keine Auswahl -

n Ob ,Klasse” oder ,Kurs“ richtet sich hier NICHT nach der Art, wie unterrichtet wird, sondern
ausschliefSlich nach dem Sprachstand.
Klasse, bei ungeniigenden Deutschkenntnissen.
Kurs bei mangelhaften Deutschkenntnissen.
Die hier erforderliche Unterscheidung entspricht NICHT der Definition Deutschférderung § 8 SchOG,
die bei den Schiiler*innenmerkmalen zugeordnet wird.

A

- keine Auswahl -

SchiilerIn

& Basi dﬁanl Schuljahr

| Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahral Auswertungen | Indaxl

HE
—| = Schuljahresheginn
+ [ Administrative Tatigkeiten
-| (= Klassen und Gruppen
[E] Kiassen pflegen

|| Gruppen pflegen

+| [0 SchillerInnenaufnahme
+| [ Stundenplan
+ [ Schulbiicher

Gruppen pflegen DFKL
Bezeichnung Von Bis LehrerIn Typ LG Stpl. Stufen Std. S
DFKL 14.00.20 09.07.21 Deutschfarderkizssel” ¥ 01,02,03,040.0 (@) - Klasse Bezeichnung
DFKLi  14.09.20 09.07.21 ﬂig;sémmderkmel' ¥ 01,02,03,040.0 (i) 0 1
s O 2
. Deutschfarderkurs -
DFKUH 14.00.20 09.07.21 | integrati [T ¥ 01,02,03,044.0 () 0o 3
GTS_DI  14.09.20 09.07.21 ™1 01,02,03,040.0 (© | 4
KU_BF 14.00.20 09.07.21 Forderkurs [T ¥ 01,02,03,041.0 (1) 5
- ) a Bezeichnung(*}) [DFKL
KU_DAZ ~ 14.08.20 09.07.21 Forderkurs " ¥ 01,02,03,042.0 Eij Kurzname(*) | DFKL
KU_FO 14.09.20 09.07.21 Forderkurs C F 01,02,03,041.0 (@ 5
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - w
KU_SLF  14.09.20 09.07.21 Forderkurs W 01,02,03,041.5 @ Langbezeichnung |[DFKL
) . Gegenstandsart | Kurs w
KU_SPH  14.09.20 09.07.21 ) Forderkurs M W 01,02,03,041.5 (i Gegenstand |KU_DF - Deutschforderang |1=
R_1_Iskm 14.09.20 09.07.21 ]“Rehgmn I 1.0 @
N LehrerIn | ]
R 1 KATH 14.09.20 09.07.21 ) Religion Il 20 (@ Typ | Deutschforderkiasse =l
R_2_KATH 14.00.20 09.07.21 ] Religion I 20 (1) von(*) 1292530 ]
R_3_KATH 14.00.20 09.07.21 ) Religion [ 20 (1) Bis(*) 09.07.2021
Stunden(*) (0.0
R_4_KATH 14.09.20 09.07.21 ) Religion I 2.0 (i) schulstufen
T_1/a 14.09.20 09.07.21 rF 1.0 @ Rau keine Auswahl - )
T_1/b 14.00.20 09.07.21 (il 1.0 @

corrgaT

Stichtag | 09.04.2021

TYE | = REITE AUSWaI =

LehrerIn

Initialisieren | Suchen |

rglevant fir Stundenplan

mindestens 8 Kinder

weniger als 8 Kinder

mindestens 8 Kinder

weniger als 8

mit ao./u mit ao./u mit ao./m Kinder mit co./m
verbindliche Gruppenbezeichnungen
1DFKL | 1DFKL-i | 1DFKU | 1DFKU-i
verbindlicher Typ
Deutschfoérderklasse Deu’rsphfordgrklosse Deutschférderkurs Deu"rschford.erkurs
infegrativ infegrafiv

‘Die vorangestellte Ziffer ist Vorgabe des Ministeriums.

oo

Lehrer*innenverwaltung, Teil 1 | Version 3.0 20/ 44



https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,126.0.html
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,126.0.html

Werden SuS (a.0.) mit ungenugenden bzw. mangelhaften Deutschkenntnissen gemeinsam

unterrichtet, so sind ...

e die Deutschfdordergruppen wie oben beschrieben zu machen (OHNE Haken ,,Relevant fir
Stundenplan*) und NUR die auBerordentlichen SuS zuzuordnen; diese Gruppen werden nur

fUor SORG und BilDok verwendet.

e und zusatzlich Deutschférdergruppen mit beliebiger Bezeichnung [NICHT so dhnlich wie

DFKL(-i) bzw. DFKU(-i)] angelegt (vom Typ ,Foérderkurs) mit
Stundenplan®

dem Haoken ,Relevant fOr

6.2.2.2. Deutschfdérderung fur Schuler*innen mit nicht deutscher Muttersprache

Handelt es sich bei den Gruppenmitgliedern um ordentliche
Schuler*innen, hat so eine Gruppe NICHTS mit ,,Deutschférder-
klassen* zu tun: die Gruppe ist vom Typ ,,Férderkurs*.

6.2.2.3. Gruppen fur Ganztagesbetreuung in getrennter Form

Bezeichnung(*) |D_lac2z
Kurzname(*) |D_1ac2z
chwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - V\

Langbezeichnung |D_lac2z

Gegenstandsar‘t| Kurs V‘
Gegenstand | KU_DF - Deutschftrderung hJ

LehrerIn | Neururer Gabriele V‘
Typ | Forderkurs v \

Von(*) |09.09.2019
Bis(*) [10.07.2020
Stunden(*) |12.0
Schulstufen |01
Raum | - keine Auswahl - 2

relevant fur Stundenplan

FUr diese Gruppen steht eine gesonderte Anleitung im Sokrates-Forum zur Verfiugung.

Gruppen fur Ganztagsbetreuung sind — wenn eine Betreuung stattfindet - obligatorisch

anzulegen.

2 Das ist NEU ab 5] 2023/24!
Typ, Von, Bis und Anzahl der Stunden sind einzutragen.

Die Gruppenbezeichnung ist ,beliebig“- empfohlen: GTS-Mo, GTS-D;,..
Die Kurzbezeichnung wird automatisch befiillt (GTS-Mo,...). Ebenso die Langbezeichnung!

Die Zuordnung der Lehrpersonen bei mehreren Gruppen pro Tag erfolgt in der Lehrfdcherverteilung.

¢ Kurzname - wird automatisch befullt ( wie Bezeichnung der Gruppe)
e Eine Gruppe pro Tag (GTS-MO, GTS-DI, ...) ist erforderlich (genUgt auch der BilDok-

Datenmeldung).

e Zuordnung von Parallelgruppen (z.B. 3 Montagsgruppen mit 3 LP) ist nicht erforderlich.
e ,Parallellehrpersonen kénnen bei der Lehrf&cherverteilung zugeordnet werden.
¢ Anzahl der Wochenstunden der Gruppe = Anzahl der Wochenstunden aller LP

gemeinsam.
e Kinder werden den Gruppen klassenUbergreifend zugeordnet.
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FUr jeden Wochentag, an dem Lernzeiten stattfinden, ist eine Gruppe anzulegen. Bitte dabei
for GLZ und ILZ jeweils eine separate Gruppe anlegen.

bei ein und mehreren Gruppen pro Tag

Bezeichnung(*) | GTS-Mo GTS-Di GTS-Mi GTS-Do GTS-Fr
Kurzname(™*) | GTS-Mo GTS_Di GTS'Mi GTS'DO GTS-FI’
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - ~ ) )
Langbezeichnung | GTS-Mo GTS-Di GTS-Mi GTS-Do GTS-Fr
Gegenstandsart | Kaurs <] Kurs Kurs Kurs Kurs
Gegenstand | KU_GLZ - Gegenstandsbezog4 -
Lehrertn| ) Lehrperson Lehrperson Lehrperson Lehrperson
“ = GTS-Di GTS-Mi GTS-Do GTS-Fr
yp | GTS-Mo v|
Von(*)|12.09.2022
Bis(*) [07.07.2023 Anzahl der Std. Anzahl der Std. Anzahl der Std. Anzahl der Std.
Stunden(*) (4.0
Schulstufen |01,02,03,04
Raum |- keine Auswahl - v NEU
S levant fir Stundenplan Anzahl aller Anzahl aller Anzahl aller Anzahl aller
Gruppengrofe |5
| Gruppen desTages | Gruppen des Tages | Gruppen des Tages | Gruppen des Tages

Gegenstand | Bemerkung

KU_GLZ falls GLZ an diesem Tag tatsdchlich (zumindest 1x) angeboten wird
KU_ILZ falls Individuelles Lernen - ILZ gehalten wird
KU_GLZ_HF in der Sekundarstufe, wenn fur PD-Lehrpersonen ein Anspruch auf Fachervergitung

ausgeldst werden soll (muss ev. von den Behdrdengegenstinden Ubernommen
werden und bei den schulspez. Gegenstdnden von der Art 1, fadchervergitungs-
relevant” sein.

Ist an der Schule Untis im Einsatz und sollen
die Gruppen davon Ubernommen

werden, kann die Gruppe so aussehen: Kurzname(*) |G1 |
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - ~

Bezeichnung(™*) |G 1 _Di |

Langbezeichnung [G1_Di

Gegenstandsart | Kurs v |

Gegenstand KU _GLZ - Gegenstandsbezoge| =

LehrerIn | Beamter VZ L2al Peter V|
Typ [ GTS-Di v

Von(*) |14.09.2020

Bis(*) |09.07.2021
Stunden{*) (1.0
Schulstufen

Um herauszufinden, wie viele Schiler*innen an 1, 2, 3, 4 oder 5 Tagen ein Betreuungsangebot
wahrnehmen gibt es eine Auswertung, die selber ergdnzt werden kann/muss.
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6.2.2.4. Gruppen fur Ganztagesbetreuung in verschrénkter Form
FOr diese Gruppen steht eine gesonderte Anleitung im Sokrates-Forum zur VerfGgung.

FUr jede verschrankte Klasse ist 1x je Gegenstand (= KU_GLZ, KU_ILZ oder KU_GLZ-HF) eine
eigene Gruppe anzulegen und es ist dabei zu beachten:

Bezeichnung(*) |v.GTS_1b freie Textwahl moglich
Kurzname(*) [vG_1b freie Textwahl moglich
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - v |
Langbezeichnung | v.GTS_1b freie Textwahl mdglich
Gegenstandsart | Kurs v Kurs
Gegenstand KU_GLZ - Gegenstandsbezoge| ~ KU_ILZ (falls Individuelles Lemen - ILZ
irgendwann im Laufe der Woche gehalten wird)
LehrerIn | v KEINE Lehrperson
Typ | verschrinkte GTS v | verschrénkte GTS

SchlieBlich sind der Gruppe (in verschrankter Form) alle SuS der Klasse zuzuweisen.
Eine eigene Gruppe ist anzulegen und die vorstehenden Punkte sind zu wiederholen fur den
Gegenstand KU_GLZ.

wenn fUr PD-Lehrpersonen ein Anspruch auf Fachervergutung ausgeldst werden soll, weil Uber
die gesamte Stundeneinheit der Lernzeit ausschlieBlich ,,Hauptfacher” betreut werden (muss
ev. von den Behdrdengegenstdnden Ubernommen werden und bei den schulspez.
Gegenstdnden von der Art 1,,fachervergitungsrelevant* sein.
Basisdaten =2 Gegenstdnde =2 schulspezifisch pflegen
6.2.2.5. Religionsgruppen
Religionsgruppen sind obligatorisch anzulegen.
¢ Zum Thema Religionsgruppen steht eine eigene Anleitung zur VerfGgung.
e Findet der Religionsunterricht fUr einen Teil ,,meiner* Schiler*innen (Zubringerschule) an
einer anderen Schule (Zielschule) sta42tt, so ...
o muss die Zielschule optional von der Zubringerschule einen zweiten Laufbahnsatz fur die
betroffenen Kinder anfordern. Die Zubringerschule wird erst NACH Anforderung tatig!
o muss die Zielschule bei Bedarf eine Verwendung fUr die unterrichtende Lehrperson
einrichten.
o muss die Zielschule eine Klasse von der Klassenart 1 ,,Andere Schule" fUr die externen
Schuler*innen anlegen.
o muss die Zielschule entsprechende Religionsgruppen einrichten, NICHT die Zubringer-
schule.

Die Verantwortung fiir Religionsgruppenbildung und Lehrer*innenzuordnung obliegt der Schule, die
die Kontingentsstunden fiir den Religionsunterricht bezieht (wichtig z.B. bei disloziertem Unterricht)
Fiir Kinder, die von einer (Lehr-)person unterrichtet werden, die keinen Dienstvertrag mit der
Bildungsdirektion hat, muss keine Religionsgruppe angelegt werden.
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Bei Kurzname und Langbezeichnung keine

ele*.fant fir Stundenplan

6.2.2.6. Teilungsstu

nden

Klasse
VOK
1a
1b
2a
2b

=l
oooao 3

Bezeichnung

Bezeichnung(*)

LF_GU Gruppe a3

Kurzname(*)

LF_GU Gruppe a

schwerpunkt/Kurstyp |

- keine Auswahl - v

Langhbezeichnung

]
LF_GU Gruppe a ‘
]

Gegenstandsart

LFVT-relevant | v

Gegenstand

Lehrerln |

LF_GU - Gesamtunterricht ‘ -

2|

Typ IITeﬂuﬂgsgruppel V_\

Von(*)

12.09.2022

Bis(™)

07.07.2023

Stunden(*)

1.0

Schulstufen

01

Bezeichnung(*) |R‘1 S | Zahlen verwenden, da diese beim Kopieren
Kurzname(*) |Fi | ins ndchste Schuljahr nicht angepasst
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - «~| ~werden. Nur die Bezeichnung wird
Langbezeichnung |R weitergefUhrt.
Gegenstandsart | Pflichtgegenstinde ~|  Beispiele
Gegenstand |PG_R - Reiigion T aktuelles SJ n&chstes SJ
Bezeichnung R_Ta_KATH R_2a_KATH
LehrerIn e Kurzname R R
Typ | Religion e Langbezeichnung | R R
von(*) [14.09.2020 Kurznome' R1g KATH R1a KATH
Bis(*) [09.07.2021 Langbezeichnung | RIaKATH RIlatATH
Stunden(*) |2.0
Schulstufen
Raum |- keine Auswahl - w

Wenn eine Klasse geteilt wird, dann

mussen mindestens zwei Gruppen angelegt
werden. Bitte dabei die Bezeichnung LF_GU-
Teilung zB mit A, B ... verwenden, die
Gegenstandsart ,, LFVT-relevant” und den Typ
,Teilungsgruppe” auswahlen und die
entsprechende Klasse ankreuzen.

AnschlieBend missen den Gruppen unbedingt die
Schiller noch zugeordnet werden (Laufendes
Schuljahr = Laufbahnpflege => Gruppen zuordnen).

Raum | - keine Auswahl - v
B » prelevantfﬂrstuﬂdenukan
6.2.2.7. Férderunterricht (MS, PTS)
e Wird als Gruppe ,,ohne Schiler-Innen" angelegt und ist ” "'“f* pezeichnung
dann auch in der LFVT vorhanden -
e Typ = Forderkurs - .
e Gegenstand zuordnen sertrarats oD
e Wochenstunden zuordnen 0D
Ist der gesamt angebotene Forderunterricht (= alle Langbezeichrung F0_D
- sy o e T —
angelegten Gruppen mit KU_FO) fur PD-Lehrpersonen Gegenstand KU_FO -Forderuntericnt | =
fadchervergutungsrelevant, den Gegenstand auch == E
> T —
schulsperzifisch pflegen. o
Bis(*) |10.07.2020
Stunden(®) (1.0
Schulstufen |05,06,07,08
Raum | - keine Auswahl - v
relevant fur Stundenplan
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6.2.2.8. Gruppenwechsel im Halbjahr

L.B. EH / GZ, Lehrperson bleibt gleich
e EINE GZ-Gruppe / EINE EH-Gruppe

e Schulerzuordnung erfolgt semesterweise (Von- und Bis-Datum)

Absenzen/Supplierungen werden nicht berechnet.
Die Absenzen FUHREN zur Suppliererfordernis, wenn man die korrekte Stundenverteilung mit

echten Schulergruppen hat.

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Gruppen zuordnen

Schiilerin - keine Auswahl - ¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Index|
2 Suchen 3 1
= Laufendes Schuliahr
 Dynamische Suche Familienname ’:’ Schulstufe | - keine Auswahl - ~
— - kei sahl - Klasse | 3a
Textbausteinisten Geschlecht | - keine Auswahl e : ~| K3
- Stichtag |21.11,2019 | Gruppe | - keine Auswahl - -
Einschreibung
+ [ Schillerinnendatenpflege
= Laufbahnpflege Anzahl der Treffer 20 / ausgewshlt 20 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
| Ereignisse zuordnen Liste der SchiilerInnen - ~
| Wechsel der Klasseneinteilun M5 K. e :ornam gg:::)urts LBVon LB Bis ®
— Semesterwechsel durchfilhre } Mame
— ~ -
= Stundentafel zuordnen 3a 20 23'09'20 53'07'20 [0] Type | - keine Auswahl - V]
=| Schulerfolg anzeigen Schulstufe |
_ 32 20 09.09.20 10.07.20 (] Gegenstandsart | - keine Auswahl - ~
Befreiungen pflegen 19 20 = N
= Gegenstand |- keine Auswahl - | -
= Fachwahl pflegen 2 20 23.09.20 53.07.20 @ Klasse |- keine Auswahl - -
= Fachwahl priifen Datum der Gruppk []) Initialisieren | Suchen
| Wahlfacher anzeigen 3a 20 09.00.20 10.07.20 [ _—
— 19 20 =
= Ausbildungsplan pflegen
- 20 |09.09.20 |10.07.20 3
= Belegungsplan drucken 3a 19 20 @® Giiltig von |09,09,2019 Gilltig bis [07.02.2020
2 Belegungsplan Ubersicht 2 20 23.09.20 53.0?20 G:3 ESM_‘HE 09.09.2019 10.07, ~
| Lehrplanfestiegung zuordnen [EcoL 3 09.09.2019 10.07.
| Gruppen zucrdnen En 20 23-99-29 ég-m’-m @® [EcOL_4 09.09.2019 10.07.
"~ Leistungsgruppen zuordnen [vFH_3a_Do UEHIEEIND) (I
- gsarpe |, (.- ook uiw=.20 09.09.20 [10.07.20 [y ¥ T RH s Mo gEReRe 1D 07 v
= S5chillerlaufbahn pfl 5
- Hierauthann priegen 1 - 20 von 20 Eintrage £ el l-_ . 1 v
| Gesamtlaufbahn zeigen e
_ v Bearbeiten | Zuordnen | Léschen
Srhuhmerhsel im Sehtiahr
. Schiiler zu Gruppen zuteilen A
6.2.2.9. Gruppenwechsel wochenweise
L.B. eine Woche EH, ndchste Woche GZ; LP bleiben gleich tame
Type | - keine Auswahl - ~
e EINE GZ-Gruppe / EINE EH-Gruppe Schisufe
Gegenstandsart | - keine Auswahl - .

e Schdlerzuordnung ganzjéhrig

Absenzen/Supplierungen hdndisch nachbearbeiten

6.2.2.10. Lehrerwechsel im Halbjahr

e Franzoésisch I: Bis Semesterende
e Franzosisch Il: Von Semesterbeginn

»Die Semesterbegrenzung ist sinnvoll, da
bei einer Schulveranstaltung ansonsten

pldtzlich Unterrichtsstunden nicht
stattfinden kénnten (z.B. Chor), weil die
Schuler dann aufgrund der
Klassenzuordnung auf  z.B. Schiwoche
waren.*

Gegenstand | - keine Auswahl -
Initialisieran Suchen

Klassg,
Datum der Grupde

Gliltig von Gilltig bis
[(BSM_4de 09,09.2019 10.07. ~
I:ECDL_S 09.09.2019 10.07.
I:FCDL_"I 09.09.2019 10.07.
[“EH_3a_Do 09.09.2019 10.07.
MEH 2= M A

<

na na n1a 1n N7
2 v

Bearbeitan | Zuordnen ‘ Léschen ‘

Bezeichnung(*) |Franzﬁsisch 1

Kurzname(*) |Franzﬁsisch 1

Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - o
Langbezeichnung |Franzésisch 1

Gegenstandsart |- keine Auswahl -

v

Gegenstand | - keine Auswahl -

LehrerIn [

v

Typ |— keine Auswahl -

v

Von(*) [09.09.2013
Bis(*) [07.02.2020
Stunden(®)
Schulstufen

Raum L=kgine Auswahl - w
r levant fir Stundenplan

Bezeichnung(*) |Franzﬁsis:h his

Kurzname(*) |Franzﬁsis:h his

Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswshl - v
Langbezeichnung |Franzésisch IT
Gegenstandsart | - keine Auswahl -
Gegenstand | - keine Auswahl -

v

Lehrerln | i o |
Typ |’ keine Auswahl -

v]

von(*) [17.02.2020

Bis(*) [10.07.2020
Stunden(®)
Schulstufen

Rau ine Auswahl - ~
r levant flr Stundenplan

oo
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6.2.2.11.
e Gruppe 1: ganzes Jahr mit einer LP

e Gruppe 2: ganzes Jahr mit einer LP

e Schuiler*innenzuordnung semesterweise
Absenzen/Supplierungen werden automatisch berechnet.

TEXW ganzjdhrig, Unterricht in 2 Gruppen semesterweise

6.2.2.12. Eine LP mit x Wochenstunden ganzjdhrig, Kinder wechseln z.B. 3 xim Jahr

e EINE Gruppe
e Schuiler*innenzuordnung: Sep.-Dez, Jan.-Apr., Mai — Juli

6.2.2.13.
z.B.
e Gruppe 1 Madchen
e Gruppe 2 Mddchen
e Gruppe 3 Knaben
6.2.2.14. Muttersprachlicher Unterricht schulUbergreifend
e z.B. 1 Gruppe MU_RU
e Anzahl der Stunden eintragen
e Schuler zuordnen
o eigene Schuiler*innen werden auf alle Falle zugeordnet.
o Schilertinnen einer Zubringerschule KONNEN zugeordnet werden (dann muss die
Zubringerschule einen zweiten Laufbahnsatz anlegen = ,,umstandlich®)

Zwei Klassen mit gemeinsamem Turnunterricht

6.2.2.15. Gruppen fir geteilten Unterricht

An Volksschulen und Sonderschulen wird eine ,,Mehrstufenzulage* dann berechnet, wenn
die klassenfUhrende Lehrperson in Klassen oder Unterrichtsgruppen die Schuilerlinnen
(gleichzeitig) in mehreren Schulstufen unterrichtet. Dies ist besonders bei niederorganisier-
ten VS der Fall, aber auch bei gréBeren Schulen im Schuleingangsbereich oder in
jahrgangsgemischten Klassen. FUr die im Teamteaching (= als zweite gleichzeitig)
unterrichtende Lehrperson wird dieser zusatzliche Einsatz als ,,ERG-Stunde" eingetragen.
Anders ist dies aber, wenn der Klassenverband in zwei Unterrichtsgruppen (z.B.
s1eilungsstunden® an Kleinschulen) aufgeteilt wird. Wenn in zumindest einer (der beiden)
Unterrichtsgruppe in zwei oder mehr Schulstufen unterrichtet wird, dann sind jedenfalls
zwei gesonderte Schilergruppen anzulegen (und die Schilerinnen sind entsprechend
zuzuweisen)!

Bezeichnung(*) |T_1_.-'a

Kurzname(*} |T_1,fa

Schwerpunkt/Kurstyp
Langbezeichnung

LehrerIn
Typ

Von(*)
Bis[*)
Stunden(*)
Schulstufen
Raum

- keine Auswahl -

T 1/a

Gegenstandsart [ Kurs

v

Gegenstand | KU_TWG - Teilungsstunden | -

s

- keine Auswahl -

e

14.09.2020
09.07.2021
1.0

- keine Auswahl -

relevant fiir Stundenplan

e

Bezeichnung(*) |T_1.-"|3

Kurzname(*) |T_1,fb

Schwerpunkt/Kurstyp
Langbezeichnung
Gegenstandsart

- keine Auswahl -

T_1/b

[Kurs

et |

Gegenstand | KU_TWG - Teilungsstunden | -

LehrerIn
Typ

Von(*)
Bis(*)
Stunden(*)
Schulstufen
Raum

e

- keine Auswahl -

s

14.09.2020
09.07.2021
1.0

- keine Auswahl -

relevant fiir Stundenplan

Lo

Gegenstandsart und Gegenstand sind obligatorisch.

oo
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6.2.3.

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Gruppen zuordnen

Schiiler*innen zuordnen

SchiilerIn

- keine Auswahl - ~

IE
- [= Laufendes Schuljahr
[5] Dynamische Suche
[ Textbausteinisten

+ (2 Einschrebung

+ [ SchilerInnendatenpflege

- (= Laufbahnpflege
[ Ereignisse zuordnen
[5] Wechsel der Klasseneinteiun
[£) semesterwechsel durchfiihre
[ stundentafel zuordnen
[ schulerfolg anzeigen
[2] Befreiungen pflegen
[5) Fachwahl pflegen
[) Fachwahl priifen
[5] Wahlfacher anzeigen
[ Ausbidungsplan pfiegen
[ Belegungsplan drucken
[ Belegungsplan Ubersicht
[ Lehrplanfestiegung zuordner
[] Gruppen zuordnen

B Leistungsgruppen zuordnen
[] Schiilerlaufbahn pfiegen

&

~

| Ende des

| Index |

M

O
]
]
]
&
]
1

<

& K &

1 - 35 von 119 Eintrage

Anzahl der Treffer 119 / ausgewdhit 4

Ny
F
Geschlecht | - keine Auswahl -
stichtag | 23.10.2019 B
Liste der SchiilerInnen
Kl. Name Vorname fehurtsda LB Von

35 | 50 | 100 | Alle

Suchen

LB Bis

123401

®

selelele s 8 e

schulstufe | - keine Auswahl -
Klasse

Gruppe

- keine Auswahl -

- keine Auswahl - bl

Ubernehmen | Initialisieren | Suchen |

Schiiler zu Gruppen zuteilen @

Name

Type
schulstufe
Gegenstandsart
Gegenstand | - keine Auswahl -

K
Datum der GrupR Initialisieren Suchen

Giitig bis

- keine Auswahl -

- keine Auswahl -

Giiltig von

[JMu Turkisch 09.09.2019 10.07.2020 ~
[“IMusikalsches Gestalten 09.09.2019 10.07.2020
[CJReligion islam

09.09.2019 10.072020 v o
Bearbeitef{| zZuordnen iischenl

oo
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7. Stellenplan Schulerzahlen - SORG (Schulorganisation)

ﬂ Wird fiir die vorldufige bzw. definitive Datenmeldung ans Ministerium benotigt.
Ab Sj 2022/23 erfolgt die Auflistung der Schiiler*innenzahlen nicht mehr rein klassenweise sondern
klassenweise nach Schulformkennzahl aufgeschliisselt.

FUr die Erstellung des vorlaufigen und definitiven Stellenplans stehen eigene Anleitungen zur
VerfGgung:

Vorldufiger Stellenplan
Definitiver Stellenplan
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8. Anhang

8.1. Zweiter Laufbahnsatz

e Besuchen SchuUler*innen Unterricht (z.B. Religionsunterricht, Muttersprachlichen Unterricht,
Ganztagesbetreuung, ...) an einer anderen Schule, so bendtigen sie fur diese ,Zielschule*
einen zweiten Laufbahnsatz.

e Die Zielschule hat die ,Holschuld". D.h., die Zielschule muss die Zubringerschule um einen
zweiten Laufbahnsatz fOr Schiler*innen bitten, die hier den Unterricht besuchen. Die
Zubringerschule wird erst nach Aufforderung tatig, legt also nicht vorauseilend zweite
Laufbahnsatze an.

n Auf keinen Fall diirfen die Schiiler*innen von der Zielschule selber iiber ,Schiilerinnensuche” in
die erste Klasseneinteilung iibernommen werden.
Sollte dies bereits geschehen sein, so miissen sie unbedingt aus der ersten Klasseneinteilung
wieder geldscht werden.

8.1.1. Zubringerschule
LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Zweite Laufbahn pflegen

SchiilerIn - keine Auswahl - . Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuliahres | Auswertungen Index|
& Suchen 4 4
(= Laufendes Schuljahr
— Dynamische Suche Familienname Schulstufe | - keine Auswahl - w
— L Geschlecht | - keine Auswahl - v Klasse | - keine Auswahl - e
B Textbausteinisten sichtag [1B.05.2015 | Gruppe [-keine Auzachl - [
Einschreibung
+ [ schalerInnendatenpflege
(= Laufbahnpflege Anzahl der Treffer 241 [ ausgewdhit 4 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
= Ereignisse zuordnen Liste der SchiilerInnen Zweite Laufbahn pflegen
= Wechsel der Klasseneinteilun il
- Fre . Familienna o oooe ge?urts Schul yop Bis [H) schul
— Semesterwechsel durchfiihre me atum e ule(®) [yg -
- ~
| Stundentafel zuordnen 2 , 10.09.20 05.07.20 [ 5 32
— Schulerfolg anzeigen 18 19 — Vs
— Befreiungen pflegen T MR ] ”
= Fachwahl pfiegen O 1c *1g 19 i VS
= Fachwahl priifen gg
; Wahlfécher anzeigen O 3 3 1‘2’.09.20 23'07'20 (D VS
= Ausbildungsplan pflegen VS hd
| Belegungsplan drucken 17.09.20 05.07.20 y
- s : ) doppelte Laufbah
— Belegungsplan Ubersicht 18 19 Oppelis Ladtbann
B Lehrplanfestlegung zuordner 2 |4 , 10.00.20 05.07.20 G:)
| Gruppen zuordnen % © 18 19 -_—
__ Leistungsgruppen zuordnen
— Schiilerlaufbahn pflegen 2b H 13'09'20 23'07'20 ®
— Gesamtlaufbahn zeigen
| schulwechsel im Schulishr 20050l VO 1hoAnanaE T an =
=) Zovcite Laufban pficgen 1-35 von 241 Eintrige :fusal 50 | 100 | 12340 n +
| Lehrbetrieb zuordnen v
£ >

e Die zweite Laufbahn wird grin gekennzeichnet.
e Diese zweite Laufbahn kann nur die Zielschule 16schen, nachdem das Kind in eine Klasse
aufgenommen worden ist.

Liste der SchiilerInnen
Familienna Geburts Schul -
FICF KL me Vorname .- o= o Von Bis o
Ll
- 06.1 01.01.2001.01.30 Y
O Micole 10 ‘g’nerb 00 a0 ®
061 'S 10.09.20 05.07.20
O Nicole o Iiumde s 10 (0
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8.1.2.

Zielschule

An der Zielschule muss fUr die ,,externen Schiler*innen” eine Klasse angelegt werden.

8.1.2.1. Klasse anlegen

SCHULJAHRESBEGINN — Klassen und Gruppen — Klassen pflegen — Neu

BilDok Klassenbezeichnung(*+) [1AndS

Giiltigkeitsbereich von(*+) [14.09.2020
Gultigkeitsbereich bis(*+) (09.07.2021

‘Wiederholungsprifung 1 (13.09.2021
Wiederholungspriifung 2 [14.09.2021

MNarme(*} |Andere Schule

Folgeklasse

Stundentafel(*) | Standard 5. bis 8. S5t ~

Schustufe(*+) | 5. Schulstufe

Klassenvorstand I - keine Auswahl -

Kv-Bezeichnung | - keine Auswahl -

Klassengruppe I - keine Auswahl -

Klassenzimmer I - keine Auswahl -

Schulnachricht |05.02.2021
Zeugnis(*) [09.07.2021

Fachrichtung | - keine Auswahl -

Klassenart 1 | Andere Schule

Klassenart 2 | - keine Auswahl ~

w

Klassenart 3 I - keine Auswahl -

w

Klassenart 4 I - keine Auswahl -

Klassenart 5 I - keine Auswahl -
Klassengrabe |25

Mehrstufenklasse [
Schulformkennzahl{*+) |b&30:Mittelschule

Sfkz-Bezeichnung | wittelschule

8.1.2.2. Schuler*innen aufnehmen

SCHULJAHRESBEGINN — Schulerlinnenaufnahme — Erste Klasseneinteilung

Diese Klasse vom Typ ,,Andere Schule" wird in Auswertungen hinsichtlich Schiler*innen- und
Klassenanzahl nicht miteinbezogen. FUr die BilDok-Datenmeldung wird der zweite Lauf-
bahnsatz nicht verwendet.
In diese EINE Klasse werden Schuilerfinnen verschiedener Zubringerschulen aufgenommen,
gleichgultig, welchen Unterricht sie besuchen

SchilerIn

- keine Auswzhl - ~ &

A

Basisdaten

Schuljahresbeginn

Laufendes Schuljahr

Beurteilung

Ende des Schuljahres

Auswertungen | Indesx |

= Schuljahresbeginn

Administrative Tatigkeiten

Klassen und Gruppen
- = SchillerInnenaufnahme

| SchillerInnensuche
schilerInnenaufnahme
Aufnehmen
Adressen anlegen
Bewerbersuchen
Merkmale zuordnen
Ereignisse zuordnen

Lehrbetrieb zuordnen

Suchen

Erste Klasseneinteilung

Erste Klasseneinteilung DS
= Klasseneinteilung

[/ Stundenplan

%  Familienname

1 -4 von 4 Eintrdge

Familienname
Geschlecht | - keine Auswahl -
Schuljahr | 2018/19

{

Anzahl der Treffer 4 [ ausgewdhlt 4

noch nicht zugeteilte SchiilerInnen

Vorname

1

Geb.Dat. Eintritt

12.07.2010 01.01.2000
09.07.2011 01.01.2000
28.10.2009 01.01.2000

27.10.2008 |01.01.2000

35 | 50 | 100 | Alle

ENERENE

-

4 f
Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
Klasseneinteilung &
Cmit Eintritlsdatu Klassenbeginn
Klasse w M G MAX
ndere Schule 3 1 4 25
o1 11 i 2 25
O 2 13 7 20 25
[ 100 Aktive Schiiler Y
< >
ﬁs{hen

oo

Lehrer*innenverwaltung, Teil 1 | Version 3.0 30/ 44




8.2. ASO: Beschreibung der IST-Situation
In der ASO gibt es Schiler*innen der unterschiedlichsten Schulstufen und Stundentafeln

in einer Klasse zusammengefasst.

Die ,normale” Berechnung des Unterrichtsangebotes wirde somit eine Vielzahl von
Zeilen im Unterrichtsangebot berechnen - je nach Schulstufe und Gegenstand der
jeweiligen Stunden-tafel.

8.2.1. Beispiel

2
SOKRATES Username: BBoehm - WEB-AdminHotline c L. .~ TEST SYSTEM 1 Nachrichten: 74 {2 Home @ Hitre
Schuljahi 2020/21 | schule Landesschule Jupident (804033) ® V17110 W(1311) gy MyPage (@ Logout 30:04
Schulern | - keine Auswahl - v | & Basisdaten ‘ Schuljahresbeginn | Laufendes Schul]xhr] | Ende des. | | Index ‘
Suchen 3 1
(& Schuljahresbeginn
+ (5 Administrative Tatigkeiten Gegenst.art - keine Auswahl - v Schulstufe |- keine Auswahl - v
Kiassenueid Gns Gegenstand - keine Auswahl - v Klasse | 1c vl
. pos - Gruppe - keine Auswahi - v
+ () Schalerlnnenaufnahme Scikan|19:11.2020 = .
(& Stundenplan N
Anzahl der Treffer 37 Initialisieren | Suchen
[7) Unterrichtsversion pflegen
[) Unterrichtsangebot pflegen Unterrichtsangebot
) Organisationsstunden pflegen Fr Art Geg. Klasse  Gruppe Von Bis ANZ Raum Std. Erg. STF KST
B Lehitscisrvertsduss o G PG_BE 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 - v 1.0 0.0 1-wod v [ur v
e m| 6 PG_BE 1c 14.09.2020 09.07.2021 3 B 2.0 0.0 1-wod v ur_ v
) Stundenvedteiling nach Tagen 0 PG PG_BEW 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 -~ 3.0 0.0 ar_ v
[2) Stundenverteilung pflegen 0 PG PG_BSP 1c 14.09.2020 09.07.2021 4 E v 3.0 0.0 [~
Stndanvesteilung Obersicht O G PG_DLS 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 - v 7.0 0.0 ur__ v
= m| 6 PG_DLS 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 -~ 5.0 0.0 [+
) Kolisionen anzeigen 0 PG PG_DLS 1c 14.09.2020 09.07.2021 2 -~ 6.0 0.0 v
() Schulbucher O PG PG_GU 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 v 18.0 0.0 ur ~
( G PG_M 1c 14.09.2020 09.07.2021 3 v 4.0 0.0 ur__ v
Bt T V)
m| 6 PG_M 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 | v 3.0 0.0 [~
(] PG PG_ME 1c 14.09.2020 09.07.2021 3 v 1.0 0.0 o]
O G PG_ME 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 v 2.0 0.0 [~
( G PG_R 1c 14.09.2020 09.07.2021 5 v 2.0 0.0 ur v
m| 6 PG_SU ic 14.09.2020 09.07.2021 4 -~ 3.0 0.0 ar_ v
(] PG PG_TEXW 1c 14.09.2020 09.07.2021 3 - v 2.0 0.0 ur__ v
0 6 PG_TEXW 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 - v 1.0 0.0 v
6 PG WEEH 1c 14.09.2020 09.07.2021 1 v 2.0 0.0 ur v o2

&> Laufendes Schuljahr

[5) Benutzerdefinierte

|| Dynamische Suche

|) Textbausteinlisten
+ [ Einschreibung
Schilerinnendatenpflege
Laufbahnpflege

W |

[ Ereignisse zuordnen

| ] Wechsel der Klasseneinteilun
| ] Semesterwechsel durchfthrer
[7] Stundentafel zuordnen

|-} Schulerfolg anzeigen

|| Befreiungen pflegen

[5] Fachwahl pflegen

|} Modulplan pflegen

|-] Modulplan Fachwahl

| Fachwahl oriifen

In dieser Klasse gibt es nur 5 Schiler*innen aber mit 4 verschiedenen Stundentafeln:

nur ASO

MIr&

03

01

03

00

02

Suchen

Familienname
Geschlecht | - keine Auswahl - v

Stichtag | 19.11.2020 =
Anzahl der Treffer S
Liste der SchiilerInnen

Familienname Vorname Geb.dat. Stundentafel SFKZ ®
Aiham 25.02.2012 FO eFB 1-4 0509 o >

-—— Simon 18.06.2013 'S 0580 G

- e Lisa-Marie 11.12.2010 ASO Grundstufe 0501 G
Khalel 05.01.2014 VOK 0450 @

v Timo 04.07.2010 ASO Grundstufe 0501 G

8.2.2. Fazit

Die Lehrfé&cherverteilung basierend auf Stundentafel + Schulstufe ist fir ASO ungeeignet
(bzw. nur mit gewaltigem Aufwand abbildbar).

Da aus pddagogischer Sicht keine exakte Abbildung verlangt wird, sind die beiden
Gegenstédnde LF_GSH und LF_GSR angelegt worden und im Schulungsdokument weiter
oben auch beschrieben.

oo
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8.2.3. Umsetzung
Es werden zundchst die beiden 0.g. Gegenstdnde von der Behdrde Ubernommen.

(1)

BASISDATEN — Gegenstdnde — von Behdrde Ubernehmen

Gegenstande iibernehmen
(= Basisdaten o
e Liste der Gegenstande
A -
=3 Schulen Fr& Kurzbezeichnung Langbezeichnung Gegenstandsart(*) | LFVT-relevant v
LehrerInnen fstg Fehistunden gesamt
?
(& Gegenstande fstue Fehistunden unentschuldigt R Snakande
L s gesNO Gesamtnote Gegensta
e n verh Verhalten in der Schule TR e
Behtrdengegenstande pflegen PG (X fenes Lemen
[7] von Behorde ubemehmen V& Kurzbezeichnung Langbezeichnung
T PG_AM Angewandte Mathematik
schulspeztfisch phlegen PG_BE Bildnerische Erziehung
Stundentafeln PG_BEW Bewegungserziehung
Schulspezifische Einstellungen PG_BOL Berufsorientierung und Lebenskunde
(2 Globale Einstellungen PR Dewegung Und Spart
PG_BU Biologie und Umweltkunde N
Administration =
PG_BUL Berufs- und Lebenswelt
) Datenkorrekturen PG.CH s
Schnittstellen PG_D Deutsch
PG_DLS Deutsch, Lesen, Schreiben
PG_DTV Deutsch, Textverarbeitung
PG_DUK Deutsch und Kommunikation <<
PG_E Lebende Fremdsprache Englisch iibernommene Gegenstinde
PG_EH Emahrung und Haushalt T T
PG_GBA gen't g (LF_GSR) Gesamestunden Restfacher 250
PG_GSPB Geschichte und Sozialkunde/Politische Bildung = (O} Cesarmempmricy

AnschlieBend wird bei LF_GSH die Kennzeichnung ,fadchervergutungsrelevant* gesetzt.

BASISDATEN — Gegenstdnde — schulspezifische Pflegen

nur ASO

I Grunagaten T P —— Zelenm 25p 20 [1__|
+1 [ Schulen LFVT-relevant
0 Lerermen FrE Kurzname Langbezeichnung Gruppe ubergeordneter Gegenstand
o Commnden gt A5
e EEQE"“E”“ LF_GSR Gesamtstunden Restfacher ASO - keine Auswahl - =
[E] Gegenstandsarten Beharde LF GU Gesamtunterricht

[ von Behorde themehmen BIFIE-Kennung | - keine Auswahl - v
5] schuleeczfisch pffescn BilDok-Kennung | - keine Auswahl - ~

+ [ Stundentafeln

[ BilDok-relevant

+ [ Schulspezifische Einstellungen I Anzeige in aktuellen Listen
+ (7 Administration (L] Leistungsdifferenzierter Unterrich
+ () Datenkorrekturen L nms

+ () Schittstellen Standardisierung | - keine Auswahl -

Art 1 | fachervergutungsrelevant ~

Art 2| - keine Auswahl - v

(2)

Die Stundentafeln bleiben unverdndert, das heiBt das Kennzeichen ,Relevant fUr
Stundenplan* kann wie bei anderen Schularten gesetzt werden.

Ebenfalls kann — wenn es in der ASO auch reine VS-Klassen gibt — LF_GU verwendet
werden.

(3)

Es gibt eine neue Klassenart 3 ,,UA ohne Fachwahl®.

Diese Klassenart wird nun bei jenen (gemischten) Klassen gesetzt, bei denen das
Unterrichtsangebot eben NICHT aus der Fachwahl der jeweils zugewiesenen Schuiler
ermittelt werden soll.
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hulerIn - keine Auswahl - v | & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr| | Ende des | mdex|

Klasse definieren
(& Schuljahresbeginn

i 1c
Administrative Tatigkeiten flate octlidass

Name Von Bis

(& Klassen und Gruppen Name(*) T
[ Klassen pflegen 1a 14.09.2020 09.07.2021 BilDok ) [1c

1c 14.09.2020 09.07.2021 Folgeklasse [2c
2a 14.09.2020 09.07.2021 Klassenbezeichnung (GP-Untis) [1c

3c 14.09.2020 09.07.2021 Stundentafel(*) \ FO efB 5-8

2 14.09.2020 09.07.2021 Schulstufe(*+) i 6. Schulstufe

3a 14.09.2020 09.07.2021 Klassenvorstand | Vonbrul Comnelia
BV) 14.09.2020 09.07.2021 KV-Bezeichnung - keine Auswah -

Gruppen pflegen
+ () Schilerlnnenaufnahme
() Stundenplan
() Schulbticher

Klassengruppe | - keine Auswahi -

14 K3 K4 K9 K3 ks

Klassenzimmer | - keine Auswahl -
[} h von(*+) [14.09.2020
h bis(*+) [09.07.2021
Schulnachricht |05.02.2021
Zeugnis(*) |09.07.2021
Wiederholungsprifung 1 {13.09.2021
Wiederholungsprofung 2[14.09.2021 |
Fachrichtung |- keine Auswahl - v

Klassenart 1 - keine Auswahi - v
Klassenart 2 »

Klassenart 3 | UA ohne Fachwahl v

Klassenart 4 | - keine Auswahl - v

Kiassenart 5 | - keine Auswahl - v

Gibt es an der Schule aber auch z.B. ,,reine" VS-Klassen, dann wird diese Klassenart nicht
gesetzt und fUr diese Klasse wird das Unterrichtsangebot wie gewohnt aus der Fachwahl
ermittelt.

(4)

Es werden nun GRUPPEN fUr die jeweiligen Klassen angelegt, die als Stundenausmal die
Gesamtzahl der Wochenstunden bekommt.

NatUrlich sind die Wochenstunden der in eigenen Gruppen unterrichteten Gegenstdnde
(Religion, Werken, BSP, ...) entsprechend abzuziehen:

nur ASO

Schalerln - keine Auswahl - v & Basisdalunl Schuljohresbeginnl Laufendes smuuaml ‘ Ende des { | lndel]
Suchen 3 4
(& Schuljahresbeginn Gruppen pflegen KL_1c
Administrative Tatigkeiten
o Bezeichnung Von Bis LehrerIn Typ LG Stpl.  Stufen Std. S
@ Kassen und Gruppen B5P 22 3am  14.09.20 09.07.21 Held Patrick rr 10 ( P Klasse Bezeichnung
B Kassen pflegen BSP_2a 3aw  14.09.20 09.07.21 Fellier Sandra r e 1.0 ) 1c
GTS-Di 14.00.20 09.07.21 GTS-Di | = s 1.0 ] Bv)
Gruppen pflegen GTS-Do 14.09.20 09.07.21 GTS-Do - W L0 il 1a
SchilerInnenaufnahme GTS-Mo 14.09.20 09.07.21 GTS-Mo Lyl 1.0 ( | 2
KL_tc 14.09.20 09.07.21 Vonbril Cornelia GruppeOhneSchiler” 06 240 ) 2% S
Stundenplan R_1a_KATH 14.09.20 09.07.21 Dobler Beate Religion LM 10 ( = =
R_1b_KATH 14.00.20 09.07.21 Dobler Beate  Religion r e 1.0 )
Schulbichy A 0 ¥
e R_1c_KATH 14.09.20 09.07.21 Dobler Beate  Religion r e 1.0 Bezeichnung(*) [KL_1c &
R_2a_KATH 14.09.20 09.07.21 Dobler Beate  Religion re 1.0 =
R_2c_KATH 14.09.20 09.07.21 Felier Sandra  Religion (=il 10 (] zname(*) [KL_1c
R_3a_KATH 14.09.20 09.07.21 Felier Sandra  Religion rF 1.0 | e e ~
R_3c_KATH 14.09.20 09.07.21 Fellier Sandra  Religion r e 1.0 R T
0450 14.09.20 09.07.21 Schulform R 0.0 . 3
0458 14.09.20 09.07.21 Schulform Li Lo 0.0 G | LFVT-relevant o
0501 14.09.20 09.07.21 Schulform R 0.0
Gegenst: GSR - Gesamitstundes X
0509 14.00.20 09.07.21 Schulform | ) 00 ( SegermtanciLF. G°R - Gesotstunden fey
0580 14.09.20 09.07.21 Schulform - ow 0.0
0836 14.09.20 09.07.21 Schulform | o} 0.0 LehrerIn | Vonbriil Cornelia v
Typ | GruppeOhneSchaler v

Von(*) |14.09.2020

relevant fur Stundenplan
GruppengroBe

Die/der Klassenlehrer*in kann gleich gewdahlt werden.

Typ ,,GruppeOhneSchuler” kann gewahlt werden, wenn keine Schiler*innen zugewiesen
werden mussen; fur die Berechnung der Mehrstufenzulage mussen der Gruppe aber
Schuler unterschiedlicher Schulstufen zugewiesen sein.

Gegenstand - je nach Schulstufe und Fachervergitung — entweder nur LF_GSR oder
LF_GSR+LF_GSH kombiniert.
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Empfehlung fur die
Gruppenbezeichnung: oim Klasse Bezelchnung
KL_[Klassenbezeichnung] und der s

Gegenstandstyp also z.B. “KL_Ta_H"
bzw. “KL_Ta_R".

1 2a

Bezeichnung(*) |KL_1a_H

Kurzname(*) [KL_1a_H
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - ~

Langbezeichnung |KL_1a_H

Gegenstandsart | LFVT-relevant ~
Gegenstand | LF_GSH - Gesamtstunden HaL‘ -

LehrerIn | Apfel TZ L 2a1 Hans V|
Typ | GruppeOhneSchiiler v |

Von(*)|14.09.2020

Bis(*) [09.07.2021
Stunden(*) |8.0
Schulstufen |01

Raum | - keine Auswahl - ~

relevant fir Stundenplan

Gruppengrobe

Anmerkung

(5)
Gruppen fur GTS sind weiterhin anzulegen.

(6)
Bei der Berechnung des Unterrichtsangebotes wird nun der neue Eintrag der Klassenart
berUcksichtigt.

(%]

Lehrfacherverteilung <

—

VI~ At Geg. K [N Gruppe Von Bis Anz Raum Std. Erg. LehrerIn Kos.(*) Stufe D

C
@] PG pPGBSP [ 2a 14.09.2020 09.07.2021 ~ Biologie TZ L2| v LT v
O PG PG TEXW [ 2a 14.09.2020 09.07.2021 ~ Biologie TZ L2| v LT v
O LF  LFGU r 2a 14.09.2020 09.07.2021 v Biologie TZ L2| v ur v
0O PG PGME I Chor 14.09.2020 09.07.2021 v Kreide VZ L2a; v LT v
0O LIF  LFGSH IO KL_1a H 14.09.2020 09.07.2021 v Apfel TZ 12a1 v LT~
O PG PG_R r R_ia_KATH 14.09.2020 09.07.2021 hd Religion TZ L3 v LT~

Es werden somit nicht die Gegenstdnde aus der Fachwahl der Schuiler berUcksichtigt,
sondern wir haben nur die manuell angelegte Gruppe.

(7)

Die weiteren Schritte sind ...

Ergdnzungsstunden ergdnzen

Stunden des Unterrichtsangebotes mittels ,,anlegen* in die LFVT Ubernehmen
Lehrerer*innen zuweisen

StundenausmaB oder Zeitintervall anpassen

Stundenverteilung (nach Tagen)

Also

Lehrfacherverteilung

VI~ At Geg. K Kl. Gruppe Von Bis Anz Raum Std. Erg. LehrerIn Kos.(*) Stufe
0 LIF LFGR I KL_1c 14.09.2020 09.07.2021 0o | [- v]  [600 0,000 | Stittler Barbar v ur v 06
O LF LFGR I KL_tc 14.09.2020 09.07.2021 0 - v] o000 3,000 | Peric Milica v INT v 06 |
O LF LFGSR [T KL_1c 14.09.2020 09.07.2021 & v ‘18,00 0,000 Vonbriil Corne v LIT v 06 |

oo Lehrer*innenverwaltung, Teil 1 | Version 3.0 34/ 44



und

(& Stundenplan
) Unterrichtsversion pflegen
Unterrichtsangebot pflegen
[) Organisationsstunden pflegen
Lehrfacherverteilung pflegen
7| Stundenverteilung nach Tagen
[5) Stundenverteilung pflegen
=) Stundenverteilung Ubersicht
) Kollisionen anzeigen
() Schulbucher

IIeeselessReaa I

il
g
AIETAEETETIEI TR TR TN T

KL/Grp.
KL_1c
Ki_tc
KL tc
Ki_1c
KL_1c
KL1c
KL_1c
Ki_1c
KL_tc
Ki_lc
KL_ic
Ki_ic
KL lc
KL 1c
KL_1c
KL_1c

Anzahl der Treffer 28

LehrerIn
Vonbril Cornelia
Vonbril Cornelia
Vonbril Cornelia
Vonbrol Comelia
Vonbril Comelia
Vonbral Comelia
Vonbrol Comelia
Vonbrol Cornelia
Vonbrol Comelia
Vonbrol Comelia
Vonbrol Comelia
Vonbril Cornelia
Vonbrol Comelia
Vonbrl Cornelia
Vonbril Cornelia
Vonbrd! Comelia

LFVT

Erg/jErg
0.0; 0/0
0.0;0/0
0.0 ; 0/0
0.0;0/0

0.0; 0/0

Std/jstd
1.0 ; 0/756
1.0;0/756
1.0 ; 0/756
1.0; 0/756
1.0 ; 0/756
1.0 ; 0/756
1.0; 0/756
1.0; 0/756
1.0 ; 0/756
1.0; 0/756
1.0; 0/756
@ 1.0 ; 0/756
1.0 ; 0/756
1.0;0/756
1.0; 0/756
1.0 ; 0/756

| Dienstag
Dienstag

Initialisieren | Suchen

Damit ist der Stundenplan dieser Klasse ,,fertig":

-~ (= Schuljahresbeginn

+ (2 Administrative Tatigkeiten

- (= Klassen und Gruppen
[5) Kiassen pflegen
[5) Gruppen pflegen

+ () SchiilerInnenaufnahme

~ (= Stundenplan
[5] Unterrichtsversion pflegen
[5] Unterrichtsangebot pflegen
[) Organisationsstunden pflegen
[5] Lehrfacherverteilung pflegen
[ Stundenverteilung nach Tagen
[5) Stundenverteilung pflegen

[5] Stundenverteilung Ubersicht

[ Kollisionen anzeigen

+ (2 Schulbiicher

Montag

KL_1c LF_GSR
fonbril Cornelia

IKL_1c LF_GSR
onbril Cornelia

KL_1c LF_GSR
‘onbrill Cornelia

IKL_1c LF_GSR
onbril Cornelia

LehrerIn | - keine Auswahl v

Woche [10 (16.1

20) v

Dienstag

[KL_1c LF_GSR
‘onbriil Cornelia

KL_1c LF_GSR
onbril Cornelia

KL_1c LF_GSR
‘onbril Cornelia

KL_1c LF_GSR
onbrill Comnelia

IKL_1c LF_GSR
‘onbril Cornelia

Suchen

Woche
Mittwoch

[KL_1c LF_GSR
fonbriil Cornelia

[R_1c_KATH PG_R
[Dobler Beate

KL_1c LF_GSR
‘onbriil Cornelia

KL_1c LF_GSR
onbril Cornelia

Donnerstag Freitag

Klasse | 1c v
Gruppe | - keine Auswahl - v

nur ASO

ﬂ Die VORTEILE dieser Lésung sind hier hoffentlich beschrieben.
Der NACHTEIL, dass in dem jeweiligen Unterricht dann nicht erkennbar ist
o welcher Gegenstand unterrichtet wird und
e welcher Schiiler zugewiesen ist,
wird bewusst in Kauf genommen.
Das ist bei LE_GU an den VS ja dhnlich.

oo
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8.3. Zulagen

Der Religions- und Werkunterricht muss in eigenen Gruppen abgebildet werden, damit SORG
Schulorganisation bzw. die Zulagen korrekt berechnet werden kénnen.

Weiters mussen fUr die Mehrstufenzulage Schuiler unterschiedlicher Schulstufen zugewiesen
sein.

Die Mehrstufenzulage gibt es fur Unterricht in Pflichtgegenstdnden an VS und ASO in einer
Klasse/Gruppe mit mehreren Schulstufen.

Zulagen an ASO Grundlage Status

Leiterzulage Klassen, Schuler, ... ok

Verwendungszulage IIL § 90p (5)
Héherverwendung - § 60(3) LFVT mit Gegenstand "Religion” ok
Verwendungszulage Il L § 90p (2)
Verwendungszulage § 58 (6)
Verwendungszulage IIL § 90p (4)1
Verwendungszulage IIL § 90p (4)2
Hoherverwendung - § 60(1a)-1,2 (je nach gehaltlicher Einstufung) ok
Die Gegenstandsart "LFVT-relevant”
hat bereits das Kennzeichen

LFVT mit Gegenstand "Werken" Gruppen anlegen

Mehrstufenzulage IIL - § 90p(8)1 "Pflichtgegenstand".

Mehrstufenzulage - § 59a(1)1 Der Gruppe mussen Schuler Schuler unterschiedlicher
unterschiedlicher Schulstufen Schulstufe der Gruppe
zugewiesen sein. zuweisen

Schilerberater - § 59b(5) Lehrermerkmal "Schilerberater"

+ Schulstufe der Klasse ok

VergUtung KlassenfGhrung - § é1c ok

Mentoring fir Vertragslehrperson(en) Eingabe der Tdfigkei‘r durch die Schule;
manuelle Zuweisung der Zulage durch Prds/3

PDZ: F&chervergitung C - § 22 LVG Unterricht im Gegenstand "LF_GSH" ok

laut LFVT in der Sekundarstufe |

Eingabe der Tatigkeit durch die Schule;
PDZ: Sonder- und Heilpddagogik manuelle Zuweisung der Zulage durch Pré&s/3 (nach
Prifung der notwendigen Ausbildung/Befdhigung)

Der Schilerberater wird an der ASO ab der 5.
. Name(*) |2b
Schulstufe berechnet, deswegen muss bei der g acsenbeseichmmar+) 20
Klasse auch mindestens die 5. Schulstufe Folgeklasse |2b
. Klassenbezeichnung (GP-Untis) | 2b
ausgewdahlt werden

Stundentafel(*) | ASO Sekundarstufe v
Schulstufe(*+) | 5. Schulstufe -
Klassenvorstand | - keine Auswahl - v
KV-Bezeichnung | Klassenlehrer A
Klassengruppe | - keine Auswahl - A
Klassenzimmer | - keine Auswahl - -

Giltigkeitsbereich von(*+) (13.09.2021
Gilltigkeitsbereich bis(*+) (08.07.2022
Schulnachricht [11.02.2022
Zeugnis(*) (08.07.2022
Wiederholungspriifung 1|12.09.2022
Wiederholungsprifung 2 |13.09.2022

Fachrichtung | - keine Auswahl - v
Klassenart 1 |- keine Auswahl - A
Klassenart 2 | - keine Auswahl ~
Klassenart 3 | UA ohne Fachwahl v
Klassenart 4 | - keine Auswahl - A
Klassenart 5 | - keine Auswahl - V|

Klassengrifie Mehrstufenklasse

Schulformkennzahl{*+) | 0509:Sonderschule fir Kinder| =

Sfkz-Bezeichnung sonderschule fir Kinder mit
erhohtem Farderbedarf (Lehrplan
der S5)
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8.4. GTS-Gruppen auswerten

Auswertungen — Dynamische Suche — (Kategorie) Direktor, (Name der Abfrage) 620 GTS

SchiilerIn - keine Auswahl - <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
1= A
-| = Auswertungen
|Z| Dynamische Suche Kategorie | Direktor o [ alle auswahlen/abwihlen Breite fiir XLSX/DOCX
+/ [ Basisdaten Mame der Abfrage | 620 GTS ~ [ Nummerierung
+ [ Stammdaten Voriagenart | Benutzervoriage i V¥ Klasse
# 0 Schillerlnnensten Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine ... wahit, 7 Famiienname
+ [ Kiassenbuchlisten Anmerkund |{bersicht Gber GTS ¥ Vorname
Adresslisten
i@ F GTS-Mo
+ (73 Merkmals- und Ereignislisten F GTSDi
Antrd

+ [ Antrige ¥ GTS-Mi
+| (27 Bestitigungen

: . Stich=0 |18,05.2021 [ &1s-0o
+ [ Leistungsniveaus e

Klasse ¥ GTsFr
+ 3 Frohwarnsystem - keine Auswahl - -
[ Tag/Waoche
+| 1 Entscheidungen und Mitteilunge
+| 77 Zeugnis
+ [ Statistiken L N
v Speichern | Initialisiered | Ausfiihren

2™ Lahrarinnanlictan

Um auszuwerten an wie viele Schiler an 1, 2, ... Tagen ein Betreuungsangebot wahrnehmen,
muss die Exceltabelle selber entsprechend ergénzt werden.

A B C D E F G H 1 J K L M N o] P Q
1 Kl Familienname Vorname GTS-Mo GTS-Di GTS-Mi GTS-Do GTS-Fr Tag/Woche

2 [1a X X X 3 1Tag 119 +—— ZAHLENWENN(1$2:15306;1)
3 [1al X X X 3 2Tage 86 ZAHLENWENN(1$2:15306;2)
4 |1a X X X 3 3 Tage 64 ZAHLENWENN(1$2:1$306;3)
5 |1al X X X 3 4Tage 0 ZAHLENWENN(1$2:15306;4)
6 |1a | X X X 3 5Tage 0 ZAHLENWENN(152:15306;5)
7 [1al X X X 3

Tage Berechnungsformel

1 Tag =ZAHLENWENN(1$2:1$500;1)

2Tage =ZAHLENWENN(1$2:1$500;2)

3Tage =ZAHLENWENN(I$2:1$500;3)

ﬂggz =ZAHLENWENN(I$2:1$500;4)

S =ZAHLENWENN(I$2:1$306;5)
8.5. Behordenstundentafeln i
1 2 3 4

Die neuen Behérdenstundentafeln KONNEN
Ubernommen werden, mussen aber nicht.
Sie kdbnnen auch nur Ubernommen werden,
um die korrekte Belegung der Haken fUr die
schuleigene Stundentafel zu vergleichen.

Schulstufe
Minimalstundenanzahl
Maximalstundenzahl
Stundenanzahl pro Woche
Modul Bezeichnung
Abwihlen

Weiterfuhren

auslaufender Gegenstand
Relevant fur Abschlusszeugnis
GGST mit: Schularbeit

[ Relevant fiir Stundenplan

| | | |
Il i [ Il
M)

oo
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8.5.1. ASO-Grundstufe (ASO GS)

~ LF_GSH .0 8.0 10.0 10.0
. . . . S
8.5.2. ASO-Sekundarstufe | (ASO Sek )

. LF.GSH 10.0 10.0 10.0 3.0
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8.5.3. Berufsvorbereitungsjahr (BVJ)

8.5.4. Erhohter Forderbedarf (eFB)
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8.5.5. Mittelschule (MS)

0.0 0.0 0.0 0.0
0.0 0.0 0.0 0.0
2.0 2.0 2.0 2.0
4.0 4.0 3.0 3.0
2.0 L0 2.0 2.0

KU_GLZ

KU_ILZ

8.5.6. Vorschulstufe (VO)

2.0
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8.5.7. Vorschulstufe integriert (VO int)

LF_GU 13.0

8.5.8. Volksschule
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8.5.9. Polytechnische Schule unterstufig 5. Schulstufe (0456)

2.0

3.0

3.0

2.0

1.0

2.0

2.0

3.0

0.0

0.0

0.0

i vE 0.0

8.5.10. Polytechnische Schule unterstufig 6. Schulstufe (0457)
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8.5.11. Polytechnische Schule unterstufig 7. Schulstufe (0458)

PG_R 2.0

PG_DUK 3.0

PG_AM 3.0

2.0

1.0

2.0

2.0

3.0

0.0

0.0

0.0

ui_vE 0.0

8.5.12. Polytechnische Schule unterstufig 8. Schulstufe (0459)
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8.5.13. Polytechnische Schule Autonomer Fachbereich (0460)
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Vorbemerkung

Die Lehrfa@cherverteilung (LFVT) ist die Basis fUr die Besoldung.

Jede Schule pflegt die Lehrfacherverteilung fur alle Stunden, die Lehrer*innen an der Schule
unterrichten, also fur die eigenen ,,Stammschul-LP* und fur ,,VerfGgbarkeits-LP* (mit anderer
Stammschule).
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2. Lehrféicherverieilung (@ Einzelzuweisung
2.1. Vorbemerkung O Typenzuweisung
In der Orientierungsphase der PTS wird Bereich | A : ~]
noch keine LFVT erstellt, die Lehrertétigkeit Name Unterricht auBerhalb der LFVT v
wird in diesem Zeitabschnitt als Tatigkeit Kostenstelle(*) | ULF v
(A-Topf) eingetragen: ,Unterricht auBer- Gultig von (09.09.2019
halb der LFVT" mit entsprechendem Gltig bis |04.10.2019
Enddatum. Anz. Wochen |4.00
Wo-Stunden/anz |21.000
Eindeutigkeit priifen
( 3-Stunden/Anz [84.000 ]
] Anmerkung |Unterricht, der nicht in der LFVT
berechnetes Ergebnis ‘ eingetragen wird wie zB.

Modulunterricht,

Orientierungsphase zu

Schulbeginn, ...

2.2 Stundenplan

Hier stehen nur die F&cher drin, die stundenplanrelevant sind (siehe Wochenstunden pflegen:
wrelevant for Stundenplan®). Hier sind auch ,,Gbergeordnete” Gegenstinde zu sehen, von
denen man sich bei ,,zu vielen" Eintfradgen nicht irritieren lassen darf.

2.2.1. ASO und VS: LFVT mit oder ohne Lehrpersonen

Man kann vorab entscheiden, ob in der LFVT die Lehrpersonen zu den Fdchern vorbelegt sein sollen
oder nicht. Diese Entscheidung muss getroffen werden BEVOR die Unterrichtsversion berechnet wird.

Mit Lehrpersonen

+ [Z1 Schilerinnenaufnahme Lehrfdcherverteilung
-/ = Stundenplan %I Art Geg. K KL Gru Von Bis Anz Raum Std. Erg. Lehrerln  Kos.(*) Stufe
ppe rg
[E] Unterrichtsversion pflegen
[E) unterrichtsangebot pflegen Ore PGR I 1a 14.09.2020| [09.07.2021| 14 v |[2,00 [o,000 Ar lfur Telfor ]~
2] Organisationsstunden pflegen O F FGU T 1a 14.00.2020] [09.07.2021] 14 ! [0,00 19,00 8ol ivfur Mo ]
B Lehrfacherverteiung pfiegen O ¥ ey [ 1a 14.00.2020] [09.07.2021] [14 ~|[19,00,000| Flei fur Vo]
B stundenvertelung nach Tagen Oere PGR [ 1b 14.09.2020/ [09.07.2021| |15 v |[2,00 [0,000) A v T fe
) 0Ok kKuFS [0 1b 14.09.2020] [08.07.2021] (15 ~|[1,00 [0,000) Far v T e
El stundenverteiung ?_ﬂege” [ LFeU [ 1b 14.09.2020] [09.07.2021] (15 <1 [19,000,000] op Fllar =]
[E stundenverteiung Obersicht O rs PGR I 2a 14.00.2020] [09.07.2021] [15 <1[2,00 [0,000| Eac v
Ohne Lehrpersonen
+ [0 SchilerInnenaufnahme Lehrficherverteilung
-| = Stundenplan I Art Geg. K K. Gruj Von Bis Anz Raum Std. Erg. Lehrern  Kos.(*) Stufe
ppe rg
@ Unterrichtsversion pflegen
[E Unterichtsangebot pflegen P PGR I 1a 14.09.2020] [09.07.2021 ] [14 ||- v [z.00To,000[ - keine Auswdw [T [C[or |
Organisationsstunden pflegen lF LFeu I 1a 14.00.2020| [09.07.2021 | [14 |- [<T[0,0015,00]- keine Auswaw|[uT [
g pfleg
B Lehrfacherverteiung pflegen IF LFGu I 1a 14.09.2020 [09.07.2021] [14 ||- | [19,000,000] - keine Auswdw [T [VIo ]
B stundenverteiung nach Tagen P PGR [ 1b 14.09.2020 | |09.07.2021 | |15 ||- w |[2,00 |0,000) - keine Auswas || LIT  |w
] g o kU KUFO I 1b 14.09.2020] [09.07.2021 ] [15 ||- «|[1,000,00(] - keine Auswzw || LIT  [v
St rt
B stundenve #ing pregen F ey I 1b 14.00.2020] [00.07.2021 | [15 |- [<[19,00,000] - keine Ausvdw [LIT [<][o_ |
B Stundenverteiung Obersicht PG PGR I 22 14.09.2020] [09.07.2021] [15 |- |~ ][2,00 [0,000] - keine Auswa~ | [T |w
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BASISDATEN — Schulsperzifische Einstellungen — Parameter pflegen

Schalerln - keine Auswahl - ~ (o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes S:hu\jahrl Beurteilung | Ende des Schuljahrul Auswertungen | Indexl

T =

-| (= Basisdaten

Schulspezifische Parameter pflegen

Kategorie | Allgemein ~

+ [ Grunddaten .

] (3 Schulen Liste der Parameter UNT_Lehrer ~
+ [ LehrerInnen Kat Parameter-Kennung Param.-Nr O il w—

- Parameter-Kennung (UNT_Lehrer [
+ [ Gegensténde Allgemein | UNT_Lehrer 1 — =4
Parameter-Mr |1
+ [0 Stundentafeln Allgemain | UNT_Flanung 0 Parameter-Wert bei String [Vorbeleguna mit Klassenle

- [= Schulspezifische Einstelungen

| Auswahlieisten pflegan Parameter-Wert bei Zahl
Parameter-Wert bei Datum
| Parameter pflegen
2. Parameter-Wert bei String
| Merkmale pflegen

Beschreibung [Soll beim Berechnen der L
+ [ Globale Einstellungen der Klassenlehrer beim

Unterrichtsangebot/Lehrfi
+ [0 Administration r\regteli\urég 'deLKIa_sspen
+ [0 Datenkorrekturen i 35 | 50 | 100 | :nrr=e1ei>\.;_1:rne:; i:?(v
+| 3 Schnittstellen 1-2von 2 Eintrage Alle i1 < »
Meu | Speichern | Laschen |
\ mit Lehrperson \ Parameter-Nr. = 1 \ ohne Lehrperson \ Parameter-Nr. =0

2.2.2. Unterrichtsversion pflegen

Sokrates holt sich aus der Stundentafel und aus Eintrédgen in der Fachwahl, aus den Gruppen,

... dlles was berechenbar ist.

¢ Sollte sich herausstellen, dass beim berechneten Ergebnis noch manches fehlt, so ist das
kein Beinbruch, alle nachtraglichen Erg&nzungen kdnnen auch spdater noch tbernommen
werden.

e Notwendige nachtrdgliche Anderungen in Stundentafeln missen/sollen in der Stundentafel
UND in der LFVT gemacht werden.

e Eine neuerliche Berechnung (Unterrichtsversion markieren + Button ,,Berechnen®) |&scht

keine vorhandenen Daten, ergdnzt aber ,fehlende* Eintrédge (z.B. nachtrdglich angelegte
Gruppen)

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Unterrichtsversion pflegen

SchilerIn |— keine Auswahl - vl .o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres‘ Auswel
: & Unterrichtsversion
= Schulighresbeginn : .
Unterrichtsversionen Unterrichtsversion

* Administrative Tatigkeiten

+ Klassen und Gruppen Name Von Bis. #KI #Gr :St Mame(*)

+ SchiilerInnenaufnahme Von(*)

Bis
= Stundenplan )
- - Lehrer aus dem v3 []

|| Unterrichtsversion pflegen
| Unterrichtsangebot pflegen ) 35 | 50 |
— 0 Eintrag an | Alla [

Crganisationsstunden pflege v

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

oS Unterrichtsversion
- = Schuljahresbeginn . )
o Unterrichtsversionen Unterrichtsversion
# @ Adminstrative Tatigkeiten Name Von Bis. #KI  #Gr #std
+ | Klassen und Gruppen 10.07.202 Name(*)
V(09.09.2019 09.09.2019 o 7 16 376.0 —
+ | Schilerinnenaufnahme ( ) 0 Von(*)
- (= Stundenplan / Bis(*)
[5] Unterrichtsversion pflegen Hier schon mal das berechnete Lehrer aus dem v1 []
[ unterrichtsangebot pflegen Gesamtstundenausmaf$ der
Lehrficherverteilung
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¢ Nach einer allfaligen neuen Berechnung werden die Eintrédge hier NICHT verdndert!

e Die Zahl ist NICHT das GesamtstundenausmalBl der LFVT, sondern lediglich jenes aus
»Unterricht pflegen”. Nachtraglich werden ja Ergénzungsstunden usw. noch hinzugefugt —
die k&dnnen hier noch nicht bekannt sein.

2.2.3. Unterrichtsangebot pflegen
SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Unterrichtsangebot pflegen

schalerdn keine Auswahl .. Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahy | Ende das Index i
Suchen
Schuljahresbeginn
Administrative Tatigketten Sch kene Auswahi
Kassen und Gruppen s et
- e | - kene Auswahi
s nahm
St )
Anzahl der Treffer 121 Ingialisieren | Suchen
erson pllegen |
Unterrichtsangebot
Unternchtsangebot pfiegen s
Organsationsstunden pllegen Pr Art Geg. Klasse Gruppe Von Bis ANZ Raum std. Erg. STF KST
Lehrfachervertedung pllegen ] PG PG_BE 1a 9.09.2019 10.07.202¢ 16 1.0 X 1w ur ~
Stundenvertelung nach Tagen 0 PG PG_BSP 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 ) X 1w ur
Stundenvertehung pliegen | PG PG_DLS 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 ) X 1w Bildnerische Erziehung, -kein Raum
[ PG PG_M 2 09.09.2019 0.07,2020 16 4.0 0.0 1w ur
Stundenverteung Ubersicht a ot 205 1047520
] PG PG_ME 1a 9.09.2019 10.07.2020 16 1.0 X 1w T
Kolisonen anzegen 0 G PG_R @ 09.09.2019 10.07.2020 16 2.0 1w ur
Schublcher ] PG PG_SU 1 09.09.2019 10.07.2020 16 ) 1w ur
m| PG PG_TEXW 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 1.0 1-v ur
] ] VU_RME 1a 09.09.2019 10.07.2020 3 1.5 1w ur
Cl vu VU_VE 12 09.09.2019 10.07,2020 1-v T
] Vo VU_0_BC 10.07.202¢ 1.0 1w ur
0 v V0_0_BSP 1a 10.07.2020 3 4.0 1w ur
] ] VU_0_MF 1a 10.07.202( 1.5 1w ur
m v VU_0_R 1 10.07.2020 1w U
] V0 VU_0_SB 1a 10.07,2020 1.5 1w u
u v VU_0_SM 1a 10.07.2020 1.0 1-W T
] Vo VU_0_SP 10.07.2020 190 ur
| Vo V0_0_SS 1a 09.09.2019 10.07.2020 1w T o
| vo UU_MG 1a 9.09.2019 10.07.2020 ) 0.0 WX T
] u ul_MG 1b 09.09.2019 10.07.2020 7 2.0 0.0 140K ur
] w UU_MG 2 09.09.2019 10.07.202¢ ] 2 0 WK ur
] ] U0_MG 2 10.07.2020 10 2.0 0.0 1-wox ur
] uw U0_MG 3 2 10.07.2020 3 2.0 0.0 1-WX ur
] uw UO_MG 4 09.09.2019 10,07.2020 12 0.0 14K ur
] vo U0_MC 4t 09.09.2019 10.07.2020 0 2.0 0.0 140K ur
] v UU_MG 09.09.2019 10.07.2020 1 1w Lr
] v UU_MG 09.09.2019 10.07.2020 1 1w i
] uw Uu_MG 09.09.2019 10.07.2020 1 1w ur
] u UU_MG 09.09.2019 10.07.202¢ 10 1.0 1w ur
] v UO_MG 09.09.2019 10.07.2020 1 1w ur
] = LEa Musikalisches Gestalten, -kein Raum 10.07.2020 1 ) u
] w UU_MG [ﬁ::ﬂ“';"‘;& 09.09.2019 10,07.2020 1 T

ANZ | Anzahl der Schulerinnen zum Zeitpunkt der Berechnung am VON-Datum der Klasse,
Gruppe, ... (ist fUr die Abrechnung irrelevant und muss auch nicht korrigiert werden.)
Std. | Wochenstunden (laut Stundentafel)

Erg. | Ergdnzungsstunden = Begleitlehrer, StUtzlehrer, ... (Summe aller ergdnzenden
Stunden), diese Stunden kénnen in der LFVT einzelnen Lehrern zugeordnet werden
STF | Stundenform, kennzeichnet, ob der Unterricht dann spdter in der STVT regelmdaBig oder
14-tagig angelegt werden soll (hier noch irrelevant, da die eigentliche Zuordnung bei
der Stundenverteilung passiert).

KST | Kostenstelle (laut Stundentafel), siehe Kapitel 2.4

Wenn Klassen und Gruppen zum selben Gegenstand ausgegeben werden, dann sind nicht
alle Schuilerlnnen einer Gruppe zugeordnet. Kein Problem, wird in der LFVT geregelt.

Fehler bei der Anzahl der Stunden sind in der Stundentafel zu korrigieren (sind sonst im ndchst
folgenden SJ wieder falsch) UND AUCH hier beim Unterrichtsangebot.

Wenn in der Stundentafel, bei den Gruppen, ... Anderungen vorgenommen werden, dann
kann die Unterrichtsversion noch einmal berechnet werden. Dieses Berechnen |6scht keine
Einfrdge es werden nur Eintrdge ergdnzt (hinzugefugt). Falsche Zeilen kdnnen hdndisch
geldscht werden.

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Unterrichtsversion pflegen — berechnen — Ergdnzung
im Angebot
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2.24.

Organisationsstunden pflegen

Organisationsstunden kénnen von den Behérdengegenstdnden Ubernommen werden. Wenn
gewunscht kbnnen auch neue Gegenstdnde unter angelegt werden.

Organisationsstunden sind hilfreich falls Lehrpersonen bei der Supplierauswahl wegen anderer
Tatigkeit nicht aufscheinen sollten. (z.B.: Eine Lehrperson hat am Mittwoch in der 1. Stunde
immer Elterngesprdche. Scheint also in der Supplierauswahl Mittwochs fur die 1. Stunde nicht

auf.)
2.2.4.1. Raum anlegen

Leider ist bei den Organisationsstunden ,,RAUM" ein Pflichtfeld — man braucht also mindestens

einen Raum.

BASISDATEN — Schulen — Rdume pflegen — Schulstandort auswdhlen — NEU

SchiilerIn | - keine Auswahl - v |

( Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr| Beurteilung | Ende des Schuljahres| Auswertungen | Index|

~

Riume pflegen

& Badadaten Schulstandort(*) |VSF
Grunddaten
- = Schulen
= Schulstandorte pflegen Bez. Langbez.
Schulen pflegen

Schulmerkmale zuordnen

Réume pflegen

Raumgruppen pflegen
Raumnutzung zuordnen
Internate pflegen

| Kentingente anzeigen

LehrerInnen 0 Eintrag

Gegenstinde v

W

Liste der Riume
PLZ Ort

Kurzbezeichnung(*) [R_Org

Langbezeichnung(*) |R_OI'Q|

Anzeige im Dialog Raume zuweisen
[ClRaumgruppe

35| 50| 100 |

L3 H
Alle
Speichern | Jabbrechen

2.2.4.2. Wie werden Organisationsstunden angelegt?e

BASISDATEN — Gegenstdnde — schulspezifisch pflegen — NEU

Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
LiSte gaer vegenstanae
FG_R-BUD Religion buddhist. a
FG_R-EV Religion evang. Gegenstandsart(*) | Organisationsstunden v
FG_R-FKO Religion Freikirchen in Osterreich Kurzbezeichnung(*) [0G_EG
FG_R-ISL Religion islam. Bezeichnung fiir die Behérde
FG_R-ORTH Religion orth. Bezeichnung in Untis
FG_R-RK Religion ram.-kath, Langbezeichnung(*) |Elterngesprich
Unverbindliche Ubungen y
vMICE : Kurzname Langbezeichnung Gruppe Lehrverpflichtungsgruppe -
ul_BG Bildnerisches Gestalten Werteinheiten-Faktor
Ul:‘:'—BSP Bewegung und Sport Kostenstelle(*) | - keine Auswahl - -
UU_CHG Chorgesang Anmerkung
uU_DSP Darstellendes Spiel
ul_KG Kreatives Gestalten
UU_LFE Lebende Fremdsprache Englisch
UU_MU-ARAB Muttersprachlicher Unterricht: Arabisch g
U0_MU_BKS Muttersprachlicher Unterricht: Bosnisch/Kroatisch/Serbisch Zeilen im 2-5p.7g. |1
UU_MU-TR Muttersprachlicher Unterricht: Tiirkisch
ul_sozL Unverbindliche Ubung Soziales Lernen iberqEnpinetey ‘G;gens.ta:d o » |
Kurs rganisationsstunden
MICF Kurzname Langbezeichnung Gruppe - keine Auswshl - ‘ -
KU_DF Deutschfdrderung
KU_FO i TEm B BIFIE-Kennung | - keine Auswahl - v
KU_GLZ Gegenstandsbezogene Lernzeit
KU_ILZ Individuelle Lernzeit EiRcEkenunn] - keine Ausvanl - M
KU_SPH Sprachheilunterricht () gilDok-relevant
LFVT-refevant : Anzeige in aktuellen Listen
MICF Kurzname Langbezeichnung Gruppe [ Leistungsdifferenzierter Unterricht
LF_GU Gesamtunterricht - O ums
Standardisierung | - keine Auswahl - A
Art 1 |- keine Auswahl - v

Speichern nicht vergessen

oo

Lehrer*innenverwaltung, Teil 2 | Version 2.9 6 /24




2.2.4.3. Organisationsstunde der Lehrperson zuordnen.

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Organisationsstunden pflegen

| i begi | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

T
g
T

Name

Apfel TZ 1 2a1 Hans

(<]

Beamter VZ 2al Peter
Biologie TZ L2b1 Herbert
Bleistift VZ L2b1 Helga
Blume TZ L2a2 Christina
Butterbrot TZ L 2a2 Nora
Edel TZ L2a2 Rosa

Ernahrung TZ L2b1 Eva

0O 0O 0O 0o o0 oo

Gummibar TZ L2a1 Heinz

Instrumental TZ L3 Markus

(]

4
1 - 24 von 24 Eintrage

tehrern| |
Geschlecht | - keine Auswahl - hd
-

Stichtag | 02.06.2021 |

Liste der LehrerInnen

35150 | 100 | Al

Suchen

Anzahl der Treffer 24 [ ausgewshlt 1

Geburtsdat

19.06.1971
07.01.1966
08.12.2019
05.11.1966
25.04.1990
12.12.1975
23.10.1984
01.09.1970

13.03.1989

s eeelealElele®

30.05.1966

-

Pers.Nr.
Stammschule |- keine Auswahl - ~
Klassifikation -

Initialisieren | Suchen |

Organisationsstunden pflegen

Gegenstandart(™) ‘ Qrganisationsstunden v |
Gegenstand(*) OG_EG - Elterngesprich | n
Raum(*) |R_204 v
Von(*)|14.09.2020
Bis(*)|09.07.2021
Stunden(*) |1 |
Stundenform(™*) | 1-wichig v
Kostenstelle(™) | - keine Auswahl - v

Anmerkung

)

800951 Apfel TZ L2al, Hans

Liste der Administration

Organisationsstunden pflegen

GegArt. Geg. Raum Von Bis Std.
Z5 0OG_EG R_204 14.09.2020 09.07.2021 1.0
2.2.4.4. Organisationsstunden in der Stundenverteilung richtig pflegen.
SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung pflegen
Suchen 1 1
Gegenst.art | - keine Auswahl - V‘ Schulstufe | - keine Auswahl - hd Lehrerin | Apfel TZ L2a1 Hans | -
Gegenstand |- keine Auswahl - | v Klasse |- keine Auswahl - v Raum |- keine Auswahl - ~|
Stichtag | 02.06.2021 = Gruppe |- keine Auswahl - hd Status | v
Anzahl der Treffer 2 Initialisieren | Suchen
LFVT
VI & Art Geg. Kl. Gruppe Von Stichtag Bis Raum Std. Erg. Lehrer jstd. jErg.
0 LF  LF_GU r LF_GU-Tellung_A 14.09.2020  02.06.2021  09.07.2021 40 0.0  Apfel TZl2alHans  0/152 0/0
0 ZS 0G_EG - 14.09.2020  02.06.2021  09.07.2021 R_204 1.0 Apfel TZ L2al Hans ~ 0/38
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2.3.  Stundenkontingente &
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Kontingentsverbrauch

Wdahrend des Unterrichtsjahres werden in Sokrates die Abtragungen dazu fortlaufend
automatisch berechnet, im Hintergrund abgeleitet aus den Kostenstellen (siehe Kostenstellen).
Der aktuelle Stundenstand (= das ,Restkontingent) kann jederzeit abgefragt und
gegengepruft werden, wenn z.B. gerade Projekistunden vergeben oder geplant werden.

Wie kUnftig die Stundenkontingente bei den Arbeiten in der LFVT zu Schulbeginn am besten
zur Verfugung gestellt werden kdnnen und ob diese teilweise in Sokrates direkt berechenbar
sind, 1&sst sich derzeit noch nicht absehen.

2.4, Kostenstellen

Die ,,Bewirtschaftung" der Schulkontingente erfolgt Gber Zuweisung der Wochenstunden in der
LFVT, aus den Tatigkeiten und Einzelleistungen zu den verschiedenen Kostenstellen. Details und
ErklGrungen dazu sind nachstehend ersichtlich.

2.4.1. Kostenstellen in der LFVT - Lehrfacherverteilung

Jeder Gegenstand bzw. jede Stunde muss in der Lehrfdcherverteilung einer Kostenstelle
zugeordnet sein. Die Auswahl ist so detailiert gehalten, wie auch an das Ministerium
gesonderte Informationen fUr Statistik und Stellenplan zu liefern sind — notwendige kUnftige
Anderungen vorbehalten. Bei der Zuordnung bzw. fir die mégliche Auswahl gilt derzeit die

nachstehende Liste.

Kostenstelle | Langbezeichnung (Stand: September 2021)

LIT Literarischer Basis-Unterricht

R _rk Religionsunterricht rém.-kath.

R _aB Religionsunterricht andere Bekenntnisse

WE Werken, Erndhrung und Haushalt

INT Integration-/SPF-Stunden

SOZI0 Soziobkonom. /Regionale BedUrfnisse

Cov_Teil Covid-19-MaBnahme Klassen-/Gruppenteilung

Cov_IndF Covid-19 Individuelle FérdermaBnahme

Cov_Ford Covid-19-MaBnahme Forderunterricht

DFKL Deutschfdrderklasse

BFD Besondere Férderung Deutsch

MU Muttersprachlicher Unterricht

MS-LL MS +6 durch Landeslehrer 1%
MS MS +6 durch Bundeslehrer 2
GTS_GlLZ GTS — Gegenstandsbezogene Lernzeit

GTS_ILZ GTS - Individuelle Lernzeit

Details zu den einzelnen Kostenstellen:

| LT

| Literarischer Basis-Unterricht

Der GroBteil der Gegensténde ist diesem Bereich zugeordnet, alles hier nicht Zugeordnete ist
in weiterer Folge gesondert ausgewiesen.

R rk

Religionsunterricht rom.-kath.

R_aB

Religionsunterricht andere Bekenntnisse

Beim Anlegen der Schuilergruppe ist der Gegenstand ,,PG_R - Religion" zu wdéhlen worauf
im Hintergrund  die  Kostenstelle  automatisch ~ mit vorbelegt  wird.
Sollte rom.-kath. nicht stimmen, dann ist (spdater) beim Pflegen der LFVT die Kostenstelle auf
R_aB = ,Religion andere Bekenntnisse* zu &dndern.

oo
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| WE | Werken, Ernéhrung und Haushalt

Die korrekte Kostenstelle ist beim Gegenstand bereits hinterlegt.

| INT | Integration-/SPF-Stunden

Diese Kostenstelle ist vorgesehen fUr den ERG-Einsatz = fir Wochenstunden im Ergédnzenden
Unterricht durch eine Zusatzlehrperson.
Es sind hier auch jene Assistenzstunden einzubeziehen, die durch Begleitlehrer
mit Alt-Vertrdgen geleistet werden (= NICHT jedoch fUr Assistenzpersonal der SAF GmbH).

Aber. Die Stunden (durch Zusatzlehrpersonen) im Teamteaching ohne einen
»INT-Hintergrund" bleiben der bisherigen Kostenstelle (= meist LIT) zugeordnet!

| SOZI0 | Soziokonom. /Regionale Bedirfnisse

Dieser Bereich war in den Konti-Zuweisungen bisher nicht gesondert ausgewiesen und muss
daher fUr 2021/22 NICHT gesondert aufgeteilt und zugewiesen werden!

Cov_Teil Covid-19-MaBnahme Klassen-/Gruppenteilung
Cov_IndF Covid-19 Individuelle FordermaBnahme
Cov_Ford Covid-19-MaBnahme Férderunterricht

Entsprechend dem Formular (zur Dokumentation) aus dem Pddagogischen Bereich der
BilDi sind die Zuweisungen aufgeteilt vorzunehmen.

Cov_Teil: FUr diese Teilung sind in der LFVT zwei Gruppen anzulegen, eine Gruppe behdlt die
bisherige Kostenstelle (= meist LIT) des Gegenstandes, fUr die zweite Gruppe ist ,,Cov_Teil"
als Kostenstelle auszuwdhlen.

Cov_IndF wird als Ergé&nzungsstunde im jeweiligen Fach bzw. LF_GU zugewiesen.

Cov_Férd - Stunden sind als Kurs ,,KU_FO* (mit oder ohne SuS) anzulegen und es ist der Eintrag
,Cov_Ford" als Kostenstelle auszuwdahlen.

| DFKL | Deutschférderklasse

Beim Anlegen der Gruppe (fUr diese ,,Deutschférderklasse”) sind die AusfGhrungen in
Anleitung_1 zu beachten, Punkte 5.2. bis Punkt 5.2.2.2.

\ BFD \ Besondere Forderung Deutsch

Es sind hier jene Stunden gesondert anzugeben, die fUr auBerordentliche SuS zur gezielten
Sprachférderung in eigenen Kleingruppen unterrichtet werden.

| MU | Muttersprachlicher Unterricht
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Die Kostenstelle ist beim Anlegen der Gruppe fur diesen Gegenstand bereits hinterlegt.

MS-LL MS +6 durch Landeslehrer
MS MS +6 durch Bundeslehrer

Nur fUr die Mittelschulen relevant, das AusmaB von ,MS.." entspricht dem berechneten
Eintrag in Zeile 35 in EO-Seit 1 des ESB fUr Mittelschulen:

6,0 Wochenstunden x Anzahl der Klassen ..wie tatsdchlich eingerichtet
(= samt ASO-AbschlussKL)

Alle  Stunden der (Uber VerfUgbarkeit herein geholten) Bundeslehrer fallen
als in dieses AusmaB hinein. Die restlichen Stunden mussen den eigenen
Stammschullehrpersonen  zugewiesen  werden Uber die Kostenstelle .
Das volle AusmaB der errechneten Stunden muss verbraucht/zugewiesen werden, zur
Sicherung der Ressourcen darf kein Rest offenbleiben!

GIS_GlLZ GTS — Gegenstandsbezogene Lernzeit
GTS_ILZ GITS - Individuelle Lernzeit
Die jeweils passende Kostenstelle ist bereits hinterlegt.
24.2. Kostenstellen bei Tatigkeiten (Einrechnungen)
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Tatigkeiten pflegen

Die korrekte Kostenstelle ist bei jeder einzelnen Tatigkeit bereits richtig hinterlegt, es sind keine
Anderungen vorzunehmen.

243. Kostenstellen bei Einzelleistungen
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Einzelleistung pflegen

Die korrekte Kostenstelle ist bei jeder Einzelleistung bereits richtig hinterlegt, es sind keine
Anderungen vorzunehmen.

MS
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2.5, Lehrfacherverteilung pflegen
SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Lehrfacherverteilung pflegen

Klasse auswdhlen — suchen
was brauche ich aus dem Unterrichtsangebote — auswdhlen (Haken setzen)
Angebot in die LFVT Ubernehmen — anlegen

SchilerIn - keine Auswahl - ~ @ Ea;sdal.ml Schuljahresbeginn ‘ Laufendes idml]afl’l Beurhellungl Ende des Schuljahres | husn!hmﬁml lnd!x‘
. Suchen 34
= Schufjshresbegnn
Adminstrative Tatigketen Gegenst.art | - kene Auswahi - ~ Schulstufe [ - keine Ausviahl - ~ Lehrertn - keine Auswahl -
Kassen und Gruppen Gegenstand - keine Auswahl - - Kasse| 13 ~ Knetanstrle |- Koie Aot - -
= Gruppe | - keine Auswahi - = ~
Schilernnenaufnahme Stichtag 20.11.2019 S\atus[
& Stundenpian .
Anzahl der Treffer UNT/LFVT - 24/0 Initialisier( )
[2) Unterrichtsversion pfiegen
[ Unterrichtsangebot pegen Untamidisngebet L
7] Organisationsstunden pflegen Fre Art Geg. KL Gruppe Von Bis Anz Raum Std.  Erg.
L e e T T m| PG PG_BE 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +1 0n
[} stundenvertelung nach Tagen 0 PG PG_BSP 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +3 0
B Stundenverteiung pllegen E PG PG_DLS la 09.09.2019 10.07.2020 16 - +7 o
PG PG_M 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +4 0
Stundenvertelung Obersicht 0 PG PG_ME 12 09.09.2019 10.07.2020 16 - +1 ]
7] Koltsonen anzegen ] PG_R 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +2 0
Schubacher O [ PG_SU 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +3 0
-~ PG PG_TEXW la 09.09.2019 10.07.2020 16 - +1 0y,
Lehrficherverteilung
B At Geg. K Kl Gruppe Von Bis. Anz Raum std. Erg. Lehrerin Kos.(*) Stufe

Kapplungen sintragen | Kopkungen hm@m| Laschen | searbeiten |

schiledn |- keine Auswahl - . Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufends Schuijzhr | Beurteiung | Ende des schuljshres | suswertungen | meex| | Fiir eine bessere Ubersicht kann das
suchd Unterrichtsangebot ausgeblendet werden.

= schuljshresbegnn

stchtag 20.11.2019

Administrative Tatgkeren Gegenst.art | - kene Auswahi - I~ schulstufe | - keine Auswah - ~ LehrerTn - kene Auswahl
Kassen und Gruppen Gegenstand | - keine Auswahl - M Kiasse| -keine Auswahl -~ Kostenstele | - keine Ausviahi -
- Gruppe | - keine Auswahi - ~ Status |

Schillrnnenaufniahme
& Stundenpian

Anzahl der Treffer UNT/LFVT - 106/15
[2) Untemchtsversion pflegen

[ untemchtsangebot phegen Sntecichisapshes
‘Organisationsstunden pfiegen P& Art Geg K. Gruppe Von Bis Anz Raum sud.  Erg.
|| Lehrfacherverteung pfizgen O PG PG_BE 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - <1 0 ~
[ Stundenvertelung nach Tagen (m| G PG_BSP 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +3 0
B Sundenvertsiung . (] PG PG_DLS 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +7 +2
D PG PG_M la 09.09.2019 10.07.2020 16 - +4 +2
[8 Sundenvertelung Ubersicht (] PG PG_ME ia 09.09.2019 10.07.2020 16 - +1 0
[3) kollsionen anzegen O G PG R 12 09.09.2019 10.07.2020 16 - 2 0
chubicher [m] G PG_SU 1a 0.09.2019 10.07.2020 16 - +3 0
(m] Vi VU_RME 1a 09.09.2019 10.07.2020 3 - +1,5 0 v
tatsdchliche Lehrficherverteilung
Lehrficherverteilung
M At Geg. K KL Gruppe Von Bis Anz Raum Std. Erg. LehrerIn Kos.(*) Stufe
D PG PG_BE r 3a 09.09.2019 10.07.2020 25 - hd 1,00 0,000 ~ ur 03 A
O PG PG_BSP r 3a 09.09.2019 10.07.2020 25 - v 2,00 0,000 [ ~ ur |~ 03
O PG PGOLS [T 3a 09.09.201{Bewegung und Sport, -kein Raum-, J - ~ 0,00 19,000 [ ~ ur [ 03
O P eepis I £ 09.09.2014." R 7,00 0,000 [ ~ ur | 03
0O e eeM [ 3 09.09.2019 10.07.2020 25 - ™ 4.00 0.000 [ ~ ur v 03 v
27 18

Kopphungen eintragen | Koppungen kschen | antegen | speichern | Laschen | Bearbeiten|

Es spielt Uberhaupt keine Rolle, wenn Eintrédge oben im Unterrichtsangebot stehen bleiben und
nicht verwendet werden!

WICHTIG:
In der LehrfGcherverteilung durfen pro Zeile immer nur in_einer Spalte Stunden eingetragen
werden!

Icm Art Geg. K Kl. Gruppe Von Bis Raum
O PG PG_WE r 3a 13.09.2021 08.07.2022 - bl
] ug UU_sozL r 3a 13.09.2021 08.07.2022 - bl
O KU KU_FO | 3a 13.09.2021 08.07.2022 - bl
O LF LF_GU - 3a 13.09.2021 08.07.2022 - bl
O KU KU_GLZ (| GTS_Mo 13.09.2021 08.07.2022 - Al
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2.5.1. Ein Fach wird abwechselnd von zwei LP unterrichtet

e Stundenanzahl (im Beispiel PG_M, 3a) reduzieren (z.B. von 4.0 auf 2.0) — speichern
" . " . . .
e PG_M, 3a ,,wandert" mit ,,+2" Stunden wieder ins Unterrichtsangebot (hnach oben)
e Von dortist PG_M, 3a wird wieder in die LFVT zu Ubernehmen — Anlegen
e PG_M,3a steht jetzt ein zweites Mal zur Verfigung — Lehrerin auswdhlen — speichern
o PG_M, 3a ist jetzt mit je 2 Wochenstunden den zwei LP zugeordnet
Lehrfacherverteilung Unterrichtsangebot & &
[~ Art Geg. K Kl Gruppe Veon Bis Anz Raum Std. Erg. Lehrerln  Kos.(*) Stufe Fre Art Geg. Kl Gruppe Von Bis Anz  Raum  Std. Erg.
[ Pc PGBSP [0 3a 09.09.2019 [10.07.2020 [25 |- /2,00 |o,00¢| _sdlur |3 ~ O PG PG_M b 09.09.2019 10.07.2020 15 - +# 0
O] P peols T 3 jos.09.2019 [10.07.2020 [25 [- ~1[7,00 Jo,00c| elfm [l O e PG_M 2 09.09.2019 10.07.2020 13- + 0
[] e PGS T 3a |p2.09.2015 [10.07.2020 \zi\r v, nnt[ lfor u]ies O PG PG_M Fy 09.09.2019 10.07.2020 4 - 0
LU 09.09.2019 [10.07.2020 [25 |- 0C vt [fes > PG PG_M 3 09.09.2019 10.07.2020 5 - @u
e PeM [0 3 9.09.2019 [10.07.2020 [25 [- |\ foree®,000 A e 0o e PG_M 4 09.08.2018 10.07.2020 15 - 0
re PeME [ 33 9.09.2019 [10.07.2020 [25 |- [~ ]l1,00 0,000 vur s 0O s PG_M b 09.09.2019 10.07.2020 5 - +# 0
e PR M 3 5.09.2015 [10.07.2020 [25 < [2,00 [o,000 Tl s
re PesU [ 3 9.09.2019 [10.07.2020 [25 +[0,00 [3,000 el Toles
0r PeSU [0 3 9.09.2019 [10.07.2020 [25 (3,00 fo,000 L
[ Pe PeTEXW [T 33 09.09.2018 [10.07.2020 |25 ~[2,00 [o,000 vur v
O v Vil M 3 [p2.09.2018 [10.07.2020 [25 v |[1,00 |o,000 Tl &
P e e P Al bnananen faaasanna - EYPT Papvv | S | P
65 22 Lehrfacherverteilung
m I ArtGeg. K KL Gruppe Von Bis Anz Raum Std. Erg.  Lehrerln Kos.(*) Stufe
Kopplungen eintragen | Kopplungen loschen | Anleg Spaichern | Jaschen | Bagfbaiten
[] P6 PGM [T 1a 9.09.2019 10.07.2020 [18 14,00 0,000 | [ [ b1 ~
O Ps PGM T 13 9.09.2019 10.07.2020 |16 ~]poo 2000 [ Wl by
Lol i T O Pe PGM [ 3 2.0.2018  [10.07.2020 |25 gri— ! % .
. o mman e e e -
™ Art Geg. K K. Gruppe Von Bis Anz Raum Std. Erg. LehrerIn .(*) Stufe ‘
6 8
O rspreM T 1a [ps.05.2013  [w.07.2020 [156 |- ~1[o,00 [z,000 ZIm Lt
O rePeM I ia [09.00.209 [w0.07.2020 16 |- Tvl400 o000 ] ‘v ol | Kopplungen sintragen | Kopplungen losch |An|egen|5 a\chem‘Lmhenlaearbe\ten‘
[ P6 PeM M 3a l09.09.2019  [w.07.2000 (25 [- 0,00 [s,000 | o [&] o3
O e peM M 3 0s.0.203 [w.07.2020 |25 [~ [<]/z,00 [o,000 [Frick v o]l
pc PeM [ 3a 03.05.2018  [10.07.200 [25 |- |w|200 [0,000 [Scheger  [v|[T [v][o3

2.5.2. Geteilter Werkunterricht in der VS

SchillerIn - keine Auswahl - ~ ¢ Basisdaten | schuljahresbeginn | Laufendes schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
3= Suchen
- (= Schufjahresbeginn
+ (7 Administrative Tatigketen Gegenst.art | - keine Auswahl - =2 Schulstufe | - keine Auswahl - =2
- Gegenstand | - keine Auswahl - ‘ - Klasse | 3a ~
+ [ Klassen und Gruppen
Stichtag | 10.07.2020 \ ™ Gruppe | - keine Auswahl - i
+ [ SchilerInnenaufnahme
- = Stundenplan
= Stundenp Anzahl der Treffer UNT/LFVT-2/9
[5] Unterrichtsversion pflegen
— Unterrichtsangebot
|] Unterrichtsangebot pflegen
[5] Organisationsstunden pflegen
[-] Lehrfacherverteiung pflegen
— Lehrfacherverteilung
[5] Stundenverteiung nach Tagen
) Stundenverteiung pflegen FI At Geg. K Kl. Gruppe Von Bis’ Raum Std. Erg.
[5] Stundenverteiung Ubersicht T —_ —_— —
B Kok O PG PG_BSP r 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 - e 2,00 0,000
(5] Roksonen anzeigen [J P6 PGR I 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 - v 2,00 0,000
+ 3 Schubucher ] PG PGTEXW I 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 - v 2,00 0,000
O p6 PG TEXW [ 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 - = 2,00 0,000
L] U U_LFE I EE] 09.08.2019 10.0/.2020 1 - i 1,00 0,000
0O Ul UDSezL [T 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 - v 1,00 0,000 (L
[l KU KU_FO I 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 - = 1,00 0,000 >
(| LF LF_GU r 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 - = 0,00 1,000 5
[l LF LF_GU r 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 - = 16,00 0,000 C
Schokerln |- kelne Auswahl - - | ® mnw-x-n] Schuiuhlubcqlml Laufondas Schuljahe l Q'urllﬂungJ Ende des Schuljahres m-wmwn} Index
Suchen } 4
Schujahresbeginn
Adminstrative Ttigketen Gegenst.art [ - kene Auswahl Schubtufe | - kene Auswahl LehrerIn - kene Auswahl -
Kassen und Gruppen Gegenstand - kene Auswahl - Kiasse | - kene Auswahl Kostwnstabe | - kaine Avewahl -
Stehtag 10.07.2020 ! Gruppe | - kene Auswahl - ¥ Status
Schalerinnenaufnahme
Sandgosien Anzahl der Treffer UNT/LEVT -22/79 mnm‘ such-n‘
Unterrichtsverson pflegen
Unterrichtsangebot } €
Unterrichtsangebot pflegen
FIre Art Geg. Kl Grupp Von Bis Anz Raum Std. Erg.
Orgeriestionsstunden pegen 0 G FG_RRK 1b 09.09.2019 10.07.2020 1 1 0a
Lehrfacherverteiung pflegen 0 \F LF_GU 1b 09.09.2019 10.07.2020 5 +13 0
Sundemertiking fEch ThpIn ] G PG_ME 2 09.09.2019 10.07.2020 14 +1 0
0 6 PG_ME 2 09.09.2019 10.07.2020 15 0
Stundenverteiung pflegen 0 PG PG_TEXW 3a 09.09.2019 10.07.2020 18 0
Stundenvertehung Ubersicht ™ 6 FG_RAK 3a 09.09.2019 10.07.2020 2 ov

Die -2 Stunden durfen sein, weil die Teilung beabsichtigt ist, die Anzahl der
Gesamtstunden laut Wochenstunden zuordnen fUr den Werkunterricht aber insgesamt 2
und nicht 4 Stunden betragt.
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2.5.3. Unterricht z.T. im Klassenverband, z.T. in Gruppen

Beispiel: Englisch in jahrgangsgemischten Klassen

e Aus dem Angebot Ubernommen wird die Klasse nur mit der Stundenanzahl die im
Klassenverband unterrichtet wird (z.B. 1 Stunde).

e Ubernommen werden auch die Gruppe(n), mit den restlichen Stunden

2.5.4. Kopplungen

Wenn z.B. BSPm und BSPw gekoppelt werden, dann werden beide Stunden im Stundenplan
automatisch an den gleichen Termin gesetzt.

oo Lehrer*innenverwaltung, Teil 2 | Version 2.9 13/ 24



3. Lehrer*innen
3.1. Tatigkeiten

Tatigkeiten werden von der Schule eingetragen, an der sie ausgeUbt werden.

o Tafigkeiten, die an Facher, Mehrstufenklassen, ... gekoppelt sind, werden automatisch
zugeordnet.

e Die Klassenvorstandschaft kann im Schuljahr zeitlich begrenzt werden. Dazu bei der
Lehrperson, der die Klasse zugeordnet ist, die Zulage bzw. Tatigkeit (bei PD-Lehrpersonen)
das ,,GuUltig bis*-Datum begrenzen. AnschlieBend bei der zweiten Lehrperson die Zulage
bzw. Tatigkeit neu erfassen und das ,,Gultig von*- und ,,GUltig bis"*-Datum entsprechend
anpassen.

o Tatigkeiten aus dem , A-Topf* MUSSEN eingetragen werden. Sie sind gleichwertig mit den
Einfragungen in der LFVT und besoldungsrelevant.

e PTS: In der Orientierungsphase (!) wird im Bereich A ,,Unterricht auBerhalb der LFVT" mit dem
richtigen GesamtstundenausmaRB eingetragen (Kostenstelle = ULF).

o Tatigkeiten aus dem ,,C-Topf* KONNEN eingetragen werden.

¢ Hdandisch zugeordnete Tatigkeiten und Zulagen bekommen den Haken ,,Manuell* und
bleiben so bei einer erneuten Berechnung der Beschaftigungen erhalten.

¢ PD-Lehrpersonen bekommen keine Bereiche A, B und C. Ausnahme: Automatisch wird
(dzt.) im Bereich C die Jahressupplierverpflichtung ausgewiesen.

3.1.1.1. Auswahimodglichkeiten Einzelzuweisung

(®) Einzelzuweisung
() Typenzuweisung
Bereich [ A v |
Mame |- keine Auswahl - -
Kostenstelle(™) | - keine Auswahl - - l{ein1V|
Giiltig von |11.09.2023
Gilltig bis |05.07.2024
Anz. Wochen [35.860
Wo-Stunden/Anz |0.00

Aliqguotberechnung

EEindeutigkeit priifen
J-Stunden/Anz [0.000

Manuell
Anmerkung | |

3.1.1.2. Klassenvorstandschaft - zeitliche Begrenzung

Bereich Zulzgen W Bereich Zulagen W
Name Vergitung Klassenfiihrung - § 61c - Name Vergitung Klassenfiihrung - § 61c -
Kostenstelle(*) | Z - Zulagen V| Kostenstelle(™) | Z - Zulagen V|
Giiltig von |01.09.2022 Giiltig von |12.02.2024
Giiltig bis |11.02.2024 Giiltig bis |30.06.2024
Anz. Wochen |19.000 Anz. Wochen |17.430
BEindeutigkeit priifen Eeindeutigkeit priifen
J-Stunden/Anz [1.000 | J-Stunden/Anz [1.000
Manugll Manuell
Anmerkung |1 Anmerkung |1
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besoldungsrelevant.

PD-Tdtigkeiten sind | |

\ |PD2-Tdtigkeiten sind
\  |nicht besoldungsrelevant.

Bereich A

PD—VeronTL\mg

Bereich (,,Topf*)
A

Leitertatigkeit

PD-BIB-Kustodiat \

C Supplierverpflichtung des Leiters PD-EDV-Kustodiat)
PD-Verwaltung Wochenverpflichtung der Lehrerreserve || PD-Schulleitung |
PD-Zulagen Unterricht auBerhalb der LFVT PD-Unterricht auBethalb der LFVT
Zulagen Testzyklus: Unterricht Fremdschulen PD2-Klassenvorstandstatigkeit
Mitverwendung PD2-Koordination
Auffillung LehrpflichtermdB. § 44 (1) 1 PD2-Kustodiat
Einrechnung Verwaltung PD2-Mentorentdatigk. 1 Vertrags-LP
Zeitkonto-Abbau PD2-Mentorentdatigk. 2 Vertrags-LP
Einrechnung - Bibliothek PD2-Mentorentdatigk. 3 Vertrags-LP
Einrechnung - Bildstellenleiterin PD2-Qualifizierte Beratung
Einrechnung - mobile Beratungslehrer PD2-Schulqualit. Allg. Bildung - SOA
Einrechnung - Besprechung/Koordinati. || PD2-Tatigkeiten
E@nrechnung - Verkehrserziehung PD—ZUIogen
Einrechnung - [T-Regionalbetreuung -
Einrechnung - IT-Betreuung PDZ-Mentoring
Einrechnung - Sonstiges PDZ-Schilerberatung o
Einrechnung - Praxisschule PDZ-BerUfserenherUngskoordmohon
Einrechnung - Personalvertretung PDZ-Lerndsign-MS .
Einrechnung - Berufsorientierung PDZ-Sonder- und Heilpddagogik
PDZ-Praxisschulunterricht
Bereich C Bereich C Bereich C

Allgemeine lehramtliche Pflichten
Klassenvorstandsté&tigkeit bzw. Klassenf.
Verpflichtende Fortbildung
Jahres-Supplierv. fir unvorhers. Vertr.
Schulleitung: P&ddagogisch-adm. Arb.
Kustodiatstatigkeit

Beratungs- und Befreuungsarbeit

Fort- und Weiterbildung

Bereits geleistete Jahres-Supplierverpfl.
A. Tatigkeiten/Organisationsverwaltung
Aktivitaten zu Schileraustausch
Fortbildung Uber die verpfl. FB hinausg.
Beaufsichtigung von ...

Admin. Tatigkeiten (Abrechnungen)
Admin. Tatigkeiten (Bildok-Meldung)
Admin.Tatigkeiten (Schulbuchaktion)
Admin. Tatigkeiten (Schilertreifahrt)
Arbeiten im Sinne der Nahtstellenprobl.
Beaufsichtigung von ...

Begleitlehrer for ...

Beratungs- und Betreuertatigkeit
Berufsorientierung
Besuchsschullehrertatikeit

Beschaffung von ... Unterrichtsmaterial.
Betreuung einer Schulbibliothek
Betreuung eines Comenius Projektes
Betreuung Schulgarten

Betreuung einer Schulkiche
Betfreuung ... bei schulbez. Veranstalt.
Brandschutzbeauftragter

Dienstliche Besprechungen
e-learning, ECDL

Elternabende

Erhdhter Arbeitsaufwand ...

Erh. Arbeitsaufw. vorbereitungsint. G
Erh. Arbeitsaufw. durch groBe Klassen
Fachbereich (Leitung / Mitarbeit)
FOhrung einer Schulchronik
Gestalterische Tatigkeiten im Schulgeb.
Institutionelle Fort- und Weiterbildung
Intfegrationsbesprechungen
Kooperation mit...

Kooperation mit Behérden
Kooperation mit Firmen

Koordination von ...

Leitervertretung bei...

Mobile Begleitlehrperson
Nichfinstitutionelle Fort- und Weiterbild.
Offentlichkeitsarbeit

Organisation ... schulb. Veranstaltung.
padagogisch-admin. Tatigkeiten
Planung ... schulauton. Gegenstdnde
Planung ... von Schulveranstaltungen

Planung ... von Projekten

Planung ... von Festen und Feiern
Referententdtigkeit
Referententatigkeit fir Buchklub
Referententdtigkeit fUr Jugendrotkreuz
Referententdtigkeit fur Theater der J.
Referntent&tigkeit Erste Hilfe
Schilerberater

Schulforum, Klassenforum,
Schulgemeinschaftsausschuss
Sicherheitsvertrauensperson
Sprechstunden

Studium von Gesetzen und Erldssen
Stundenplanerstellung

Tatigkeiten als ...

Tatigkeiten als Mitglied von AGs
Tatigkeiten als Personalvertreter*in
Tatigkeiten im IT-Bereich

Tatigkeiten im Medienbereich
Tatigkeiten im Rahmen der Schulentw.
Tatigkeiten in Kommissionen
Teilnahme an Schulveranstaltungen
Verwaltung von Lehrmittelsammlungen
Vorbereitung ... an pdd. Konferenzen
Wegzeiten zwischen den Schulen
Minderung der Erwerbsfdhigkeit

3.1.1.3. Auswahl Typenzuweisung

Relevante Eintrdge werden automatisch berechnet und diirfen/miissen NICHT zugewiesen werden!

Direktor

Lehrer mit KV

Lehrer mit KV und LG
Lehrer mit LG

ErklGrung: Kostenstelle und Anzahl der Wochen (pro SJ)

werden nach Auswahl

automatisch befullt.

von Bereich und Name

Die Anzahl der Jahres-Stunden wird automatisch nach
der Anzahl der Wochenstunden berechnet.
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3.1.1.4. Tatigkeiten pflegen
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Tatigkeiten pflegen
Schiilern & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

+ [= ~ Suchen LI Ty
-| = Laufendes Schuliahr

() Dynamische Suche LehrerIn | Pers.Mr. |
o Geschlecht | - keine Auswahl - v Stammschule | - keine Auswahl - v

[E] Textbausteinlisten ) - o
Stichtag | 07.04.2020 | Klassifikation w

+| -3 Einschreibung

+ 2 SchillerInnendatenpflege Anzahl der Treffer 58 Initialisierenl Suchenl

+ [ Laufbahnpflege
LehrerInnenliste ~
—| = Lehrerinnen
S v
[ Tatigkeiten pflegen I Name Beziechung () @® Einzelzuweisung
[£| Beschaftigung berechnen 2 O Typenzuweisung
2 Beschaftigung genehrigen Kostenstellen sind an die Tdtigkeiten| ——— G- Bereich A v]
7 g Name | Einrechnung - IT-Betreuung
[E) Lehrtatigkeitsausweis (LTA) gekoppelt, miissen also nicht - !
o (@ | Kostenstelle(*) [EAD =
[E) Lehrtitigkeitsausweis (Ubers = Giiltig von |09.00.2010
A
[Z| Dienstvereinbarung a 2 i Giltig bis |10.07.2020
[ Absenzen pflegen 0 L @ Ane. WDCT‘SE ——
[E] Absenzen genehmigen Stunden/Anz |4'DDD
) Schulveranstaltungen pflege O L ) i Eindeutigkeit prifen
) J-Stunden/Anz |152.000
[Z) Supplierplan pflegen 0 L / Anmerkung [Verminderung der
[E) Einzelleistung pflegen Unterrchtsverpflichtung
[£] wachen-MDL berech r o M v
ochen- erechnen
1 - 58 von 58 Eintrage a II ?50 I 1 <
[E] wochenleistung (Lehrer) snn 1 alla
21 Wochenleict (schule) v Berechnenl Bearbeiter| | Zuordnen
=| Wochenleistuna {Schule
< >
Hinweis: Bei Lehrpersonen im PD wird die KV-Tatigkeit unter ,,PD- gﬂnzmwe‘sung
. Typenzuweisung
b
Verwaltung“ eingetragen. Bereich [PDVerwalung V|
Name |PD2-Klassenvorstandstatigkeit | - |
Abschlagstunden: 2,00 Zulagen: KV-Zulage: 1.00 Gesamt-MDL: 1,50 Kostenstela(*) | PD2-KV [v]
Kustodiate FG: 0,00 fixes Akonto:
Titigkeitsbereich C:
Tatigheitsbezeichnung und Anmerkung Wo.-Std.  Wo. Ja.-Sid. won bis
Jahres-Supplierverpflichtung fir unvorhersehbare Vertretungen
24 x Teilzeitfaktor (1) x zeitlicher Aliquotierungsfaktor (Schultage im Jahr: 000 3800 24 09002018 10,07 2020
180, Offnungstage: 189=1)
Tatigkeitsbereich PD-Verwaltung:
Titigkeitsbezeichnung und Anmerkung Wo.-Std.  Wo. Ja.-Std won bis
PD2-Oualifizierte Beratung
Soll 2, geleistet 1 1.00 3800 38 04.08:2018 10,07 2020
P2 Hiassenuorstandsistighsi 100 3500 0 02002018 10072020

3.1.1.5. Einrechnungen bearbeiten

Beispiel: Einrechnung IT-Befreuung an mehreren Schulen

¢ Die Schule bei der die Tatigkeit anfdillt, fragt ein (das ist nicht unbedingt die Stammschule)

e Gegebenenfalls muss die Schule sich selber eine Verfugbarkeit fir die betroffene LP
anlegen (siehe Anhang)— AnschlieBend kann die Einrechnung eingetragen werden.

e Diese Einrechnung ist auch in der Stammschule ersichtlich.
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3.1.1.6. Mitverwendung

(® Einzelzuweisung

O Typenzuweisung
Bereich|.-5. v|
Mame | Mitverwendung
Kostenstelle(*) | My |

Giiltig von (09,09,2019
Gltig bis | 10.07.2020
Anz. Wochen [33.00
Wo-Stunden/Anz [10.5p0
Eindeutigkeit priifen
J-StundenfAnz 1399.000 \
[ Anmerkung (Alles, was nicht angefilhrt ist ]

3.2, Beschdaftigungen berechnen

Die meisten Zulagen werden automatisch berechnet. Die restlichen Zulagen werden Uber
Pras/3 eingepflegt. Wichtig ist, dass die Tatigkeiten Gber die Schulleitung genau und vollstandig
eingepflegt werden!

Wenn eine Klassenvorstandschaft geteilt ist, dann bekommen beide Uber den Zulagenkatalog
2.B. jeweils 50% zugeteilt (siehe Auswahimdglichkeiten Einzelzuweisung).

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Beschdaftigung berechnen
SchillerIn <o Basisdaten

+ [= " Suchen S Ty
-| [ Laufendes Schuljahr

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen

Indexl

[E) Dynamische Suche LehrerIn | Pers.Nr. |
) Textbausteinistan Geschlecht | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - =
Stichtag | 07.04.2020 = Kiassifikation v

+| [ Einschreibung

+ [ Schilerlnnendatenpflege Anzahl der Treffer 58 [/ ausgewahlt Initialisierenl e |
58

+ [ Laufbahnpflege
Liste der LehrerInnen
-| = LehrerInnen

MIC%F  Name Geb.dat. @
[E) Tatigkeiten pflegen N
[E| Beschiftigung berechnen 22.09.1974 i
[ Beschaftigung genehmigen 28.04.1977 @
[E) Lehrtatigkeitsausweis (LTA)
[ Lehrtitigkeitsausweis (Ubers 06.04.1879 ®|v
1 - 58 von 58 Eintrége 420 | 450 | 500 | Alle 1
2| Dienstvereinbarung
Bearbeiter{ | Berechnen
[Z1 Absenzen oflegen v
v
< >
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3.2.1. Berechnungsfehler

A4
Ev. Fehler kbnnen mit ® angesehen werden und mussen korrigiert werden.

Ursache fUr solche Berechnungsfehler kann
ein Dienstverhdltnis ohne Normleistung bzw.
eine fehlende Stammschulzuordnung sein.

Weblog information sein. Dann melden an Prés/3.
Exportieren
Klassifikation(*) I Kindertagesheim “
Text Data

-1476-ORA-01476: Divisor ist Nul von(*) |01-01-2000

-1476-ORA-01476: Divisor ist Nul Bis(*) |01.01_3000

-1476-ORA-01476: Divisor ist Nul

-1476-0ORA-01476: Divisor ist Nul Anzahl |5.0

-1476-ORA-01476: Divisor ist Null
-1476-ORA-01476: Divisor ist Nul
-1476-ORA-01476: Divisor ist Null Fachgruppe | - keine Auswahl - w
-1476-ORA-01476: Divisor ist Nul
-1476-ORA-01476: Divisor ist Nul
-1476-ORA-01476: Divisor ist Nul
-1476-0RA-01476: Divisor ist Nul . X . . . .
~1476-ORA-01476: Divisor ist Nul Hinweis: KitaStat-Dienstverhdltnisse werden

nicht in die Berechnung einbezogen.

Personalnummer(*) |7276601

Normleistung | - keine Auswahl - ~

mmrnrnrnmmrnrnrnrnm%,
=3
s
7]

3.2.2. Beschdftigungen bearbeiten
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Beschdaftigungen berechnen

Schilerln - keine Auswahl - ~ (& Basisdaten

] [= ~ Beschiftigungen pflegen
- = Laufendes Schuliahr

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen

Indaxl

[E] Dynamische Suche

2 Textbausteinlisten Liste der Besoldunasabschnitte

+ [ Einschreibung Von Bis J w Bez. Verw. w V% JN gRE JSUP WUS MDL LFS ;A LFF TAF]
+ [ Schilernnendatenpflege
09.09.2019 12.01.2020 1471 1L L2az2 10 45.45 807 0 9 0 0 i0 0 0 1]
+ [ Laufbahnpflege
13.01.2020 .02.2020 6 1L L2a2 10 45.45 807 0 9 0 0 0 0 0 1]
- = LehrerInnen
01.03.2020 0.14 1L L2az2 10 45.45 807 0 9 0 0 % i] 0 1]
[ Tatigkeiten pflegen
10.07.2020 1671 1L L2a2 10 45.45 807 0 9 0 0 0 0 0 1]
=] Beschaftigung berechnen
B Beschaftigung genehmigen
B Lehrtatigkeitsausweis (LTA)

[ Lehrtatigkeitsausweis (U 1-4von 4 Eintrage 35| 50 | 100 | Alle 1

y i < > Zuriick

[ Dienstvereinbarun

Legende

W Woche JSUP | Jahressupplierverpflichtung

Bez. Beziehung WUS | wochentliche Unterschreitung
(Summe der Einrechnungsstunden)

Verw. | Verwendung MDL | Mehrdienstleistung

uv Unterrichtsverpflichtung LFS Lehrf&cherteilung an Stammschule

UV% | Unterrichtsverpflichtung in Prozent TAS Tatigkeitsverteilung an Stammschule

JN Jahresnorm LFF Lehrf&cherverteilung an Fremdschule

SRES | Supplierreserve TAF Tatigkeitsverteilung an Fremdschule

Sollte sich hier ev. ein Fehler eingeschlichen haben (im Beispiel fur zwei Tage anscheinend drei
Stunden zu wenig), dann sollte zuerst die LFVT kontrolliert werden:
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SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Lehrfacherverteilung pflegen

- keine Auswahl - ~

Schilerln

HE
- = Schuliahresbeginn
+ [ Administrative Tatigkeiten
+ [ Klassen und Gruppen
+ 7 SchiilerInnenaufnahme
- = Stundenplan
Unterrichtsversion pflegen
Unterrichtsangebot pflegen
Organisationsstunden pflegen

<o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

Lehrfacherverteiung pflegen

Stundenverteilung nach Tagen
Stundenverteilung pflegen
Stundenverteilung Ubersicht
Kollsionen anzeigen

+ [ Schubucher

Anzahl der Treffer UNT/LFVT -1/4

Initialisieren | Suchen

Unterrichtsangebot 4 4
M e Art Geg. Kl Gruppe Von Bis Anz Raum Std. Erg.
O KU KU_FG D_FO/1 13.01.2020 10.07.2020 0 = 2 0
Summe = die korrekten
10 Wochenstunden
Lehrfacherverteilung
W I~ Art Geg. K K. Gruppe Von Bis Anz Raum Std.| Erg. LehrerIn Kos.(*) Stufe
[ LF LFGU C 12c 29.02.2020 10.07.2020 |2EI - ~||0,00 E,EIEIUI LIT |~ IUl,UE
[0 LF LFGU - 12f 29.02.2020 10.07.2020 IlS - ~||2,00 U,EIEIUI LIT |~ IU
[ LF LFGU O 12f 29.02.2020 10.07.2020 IlS - ~||0,00 4,EIEIUI LIT |~ IU
[0 PG PG_TEXW [ WE_12f 11 [09.00.2019 |10.07.2020 |1a - v/ |1,00 u,nnul T v |ot,02
v
>

Wenn die Eintrdge hier korrekt sind,

berechnet werden.

dann mussen die Beschaftigu

ngen einfach noch einmal

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Beschaftigungen berechnen

SchiilerIn - keine Auswahl - 4o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
+ = ~ Suchen L
- = Laufendes Schufiahr
Dynamische Suche LehrerIn Pers.Nr.
. Geschlecht | - keine Auswzhl - w Stammschule | - keine Auswahl - v
Textbausteinlisten — T ———
Stichtag | 16.04.2020 ‘ Klassifikation v
+ 7 Einschreibung
# [ Schillerinnendatenpflege Anzahl der Treffer 1 / ausgewshit 1 Iﬂitialisierenl Suchen
+ [ Laufbahnpflege a
Liste der LehrerInnen
- = LehrerInnen
v .dat.
Tatigkeiten pflegen L (o Ezha=l ®
Beschiftigung berechnen 11.10.1988 )]
Beschaftigung genehmigen
Lehrtdtigkeitsausweis (LTA} 1-1von 1 Eintrag 35 1 50 | 100 | Alle ;
Lehrtatigkeitsausweis (Ubers v Bearbe\t
< >
SchillerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Lsufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
] = ~ Beschdftigungen pflegen
- (= Laufendes Schufiahr
11.10.1988
Dynamische Suche
Textbausteinlisten Liste der Besoldunagsabschnitte
+| -7 Einschreibung Von Bis w Bez. Verw. v UV JH SRES JISUP WUS MDL LFS ;A LFF TAF
+ 7 Schiilerinnendatenpflege
09.09.2019 12.01.2020 1471 L L2a2 10 4545 ao07 0 9 0 0 o0 0 0 0
+ 3 Laufbahnpflege
13.01.2020 28.02.2020 6 L L2a2 10 4545 807 0 9 0 0 o0 0 0 0
= = LehrerInnen
29.02.2020 01.03.2020 0.14 L L2a2 10 4545 ao07 0 9 0 0 o0 0 0 0
Tatigkeiten pflegen
02.03.2020 10.07.2020 16.71 |IL L2a2 10 4545 807 0 9 0 i} o0 0 i} 0
Beschaftigung berechnen
Beschiftigung genehmigen 1 - 4 von 4 Eintrage 35 | 50 | 100 | Alle 1
Lehrtatigkeitsausweis (LTA) . Tl > > E—
< >
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3.3. Tatigkeiten kontrollieren und auswerten
3.3.1. Tatigkeiten kontrollieren

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Tatigkeiten pflegen — Bearbeiten

SchiilerIn - keine Auswahl - <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
+ [= ~ Tatigkeiten pflegen
-| = Laufendes Schuliahr
[Z| Dynamische Suche
T - Ll
[E] Textbausteinlisten Tatiakeiten
Einschreibun n WST
0 a Von Bis Schule = 3sTD @® Einzelzuweisung
+| 3 SchilerInnendatenpflege al : O Typenzuweisung
+ 3 Laufbahnpflege EMEINE ' g 09,20 | 10.07.20 £8.00 Bereich | - keine Auswahl -
C lehramtlich 0.000
-| (= LehrerInnen e Pflichten 18 20 i Name |- keine Auswahl -
e L . Kostenstelle(*) - keine Auswahl -
@ Tatigkeiten pflegen Verpflichte 00.00.20 | 10.07.20 AT i Il el
[£| Beschaftigung berechnen E i 19 20 BALEL 0 e
Fortbildung Giiltig bis
[£| Beschaftigung genehmigen Jahres- Anz. Wocl::rz
@ Lehrtétigkeitsausweis (LTA) sﬁlipcﬂlgjr:\éer Stunden,"AnZI
[E) Lehrtatigkeitsausweis (Ubers c fiar 09.09.20 |10.07.20 0.000 1363 Aliguotberechnung
[Z| Dienstvereinbarung unvorherse 19 20 : 6 (1 Eindeutigkeit priifen
hbare J-Stunden/Anz
[£) Absenzen pflagen Vertretung -
[E] Absenzen genehmigen en Anmerkung
[E| Schulveranstattungen pflege
" v
[Z) Supplierplan pflegen 1- 3 von 3 Eintréige ::;] I| :||5.-_.D | 1 e N
[£| Einzelleistung pflegen o << € > > Neu | Zur[]ckl
| T P S T S SRR RS,
< >

3.3.2. Tatigkeiten auswerten (Uber alle LP der Schule)

~Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)* zeigt als Report fir jede Lehrperson die LFVT + Tatigkeiten
an. Diese Auswertung ist ,eher" fUr die Behdrde interessant.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — LTA (Lehrtatigkeitsausweis)

Schiilern - keine Auswahl - ~ & Basisdaten Schuljahre:sbeginnl Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl
+ [ ~ LTA drucken
- = Laufendes Schuliahr EE—
e der Zeitrdume
[E/ Dynamische Suche a
W% Von Bis
[E] Textbausteinlisten
o Enschret [0  09.09.2019 14.11.2019
+ inschreibung
¥ 15.11.2019 06.01.2020
+| 7 Schilerinnendatenpflege
£ [ Laufbahnpflege O 07.01.2020 07.02.2020
| = LehrerInnen O 08.02.2020 16.02.2020
) Tatigketten pflegen 0 17.02.2020 10.07.2020
E Beschaftigung berechnen
E Beschaftigung genehmigen
) Lehrtitigkeitsausweis (LTA) 1 - 5von 5 Eintréige 420 | 450 | 500 | Alle 1
[E) Lehrtitigkeitsausweis (Ubersicht)  w M’
~—————
< >

oo Lehrertinnenverwaltung, Teil 2 | Version 2.9 20 / 24



Lehrtatigkeitsiibersicht gultig von 09.09.2019 - 10.07.2020 Schuljahr 2019/20

Pers. |Sitamm |5t Neben | Ver- Pers

Fench, o Name Unterr.| MDL [schule |schule wend-| DIFF |Veri| O | PO GN- 8 | uT | DR [SRES| kv
werpfl. LFVT | TAEZ | LFVT | TAEZ | ung PD

TEMTIS 2000| 000| 000| 2000 000 0.00 L| 0.00 0.00 1250 7.50

7017605 |VS Silbertal 21.00 IL|

7728015 22D00| &00) 2800) 000| 000] 000 L] 0.00 0,00 28.00 43

7858055 22,00| 23,00)| 45,00| 0,00( 000( 000 L| 0.00 0, 45, 1a

T201251 2200| 7,00 20.00f 000( 000| 000 L| 0.00 0,00 Eg.a 3a

7734845 22,00( o000| 100 o000 000( 000 L] -21.00 0, 1,

7000185 |VS Nenzing 21,00 IL 0,00

7021385 |MS Feldkirch-Obera 20.00 IL| 0.

7005385 2200| 300) 2500) 000| 000] 000 iL| 0.00 0.00] 25,00 2a

7016835 2200| 2300) 4500 O0O| O00O0| 000 iL| 0.00! 0, 45.flﬂ b, 3b

7037855 2200| 7,00 20.00f 000( 000| 000 iL| 0.00 0,00 20,00 4b

TOATO45 |VS FuBach 21,00 PDJ 0,

7033085 Weher, 2200) 400) 2600 000 000 000 PD| 000 200/ 200/ 000 0,00 26.00 2b
270.00] 73.00j228.00] 20,00 000| 0.00 -21.00] 200] 200] 0.0 0.00] 226,00) 1250 750 7.00

3.3.3. Tatigkeiten auswerten (pro Lehrer)

~Lehrtatigkeitsausweis  (Ubersicht)* ist der urspringlich als ,Besoldungsdatenblatt*
bezeichnete Report und zeigt bei APS einen angepassten Kopf und danach bei allen
Schularten die LFVT + Tatigkeiten. Diese Auswertung ist ,,eher" fUr die Lehrpersonen und die
Schulleitung interessant.

ﬂ Diese Auswertung kann (einmalig) im Herbst 2021 der BD, der Schule und der Lehrperson zum
Vergleich mit dem dann (letztmalig) mittels Excel-Sheet auszufiillenden Eréffnungsbericht dienen.
In der PTS wird dieser Vergleich leider nicht mdglich sein, weil die LFVT erst nach der
Orientierungsphase erstellt wird.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)

SchulerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indexl

+] [= ~ Suchen 4 1
- = Laufendes Schuljahr

|E| Dynamische Suche LehrerIn Pers.Nr.
Geschlecht | - keine Auswahl - w Stammschule | - keine Auswahl - v

[E] Textbausteiniisten

Stichtag | 07.04.2020 = Kiassifikation »
+| [ Einschreibung
# & Schulerinnendatenpfiege Anzahl der Treffer 58 / ausgewshlt 2 Initizlisieren | Suchen
+| [ Laufbahnpflege — —
ehrerInnenliste
= Lehrerlnnen
= MICE  Name Geburtsdatum 6]
|5 Tatigkeiten pflegen .
) Beschitigung berechnen O Angerer, Kathrin 22.09.1974 i
[E) Beschaftigung genehmigen galdauf, Tanja 28.04.1977 @
|5 Lehrtitigkeitsausweis (LTA)
[l Raric Mafail nA N4 1070 m/

[E] Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)

1 - 58 von 58 Eintrége 420 | 450 | 500 | Alle 1
|5 Dienstvereinbarung
v
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Lehrtatigkeitsausweis
Volksschuloberlehrerin Pers-Nr.
Geburtsdatum: 1964 SV-Nr. !
Vorriickungsstichtag: Verwendung: Land Lehrer BT / L2a2
Stammschule: 80 Lehrenn fiir literarische Facher
|Besoldungsabschnitt: 14.09.2020 bis 09.07.2021 Wochen: 36,14 Proz. Unterrichtsverpflichtung: 100%
WOCHENSTUNDEN-DARSTELLUNG JAHRESNORM-DARSTELLUNG
Personliche Wochen-Unterr.-Verpflichtung: 22,00 (Personliche Jahresnorm-Std: JN-Wochen  JNORM
Wochen-Std. aus LFVT eigene Schule: 23,00 Wochen 22 x 36,14 36,00
Wochen-5td. aus LFVT Nebenschulen: 0,00] Tatigkeitshereich A: 795,08 792,00
Wochen-5td. laut Tatigkeiten Eigene Schule: 0,00) Tatigkeitshereich B: 662 57 660,00
‘Wochen-5Std. laut Tatigkeiten Nebenschulen: 0,00 | Tatigkeitshereich C: 28510 284,00
Wochen-Std. laut gesamter Tatigkeit: 23,00 Jahresnorm-Gesamt (A+B+C): 1742,75 1736,00
Dauernde Mehrdienstleistungen: 1,00
Tatigkeitsbereich C:
Titigkeitsbezeichnung und Anmerkung Wo-5td.  We. Ja.-5td. von bis
Jahres-Supplierverpflichiung fiir unvorhersehbare \Vertretungen
20 x Teilzeitfaktor (1) x zeitficher Aliquotierungsfaktor (Schultage im Jahr: - . o
181, Offnungstage: 181=1) x M\ Aliquotierungsfaktor (1) x 0,00 3614 20,00 14.09.2020 03.07.2021
Personalvertretung (1)
L(Jassenvorstandsﬁtigken bzw. Klassenfihrung 000 4157 BEO0 14.09.2020 09.07 2021
a8 v v f U Al
Allgemeing lehramtliche Pllichten
100 x Teilzeitfaktor (1) x zeiticher Aliquoisrungsfaktor (Schultage im Jahr: . o
181, Offnungstage: 181=1) x M\ Aliquotierungsfaktor (1) x 000 3614 100,00 14.09.2020 09.07.2021
Personalvertretung (1)
Verpflichtende Forthildung
15 x Teilzeitfaktor (1) x zeitficher Aliquotierungsfakior (Schultage im Jahr: . o
181, Offnungstage: 181=1) x MV Aliquotierungsfakior (1) x 000 3614 15,00 14.09.2020 09.07.2021
Personalveriretung (1)
Tatigkeitsbereich Zulagen:
Tétigkeitsbezeichnung und Anmerkung Wo -Std.  Wo. Ja-Std. von bis
::rgf’“”g Klassenfihrung - § B1c 000 3614 100 14092020  09.07.2021
Unterrichtstatigkeit laut Lehrfacherverteilung:
Schule Gegenstand Klasse/Gruppe SP-Std. Erg-Std. ven bis
VS| PG _BSP 4a 200 000  14.09.2020 09.07.2021
V5 PG_TEXW We_4a/2 2,00 0,00 14.09.2020 09.07.2021
Vs WviJ_LFE 4a 1,00 0,00 14.09.2020 09.07.2021
V5 KU_F& FO_4a 1,00 0,00  14.09.2020 09.07.2021
Vs LF_GU 4a 17,00 0,00 14.09.2020 09.07.2021
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3.3.4. Dienstvereinbarung

»Dienstvereinbarung" zeigt die Details zu den ,,Tépfen" bei Lehrern mit ,,altem" Dienstrecht
und die Ubersicht Uber die PD-Tatigkeiten bei PD-Lehrern an.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Dienstvereinbarung

SchulerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indexl

= . Suchen 3 4
- = Laufendes Schuljahr
) Dynamische Suche LehrerIn I:I Pers.r. I:I
] Textbausteinisten Geschlecht | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - e
Stichtag | 07.04.2020 = Klassifikation

+| [ Einschreibung

+ [0 Schilerlnnendatenpfiege Anzahl der Treffer 58 / ausgewahlt 1 Initialisieren | Suchen
.

3 Laufbahnpflege
LehrerInnenliste
-/ & Lehrerlnnen FICE  Hame Geburtsdatum )]
|5 Tatigkeiten pflegen
[l 22.09.1974
D Beschdftigung berechnen
[E Beschiftigung genehmigen 28.04.1977 ®

|5 Lehrtitigkeitsausweis (LTA)

7 ) N ] 06.04.1879 @ v
[E Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht) 1 - 58 von 58 Eintréige 420 | 450 | s00 | Alle 1
[5] Dienstvereinbarung . POF Tu @’
= n

aQ >

Dienstvereinbarung 2019/20

Tanja Pers-Nr.
Geburtsdatum: SW-Nr.
Stammschule: Jahresnorm: 1776
Verwendung: IL/L2bl Proz. Unterrichtsverpflichtung: 100%

Tatigkeitsbereich A:

Persdnliche Wochen-Unterr.-Verpflichtung: 22
22 x 36: 792

Tatigkeitsbereich B:
Bereich A x 5/6: 660

Tatigkeitsbereich C:
Tatigkeitsbezeichnung Std.
Allgemeine lehramtliche Pflichten 100
Verpflichtende Fortbildung 15
Jahres-Supplierverpflichtung fir unverhersehbare Vertretungen 20
soll: 324 offen: 189 summe: 135

Direktor Lehrerin

07.04.2020
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3.3.5. Auswertung aller Tatigkeiten
AUSWERTUNGEN — Dynamische Suche — (Kategorie) Lehrerliste — (Name der Abfrage)

200/210 Tatigkeiten

SchilerIn - keine Auswahl - «

+ [=

-| (= Auswertungen

& Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen

Dynamische Suche

+| [0 Basisdaten

+ [0 Stammdaten

+ [ Schilerinnenlisten

+ [0 Klassenbuchlisten

+ 1 Adresslisten

+ [ Merkmals- und Ereignislisten
+ [ Antrige

+| [ Bestatigungen

+ [ Leistungsgruppen

+ [0 Frihwarnsystem

+ [ Entscheidungen und Mitteilungen
+| [ Zeugnis

+| [0 Statistiken

+ [0 LehrerInnenlisten

+ [0 Stundenplan

+ 3 Verbindungstest

Kategorie I Lehrerliste w

Name der Abfrage I 210 Tatigkeiten o

Anmerkung |Tatigkeiten der Lehrer van
meiner Schule (Stammschule)

Stichtag |n6.04.2020

Familiznnarme I

Bereich I - keine Auswahl - e

Téitigke'rtl - keine Auswahl -

(<[

Stammschule I— keine Auswahl -

[] alle auswihlen/abwihlen

O Mummerierung
[ Amtstitel
O AkadGrad

¥ Familienname
[ AkadGradNach

Varname

Persnr
SKZ-5chule
eintragende Schule
Bereich

Narme

v \on

[ Bs

[] Wochen

[] wstd

15td

Kont

UVErg
Unterschr
Anmerkung

SKZ Stammschule
Stammschule
Von (Stammschule)
[] Bis (Stammschule)
[] Anderung

[J Kostenstelle

AOO00O0000

OoOooOoodnO

Speichern | Initialisieren | Ausfiihren

Kategarie I Lehrerliste v |

Mame der Abfrage I 200 Titigketen v|

Anmerkung [Titigkeiten der Lehrer an meiner
Schule

Familienname I

Bereich I— keine Auswahl -

<<l

Tatigkeit I - keine Auswahl -

[] alle auswahlen/abwshlen

O Nummerierung
[] Amtstitel
[ AkadGrad

[ Familienname
[ AkadGradMach

[ Vorname
[ Pershr

[] Bereich

[ MName

¥ Von

] 8is

[] Wochen
[] wstd

] Jstd

[ Kent

[] UVErg

[] Unterschr
O Anmerkung
] Anderung
[ Manuel

[ Kostenstelle
[ Kurzbezeichnung
[ Schule

oo
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Besuchen Sie uns im Internet unter

SOKRATES http://sokrates.vobs.at
Autoren: Kofler, Steber, Vonach

LerchenmdUller, Martinek, Végel

Stand: 23.01.2026

Lehrer*innenverwaltung

Teil 3

Themenbereiche

e Stundenverteilung

¢ Schulveranstaltungen

e Absenzen

e Supplierungen

e Zulaogen

e Einzelleistungen

e MDL

¢ Genehmigung

o FErsetzungen
Inhalt
1. VOrBEMEIKUNG oo 2
2. N R La e LT T 1 A=Y OSSPSR 3
2.1. Stundenrastervorlage herunterladen ..........oouueeiiiiiiii e e e et e e e e e e e eanans 4
2.2. StUNAENraster DEAIDEITEN. ... ue e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eaeeaeees 5
2.3. schuleigenen Stundenraster hochladen und kontrollieren ..........ccouueeiiiiiiiiiiiiiie e, 5
3. R8T o LT a1V Y] 10 =N 6
3.1. StuNdenverteiluNg NACH TAGEN ....ccuu et eeee e e et ee e e et e e e sateeesaaaeeesaaaneaasanans 7
3.2. StUNAENVErteilUNg PFIEGEN ..eee e e e e e e e et re e e e e e e e e eateneeeeeeeeeeaeens 8
3.3. Stundenverteilung pflegen (1/2 SEUNDEN) c.cccoeiiiiiiiiiiiiiee 2
3.4. StuNdenverteilung UDErSIiCHt .......oocuviiiiiiiciie ettt e e ae e e eaaeeeenaeeeeaaeeenns 2
3.5. Stundenverteilung NAach Kalender ........ueueeee i e e e e e e e e e e e e eaeees 10
3.6. EINTrEEE IOSCREN .ottt eeeaaaaaseaeaaaassesssasssassssssssssssasssaseresnseees 11
3.6.1. StUNAENVErteilUNG PIIEEEN ...vveeeeeee et e e e e e e e e eeaaes 11
3.6.2. Stundenverteilung UDErSiCht ........c.iiiciiiiiiiecieee ettt enaes 12
3.7. KONEIOIIE ettt ettt e et e e e e ae e e e e ettaeeeesaabeeeeensaaeeeeenssaeeeeansseeeeannsseeeeanssnens 13
3.7.1. ZUBEWIESENE STUNTEN L..iiiiiiiiiiiiee e ettt ettie e e e ttie e e ettt e e eettaa e eetaaaeeaeesasseeensnnssasnnnnssennsnnssenennns 13
3.7.2. Welche Stunden sind Noch NiCht ZUGEWIESEN? ........ueuueeeiiie e 13
3.8. UBEISICRE ..ttt ettt ettt ettt et e eteeete et e eteeeteeseetseeteebeesteeaeereenteereereeneas 14
3.9. AUSWEITUNG ..o 15
3.9.1. Lehrer-Stundenplan (100) ........ooovvevriiieeee e ettt e e e e e e e e eeeeeeeeeeeee e eeeeeereeaaaas 15
3.9.2. JahresstundenverteiluNg (110) .....cooovveeiiiiieeeeeeeeeeeee e eeeeeee e e e e e et eee e e e e e e reeeraeeeeeaaes 15
4,
5.
5.1.
5.2.
5.3.
5.3.1. ADSENZEN GENENIMIGEN c.eueeiiiiiii et e e ttee e e et ee e e ettt eeeestt e eeettaseestsanaeesesnnaaasaennnaes 19
5.3.2. ADSENZEN WIEITUTN, c.oeeeeiieieeeee ettt ettt e e e e e e et ta s e eeeeeeetsaaanesssseessssnnnnensseeees 20
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SUPPHEITUDEISICNT (B52) ..uueueieeeiiieiiiiiii s aasssssassssssssssssnssssnsnsssnsssnsnsnsnsnnnnnnns 28
Ubersicht Pro IMONAt (653) ...uueiiieiieieiieeeeeeeeeeeeeeeeeaeeeeaeeeeeaaeeeesaeeeeseeeesnseeeesseeesnseessnseesenneeas 29
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AT et e e e et ———eeeeeee e et ————————eeeetetet—————————aaetttttt—————aeeeeerrrnta————aaeeererrrrns 30

LEITEIVEITIETUNE «.ceeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt ettt ettt ettt ettt e e et et et e e e e et e e e eeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 31
B2 SV Rt 31

MehrdienStIQISTUNGEN (IMIDL).....vvveeieeeeeiieiirrreeeeeeeeeeeetreeeeeeeeeeeseaarereeeeeeeesesensbaereeeeeeeesnasrreeeeens 31

IMIDL DEIECINEN <.t ettt ettt e et ee et e e e e e eeeeeaaaaaeeeeeeeeensstsaraeeseeeeesnnassraneeeas 31
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Y Y=Y w40 oY== o Rt 39

Vorbemerkung

Basis fUr die Besoldung ist die Lehrfacherverteilung.
Die Stundenverteilung ist fUr Abzugstage, Supplierstunden, Stundenentfall, ... notwendig.

ao
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2. Stundenraster

FUr eine korrekte Stundenverteilung (Stundenverteilung 2 Stundenplan) muss Sokrates den
in der Schule Ublichen Stundenraster kennen, genauso wie er auch fur die Pausenglocke
festgelegt ist.

Schulen, die sich nicht an feste Pausenzeiten halten, hinterlegen einen fiktiven Stunden-
raster.

Der Stundenraster geht von 50 Minuten Unterrichtseinheiten aus, jede Schule kann jedoch
eine abweichende Dauer von/einzelner Unterrichtseinheiten beschlieBen.

Auch wenn in der Redalitét halbe Stunden ,,gehalten* werden, sollen im Raster GANZE
Stunden verwendet werden. Bei Bedarf einer Teilung wird die halbe Stunde bei der Lehr-
facherverteilung korrekt zugeordnet.

Eine Mittagspause wird als Stunde im Raster erfasst, aber im Stundenplan nicht befullt.
Werden in EINER Sokrates-Instanz zwei verschiedene Schultypen (z.B. ASO und VS) mit
unterschiedlichen Stundenrastern gepflegt, so ist dies theoretisch méglich, aber nicht
unbedingt praktisch sinnvoll. Vorgangsweise:

o Stundenraster 1 importieren — Lehrfdcherverteilung Schultyp 1

o Stundenraster 2 importieren — Lehrf&cherverteilung Schultyp 2

Die tatsdchlichen Zeiten werden dann bei der Stundenverteilung gespeichert und nicht
durch Sokrates umgedndert

Nachteil: Beim Ausdruck der Stundenverteilung werden die Stunden z.T. im falschen Raster
dargestellt. Der Ausdruck des tabellarischen Stundenplans ist hier dann besser geeignet.
AUSWERTUNGEN — Stundenplan — Tab. Stundenplan (Klasse)

e Beispiel Spezialfall:

,Die 1. Stunde dauert fUr den Klassenlehrer 60 Minuten — was Gber die Woche eine Stunde
mehr ergibt — und fUr den Teamteachinglehrer 50 Minuten (der geht frUher oder kommt
spater...)."

Eine Abbildung mittels Stundenraster ist nicht sinnvoll; die in Summe 1 Wochenstunde des
Klassenlehrers wird in der LFVT z.B. als eine Stunde ,,Soziales Lernen* abgebildet.

aa Lehrerfinnenverwaltung, Teil 3 | Version 3.5 3/39



BASISDATEN — mekhr ...
2.1.

Stundenrastervorlage herunterladen

Schulspezifische Einstellungen
Globale Einstellungen
Administration

. Datenkorrekturen

SchiilerIn - keine Auswahl - « @huﬁahrﬁb&ginn Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Index|

(= Basisdaten N ) )

<! () Grunddaten Willkommen bei SOKRATES Web fiir Allgemeine

Pflichtschulen in Vorarlberg! -
+ Schulen
+! [/ LehrerInnen Tipp .
P I R Py
¢ [ Gegenstinde In vielen Dialogfenstern bei der Dateneingabe stehen die Eingabefelder Von-Datum und = o = _-I bel ‘IHI'!' ke %NT
; Stundentafeln Bis-Datum zur Verfigung. [ L= I | m

Die maglicherweise unbeabsichtigter Begrenzung von Inhalten durch diese
Datumseintrage (z.B. bei der Fflege von Adressdatensatzen) hat manche(n) schon
‘gewundert'. Fiir die Beendigung von Laufbahns&tzen, Stammschulzuordnungen,
Ereigniseintragen, ... werden sie selbstverstandlich genutzt. Sie waren aber auch eine |
gute Méglichkeit Historien abzubilden. |

» S0 kinnte z.B. bei Adressdatensatzen (LehrerInnen und SchiilerInnen) abgebildet

A
Fachlichen Support Technischer Support Systemwartung
erhalten Sie beim Supportteam Telefon: 0662 / 3089 9090 Wir bitten Sie um Verstandnis, dass
oder im Sokrates Forum Montag - Donnerstag: 08:00 - jeden Donnerstag von 20:00 -
“orarlberg, 15:00 24:00
zu schulrechtlichen Fragen bei der Freitag: 08:00 - 12:00 ein Wartungsfenster stattfindet, in
Bildungsdirektion E-Mail: Sokrates- welchem es zu Unterbrechungen
Support@bitmedia.at kommen kann.
dl ! cher & Anleitungen
< >

"= Bundesministerium

Bildung,
und Forschung

Wissenschaft

bitmedia

member of eee group

Online Dokumentation

Infor

All
39

| Video-Tutorials

N\

(\ Muslerdateier)

]

"= Bundesministerium
Bildung, Wissenschalt
und Forschung

bitm

edis

ber of @ea group

Online Dokumentation

| Allgemeine Informationen

T Musterdateien

Import fur Betriebe (122 Downloads)
Import fur Einschreiber Excel 2003 (mit Makros) (425 Downloads)

« Import fur Einschreiber Excel 2007 und 2010 (mit Makros) (3342 Downloads) Diese Datei wird

* Import fir Einschreiber Excel 2007 und 2010 (ohne Makros) (1128 Downloads) - heruntergeladen

» Import fir Kalenderdaten Excel 2007 und 2010 (230 Downloads) - bearbeitet

« Import fur Lehrgénge (148 Downloads) .

= Import fur SchoolUpdate (58 Downloads) - wieder hochgeladen

POt TEnTETTEr R 20 DWW aus

Import Musterdatei Stundenraster (Stand 2017_09_15) (232 Downloads)
PO el_.
https://info.sokrates-bund.at/download/734/ | UNd Telefon (504 Downloads)

oo
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2.2. Stundenraster bearbeiten

DELETE

1;087:55;08:45
2;08:50;09:40
3;89:55;10:45
4;10:50;11:40
5;11:45;12:35
6;12:40;13:30
7:13:30;14:15
8;14:20;15:@5
9;15:10;15:55

Offnen von Musterdatei-Stundenraster-2017.09.15.&xt X
Sie méchten f0|gEI"IdE Datel 6ffnen: @& Bitte geben Sie den Dateinamen an, unter dem die Datei gespeichert werden soll.., X
D Musterdatei-Stundenraster-2017.09.15.txt 4 B > DieserPC » Desktop v O Desktop” durchsuchen pl
Vorn Typ: Text Document (102 Bytes) Organisieren v Neuer Ordner =~ @
Vion: https://info.sokrates-bund.at I Desktop " Name il
N ; 1
Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren? EE Dieser 2C beliebiger Speicherort .
= < 3D-Objekte beliebiger Dateiname .
() Offnen mit | Editor (Standard) ~ = Bilder 9 :
(®:Datei speichemn B Desktop 1,
@ Dokumente = B
[ Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren
Dateiname: | 1920_Stundenraster-Schulbezeichnung ~
Dateityp: | Text Document (*.txt) ~
# Ordner ausblenden Abbrechen
_ | Musterdatei-Stundenraster-2017.09.15:txt - Editor - O X J *1920_Stundenraster-5chulbezeichn... _ O ™
Datei Bearbeiten Format Ansicht Hilfe

23.

BASISDATEN — Schnittstellen — Daten
importieren (Typ: Stundenraster)

Datei  Bearbeiten

Format  Ansicht Hilfe

3;8

4;18

5;11:00;11:50 speichern nicht
6;11:55;12:45 VI
7;14:88;14:58

8;14:55;15:45

9;15:58;16:48

schuleigenen Stundenraster hochladen und kontrollieren

BASISDATEN — Grunddaten —»
Standardwerte anzeigen

SchlerIn “keine Auswahl - . Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | End SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & ‘ Schuljs ‘ Lzufendes S:hu\jahr‘ Beurtailung | Ende des Sch
" -
. & Dateien importieren Basisdate
(= Basisdaten SmE—
ot - (= Grunddaten Kategorie | Grunddaten = alle auswahlen/abwshlen
i Srunddaten fBportie) Sunverraste Al =) Gemeinden pflegen Name der Abfrage | 300 Stundenraster ~
¢ & Souien LadenDaerane 1520 S ung ot B Lbeie e et o Sy i .
+ [ LehrerInnen ) Letvbetriebsadressen pflege: Stundenraster der Schule 7 Schue
+/ [/ Gegenstande 1) Lehrbetriebspersonen pflege ® Stunde
+ [ Stundentafein || Standardwerte anzeigen Bezeichnung
+ Schulspezifische Einstellungen + (2 Schulen .
st ug’i v
</ Globale Einstellungen + 5 LehrerImen g s o
uie [~ wahl - =
+ [ Administration + [ Gegenstinde feine Ausnah Bis
+ [ Datenkorrekturen o Stundentafein
- schnittstellen + [ Sthulspezifische Einstellungen
[ Ins Studentenmodul exportie +) @) Globale Enstelungen v Speichern Initiahs\er@
[~ Dateien importieren
< >
 Dateien imoortieren far. Wer ¥ e ey
< >
Schillerin - keine Auswahl - ~ ¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Index|
+ -~
= Basisdaten
i 300 Stundenraster gedruckt am: 05.12.2019
- = Grunddaten
B senof # Schule Stunde Bezeichnung Von Bis
Gemeinden pflegen
— hrbetriebe of 1 1 1. Stunde 07:10:00 08:00:00
 Lehrbetriebe pflegen
— ) 2 2 2. Stunde 08:05:00 08:55:00
| Lehrbetriebsadressen pflegel
_ X 3 3 3. Stunde 09:00:00 09:50:00
_ Lehrbetriebspersonen pflege
= stondardwerte - 4 4 4. Stunde 10:05:00 10:55:00
= ndardawerte anzeigen
schulen 5 5 5. Stunde 11:00:00 11:50:00
Lehrerinnen 6 6 6. Stunde 11:55:00 12:45:00
Gegenstande 7 7 7. Stunde 14:00:00 14:50:00
+ [ Stundentafeln 8 8 8. Stunde 14:55:00 15:45:00
+ [ Schulspezifische Einstellungen 9 9 9. Stunde 15:50:00 16:40:00
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3.

Stundenverteilung

Vorlage fur die Stundenverteilung ist selbstverstandlich der Stundenplan.

Schulen, die ihren Stundenplan mit Untis ™ erstellt haben, kdnnen diese Daten in Sokrates
importieren!

Eine diesbezugliche Anleitung findet sich hier.

SchiilerIn - keine Auswahl - « (a Basisdaten | Schuliahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Inda(|

- Basisdaten
- Willkommen bei SOKRATES Web fiir Allgemeine

+ = Grunddate ! =
e Pflichtschulen in Vorarlberg!

+ Schulen
+ [ LehrerInnen Tipp
+ | Gegenstande In vielen Dialogfenstern bei der Dateneingabe stehen die Eingabefelder Von-Datum und

4 el Bis-Datum zur Verfigung. [
+| 0l Stundentafein Die miglicherweise unbeabsichtigter Begrenzung von Inhalten durch diese
< Schulspezifische Einstellungen Datumseintrage (z.E. bei der Fflege von Adressdatensatzen) hat manche(n) schon

‘gewundert'. Fiir die Beendigung von Laufbahnsatzen, Stammschulzuordnungen, ‘

* Globale Einstellungen Ereigniseintrégen, ... werden sie selbstverstandlich genutzt. Sie waren aber auch eine

gute Moglichkeit Historien abzubilden. I
+ Administration

: Datenkorrekturen + 5o kdnnte z.B. bei Adressdatensatzen (Lehrerlnnen und SchilerInnen) abgebildet
~
Fachlichen Support Technischer Support Systemwartung
erhalten Sie beim Supportteam Telefon: 0662 / 9089 2090 Wir bitten Sie um Verstandnis, dass
oder im Sokrates Forum Montag - Donnerstag: 08:00 - jeden Donnerstag won 20:00 -
wvorarlberg, 15:00 24:00
zu schulrechtlichen Fragen bei der Freitag: 08:00 - 12:00 ein Wartungsfenster stattfindet, in
Bildungsdirektion E-Mail: Sokrates- welchem es zu Unterbrechungen
Support@bitmedia.at kommen kann.
Aandbjicher & Anleitungen
v
< >
< >

SOKRATES

= Bundesministerium H H
Bildung, Wissenschaft b l t | | l e d I a

® und Forschung member of aee graup

Online Dokumentation

| Allgemeine Informationen |

| Erste Schritte |

| Handbuch |

| Stundentafelvorlage |

| Zeugnisvorlagen |

¥ Anleitungen und Informationen

Hier finden Sie schon langer bestehende als auch neue ,Schritt fur Schritt (Klick) Anleitungen™ fur die einzelnen Prozesse in SOKRATES. Das
Hauptaugenmerk bei diesen Anleitungen liegt auf der einfachen und Ubersichtlichen Darstellung. Vollstdndige Beschreibungen der einzelnen
Eingabemasken und -felder finden Sie unter ,Handbuch™.

Basisdaten:

* Anleitung Besoldung (Stand 2020_02_20) (299 Downloads)
» Anleitung Bewerbermodul (Stand 2019_12_18) (847 Downloads)
« Import von und nach Untis (Stand 2016_02_25) (1203 Downloads)
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3.1. Stundenverteilung nach Tagen

Die einzelnen Gegenstdnde werden den Wochentagen und Unterrichtsstunden zugeordnet.
Die Stundenverteilung nach Tagen ist sinnvoll ...

e beiregelmdaBigem Unterricht.

e fUr,Standardverteilungen*.

e wenn ein bestehender Stundenplan ,,abgeschrieben* wird.

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung nach Tagen Filter setzten!
SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurtew\ungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Iyéxl
3 = Suchen 3 4
- = Schuljahresbeginn
+ () Admiristrative Tatigkeiten Gegenst.art | - keine Auswahl - M Schulstufe | - keine Auswahl - i Lehrerin - ohne Lehrer - | .2
+ () Kiassen und Gruppen Gegenstand | - keine Auswahl - | - Klasse | - keine Auswahl - ™ Raum | - keine Auswahl - “
12, ] Gruppe | - keine Auswahl - ~ Stat -
+ [ SchilerInnenaufnahme Stichtag | 04.12.2019 | atus
- = Stundenplan
Anzahl der Treffer 650 In|t|a||9|eren| Suchen
[ Unterrichtsversion pflegen
LFVT

[ unterrichtsangebot pflegen

[} Organisationsstunden pflegen I Art Geg K KL/Grp. LehrerIn Erg/jErg Std/jstd Tag. Std.
[5) Lehrfacherverteiung pflegen KU KuFo I 1a 0.0'; 0/0 1.0 ; 0/41 Montag ~ 2. Stunde M
[ stundenverteiung nach Tagen LF LFGU I 1a 0.0; 0/0 1.0; 0/369 Dienstag ~ 3. Stunde ~
El Stundenvertelung pflegen 1 LF LF_GU r 1a 0.0; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~
El Stundenverteiung Obersicht ] LF LF_GU r 1a 0.0; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~
) ) O IFeu IO 1a 0.0; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw| - keine Auswahl ~
B Kolisonen anzeigen O LF LFeu I 1a 0.0;0/0 1.0;0/369 |- keine Ausw| >~ - keine Auswahl
+ [ schulbicher O v ey [ 1a 0.0;0/0 1.0:0/369 - keine Ausw| > - keine Auswahl ~
[ LF LF_GU r 1a 0.0; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~
] LF LF_GU r 1a 0.0 ; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw ~ - keine Auswahl ~
|:| LF LF_GU | 1a 0.0 ; 0/0 1.0;0/369 - keine Ausw > - keine Auswahl ~
] LF LF_GU r 1a __- i ilalin 0.0; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~ v
—— - - — B P—— P —— P P =
@schen Bearbeiten

ﬂ Nach dem ,Anlegen” sind die Spalten fiir ,Tag.” und ,Std.” wieder leer (keine Auswahl), im Feld
,Std/|Std” ist aber ersichtlich, wie viele Stunden bereits verteilt wurden. Die Suche mittels ,Status
offen” filtert dann jene LFVT heraus, die - mit einer gewissen Ungenauigkeit - noch nicht vollstdndig
verteilt wurden.
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3.2. Stundenverteilung pflegen

Dieser MenUpunkt ist sinnvoll ...

e fUr Einfr&dge von unregelmaBigem Unterricht

e bei geblocktem Unterricht (z.B. 14-tGgig)

o fUr gezielte Eintragungen bzw. Anderungen von Einzelterminen

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung pflegen

Schiilerin - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl
1= Suchen 3 4
- [= schuljahresbeginn
+ () Administrative Tatigkeiten Gegenst.art | - keine Auswahl - & Schulstufe | - keine Auswahl - = LehrerIn - keine Auswahl - | -
+ [ Kassen und Gruppen Gegenstand | UU_CHG - Chorgesang| = Kiasse -:eine AUS""B:: - ~ Raum | - keine Auswahl - -
Stichtag | 04.12.2019 = Gruppe | - keine Auswah! - > Status v
+ 1 SchiilerInnenaufnahme — |
~ = Stundenplan o
Anzahl der Treffer 1 lnmahsuarenl Suchen
|| Unterrichtsversion pflegen
[ unterrichtsangebot pflegen =
[5) Organisationsstunden pflegen VI % Art Geg. K K. Gruppe Von Stichtag Bis RaumStd. Erg. Lehrer jstd. jErg.
[ Lehrfachervertelung pflegen UD UU_CHG [T cChor 09.09.201904.12.201910.07.2020- 1.0 0.0 | /41 0/0
[2 stundenverteiung nach Tagen
[ stundenverteiung pflegen

[ stundenverteiung Ubersicht
El

+ 1 Schulblicher

Kolisionen anzeigen

‘ Bearbeiten i ! aschen

- keine Auswahl -

' Stundenverteilung pflegen

B Scindjchreshegn UU_CHG, CHOR_1, 09.09.2019, 10.07.2020, 1.0, 0.0, -, |
Administrative Tatigkeiten
STVT

Schilerln & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Ind€x|

Stundenverteilung pflegen

Klassen und Gruppen

11

+ SchiilerInnenaufnahme M E SW Datum Std. Von Bis Raum
= Stundenplan Stunde | Montag || 2. Stunde ~
: Unterrichtsversion pflegen Beginnt am{*) (09.09.2019
= Unterrichtsangebot pflegen Endet am(*) | 10.07.2020
=g isati tunden o Von(*) 08:30
= rganisationsstunden pflegen Bis(9) 0320
| Lehrfacherverteilung pflegen [ Manuell
: Stundenverteilung nach Tagen
— - Stunden(*) | 1.0
Stundenverteilung pflegen —

— - Wochenrhythmus(*) | 2-wichig w
| Stundenverteilung Ubersicht
- Raum{*) |- ~
| Kollisionen anzeigen

+ Schulbiicher

Anmerkung

Fir alle LFVT anleg | Anlegen | JFurick

STVT Kalender

Bei (vom Stundenraster) abweichender Uhrzeit muss ZUERST der Haken ,Manuell* gesetzt
werden

Beginnt am(*)

Montag
09.098.2019
Endet am(*) |10.07.2020

08:10

Von(*)
09:40

Bis(*
)anue\l

Stunde

~ || 2. Stunde ~

A —
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3.3. Stundenverteilung pflegen (1/2 Stunden)
Es ist auch mdglich, halbe Stunden zu pflegen

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

+ [= Stundenverteilung pflegen
(& Schujahresbeann PG_ME, Halbstunde, 09.09.2019, 10.07.2020,

+ 7 Administrative Tatigkeiten

—_—— na 17 2n1a na12 2ma

| [ Klssen und Gruppen SIVT Stundenverteilung pflegen
+ £ SchilerInnenaufnahme W& sw Datum  Std. Von Bis Raum
E] @ Stundenpan OO 1 Wetsgs g 09092019 09092019 A Datm[09.092019 |
5] Unterrichtsversion pflegen 16.00.2019  16.09.2019 Stinde (8. Stunde [
@ Unterrichtsangebot pflegen oo 2 Ho 16.09 8 éggg 6 %gég S : Von |15:45
[E] organisationsstunden pflagen oo 3 o 8 i5us5 16:10
[E| Lehrfacherverteiung pflegen g e DA E igggg.zolg 32223.2019 :
[E| Stundenverteiung nach Tagen OO s Mo 07.10 8 %Eig_zmg E;ﬁg'zmg - SETEET =
[E] Stundenverteiung pflegen OO e Mo 14.10 8 E;ig-mlg i‘;ig-zmg - Raum |-
[ stundenverteilung Ubersicht oo 7 Mo 21.10 e i%igzﬂlg iéﬁg.mlg
[l Kolisionen anzeigen o0 e Mo 0411 o f;:ié'zm Egiié'zow ) Anmerkung
+ & Schulbucher OO0 10 Moiir g 112019 11112019 )
< > 1345 16:10 Anderungsdatum 12.03.2020 11:02
OO0 1 woisu g (3il2019 18112019
OO 12 Me2s11 g 2312019 23112019
00 0 wems o EE9 G

11 << € > 3> @Lﬁschenlnbbrechenl
~—

< >
3.4. Stundenverteilung Ubersicht
Dieser MenUpunkt ist sinnvoll ...
¢ wenn man sofort eine Ubersicht Uber die zugeordneten Stunden haben will.
Nachteil: Mehr ,Klickarbeit
SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung Ubersicht
Stunde anklicken — Fach auswdhlen — speichern
SchilerIn & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des 5chu|jahres|Auswertungen Index|
' Suchen T4
(= Schuljahresbeginn
+ [ Administrative TAtigkeiten LehrerIn ~ Klasse | - keine Auswahl - v
Woche (13 (02.12.19-08.12.19) Gruppe | - keine Auswahl - v
+ Klassen und Gruppen
+ Schillerlnnenaufnahme
& stundenplan 02.12.2019 Montag, 3.5tunde x
: Unterrichtsversion pflegen
= Unterrichtsangebot pflegen Montag Dienstag M L EE T abT Geg. Kl/Gr Anz Erg LehrerIn Raum (f)
|| Organisationsstunden pflegen LF_GU 1a 9,0/9,0 0,0/0,0 [
- 1 1= LF GU O OO O wFd 1 1,0/1,0 0,0/0,0 - «| @
= Lehrfacherverteilung pflegen O LF_GU 1a 0,0/0,0 4,0/4,0 - | @
— O - v @

Stundenverteilung nach Tagen [ [0 PGTEXW We 1a/2 1,0/1,0 0,0/0,0
] 2\ [taLF GU ia LF_GU
Stundenverteilung pflegen

Stundenverteilung Ubersicht

1a LF_GU [ 2 PG_TEXOWN
= Kollisionen anzeigen 3 - 'e_1af2 PG_
+ Schulblicher
4 i= LF_GU
3
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3.5. Stundenverteilung nach Kalender
Sinnvoll bei komplett unregeiImda@Bigem (geblockten) Unterricht.

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung pflegen — Auswahl eines Faches
— Bearbeiten — STVT Kalender

schiilerin & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des E‘u:huljahrﬁ‘ Auswertungen Ind€x|
' Stundenverteilung pflegen
. UU_CHG, CHOR_1, 09.09.2019, 10.07.20: “rick Rainer
+ Administrative Tatigkeiten
+ Klassen und Gruppen ST SITTLETOEEE ) T
+ [ SchilerInnenaufnahme VICE SW Datum Std. Von Bis Raum
(= stundenplan Stunde [Montag [+ | 2. Stunde ~
| Unterrichtsversion pflegen 09.09.2019
= Unterrichtsangebot pflegen 10.07.2020
— Organisationsstunden pflegen 06:30
= Lehrfacherverteilung pflegen
"~ Stundenverteilung nach Tagen
= Stundenverteilung pflegen S | L0 y
— _ . _ Wochenrhythmus(*) | 2%5?{ v
| Stundenverteilung Ubersicht
= Kollisionen anzeigen g |_ =
+ [ Schulblicher
Aprferkung
y1 == o @aralleLF\n’anlegen Anlegen | Zurick
Schillerin & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des E‘u:huljahrﬁ‘ Auswertungen Ind€x|
v von Stunde |?. Stunde v |bis Stunde |7. Stunde vl
(= Schuljahresbeginn September Oktober November Dezember
+ [ Administrative Tatigkeiten W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr
+ Klassen und Gruppen 35 40 12 3 4 44 1 48
. schillerInnenaufnahme 36 2 3 4 5 & 41 7 8§ 9 1 11 45 4 5 &6 7 8 49 2 3 4 5 &
(= Stundenplan 37 9 10 11 12 13 42 14 15 16 17 18 46 11 12 13 14 15 50 9 10 11 12 13
"~ Unterrichtsversion pflegen 38 15 17 18 19 20 43 21 22 23 24 25 47 18 19 20 21 22 51 16 17 18 19 20
Eunterrimtsangebotpﬂegen 39 23 24 25 26 27 44 23 29 30 31 48 25 2B 27 28 29 52 23 24 25 26 27
= Organisationsstunden pflegen 40 30 1 30 3
= Lehrfacherverteiung pflegen Januar Februar Mirz April
_ Stundenverteiiung nach Tagen W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr W Mo Di Mi Do Fr
| Stundenverteilung pflegen 1 1 2 3 5 9 14 i 2 3
= Stundenverteiung Ubersicht 2 5 7 8 9 10 6 3 4 5 & 7 10 2 3 4 5 & 15 6 7 8 9 10
: Kollisionen anzeigen 3 13 14 15 16 17 7 10 11 12 13 14 1 % 10 11 12 13 16 13 14 15 16 17
& Schulbiicher 4 20 21 22 23 24 8 17 18 19 20 21 12 16 17 18 19 20 17 20 21 22 23 24
5 27 3B 29 30 31 9 24 25 X% 27 8B 13 23 24 25 26 27 18 27 28 29 30
14 30 31
Mai Juni Juli August
W Mo Di Mi Do Fr w Mo Di Mi Fr W Mo Di Mi Do Fr w Mo Di Mi Do Fr
18 1 23 1 2 3 4 5 27 i 2 3 31
1% 4 5 6 7 8 24 3 5 10 11 12 28 6 7 8 9 10 32 3 4 5 &8 7
20 11 12 13 14 15 25 15 15 17 18 19 29 13 14 15 16 17 33 10 11 12 13 14
21 183 1% 20 21 22 26 22 23 24 25 % 30 20 21 22 23 24 34 17 18 19 20 21
22 325 26 27 28 29 27 29 30 31 27 28 29 30 31 35 24 25 25 27 28
36 31
Fir anleg@urﬁck
S~—
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3.6.

3.6.1.

Eintrage I6schen
Stundenverteilung

pflegen

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung pflegen

Schilerin

- keine Auswahl- ~

& Basisdaten

Schuljahresbeginn

Laufendes Schuljahr

Beurteilung

Ende des Schuljahres‘ Auswertungen Index|

Suchen 4 &
(= Schuljahresbeginn
Adinistrative Ttigkeiten Gegenst.art | - keine Auswahl - w Schulstufe —ke?ne Auswahl - w LehrerIn | - keine Auswahl - | =
a ia Gegenstand |- keine Auswahl - | - Klasse | - keine Auswahl - ~ Raum | - keine Auswahl - "
assen und Gruppen YT R e
PP Stichtag | 05.12.2019 | — Gruppe | - keine Auswahl - i Status -
SchilerInnenaufnahme
(= Stundenplan Anzahl der Treffer 85 Initialisieren | Suchen
| Unterrichtsversion pflegen
- prea LFVT
| Unterrichtsangebot pflegen
= Organisationsstunden pflegen FIrC& Art Geg. K K.  Gruppe Von  Stichtag Bis  Raum Std. Erg. Lehrer jstd. jErg.
= Lehrfacherverteilung pflegen O PG PGR Mia 09.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 20 0.0 a 39/82 0f0 ~
| Stundenverteilung nach Tagen O Ul ud_MG M a 09.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 38/41 00
| Stundenverteilung pflegen O KU KU_FO O 1a 09.09.2019 05.12.201% 10.07.2020 - 1.0 0.0 39/41  0fo
= Stundenverteilung Obersicht LF LF.GU M1a 09.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 18.0 0.0 721773 0f0
" Kollisionen anzeigen [l LF LF_GU M 1a 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 0.0 3.0 0/0 111/123
schulbiicher O PG PGR [ 1b 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 20 0.0 a 76/82 0f0
[l ud ud_Me I ib 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 33/41  0f0
D KU KU_FO i 05.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 39/41  0fo
D LF LF_GU i 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 12.0 0.0 720/772 00
O PG PG_R [ 2a 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 20 0.0 0fs2 0/
(| PG PG_TEXW I 2a 09.09,2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 0f41 0fo
O ud ul_MG 2 09.09.2019 05.12.2019 10.07.2020 - 1.0 0.0 0/41  ofo v

@d&ch en

Schilerin

= Schuljshresbeginn

- keine Auswahl- ~

& Basisdaten

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen

Index |

Stundenverteilung pflegen

LF_GU, 1a, 09.09.2019, 10.07.2020,

Stundenverteilung pflegen

Bis Raum
09.09.2015 ~ Stunde [Montag ||| - keine Auswahl - ~
0%:20 Beginnt am(¥) |09.09.2019
09.09.2019
10:40 Endet am({*) (10.07.2020
09.09.2019 von(®)
11:30 ;
10.09.201 B
08:30 - [Manuel
10.09.2019
09:20 Stunden(¥) | 1.0
10.09.2019 -
10:40 - Wochenrhythmus(®) | 1-wichig w
10.09.2019 -
14:25 - Raum(9)| s
10.09.2019
15:15
11.0%.2013 Anmerkung
08:30
11.09.2019
09:20 v

‘ markiert einzelne Stunden ‘

+ Administrative Tatigkeiten
+ Klassen und Gruppen
+ [ SchilerInnenaufnahme FICE SW Datum Std. Von
- Stundenplan
N P O 1 Mo 09,09 2 gg:gg.zmg
_ Unterrichtsversion pfliegen 09'09 it
— welw : .08,
| Unterrichtsangebot pflegen & B ST = 09:50
— 09.09.2019
— Organisationsstunden pflegen | 1 Mo 05.09 4 10.40
= . p 10.09.2019
| Lehrfacherverteilung pflegen | 1 Di 10.09 1 07-40
: Stundenverteilung nach Tagen O 1 D 10.08 3 Dlggg 2012
| Stundenverteilung pflegen :
= - O 1 Di 10.09 3 ég:gg.zmg
= Stundenverteilung Ubersicht IDIDQ 2018
— 1 Di 10.09 5 e
= Kollisionen anzeigen i ‘ 13:35
10.09.2019
+ () Schulbiicher 1 7 1425
" 11.09.2019
O 1 Mi 1109 i,
X 11.09.2019
iibergeordnet i L 2 o830
(markiert auch
untergeordnete
Stunden) .

11 -

STVT Kalender | Bearbeiten | Fir alle LFVT anlegen Zuriick

Anleg e@arl—cieren

Bereich markieren
In der linken Click-Box den Anfang und das Ende kennzeichnen

Button ,,Markieren* wenn man gezielt z.B. ,,alle Montag 2. Stunde* markieren will (um diese
dann zu I1&schen)

oo
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3.6.2.

Stundenverteilung Ubersicht

09.09.2019 Montag, 1.Stunde X
I L EE 5] abT  Geg. Kl/Gr Anz Erg LehrerIn Raum (j) o
4,0/4, Sarcevi N
OBO00 PeE 12 maina 12 @
O (0[] KuBr DI 3,003, Heinzl Mirela [~ v|@)
000 KuDF DGAK_1 1,0/1, Gehr;?l;aka.uch Ci.\-'
0 000 e boz MO B )
O OO0 KuDF DGAK_3 1,0, Leisner Nadia [~ ~]@)
0 000 e oacs MO S [ 1@
1,011, Grah .
O OO0 KubF DGAK_5 e [ v®
1,001, Pfafferk
O OO0 kubF DGAK_6 Uk | [ ~]®
O OO0 KuDF DGAK_7 3,003, MollMariz [~ ~|@
00 OO0 KubF DGAK_8 Lo/, Schuler Anita [~ v |@®
101!t Pfafforknm 1
Kopieren Speichem Abbrechen |
L L&scht alle Eintrédge des entsprechenden TAGES weg. Eintrdge des zweiten Tages
bleiben unverdndert.
L+SJ Léschen aller Eintrge dieser
. . 1
LehrfGcherverteilung. SRR DA A
MI™ L EE S) abT Geg. Kl/Gr Anz
PGR  R_talstam 2020 ¥
KU_DF D_lacz 0,0/10,0
KU_FO FO_1a 0,0/0,5
L+ EE Nur dieser Einzeltermin an
diesem Tag wird geldscht.
06.04.2021 Dienstag,
FIT L EE 51 abT Geag. Kl/Gr Anz
] O O HKLF8 FO_1a 0,510
] HNEE KU_DF DFk 0,0/15,0
] O O [ KUDF DFkfa  0,0/6,0
L+abT |Ldscht alle Ein’rr('jge_ AB dem 03.11.2020 Dienstag,
gewdhlten Tag - die Wochen T e aT Gie =
davor bleiben unverdndert. - Geg. Iee e
| PGR  R_ta_Istam »0/20
[} KU_DF D_tacz 0,0/10,0
\ KU_FO FO_1a 0,0/0,5
aa Lehrerfinnenverwaltung, Teil 3 | Version 3.5 12 /39




3.7. Kontrolle
3.7.1. zugewiesene Stunden

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung nach Tagen

Schiilern - keine Auswahl - ~ & Basisdatenl Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl
1= Suchen &4 4
- = Schuljahresbeginn
+ [ Administrative Titigkeiten Gegenst.artl - keine Auswahl - » Schulstufe | - keine Auswahl - et LehrerIn - keine Auswahl - ‘ b4
+ [ Kiassen und Gruppen Gegenstand | - keine Auswahl - | - Klasse | 1a i v Raum | - keine Auswahl - "
Stichtag | 04.12.2019 = Gruppe | - keine Auswahl - v sas| B

+ [ Schilerlnnenaufnahme

- = stundenplan PR
Anzahl der Treffer 33 Initialisieren | Suchen
[5] Unterrichtsversion pflegen

LFVT
[5] unterrichtsangebat pflegen
[ Organisationsstunden pflegen M At Geg. K KL/Grp. LehrerIn Erg/jErg Std/jstd Tag. Std.
5] Lehrfacherverteiung pflegen a IF lFGu T 1a 1.0;0/164  0.0;0/0 - keine Ausw > - keine Auswahl ~| A
B Stundenverteiung nach Tagen |:| LF LFeu I 1a 1.0 ; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw - keine Auswahl ~
[2) stundenverteiung pflegen O w we C 1a 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw ™~ - keine Auswahl ~
[ Stundenverteiung Ubersicht [] LW LFGU r la 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw ~ - keine Auswahl ~
Kolis . [ W W6 I 1a 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw ~ - keine Auswahl ~
[E) Kolisonen anzeigen [] U0 UOCHG I Chor 0.0;0/0  10;34/41 |- keine Ausw v  keine Auswahl
# 0 schulbiicher [] P6 PGR [ R_lalsam 0.0;0/0  10;0/41 ~keine Ausw - keine Auswahl v
] P& PG_R ™ R_1a_Kath/1 0.0 ; 0/0 1.0 ; 0/82 - keine Ausw - keine Auswahl -~
] P& PG_R ™ R_1a_Kath/1 0.0 ; 0/0 = - keine Ausw - keine Auswahl ~
[0 PG PGTEXW [ We_ la/l 0.0;0/0 | - keine Ausw - keine Auswahl -~
[] PG PG_TEXW I~ we_1a/2 0.0 ; 0/0 1.0; 0/41 | - keine Auswi - keine Auswahl
v
Std und jStd kénnen auseinanderklaffen (z.B.
wg. Feiertagen)
Anlegen | Ldschen | Bearbeiten |
3.7.2. Welche Stunden sind noch nicht zugewiesen?
SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung nach Tagen
SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilungl Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl
* = Suchen 3¢~
- = schuljahresbeginn
+ () Administrative Tatigkeiten Gegenst.art | - keine Auswahl - ™ Schulstufe | - keine Auswahl - bt LehrerIn | - keine Auswahl - | -

+ () Kiassen und Gruppen Gegenstand |- keine Auswahl - | hd Klasse | 1a ™ Raum | - keine Auswahi - =

Stichtag |04.12.2019 i Gruppe |- keine Auswahl - = Status | offen v

+ [ SchiilerInnenaufnahme

- = Stundenplan B
Anzahl der Treffer 27 Initizlisiersy
[2 Unterrichtsversion pflegen

LFVT
[ Unterrichtsangebot pflegen
[} Organisationsstunden pflegen M Art Geg. K KL/Grp. LehrerIn Erg/jErg std/jstd Tag. Std.

[ Lehrfacherverteiung pflegen ] Kk kurF T 1a 0.0 ; 0/0 1.0; 0/41 - keine Ausw ~ - keine Auswahl ~|
[ stundenverteiung nach Tagen ] WF Feu I 1a 0.0; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl  ~
El Stundenvertelung pfiegen ] LW LFGU r la 0.0 ; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
D Stundenvertelung Ubersicht [l L LFGU r la 0.0 ; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
- ) ) [ LW LFGU (m] la 0.0 ; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl ~
B kolisonen anzeigen 00 F Feu T 1a 0.0;0/0 1.0;0/368 |- kene Ausw v - keine Auswahl ~
+ O Schulbiicher (] WF Feu T 1a 0.0;0/0 10;0/369 |-keine Ausw v - keine Auswahl
0 W LFGU r la 0.0 ; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
[l L LFGU r la 0.0 ; 0/0 1.0 ; 0/369 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
LF LF_GU la 0.0 ; 0/0 1.0; 0/369 - keine Ausw - keine Auswahl - ~

L / / P k i

[l L LFGU r la 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
1] LW LFGU r la 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw - keine Auswahl ~
[] LW LG I 1la 1.0;0/164  0.0;0/0 - keine Ausw v - keine Auswahl -~
[l LF LFGU r la 1.0; 0/164 0.0 ; 0/0 - keine Ausw - keine Auswahl ~
0 W e I 1a 1.0;0/1e4  0.0;0/0 - Keine Ausw v - keine Auswahl
LF LF_GU la 1.0 ; 0/164 0.0; 0/0 - keine Ausw v - keine Auswahl - ~

r / / k ki i o

Auch diese Ansicht weist eine gewisse Toleranz aus, weil z.B. wg. Feiertagen nie alle Stunden
zugewiesen werden konnen.
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3.8. Ubersicht
Die StundenuUbersicht kann nur fUr jeweils eine einzelne Lehrperson angesehen werden.

SCHULJAHRESBEGINN — Stundenplan — Stundenverteilung Ubersicht

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ . Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Index|
+ Suchen 44 ~
= Schuljahresbeginn
+ [ Admiristrative Tatigkeiten LehrerIn v Klasse |- keine Auswahl - -
Woche | 13 (02.12.19-08.12.19) [+ Gruppe - keine Auswahl - ~

+ Klassen und Gruppen

- SchilerInnenaufnahme Initialisiere M’

= Stundenplan

Woche
_ Unterrichtsversion pflegen
= Unterrichtsangebot pflegen Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
— Organisationsstunden pflegen
1c LF GU 1c LF GU 1c LF GU
= Lehrfacherverteilung pflagen 1 - - -
| Stundenverteilung nach Tagen
— Stundenverteing pfiegen 2 |tcLF GU ic LF_GU ic LF_GU ic LF_GU
— Stundenverteilung Ubersicht
— Kollisionen anzeigen = o=t o=t
+ Schulblicher
4 <1c LF_GU 1e KU_FO
5
6 ic LF_GU
7 LF_GU
W
< >
02.12.2019 Montag, 4.Stunde X Pro WOC he k(jn nen (!) me hr
I L EET abT Geg. Kl/Gr Anz Erg LehrerIn Raum (I STUDden VerTeIIT Werden OIS
OO0 0O e e En oo - ® eigentlich zur VerfUgung stehen
O OO0 O LFeu 12c 11,0/10,0 0,0/0,0 - v @
O OO [0 Lweu 12c 0,0/0,0 3,0/2,0 - ~ [ (Blockung). .
O 00O O w6 124 0000 3020 - (@ Nur wenn ein StundenausmalB
O OO OO Pessp 12¢ 1,0/1,0 0,0/0,0 - ~® . . ..
eingetragen wird, welches Uber
das JahressstundenausmalB
hinausginge, k&me es zu einem
Fehler.
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3.9.
3.9.1.

Auswertung
Lehrer-Stundenplan (100)

Schilerln - keine Auswahl - ~ ¢a Basisdaten | Schuljahresbeqinn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index
3= ~
-| = Auswertungen
Dynamische Suche Kategorie I Stundenplan > I alle auswihlen/abwihlen
+| [ Basisdaten Name der Abfrage | 100 Lehrer-Stundenplan ¥ Nummerierung
+| [ Stammdaten Anmerkung |Lehrer-Stundenplan an meiner ¥ Schule
N ) Schule fir eine gewshite
+| 3 SchilerInnenlisten Schulwoche W Lehrer
+ 3 Klassenbuchlisten Hinweis:
Unbedingt die Schulwoche [ Stunde
i |
+| [ Adresslisten angeben! Von-Bis
+| 3 Merkmals- und Ereignislisten
LehrerIn Montag
+ [0 Antrage . I %
chulwoche Diensta
+ [ Bestatigungen |20 e
Stunde ’
+| [0 Leistungsaruppen I Mittwoch
Schu ;
+ [ Frithwarnsystem fevp I' keine Auswahl - e Donnerstag
Bezirk ;
+ [J Entscheidungen und Mitteilunge I' keine Auswahl - Y Freftag
% 3 Zeugnis Schule I— keine Auswahl - ~ ] Samstag
+| [ Statistiken
+ 3 LehrerInnenlisten
+| (3 Stundenplan v Speichern Initialisierem
<
B D E F G H | J
1|# .|Schule Lehrer Stunde Von-Bis Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag  Freitag
2 1 1.07-40-08:30  UU_MG- 3a (-) LF GU:3a () LF GU:3a () LF GU:3a() PG _TEXW:WE 3a 2 ()
3 2 2 0830-0920 LF_GU 3a () KU_BFD FO D 3a() LF_GU 3a() LF_GU: 3a() PG_TEXW WE 3a 2 ()
4 3 309:50-10:40 LF_GU:3a () LF GU:3a () LF_GU:3a ()
5 4 410:40-11:30 LF_GU: 3a (-} LF_GU:3a () LF GU:3a () LF_GU:3a() LF_GU:3a()
6 ) 5 11:3512:25  UU_CHG: CHOR_1 (-) Ul_MG: Musikalisches Gestalten_3a (-)
7 6 6 13:35-14:25 LF GU:-3a () LF_GU:3a ()
8 7 BRBudesc ck Rainer | _ 7 14:26-15:15 LF GU:3a() LF GU:3a()

3.9.2.

Jahresstundenverteilung (110)

SchilerIn

- keine Auswahl -

+| [=

-| = Auswertungen
Dynamische Suche

[CJ Basisdaten

(o Basisdaten

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr

Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

Kategorie I Stundenplan

Name der Abfrage I 110 Jahresstundenverteiung

I alle auswihlenfabwihlen

~

w O Mummerierung
+| [ Stammdaten Anmerkung (Ubersicht aller STVT-Termine. ¥ Lehrerln
N ) Lehrerauswahl erforderlich
+| 5 SchiilerInnenlisten [¥ Mame
) ¥ Kurzbezeichnun
+ 3 Klassenbuchlisten ~ g
[¥ Gegenstand
+| 7 Adresslisten ¥ Woche
+| C3 Merkmals- und Ereignislisten [V Stunde
Schulwoche | _ .
- - keine Auswahl - e
+ [ Antrige I WV WT
o LehrerInI [ Datum
+| [0 Bestdtigungen
- ¥ Von
. Kurzbezeichnung I_ keine Auswahl - -
+! 7 Leistungsgruppen ¥ Bis
. Gegenstand
+| 5 Frihwarnsystem z I [¥ Stunden
) e v Raum
+| [0 Entscheidungen und Mitteilunge iz
+| 7 Zeugnis
+| [ Statistiken v SDEichernl Initialisier v
<
A B C D E F G H I J K L
1 |Lehrerin !Name Kur, i G Woche Stunde WT Datum Von Bis Stunden Raum
2 3a uu_MG Musikalisches Gestalten 1 1 Mo 09.09.2019 07:40 08:30 1 -kein Raum-
3 3a LF GU Gesamtunterricht 1 2 Mo 09.09.2019 08:30 09:20 1 -kein Raum-
4 3a LF_GU Gesamtunterricht 1 3 Mo 09.09.2019 09:50 10:40 1 -kein Raum-
5 3a LF_GU Gesamtunterricht 1 4 Mo 09092019 10-40 11:30 1 -kein Raum-
6 CHOR_1 UU_CHG Chorgesang 1 5 Mo 09.09.2019 11:35 12:25 1 -kein Raum-
7 |MWEk Ral 3a LF_GU Gesamtunterricht 1 1Di  10.09.2019 07:40 08:30 1 -kein Raum-
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4. Schulveranstaltungen
e Essteht eine eigene Anleitung zur Pflege der Schulveranstaltungen zur Verfugung.

5. Absenzen

Je nach Art der Absenz werden die notwendigen Eintrdge entweder im Sokrates auf
Schulebene oder im Abrechnungssystem SAP von Prds/3 vorgenommen. Alle Absenzen, die
eine Erledigung von Prds/3 bedUrfen, wie z.B. Mutterschutz, Elternkarenz, sonstige Karenzen,
Kuraufenthalte und Sabbatical werden von Prés/3 im SAP erfasst und téglich nach Sokrates
Uberspielt. Diese Absenzen sind an der Kategorie ,,PM-SAP* erkennbar; in der Anmerkung der
Absenz ist jeweils ersichtlich, um welchen Absenzgrund es sich dabei handelt. Solange Prés/3
Uber eine solche Absenz noch nicht entschieden hat, kann auf Schulebene eine Absenz der
Art ,Platzhalter” gesetzt werden, damit auch Supplierstunden vergeben werden kénnen.
Sobald Prds/3 entschieden hat, wird der vorhandene Platzhalter automatisch Uberschrieben,
wenn der Zeitfraum (von/bis) exakt Ubereinstimmt. Bei Fragen dazu kann der/die zustGndige
Sachbearbeiter*in in Prds/3 gerne AuskUnfte geben.

e Die Stammschule ist verantwortlich fUr die Gesamteintrdge und die Datenfreigabe.
¢ Die Eintragung der Abwesenheiten SOLL an der Stammschule erfolgen, da auch die
Krankmeldung bei der Stammschule einzubringen ist.

5.1. Absenzen eintragen
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen pflegen

Schiilerln - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl
Suchen ALy
(= Laufendes Schuljahr
[ Dynamische Suche tehetnl ] Peshel ]
Geschlecht | - keine Auswahl - 2 Stammschule | - keine Auswahl - 2

[) Textbausteinfisten —

Stichtag | 23.10.2019 Klassifikation

+ [ Binschreibung

# [ schlerinnendatenpflege Anzahl der Treffer 48 [ ausgewihit 1 Initilisieran | Suchen
+ [ Laufbahnpflege

~
(== LehrerInnen f— N
- v N. )
|- Tatigkeiten pflegen ame @
~
[5) Beschaftigung berechnen o ® I«\)

[©] Absenzen pflegen

Kategorie | Krankheit ~

Art | Krankheit =)

= L ®
|| Absenzen genehmigen Von(*) 23.10.2019 = |oo:00
Ny
[5] Schulveranstaltungen pflegen oo ® Bis(*¥) 23.10.2019 =| |23:59
1 - 35 von 48 Eintrage “A"‘l'e ! e 129 ¥ + o

Bearbeiter{ | Zuordnen

N—

Hinweis: Die unten grau hinterlegten Felder werden hauptséchlich von der Pré&s/3 befullt, die
weiB hinterlegten Eintrdge auf alle Falle von der Schule.
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https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,113.0.html?PHPSESSID=h6gms28rd151jd8a8q7n10dit7

Kategorie

Art

MDL-Abzug MDL-Abzug-PD

Dienstauftrag

Dienstauftrag Bildungsdirektion

nein nein

Kategorie Art
. . PH-Fortbildungen werden von
Fortbildung Fortbildung (Dienstaufirag) der Schulleitung eingetragen
Fortbildung (Sonderurlaub)
Karenzurlaub Unentschuldigtes Fernbleiben
Krankheit siehe unter ,Hinweise"
. Krankheit 2 siehe unter ,Hinweise"
Krankheit
Arztbesuch
Dienstunfall
Platzhalter Platzhalter for SAP-Abgleich Falls/solange die Behdrde noch
nicht entschieden hat
PM-SAP aus PM-SAP eingespielt

Schulveranstaltung

SV

Sonderurlaub

Dienstfreistellung

Pflegefreistellung

Gerichtliche Ladung
(Zeuge/Schbffe)

Ubersiedlung

eigene EheschlieBung

Silberhochzeit

Geburt eigenes Kind

EheschlieBung naher Angehdriger

Tod naher Angehdriger

Beerdigung

Promotion/Sponsion

Sonstiges

Sonstiges

Prasenzdienst

Truppen-/Kadertbung

Zivildienst

Sonstiger Stundenentfall

siehe unter ,Hinweise"

Von

selbsterkldrend

Bis

Voraussichtliches Datum muss beflllt werden, kann verl@dngert

werden.

5.2.

Uhrzeiten bei Absenzen

¢ Uhrzeiten sind bei jenen Abwesenheiten einzutragen, die nicht den gesamten Schultag
der beftroffenen Lehrpersonen andauern und supplierrelevant sind.

e Kolleg*inist 2 Stunden beim Arzt, hat aber keinen Unterricht — kein Eintrag erforderlich

o Kolleg*in ist zwei Stunden beim Arzt und hatte Unterricht — Eintrag erforderlich, weill
Supplierung erforderlich [Hinweis: Bei Teilabsenzen (in der APS) erfolgt volle Bezahlung].

Entfall nur einer Unterrichtsstunde

Entfall beider Unterrichtsstunden

Exakter Eintrag der Uhrzeit des Entfalls

Eintrag einer ganzté&gigen Abwesenheit

ao
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Kategarie | Krankheit v Kategorie | Krankheit v

Art | Arztbesuch hd Art | Arztbesuch h
Von(*) | 10.01.2022 Fa 08:05 von(*) | 10.01.2022 = 00:00
sorEy | 4m 7 - o —
Bis(*) | 10.01.2022 08:55 Bis(*) | 10.01.2022 23:59
LFVT-And. ab e . —
ne. 2 LFVT-And. ab
Stunden| |
: . I { Stunden |

5.3. Hinweise k&

e Verpflichtung zur Krankmeldung besteht fUr LP an der Stammschule.
Ist eine Lehrperson an mehreren Schulen tatig, soll die Stammschule eine Abwesenheit
moglichst frGhzeitig eintragen, damit die ,Nebenschule” (darauf aufbauen kann und) nur
mehr ihre Supplierungen einzugeben hat.

e Auch nicht bezahlbare Supplierstunden sind einzutragen, da entsprechende Meldungen
ans Ministerium gehen mussen.

e Die Dauer der Absenz muss mit der Krankmeldung Ubereinstimmen.

e Muss eine Abwesenheit genehmigt werden, deren R C—)
Genehmigungslauf (via SAP) zu lange dauert (z.B. Kurz- T —
Karenzurlaub), dann wird vorObergehend die Kategorie o |7 B
»Platzhalter* eingetragen, die sp&ater von SAP mit der et

richtigen Abwesenheitsart Gberschrieben wird.
Voraussetzung: Gleiches Von-Datum und gleiches Bis-
Datum wie im Antrag.

Ld Pflegefreistellung: NEU ist, dass ab sofort bei der
Pflegefreistellung die Anzahl der Stunden eingetfragen
werden muss, da sich ansonsten die Absenz nicht speichern
|Gsst.

Kategorie | Sonderuriaud

< <

Art | Pflegefreistellung

Wird das maximale AusmaB der Pflegefreistellung (=
Wochenlehrverpflichtung)  Uberschritten, ist  eine
Speicherung einer weiteren Pflegefreistellung nicht
maoglich.

Es kommmt dann folgender Hinweis:

Fehler! Das Ausmali der miglichen Pflegefreistellung ist iiberschritten!

Bitte dann mit der Pr&s/3 - Alfred Bentele - Kontakt aufnehmen.
Er prUft den Anspruch der Lehrperson und kann gegebenenfalls
eine Freischaltung fUr eine weitere Woche Pflegefreistellung
veranlassen.

(nicht vergessen das Formular fUr die Pflegefreistellung
ausflllen)
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Abwesenheit Ubers Wochenende muss durchgehend eingetragen werden.

Bei ev. Verldngerung der Absenz wird keine neue angelegt, sondern die bestehende
verldngert. -> bei bereits genehmigten Absenzen Prds/3 die Genehmigung aufheben
Langere Abwesenheit wird (durch die Schulleitung abgeschlossen =) genehmigt, wenn
die LP wieder anwesend ist.

Da auf eine genehmigte Abwesenheit wg. Krankheit keine nahtlose Abwesenheit der
gleichen Art (Krankheit) folgen kann, muss bei Art dann ,,Krankheit 2* gewdahlt werden.
PH-Fortbildungen, Religionslehrerbesprechungen,
... sind in der Regel Dienstauftrage. Kategorie \ Fortbildung V\

Fortbildungen, die nicht im dienstlichen Interesse Art | Fortbildung (Dienstauftrag) v
sind, sind in der Regel genehmigter Sonderurlaub. Fortbildung (Dienstauftrag)
Fortbildung {Sonderurlaub)

Von(*) ooz T A
Bis(*) | 10.01.2022 e
LFVT-And. ab I
Stunden | |

Bei Langzeitabsenzen werden alle (Kalender-)Tage (auch das Wochenende) gerechnet.

Leiter*in-Abwesenheit bei Leitertfagung: Kategorie = Sonstige, Art = Sonstige

LANGFRISTIGE Absenzen (> 14 Tage) werden auch ohne Genehmigung aus Sokrates nach
SAP Ubertragen. Bei RUckkehr aus der Absenz wird das BIS-Datum gepruft/Uberschrieben
eingetragen und genehmigt.

Beim Einspielen in SAP wird die langfristige (unbefristete) Absenz automatisch begrenzt.
Die Supplierverpflichtung jeder LP wird automatisch berechnet.

5.3.1. Absenzen genehmigen
FUr Ersetzungen gibt es eine separate Anleitung. (Ersetzungen)

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen genehmigen

Absenzen sollen moglichst jede Woche gepflegt und genehmigt werden. So ist
gewdhrleistet, dass die Absenzen zeitnah ins Abrechnungssystem SAP Ubertragen werden
kénnen.

Widerruf nur moglich, wenn die/der Sachbearbeiter*in der BD diesen Fall noch nicht
freigegeben hat — siehe Absenzen widerrufen.

Sonderurlaub bis 3 Tage und Uber 3 Tage werden von der Schule mit ,,genehmigt*
eingetragen (unabhdngig von der verpflichtenden Beantragung der Abwesenheit bei
Pras/3 bei mehr als 3 Tagen im SJ oder fUr den Leiter).

Bei fehlender Genehmigung wird keine Wirksamkeit fUr die Besoldung ausgeldst.

Am Ende des Monats muss die Berechnung der MDL ,,angeworfen* werden.

Absenzen zuerst pflegen, dann genehmigen, das Bis-Datum muss in der Vergangenheit
liegen.
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Schilerin - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

2l =

- = Laufendes Schuljahr

[5) Absenzen pflegen
|| Absenzen genehmigen
|5} Schulveranstaltungen pflegen

[2) Dynamische Suche LehrerIn
] Textbausteinisten ab Stichtag |23.10.2019
enschre endet in W. | - keine Auswahl - ~
+ [ Einschreibung
+ ) schilerlnnendatenpflege
+ [ Laufbahnpflege
~ (= LehrerInnen
[ Tatigkeiten pflegen
[ Beschaftigung berechnen M e Smits genehmigt von
o o . geplant
[) Beschaftigung genehmigen o i

Suchen

Kategorie | - keine Auswahl -
Absenzart | - keine Auswahl -
Status | - keine Auswahl -

Anzahl der Treffer 2

Liste der Absenzen

Datum

LehrerIn

44
v Pers.Nr.
~ Stammschule | - keine Auswah! - ~
v Klassifikation v

Initialisieren | Suchen

Von Bis Tage (D

23.10.2019 00:00 24.10.2019 23:59 2 1
27.10.2019 00:00 29.10.2019 23:59 3

< Genehmigen Eidemﬁen ‘
S~——

Absenzen genehmigen

[Z1 Srhuleranstalunasn nflana ¥

Alla

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ & isd .| Schuljahrabeginnl Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl
= [=] ~ zur Genehmigung
-| (= Laufendes Schuliahr .
Absenzen genehmigen
Dynamische Suche
Textbausteinlisten Liste der Absenzen
= @ Einschreibung W% Status Lehrerin Schule Von Bis 1E I
+ [ Schillernnendatenpflege ge Wetterleiten( )IBD Do (Lus.) v
i 03.03.2020 06.03.2020 Erfassungsdatum(*) [11.03.2020
+| 0 Laufbahnpflege % eplant in 4
prie £ 0o:00 23:39 erfasst von(*) |[E.Vonach
= & Lehrerlnnen - 17.12.2018  19.12.2018
Tatigkeiten pflegen gepi 00:00 23:59
o Anrmerkung
Beschidftigung berechnen S 33:0090.2019 ;;..052.2019 N
Beschaftigung genehmigen . .
LTA (Lehrtatigkeitsausweis)
Besoldungsdatenblatt 1-3von 3 Eintrage :I'ﬂ] | 450 | s00 | a
Dienstvereinbarung . @ —
< >
Schiilerin - keine Auswahl - ~ & isd 1| Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
] [= ~ zur Genehmigung
- &= Laufendes Schufjahr .
Absenzen genehmigen
Dynamische Suche
Textbausteinlisten Thre Daten wurden gespeichert.
+| [ Einschreibung Liste der Absenzen
+ 7 Schilerinnendatenpflege FIrE  status Lehrern Schule Von Ris Ta
+ 0 Laufbahnpflege ge Weiterleiten(*) I BD Do (Lus.) ~
03.03.2020  06.03.2020 Erfassungsdatum(®) [11.03.2020
- (= LehrerInnen genehmigt i . 4
o M 00:00 23:59 erfasst von(™) |[E.Vonach
Tatigkeiten pfiegen T 17122019 18122018
Beschaftigung berechnen ] g g 00:00 23:59
- 5 Anmerkung
Beschaftigung genehmigen saT AL 53:33.2019 33:053.2019 1
LTA (Lehrtatigkeitsausweis) ' '
Besoldungsdatenblatt
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen
1 -3 von 3 Eintrage ED | =D | el 1

Speichern | Zuriick |

In der Ubersicht sind nur noch die ,,geplanten* Absenzen ersichtlich.

5.3.2. Absenzen widerrufen,

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen pflegen

Eine bereits genehmigte Absenz kann nicht bearbeitet (z.B. verldngert) werden.

oo
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=
- &= Laufendes Schuljzhr
[E| Dyramische Suche
[E] Textbausteinlisten
+| [ Einschreibung
+ 3 Schulerinnendatenpflage
+ 3 Leufbahnpflege
- (&= Lehrerlnnen
[E] Tatigkeiten pflegen

[E] Besoldungsdatenblatt
[l pienstvereinbarung

SchilerIn - keine Auswahl - ~

@ Beschaftigung berechnen
[E] Beschiftigung genehmigen
[E] LTA (Lehrtitigkeitsausweis)

[£] Absenzen pflegen

<o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr

~

Beurteilung

Ende des Schuljshres | Auswertungen | Index |

Kategorie

Krankheit

Lehrerabsenzen pflegen

Liste der Absenzen R
Art Von Bis :
Kategorie I Krankheit
Krankheit 24.02.2020 06.03.2020
00:00 23:59 Art  Krankheit

=
=2
2 1

Von(*} | 24.02.2020

Bis(*} 06.03.2020 = |23:50
LFVT-And. ab =
Anmerkung

avn | acn | can |

Sie muss zuerst widerrufen werden; dies gelingt nur, wenn sie noch nicht durch die/den

Sachbearbeiter*in  der

BD

freigegeben wurde. In diesem Falle ist mit der/dem

Sachbearbeiter*in der BD Kontakt aufzunehmen.

oo
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LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen genehmigen

Schillerln - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

3= ~

Suchen LTy
- &= Laufendes Schuljahr

Dynamische Suche LehrerIn Kategorie | - keine Auswahl - v Pers.Nr.
Textbausteilsten ab Stichtag [09.09.2019 Absenzart | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - ~

endet in W. | - keine Auswahl - ~ Status | - keine Auswahl - ~ Klassifikation -

+| 7 Einschreibung
+| [C3 SchilerInnendatenpflege

+ [ Laufbahnpflege Anzahl der Treffer 1 Initialisierenl Suchen

- = Lehrerlnnen Liste der Absenzen
Tatigkeiten pflegen

M@ Status genehmigt von Datum LehrerIn Von Bis Tage (i)
Beschaftigung berechnen
Beschaftigung genehmigen genehmigt 11.03.2020 24.02.2020 00:00  06.03.2020 23:59 12 @
LTA (Lehrtatigkeitsausweis)
Besoldungsdatenblatt
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen
Absenzen genehmigen
Schubveranstattungen pflege
Genehmige| ’
B Sunnliernkin nflansn ¥
< >
Der Status wechselt von genehmigt auf
Sind Sie sicher, dass der Datensatz aus dem Genehmigungslauf geléscht werden soll geplan‘l’
Thre Daten wurden geloscht.
Liste der Absenzen
Abbrechen FIE Status  genehmigt von Datum Lehrern Von Bis Tage (i)
o geplant. 24.02.2020 00:00  06.03.2020 23:59 12 G.\

Die Absenz kann unter ,,Absenzen pflegen* wieder bearbeitet werden.
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5.3.3. Allfallige Zusatzarbeiten
5.3.3.1. Klassenvorstandschaft bei Langzeitkrankenstand

Bei der Lehrperson, die in Krankenstand geht, muss die Tatigkeit nicht ver&dndert werden. Es
wird lediglich die ZULAGE fUr den KV befristet und der neuen Lehrperson eingetragen. (siehe
auch Anleitung: Ersetzungen)

5.3.3.2. Abwesenheiten auf Grund einer Schulveranstaltung
Wenn bei den Schulveranstaltungen die korrekte Kostenstelle eingetragen wurde, ...

Schulveranstaltungen pflegen
Wandertag, 15.10.2021 07:30, 15.10.2021 17:30, 3, 0

Liste der LehrerInnen

MIC & Name KST Tg
O E SVA Leitung+Teilnahme 1
| E SVA Teilnahme 1
O E ' SVA Teilnahme 1

dann sieht das Ergebnis bei den Absenzen automatisch wie folgt aus:
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Absenzen pflegen

A=

Lehrerabsenzen pflegen
(= Laufendes Schuljahr

[5] Dynamische Suche

[E] Textbausteinlisten Liste der Absenzen
+ [ Einschreibung Kategorie Art Von Bis
+| [ SchilerInnendatenpflege Sonderurlaub Ubersiedlung 20.12.2021 00:00 20.12.2021 23:59
+/ [ Laufbahnpfiege Krankheit Krankheit 10.12.2021 00:00 10.12.2021 23:59
= [ Lehrerinnen Krankheit Arzthesuch 03.11.2021 09:15 03.11.2021 10:10
[ Tatigkeiten pflegen Schulveranstaltung sV 15.10.2021 07:30 15.10.2021 17:30
B Beschaftigung berechnen Krankheit Krankheit 06.10.2021 00:00 08.10.2021 23:59
D Beschaftigung genehmigen
Schulveranstaltung sv 23.09.2021 07:30 23.09.2021 17:30
D Lehrtatigkeitsausweis (LTA) .
Krankheit Arztbesuch 20.09.2021 13:55 20.09.2021 16:40

D Lehrtatigkeitsausweis [Ubersit
D Dienstvereinbarung

D Absenzen pflegen

= -
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6. Supplierplan

Voraussetzung fUr die Pflege von Supplierungen ist die vollst&ndige Eingabe der Absenzen. Ein
Supplierplan ist bei Ausfdllen bzw. Abwesenheiten von Lehrpersonen immer dann zu erstellen,

wenn (wegen kirzerer Dauer) keine neue Lehrfdcherverteilung — LFVT zu machen ist.
6.1. Supplierungen fur Abwesenheiten mit kurzer Daver

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Supplierplan pflegen

Lehrtitigkeitsausweis (LTA)

Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen

Absenzen genehmigen
Schubveranstaltungen pflegen

Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)

Supplierplan pflegen

[Z1_Finzellristunn nflanen

1 - 2 von 2 Eintrage

420 | 450 | 500 | Alle

Schiilerln - keine Auswahl - ~ <& Basizdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl
+ [= " Suchen T4
-| [ Laufendes Schufjahr
Dynamische Suche LehrerIn | Pers.Nr. |
o Geschlecht | - keine Auswahl - e Stammschule | - keine Auswahl - e
Textbausteinlisten o
Woche | 31 (06.04.20-12.04.20) ~ Klassifikation “~
+| [ Einschreibung
+ 0 SchillerInnendatenpflege Anzahl der Treffar 2 Initialisierm
Laufbahnpfl
# [0 Laufbahnpfiege LehrerInnenliste
= & Lehrerlnnen V%  Name Geburtsdatum @
Tatigkeiten pflegen
O @
Beschiftigung berechnen
Beschaftigung genehmigen O _®

1

Drucke| 4

« >
SchiilerIn - keine Auswahl - -~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende dez Schuljahres | Auswertungen | Indexl
+ [= " Supplierfiste vom 13.04.2020 bis 19.04.2020
- = Laufendes Schulfiahr .
V[~ TagStdVon Bis Geg. Kl Grp. Lehrer  RaumStd. EStd. Sup Art
Dynamische Suche —
o Di 4 10:4011:30LF GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz v
Textbausteinlisten : - T - T
Di 5 11:3512:25LF GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz « || - keine Auswz
+| [ Einschreibung Dol 07:5008:40LF GU 2z 1- 1.0 [-keine Auswi || - keine Auswiw
+ [ Schilerlnnendatenpflege Do2 08:4009:30LF_GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz « || - keine Auswz
+ [ Laufbahnpflege Do3 09:5010:40LF_GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswgw
- & LehrerInnen Do4 10:4011:30LF GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz « || - keine Auswz«
Do6 14:0014:50PG_TEXW  We_24z34/1 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz
Tatigkeiten pflegen i . - . - .
Do7 14:5515:45PG_TEXW  We_24734/1 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz v
Beschaftigung berechnen Fr 1 07:5008:40LF_GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz~
Beschaftigung genehmigen Fr 2 08:4009:30LF GU 2z 1- 1.0 - keine Ausw - keine Auswz ~
Lehrtatigkeitsausweis (LTA) Fr 3 09:5010:40LF GU 2z 1- 1.0 - keine Auswz v || - keine Auswz «
Lehrtitigkeitsausweis ((bersicht) —
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen
Ahsenzen genehmigen
Schubveranstaltungen pflegen
Supplierplan pflegen P
I2vondq TS T Druckef | Bearbeiten peichernl I(opierenl Teilenl Ldschenl Zun:]ckl
[Z1_Finzalleictunn nflanan v
< >
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SchilerIn - keine Auswahl - v = Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

z =

Supplierung Detailansicht
(= Laufendes Schuljahr

- . Mat| Lena, Mo 07:55 - 12:35, 1. Stunde, LF_GU, 2a
|| Dynamische Suche
[5] Textbausteinlisten
i ) Lehrer |80095_ . .__._ ._L2bl Len Lehrerauswahl nach |AHE LehrerInnen
+ [ Einschreibung Raum |-
[ Schilerinnendatenpflege ez P verfugbare Lehrer|Letugr:m auswahlen | v |
+ () Laufbahnpflege anmerkung (STVT)[ | Le(rerin auswahlen
) PD VZ Egon A:0f0 /W:0/0  C:0/24  NB:0(W) 0(3) B:o(w) of)
- (= LehrerInnen Anmerkung (LFVT) Beamter VZ L2al Peter A0/0 / W:0f0 C:0/20 NB:0(W) 0(1) B:o(wW) ofy)
D Tatigkeiten pflegen J Kaffee VZ L2al Hertha A:0j0/  W:0/0  C:0/20 NB:0(W) 0{1) B:0(W) o)
. Klavier VZ L3 Walter A0/ W:0/0 C:0/20 NB:O(W) 0(1) B:0(W) o)
[5] Beschaftigung berechnen | Korb VZ L2a2 Silvia a0 liert?
. = Kreide VZ L2a2 Thomas A: v U S e
[ Beschaftigung genshmigen Stundenplan fiir: Mathe ¢0i0, vz 13 oto a:0/0 | Je nach Lehrerauswahl erscheint hier
[] Lehrtatigkeitsausweis (LTA) Std Montag Dienstag Mittwoc rotstift vz L2a2 Paul A0/0 VW Lehrerln auswdhlen” oder
B Lehriatigh < (b 1 X X | sport VZ L2al Manuel A:0/0 ”k in/e Lehrerin”
-| Lehrtatigkeitsausweis [Ubersi 2 X X Werken VZ L2b1 Linda A:0/0 » em/e enrerin
> i 3 X X X | Edel TZ L2a2 Rosa A:0/0 VIOjU CU7T8 WBTU(W) U(J) BIO(W) U]
b.
B pienstvereibarung 4 X X X | Tafel TZ L2b1 Johannes  A:0/0  W:0/0 C:0/17 NB:0(W) 0(1) B:0(w) o(])
[5 Absenzen pflegen 3 X X X Religion TZ L3 Brigitte A:0/0  W:0/0 C:0/16 NB:0(W) 0(3) B:o(w) o))
) 6 Apfel TZ L2a1 Hans A0f0  W:D/0  C:0/15  NB:o(W) 0(3) B:o(W) of})
D Absenzen genehmigen 7 Ernahrung TZ L2b1 Eva A:D/0 W:0/0  C:0/15 NB:O(W) 0{1) B:0(W) o
D Schulveranstaltungen pflegen 8 Instrumental TZ L3 Markus A:0/0  W:0/0 C:0/15 NB:0O(W) 0(1) B:0(W) o
D e — . 9 Gummibar TZ L2al Heinz  A:0/0  W:0/0 C:0/12  NB:0O(W) 0(2) B:0o(W) 0o(])
e R A L PD TZ Elisabeth A:D/0  W:0/0 C:0/12  NB:0(W) 0(3) B:0(w) 0o(])
> Einzellei fl - Sport TZ L2al Jutta A:0f0  W:0/0  C:0/11  NB:o(W) 0(3) B:0(w) o{f)
[ Enzelleistung pflegen Q?Wthte Stl'mde, .| Blume Tz L2a2 christina  A:0/0  w:0/0  C:0/7  NB:O(W) 0(J) B:0(W) 0(1)
[2) Wochen-MDL berechnen die zu supplieren ist | Biologie TZ L2b1 Herbert  A:D/0  W:0/0 ©0/5  NB:0(W) 0(1) B:o(w) o()
) worhenlsistuna {1 shrar Butterbrot TZ L2a2 Nora  A:0/0  W:0/0  C:0/5  NB:0(W) 0(2) B:0(W) 0(1
Die Auswahl ist alphabetisch aufsteigend angefUhrt. Lehrerauswahl nach | Ale Lererlnnen
Bei Auswahl von ,, Anstatt (passend)* wird sortiert nach verfiigbare Lehrer | - kemne Auswahl - )
offenen/freien Anstatt-Stunden der Woche aufgelistet. Lehrer IR
Anstatt (passend)
Raum| pelegte LehrerInnen
Supplierart(*) | Fensterstunde
Freie LehrerInnen
Randstunde
N
Als Supplierart steht folgendes zur Verfugung ST S EEL ST £
1.0 | - keine Auswz~ | | - keine Auswzi
Anstatt
Entfalf Zusammenlegung/ Mitbetreuung/ Stillbeschaftigung
LFVT
Supplierung
A | Anstatt
W | Wochensupplierverpflichtung z.B. Leitersupplie- NB | nicht bezahlt in der Woche (W) und im
rungen Jahr (J)
C | jGhrliche Supplierverpflichtung B bezahltin der Woche (W) undim Jahr (J)

Die Reihenfolge der aufgelisteten LP orientiert sich an der rechtlich empfohlenen Auswahl
bzw. Reihenfolge fUr die Heranziehung zur Supplierung, das heiBt ...

« Anstatt-Stunden in der Woche = 1. Empfehlung zur Heranziehung

- Wochen-Supplierverpflichtung noch offen = 2. Empfehlung

« Jahres-Supplierverpflichtung noch nicht erfullt

Die Zuordnung bzw. Heranziehung der Lehrer*innen wird nicht eingeschrdnkt, auch wenn
andere noch (héhere) offene Supplierverpflichtungen haben.

Informationen dazu finden sich im VOBS unter:
http://www?2.vobs.at/formuland-download/SupV.pdf*
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SchiilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indexl

A

3 [=

- = Laufendes Schuljzhr

Supplierung Detailansicht
, Mo 07:50 - 08:40, 1. Stunde, KU_DF, D_1lac2z

[E| Dynamische Suche

[E] Textbausteinlisten

e _ Lehrerauswahl nach I Alle LehrerInnen ~
| e Raum | verfiighare Lehrer @
+ 3 Schiilerlnnendatenpflege std.# (1.0 e )
+ 1 Laufbahnpflege Anmerkung (STVT)
-| = LehrerInnen Raurnlf v

Anmerkung (LFVT)

[F] Tatigkeiten pflegen Supplierart(*) | Anstatt “

|| Beschiftigung berechnen

[E] Beschaftigung genehmigan Stundenplan fiir: Neururer Gabriele
N - - - Stundenplan fiir: Wund Christoph
[ LTA (Lehrtatigkettsausweis) std Mor)l(l:ag Dlen;l:ag Mittwoch Donn;a(rstag Fre;ag Std Montag Dienstag  Mi h Sorems | T
|E| Besoldungsdatenblatt X X X X
X X X X
[E| Dienstvereinbarung X X

[E| Absenzen pflegen
D Absenzen genehmigen

(- JENN- T NSIT
[-- I T AR

[E] schulveranstaltungen pflege

|3 Supplierplan pflegen

[E] Einzelleistung pflegen

.
[E] wochen-MDL berechnen f 2: Ndchste Stunde /
) Wedrenleszana (Lefen v 1/14 = ‘.Q - Drucken | Tailemmschen | zuruckl
=1 Atnrhan AL _annahminan
) ——

£ >

6.2. Supplierung Leitung mit wochentlicher Supplierverpflichtung

Alle von der Leitung geleisteten Supplierstunden sind einzutragen. Die wdchentliche Supplier-
verpflichtung wird vom System automatisch zum Abzug gebracht. Das heilt, es werden wie
bisher nur Stunden Uber der wéchentlichen Supplierverpflichtung bezahlt.

6.3. Supplierung trotz mehr als zweiwochiger Absenz

Sobald im Abwesenheitsfall feststeht, dass die Vertretungsdauer zwei Wochen Ubersteigt, ist
grundsatzlich eine neue LehrfGcherverteilung einzupflegen. Die Stunden werden der
vertretenden Lehrperson zugewiesen und es wird ein Anspruch auf Dienstzulagen begrindet.

Nach RUcksprache mit der Prés/3 besteht die Mdglichkeit, dass bei Abwesenheit mit kurzer
Dauer Supplierstunden der Art LFVT vergeben werden. Diese Stunden werden jedenfalls
bezahlt, auch wenn noch eine Supplierverpflichtung offen ist.

Zulagen werden der abwesenden Lehrperson nicht gekiirzt und den vertretenden Lehrpersonen nicht
weitergegeben. Einzig die Fdchervergiitung wird bei einer Abwesenheit von 2 Wochen automatisch
bei der abwesenden Person gekiirzt.
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Beispiel: Lehrperson ist anfangs fur zwolf Kalendertage krankgeschrieben, am elften Tag wird

die Verldngerung auf gesamt 15 Tage gemeldet. Eigentlich misste nach dem elften Tag fir

die restlichen Tage noch eine neue LFVT gemacht werden. Hier wird der Fall angenommen,

dass die LFVT (an der Schule dennoch) NICHT gedndert wird!

e Die LFVT der abwesenden LP wird (fUr die gesamte Dauer) NICHT verdndert.

e Die Lehrfa@cherverteilungs@nderung werden als Supplierungen der Supplierart ,,LFVT*
eingetragen. Die Stunden unterliegen keiner Supplierverpflichtung und werden der LP in
der Abrechnung daher jedenfalls zusatzlich ausbezahlt.

Schiilerin - keine Auswahl - ~ & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schul]ahresl Auswertungen | Indaxl

3 = o Supplierfiste vom 09.03.2020 bis 15.03.2020

- = Laufendes Schuljahr
[E] Dynamische Suche
[E] Textbausteinlisten

M TagStd Von Bis Geg. Kl Grp. Lehrer Raum Std. EStd. Sup Art

[ Mo 8 15:4516:10 stunde = 0.5 e LFVT v
kA

+| [*3 Einschreibung

+ 3 Schulerinnendatenpflege

+ 3 Leufbahnpflege

- (&= Lehrerlnnen
[E] Tatigkeiten pflegen
B Beschaftigung berechnen
|E| Beschiftigung genehmigen
[E] LTA (Lehrtatigkeitsausweis)
[E] Besoldungsdatenblatt:
[E| Dienstvereinbarung
[E| Absenzen pflegen
[E| Absenzen genehmigen

[E] schulveranstaltungen pflege

[E| Supplierplan pflegen

[E| Binzelleistung pflegen

|E] wochen-MDL berechnen
[E] wochenleistung (Lehrer)
[E] wochen-MDL genehmigen
[E Wochen-MDL widerrufen
[E] wochenleistung (Schule)

[E] Monatsleistung Sichtung o 27 von 44 "—e > Drucken | Baarbait@upieran | Teilen | Laschen | Zuruckl

6.4. Supplierungen fur Bruchteile einer Stunde

NUR wenn unter ,Stundenverteilung pflegen* halbe Stunden eingetragen (z.B. fUr Férderunter-
richt, ...) sind, kdbnnen auch bei den Supplierungen 2 Stunden vergeben werden.

Schiilerln - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indexl

+ [= K Supplierliste vom 09.03.2020 bis 15.03.2020
- &= Laufendes Schuljahr

B VI TagStd Von Bis Geg. Kl Grp. Lehrer Raum Std. EStd. Sup Art
Dynamische Suche

[E] Textbausteinlisten -0 Y LSl L s Simone - = | | supplierung |+

+| 3 Einschreibung

+| 7 SchulerInnendatenpflege

+ [ Laufbahnpflege

- (&= Lehrerlnnen
[E] Tatigkeiten pflegen
B Beschaftigung berechnen
[E] Beschiftigung genehmigen
[E] LTA (Lehrtatigkeitsausweis)
[E] Besoldungsdatenblatt
[E| pienstvereinbarung
[E| Absenzen pflegen
[E] Absenzen genehmigen

B Schubveranstattungen pflege

|5| Supplierplan pflagen

E Einzelleistung pflegen
[E] wochen-MDL berechnen

Wochenleistung (Lehrer e < . . ;
B a( ) v 07 von 44 <% < > Drucken | Bearbelte@(op\eren | Teilen | Léschen | Zuru'ckl
=1 \Mtarhan MO annahminan v
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Andernfalls kann eine Unterrichtsstunde nicht anteilig suppliert werden (sie wird also zur Ganze
suppliert oder nicht suppliert).

Wenn die abwesende LP in der zweiten Hdlfte einer Unterrichtsstunde vom Arztbesuch
zuruckkommt, dann wird ihr die Stunde als zur Ganze entfallen gerechnet und die Stunde ist
(zur Ganze) zu supplieren.

6.5. Supplierung fur LP, die nicht mehr an der Schule unterrichtet

Ist eine Lehrperson nicht mehr an der Schule tatig (z.B. EMDL
nach Kindigung), kann ab diesem Zeitpunkt keine Absenz wecs [ommtenng -
mehr vergeben und demnach kein Supplierplan gepflegt Kostenstete(") [ 5P g
Werden- Datum(*) | 16.04.2020 5
Sollen die Stunden dennoch bis zum Eintreffen des Ersatzes Stunde | 1. Stunde E
suppliert werden, kdénnen solche Supplierstunden als G“‘Wllk — -
Einzelleistung der Art ,Supplierung” gepflegt werden. Gegenstandsart | - keine Auswahl- -
Gegenstand I - keine Auswahl - ~
SchiilerInnen I—
Anzahi(*) [1]
6.6. Nachtrégliche Anderungen der ST
Suppliereintrage

Nachtrégliche Anderungen missen in dem Monat gemacht werden, in dem sie damals
angefallen sind.

- Dazu ist es erforderlich, die Genehmigung zu widerrufen (Sachbearbeiter*in kontaktieren!)

- und die MDL nach der Nacherfassung neu zu berechnen.

» Die Anderungen werden dann nach erneuter Genehmigung wieder an SAP Ubermittelt.
Dort passiert dann die Neuverrechnung Uber eine sogenannte Aufrollung.

6.7.  Ubersicht Uber die Supplierungen
AUSWERTUNGEN — Dynamische Suche

6.7.1. Supplierubersicht (652)
SchulerIn ¢a Basisdaten

T =

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index

- [ Laufendes Schuljahr
[Z| Dynamische Suche

Kategarie | Lehrerliste ~ alle auswahlen/abw3ihlen Breite fiir XLSX/DOCX
Textbausteinlisten -
B Name der Abfrage | 652 Supplierverbrauch-Details Nummerierung
+ [ Einschreibung B
Vorlagenart | Benutzervoriage v [¥ LehrerIn
+ 23 SchilerInnendatenpflege ¥ Schulwoche Breite
Hochladen der Vorlage | Datel auswahlen | Keine ..ewzhit =
+| [0 Laufbahnpflege P e [ Py, . ¥ Monat Breite
etailansicht der Supplierstunden, WoSupRes —
+ [0 LehrerTnnen Grundlage ist Berechnung aus ! Breite

+ [ Bildungsdokumentation Wochen-HEL oupRes Ll
: Supplierstunden

+| 3 Ausbildung bis 18 A Supplierung EMDL
+| 7 sStellenplan Schulerzzhlen Details
Familienname nicht bezahlt

Monat | 05  Februar ~ bezahlt

restl.JaSupRes

©
o}
-4
&

)

Speichern | Initialisierer | Ausfuhren

Die Felder ,Supplierstunden® und ,Supplierung EMDL" werden aus den aktuellen Daten
ausgelesen, im Feld ,,Details ist der absente Lehrer mit Datum und Stundenraster-Stunde
angefuhrt.

»hicht bezahlt" und ,bezahlt" sind die Ergebnisse der MDL-Berechnung dieser Schulwoche,
wrestl.JaSupRes" zeigt die noch offenen Stunden der Jahressupplierverpflichtung an.
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Hier wird der wéchentliche Verbrauch der Supplierverpflichtung angezeigt:

Supplier Supplierung nicht restl.
# Lehrerin Scl MV Jafstunden  EMDL Details bezahlt bezahlt JaSupRes
1 21’02 17 0 0 15
2 202 17 0 0 15
3 23’02 17 0 0 15
r

4 2402 17 2 2 0 13
5 21’02 20 0 0 20
6 22’02 20 0 0 20
7 2302 20 0 0 20
8 2402 20 1 (23.02.2021-5) 1 0 20
a8 ‘2402 20 0 0 20
29 21’02 14 0 0 14
90 22’02 14 0 0 14
91 2302 14 1 ( 1 0 13
92 24’02 14 0 0 13

6.7.2. Ubersicht pro Monat (653)

Monatsansicht der Supplierstunden. Grundlage ist Berechnung aus Wochen-MDL.

- keine Auswahl - ¥

SchiilerIn

+] [=

- = Laufendes Schuljahr

<o Basisdaten

Schuljahresbeginn

Laufendes Schuljahr

Beurteillung

Ende des Schuljahres | Auswertungen

Index

[£| Dynamische Suche

|| Textbausteinlisten
+ [ Einschreibung
+ [ SchilerInnendatenpflege
+ [ Laufbahnpflege
+ [ LehrerInnen
+ [ Bildungsdokumentation
+| (7 Ausbildung bis 18
+ C1 Stellenplan Schilerzzhlen

Kategorie
Mame der Abfrage
Vorlagenart

Hochladen der Vorlage
Anmerkung

Lehrerliste v
653 Supplierverbrauch A
Benutzervorlage A

Datei auswahlen | Keine ...ewshlt

Monatsansicht der
Supplierstunden. Grundlage ist
Berechnung aus Wochen-MDL

alle auswihlen/abwahlen

Nummerierung
¥ LehrerIn

¥ Monat
WoSupRes
JaSupRes
Supplierstunden
Supplierung EMDL

Breite fiir XLSX/DOCX

Breite
[Breite]

Familienname nicht bezahlt

Monat | 52 _ Februar - bezahlt -m

restl.JaSupRes
Speicheml Iniﬁalisiere@

WoSu Supplier Supplierung
# Lehrerin Monat pRes JaSupRes stunden EMDL nicht bezahlt bezahlt|restl.JaSupRes
1 102 0 17 2 2 0 13
2 02 0 20 1 1 0 20
3 ‘02 0 20 0 0 20
4 roz2 0 20 0 0 20
5 02 0 9 0 0 3
6 ‘02 0 15 0 0 14
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7. Zulagen

Die Zulagen kdnnen in Sokrates vielfach aus den vorhandenen Eintrédgen abgeleitet und somit
groBteils automatisch ermittelt werden. Dazu muUssen die Klassen und Gruppen eingeteilt sein,
die Lehrfadcherverteilung vorgenommen und die Tatigkeiten pro Lehrperson eingetragen sein.

Durch die Schule muss eine Dienstzulage grundsatzlich NICHT selber ausgewdhlt, aktiv
angelegt oder eingetragen werden. Ausnahme: Geteilte Klassenvorstandschaft, da muss eine
gednderte Bewertung durch Uberschreiben (= manuelle Anpassung) von der Schulleitung
angestoBen werden.

Hinweis: Die Zulagen bleiben pro Lehrperson grundsatzlich solange stehen und fur die
monatlichen VergUtungen wirksam, bis entweder das Schuljahr beendet ist oder bis eine neue
LFVT erfolgt. Die Bezahlung der Dienstzulagen wird z.B. bei kurzen Abwesenheiten also nicht
eingestellt oder vermindert.

8. Einzelleistungen

Hier werden z.B. einzelne Foérderstunden, Leiter*innenvertretung, ... eingetragen, die nicht
regelmaBig stattfinden.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Einzelleistungen
SchiilerIn & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indexl

= = ~ Suchen &4
- = Laufendes Schuljzhr
) Dynamische Suche tehretn| ] pesnr ]
B b | Geschlecht | - keine Auswahl - v Starmmschule | - keine Auswahl - ~
Textbausteinlisten - o
Stichtag | 13.09.2021 Klassifikation ~
+ 7 Einschreibung
+| (3 Schilerinnendatenpflege Anzahl der Treffer 24 [ ausgewihlt 1 Imtlahmerenl Suchen |
+ Laufbahnpflege .
& prieg Liste der LehrerInnen EMDL ~
-| = Lehrerlnnen e Slehe unten
Stk a o LehrerInnen )
[E) Tatigketten pfiegen stehe unten \ (%} | Projekt- Forderstunde ~
[l Beschaftigung berechnen O D Kostenstele(*) | FO ~
[Z) Beschaftigung genehmigen L @
% X -
[E] Lehrtatigkeitsausweis (LTA) Datum(*) |12.02.2021
[Z) Lehrtitigkeitsausweis (Ubers O t 2L [O) Stunde | 2. Stunde v
Dienstvereinbarung = Klasse | - keine Auswahl - ~
B O L @
[E] Absenzen pflegen i Gruppe | SPFL hid
[£) Absenzen genehmigen O 3 L @ Gegenstandsart | - keine Auswahl - il
[El schuiveranstaltungen pflege O 3 _ @ Gegenstand | - keine Auswahl - v
[E] supplierplan pflegen Anzahl = Stunden \_\\ SchiilerInnen 10
[£) Einzelleistung pflegen | 2 @ Anzahi(*) |2

<

Waochen-MDL berechnen 5
B 1- 24 von 24 Eintréige Ll el o 1

D ‘Waochenleistung (Lehrer) Alle Anrnarkinag
. Bearbeite
|| Wochenleistung (Schule}) v . " " :
Wie immer kann mittels ,Bearbeiten” kontrolliert

< werden, welche Eintrdge (Einzelleistungen) der >
LP bereits zugeordnet sind.

8.1. Art
Projekt-,Firderstunde Projekt-, Férderstunde
. Supplierung Keine bezahlte Supplierung bis Ende Topf C,
supplerung siehe Punkt 6.5.
Leitervertretung Leitervertretung siche unten
Spezialpooal Spezialpool FrOher: ,Erschwernispool*
Hier werden bei ,,Anzahl* die Stunden
TB-5VA .
eingetragen.
MDL-5VA-Vertretung TB-SVA siehe unten
Vertretung Reserve MDL-SVA-Vertretung Vertretung einer verhinderten Lehrperson bei
einer Schulveranstaltung
(sieche §51 Abs. 7 LDG 1984)
Vertretung Reserve Hier werden bei ,Anzahl” die Stunden
eingetragen.
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8.1.1. Leitervertretung
Hier wird nur die Summe der Leitervertretungstage angegeben. z.B.:
e Leitervertretung von Mo 12.10.20 — Fr 16.10.20:
o ,Datum®: 12.10.20 auswdahlen/eintragen,
o ,Anzahl" (unten) 5 eingeben
e Leitervertretung von Fr 16.10.20 — Mo 19.10.20:
o 4Tage einfragen

n Sokrates berechnet die Anzahl der Tage nicht automatisch!

8.1.2. TB-SVA

Teilnahme von teilbeschaftigten Lehrpersonen an einwdchigen (mindestens funftégigen)
Schulveranstaltungen.

Hier muss - in Absprache mit den zustdndigen Sachbearbeiter*innen der Pr&s/3 - die Differenz
auf die Vollleistung eingetragen werden.

Der Eintrag ist wie folgt vorzunehmen: EMDL

LAUFENDEN SCHULJAHR — Lehrerinnen —
Einzelleistungen pflegen M{*”TB{M v|

Kostenstelle(*) | SVA Teilnahme - Abgeltung fiir ™ |

Datumi*)
5tunde| - keine Auswahl - V|
Kizsse | - keine Auswahl - v|
Gruppe| - keine Auswahl - v|
Gegenﬁtand5art| - keine Auswahl - V|
Gegenstand | - keine Auswahl - V|
SchiilerInnen
Anzzahl(*)
Anmerkung

9. Mehrdienstleistungen (MDL)
9.1. MDL berechnen

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen —» Wochen-MDL berechnen
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SchalerIn - keine Auswahl - ~ 4o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schu\jahrl Beurteilung | Ende des Schu\]ahral Auswertungen | Indexl

] = ~ Suchen & 1
-| = Laufendes Schufiahr

[E] Dynamische Suche LehrerIn Pers.Nr. |:|

Geschlecht | - keine Auswahi - v Stammschule |- keine Auswahl - ‘ »
Monat | April ~ Klassifikation | LehrerIn ~

[E| Textbausteinlisten
+| [ Einschreibung

#1 O Schilerlnnendatenpflege Anzahl der Treffer 47 | ausgewdhlt 47 Initialisieran | Suchen

+ 0 Laufbahnpflege
Liste der LehrerInnen
~| = Lehrerlnnen

[ Tatigkeiten pflegen @5 Status Genehmigt von Datum LehrerIn Ges.MDL
[E] Beschaftigung berechnen 0 ~
|2 Beschaftigung genehmigen 3ut¢;matlsch ISt;(n?mer 2.8
er Vormonat aktiv.
[ Lehrtatigkeitsausweis (LTA) 0
[E] Lehrtatigkeitsausweis (Ubers 0
[E) Dienstverenbarung 0
[E] Absenzen pflegen 0
Absenzen genehmigen
E g 9 6.3 .
[E] schulveranstaltungen pflege
lerolan pf 1 - 47 von 47 Eintréage Sg_| 500 | Alle 1
B Supplierplan pflegen ~ Berechnen | earbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken | Unterschrift drucken
[ Fimanllaickima nflanan
v
< >

9.1.1. Bearbeiten /

Wochenmehrdienstleistung

Schulwochen
Monat Woche Von Bis MDL MDLO
2 25 24.02.2020 01.03.2020 2.25 0
2 24 17.02.2020 23.02.2020 2.25 0
2 23 10.02.2020 16.02.2020 0 0
2 22 03.02.2020 09.02.2020 Ll 0

9.1.2. Sichtung drucken

Mehrleistungen - Monatsdarstellung

Sichtung fur den Monat Februar

Personal- Name Dauer-JAbzugs-Abzugs] Bez- Férder- B+ Suppl-E&Bs55Y Ges. |Leitv. S-Veranst | Facher
nummer MODL | Tage Std |D-MDL Std  Swuppl  Std Std MDL |Tage abg Leit. | Vero.
_ 0,00
Monatssumme der Schule: | 0.00| 0.00 0.00| 000 000 000 000 0,00| u,ou| 000 000 0,00
16.04.2020
Bl schuveranstaitungen pflege genehmigt VS Aber:
E supplerplan pflegen genehmigt vs  Wenn die/der Sachbearbeiter*in die
) Enzeleitung pflegen 1- 18 von 18 Eintrage Genehmigung Ubernommen hat, ist keine
3 Wochen DL berechnen Checkbox mehr vorhanden, es kann keine
‘BarechnenlﬂearbeltenlGenehmlgenlWlderrufanl Unterschnﬂdruckanl LP markiert und keine Sichtung gedruckt

werden.
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9.1.3. Unterschrift drucken

Mehrdienstleistungen - Monatsdarstellung

Genehmigte Meldung flr den Monat Februar

Personal — Dauer- |&bzugs- &bzugs-| Bez.- FBrder Suppl- E&ESSL| Ges. | Leity. S-WeEranst. Facher-

nummer MDL Tage Stunden| D-MOL StundenStundenStunden) MDL | Tage  epg Lit. werg.
0,00

Monatssumme der Schule: | 0,00 | (ER ] 0,00 (8 0,00 (FR -ﬂ,{ll:l| ﬂ,ﬂﬂl 0,00 (FR Q00

Unterschrift der Schulleitung

31.03.2020

] schulveranstaltungen pflege Aber:

Wenn die Wochen-MDL keinen Status
»genehmigt” haben, dann kann hier
keine Unterschrift gedruckt werden

— ,,Sichtung drucken' verwenden.

[E] supplierplan pflegen
[ Einzelleistung pflegen

1 oo0d

[E Wochen-MDL berechnen

Berechnen | Bearbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken M

9.1.4. Wochen-MDL genehmigen

Wenn die Eintrdge kontrolliert und richtig sind, kdnnen/mussen sie genehmigt werden.
Es ist selbstverstandlich auch mdglich, die Genehmigung fUr einzelne LP vorerst auszusetzen
um die Eintfrédge noch weiter bearbeiten zu kdnnen.

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen - Wochen-MDL berechnen

Schilerln - keine Auswahl - ~ o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schu\jahrl Beurteilung | Ende des Schuhahresl Auswertungen | Indexl

= ~

-] = Laufendes Schufiahr

[E| Dynamische Suche LehrerIn Pers.Nr. l:l

Suchen 3 1

Geschlecht | - keine Auswah - ~ Stammschule - keine Auswahl - -
|2 Textbausteinlisten —— ‘
Monat | April ~ KlassrﬁkatiunlLehrerIn i
+| [ Einschreibung
#1 O Schulerinnendatenpfiege Anzahl der Treffer 47 | ausgewdhlt 44 Initialisieren | Suchen
+ [0 Laufbahnpflege
= (= LehrerInnen Thre Daten wurden erfolgreich berechnet!

L Die WMDL(s) wurde(n) berechnet!
|E) Tatigkeiten pflegen

|2 Beschaftigung berechnen Liste der LehrerInnen
B Beschaftigung genehmigen Status Genehmigt von Datum Lehrerin Ges.MDL
[E] Lehrtatigkeitsausweis (LTA) ] o
[E] Lehrtatigkeitsausweis (Ubers 0
[E] Dienstvereinbarung 0
|2 Absenzen pflegen 0
|2 Absenzen genehmigen oY "
B schuveranstattungen pflege 1 - 47 von 47 Eintrage 420 | 450 | 500 | Allg 1
E Supplerplan pflegen © Berechnen | Bearbeite@viderrufen | Sichtung drucken | Unterschrift drucken
B N——
< >
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schilerin (o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | End#e;—ﬁ-chul] Fiir die nicht angehakten LP wird nach der
Genehmigung eine Fehlermeldung angezeigt.

=

- (&= Laufendes Schufjahr - Wochenmiehrdienstleid
Dynamische Suche

Textbausteinlisten

Wochenmehrdienstleistung

+/ [ Einschreibung Fehler! LehrerInnen mit vorab nicht genehmigten Abschnitten:
+| 7 SchilerInnendatenpflege
+ [ Laufbahnpflege Liste der LehrerInnen
- (&= LehrerInnen e
S FIC% Status Genehmigt von Datum LehrerIn -
Tatigkeiten pflegen "9 DL Weiterleiten(*) I BD Do (Lus.) v
Beschaftigung berechnen 0 N Erfassungsdatum(™®) |15.07.2020
Beschaftigung genehmigen kg erfasst von(*} |E.Vanach
1
Lehrtatigkeitsausweis (LTA)
Lehrtitigkeitsausweis (bers 4 Anmerkung
Dienstvereinbarung 1
senzen pflegen ]
Ab fl 4
Absenzen genehmigen o
Schulveranstaltungen pflege v 0 v
Supplierplan pflegen 1 - 38 von 33 Eintrage :‘TS I 450 | 500 1 1
Einzeleistung pflegen .
N—————
< >

Erst nach dem Speichern sind die Genehmigungen wirklich eingetragen.

Schilerln - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

- [= Laufendes Schufiahr ~ Suchen &4
Dynamische Suche

Texthausteinlisten LehrerIn Pers.Nr. |:|

. . Geschlecht | - keine Auswahl - w Stammschule | - keine Auswahl - | A
+| 3 Einschreibung

Monat | Mai ~ Klassifikation | LehrerIn w
+ -7 Schilerlnnendatenpflege
+ [0 Laufbahnpflege Anzahl der Treffer 47 In\tialisierenl Suchen

-| (= LehrerInnen Liste d rel
e der LehrerInnen
atigkeiten pflege

Beschaftiung berechnen F[IF Status Genehmigt von Datum LehrerIn fes.MDL
Beschaftigung genehmigen 0 N "
Lehrtitigkeitsausweis (LTA) O 0
Lehrtitigkeitsausweis (Ubers .

[l genehmigt Vs 15.07.2020 0
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen o 0
Absenzen genehrrigen O genehmigt Vs 15.07.2020 4
Schulveranstakungen pflege O genehmigt VS 15.07.2020 1 .
Supplerplan pflegen l-4:run 47 E\nnr;:g:-"* b 420 | 450 | 500 I1 ZIT: o : 1
Enzeleistung pflegen © Berechnen | Bearbeiten | Genehmigen | Widerrufen | Sichtung drucken | Unterschrift drucken
= \atachan MO hacachonn

< >

9.2. Wochenleistung Lehrer
Die Auswertung ist bereits moglich, wenn die Wochen-MDL ,,berechnet” wurde.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Wochenleistung Lehrer/Schule
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schilerln 4o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Index |
= = - Suchen + 4
- &= Laufendes Schuljahr
D Dynamische Suche Lehrerln : Pers.Mr.
Geschlecht | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - ~
[E| Textbausteiniisten —_— —_—
Monat | Marz “ Klassifikation ~
+| 7 Einschreibung
+ [0 Schilernnendatenpfiege Anzahl der Treffer 47 / ausgewdhlt 1 Initialisieren | Suchen |
# 0 Laufbannpflege Liste der LehrerInnen
=] @ LehrerInnen W% Name Geb.Dat @
[E Tatigkeiten pflegen O 22.08.1974 @ ~
IE Beschaftigung berechnen
|5 Beschiftigung genehmigen (] 28.04.1977 (O]
[E Lehrtatigkeitsausweis (LTA) 06.04.1970 @
[5 Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)
|5 Dienstvereinbarung O 08.06.1965 @
[E] Absenzen pflegen 0O 17.11.1964 @
[E Absenzen genehmigen =
|5 schulveranstaltungen pflegen U 13.11.1967 @
[E Supplierplan pflegen O 20.12.1988 @
[E Einzelleistung pflegen i
|5 wochen-MDL berechnen 1- 47 von 47 Eintrage 420 | 450 | 500 | Alle 1
[E] Wochenleistung (Lehrer) e
< >
Mehrdienstleistungen - Wochenubersicht flr einzelne Lehrer
Schuljahr: 2019/20
Wo von bis Unterr. Unterr. Dauer- |[Abzugs- Abzugs- | Bez.- Forder- Suppl- E&BSSL| Ges. LeitV. S-Veranst.
’ verpfl. Leistung MDL Tage Stunden | D-MDL Stunden Stunden Stunden| MDL Tage  Abg. Leit.
22 03.02.2020 09.02.2020( 20,00 24,00 4,00 4,00 4,00
23 10.02.2020 16.02.2020| 20,00 20,00 4,00 7,00 4,00
24 17.02.2020 23.02.2020| 20,00 24,00 4,00 4,00 4,00
25 24.02.2020 01.03.2020| 20,00 24,00 4,00 4,00 3,00 7,00
Summe des Lehrers: 16,00 7,00 4,00 12,00 0,00 3,00 3,00 I 15,00 I 0,00 0,00 0,00
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Woche 25, 24.02.2020 - 01.03.2020 / Monat: Februar

Mehrdienstleistungen - Wochenubersicht der Schule

Schuljahr: 2019/20

Name Unterr. U_nterr. Dauer- (Abzugs-|Abzugs-| Bez.- |Fdrder-| Suppl.- E&BSSL Ges. | LeitV. S-Veranst.

verpfl. |Leistung| MDL Tage |Stunden|D-MDL |Stunden|Stunden|Stunden| MDL Tage Abg. L git.
16,000 8,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
7,000 700 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
20,001 24,00 4,00 0,00 0,00 4,00 0,00 3,00 0,00 7,00 0,00 0,00 0,00
22,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
20,00( 20,001 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
22,00 2460 260 0,00 0,00 280 0,00 0,00 000 2600 000 0,00 0,00
22,000 24,00 2,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00
22,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
15,00( 15,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
22,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
22,00( 16,001 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
22,001 23,00 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1.00( 000| 0,00 0,00
22,000 25,00 3,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00 3,00 0,00 0,00 0,00
22,000 27,00 5,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 0,00
11,00 11,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
22,000 23,00 1,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00 1,00 0,00 0,00 0,00
11,000 14,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
22,00( 21,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 o000/ 000 0,00 0,00
Wochensumme der Schule: 18,60 0,00 0,00( 1880 0,00 3,000 000 21,600 000( 0,00 0,00
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9.3.

Monatsleistung Sichtung

Diese Auswertung ist nur méglich, wenn die Wochen-MDL KEINEN Status ,,genehmigt” haben.
LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Monatsleistung Sichtung

<o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes S:huljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahrul Auswertungen | Indexl

[E) Enzelleistung pflegen

[E) wochen-MDL berechnen

1- 18 von 18 Eintrége

en

screr
5 = ~ Suchen 3 4
- = Laufendes Schufiahr
B Dynamische Suche Lehrerin Pers.Nr.
. Geschlecht | - keine Auswzhl - ~ Stammschule | - keine Auswahl - v
[ Textbausteinlisten L —
Monat | Februar ~ Klassifikation
+ 7 Einschreibung
+ [ Schillerinnendatenpflege Anzahl der Treffer 27 / ausgewshlt 1 Initialisieren | Suchen
# O Laufbahnpflege Liste der LehrerInnen
=) & Lehrerlnnen = Name Geb.Dat G:‘
[E] Tatigkeiten pflegen =y
[E| Beschaftigung berechnen 30.05.1376 i
[E] Beschiftigung genehmigen O 12.06.1963 @
|| Lehrtatigkeitsausweis (LTA) @
[E) Lehrtitigkeitsausweis (Ubers u 21.08.1392 -
E Dienstvereinbarung O 19.07.1982 i
Ab! fl -
B Absenzen pfiegen O 22.12.1966 @
[E| Absenzen genehmigen —
[E] schulveranstaltungen pflege O 13.08.1891 @
|| Supplierplan pflegen O 17.08.1976 ©
[E] Einzelleistung pflegen
[E] Wochen-MDL berechnen O 03.06.1959 @
[E] wochenleistung (Lehrer) 0O 02.06.1981 @
[E] wochen-MDL genehmigen =
[E| Wochenleistung (Schule) 1 - 27 von 27 Eintrége 35 1 50 1 100 | Alle 1
|Z] Monatsleistung Sichtung POF v
< >
]
Mehrleistungen - Monatsdarstellung
Sichtung fur den Monat Februar
Personal- Name Dauer-|Abzugs-abzugs| Bez- Férder- B+ Suppl- E&BssY Ges. |Leitv.  S-Veranst. | Facher
nummer MOL | Tage Std |D-MDL Std  Suppl  Std Std MDL |Tage abg  Leit. | Vero
0,00
Monatssumme der Schule: | 0.u0| 0,00 0.00| 000 000 000 000 0,00| u,ou| 000 0,00 0.00|
16.04.2020
B schulveranstattungen pfiege [1  genehmigt vss  Wenn die Wochen-MDL den Statfus
) Supplerplan pflegen 00 |genehmigt vs  ,genehmigt* haben, dann kann hier keine

Sichtung gedruckt werden — MenuU
"Wochen-MDL — ,Unterschrift drucken"
verwenden.

oo
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9.4. Monatsleistung Unterschrift

Diese Auswertung ist erst moglich, wenn die Wochen-MDL den Status ,,genehmigt” haben.

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Monatsleistung Unterschrift

& 4

)
@
®
@®
@
(O]
(O]
@
[@
@

Schiilerin - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indaxl
=] 2 ~ Suchen
- &= Laufendes Schuljahr
[E] Dynamische Suche tehrem| ] FERLTE
) Textbzusteinisten Geschlecht | - keine Auswahl - ~ Stammschule | - keine Auswahl -
Monat | Februar w Klassifikation

+| 3 Einschreibung

+1 £ Schillernnendatenpfiege Anzahl der Treffer 47 / ausgewahlt 1 Initialisieren | Suchen |
Laufbahnpfl a

# L Laufbahnpflege Liste der LehrerInnen

=] @ Lehrerlnnen I %  Hame Geb.Dat
[E Tatigkeiten pflegen 0 23.00.1074
[E) Beschiftigung berechnen .
|5 Beschiftigung genehmigen 28.04.1977
[ Lehrtatigkeitsausweis [I:TA) O 06.04.1970
[ Lehrtatigkeitsausweis (bersicht)
[E| Dienstvereinbarung O 08.06.1965
[E] Absenzen pflegen 0O 17.11.1964
B Absenzen genehmigen
[E schulveranstaltungen pflegen O 13 TG
B Supplierplan pflegen [ 20.12.1988
[ Einzelleistung pflegen

15.07.1976
[E] wochen-MDL berechnen O
[E] wochenleistung (Lehrer) O 75.11.1989
[E Wochenleistung (Schule)
) Monatsleistung Sichtung 1 - 47 von 47 Eintrage 420 | 450 | 500 | Alle
[E| Monatsleistung Unterschrift o |poF v
<

Mehrdienstleistungen - Monatsdarstellung

Genehmigte Meldung fur den Monat Februar

Personal- — Caue=r- |abzugs- abzugs-| Bez.- Firder Suppl- E&ESSL| Ges. | Leity. S-weranst. Facher-

numimer MOL Tage Stunden| D-MOL StundenStundenStunden| MDL | Tage  ahg e | were.
0,00

Monatssumme der Schule: | ooo| oo opef oo 000 oo 000 ome] woo moe  ooo

Unterschrift der Schulleitung

31.03.z20290

E Schubveranstattungen pflege
[/ Supplierplan pflegen
[E Einzelleistung pflegen

Jo000

£/ wochen-MDL berechnen

verwenden.

(B ]y £n

Wenn die Wochen-MDL KEINEN Status
»genehmigt” haben, dann kann hier keine
Unterschrift gedruckt werden — MenU
“Wochen-MDL" — ,Sichtung drucken”
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10. Ersetzungen

Fallt eine LP z.B. wegen Karenz aus und ihre LFVT kann 1 : 1 von einer oder mehreren anderen
LP Ubernommen werden, so kann dies so abgebildet werden:

LAUFENDES SCHULJAHR — Lehrerinnen — Ersetzungen pflegen

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

+ [= - Suchen 4 1
- = Laufendes Schuljahr

Dynamische Suche LehrerIn Pers.Nr.
Geschlecht | - keine Auswahl - v Stammschule | - keine Auswahl - w

Textbausteinlisten
Stichtag |07.04.2020 = Klassifikation =

+| [ Einschreibung
Anzahl der Treffer 58 / ausgewahlt 1 Initialiswerenl Suchen

Ersetzung zuordnen

+ (3 Schiilerinnendatenpflege

+ [0 Laufbahnpflege

- [= Lehrerlnnen
Tatigkeiten pflegen
Beschaftigung berechnen
Beschaftigung genehmigen
Lehrtitigkeitsausweis (LTA)
Lehrtatigkeitsausweis (Ubersicht)
Dienstvereinbarung
Absenzen pflegen

g
&

A Von |07.04.2020
Bis |10.07.2020

LehrerIn v|
Gegenstand | Alle Gegenstande -

Tag/Stunde I Dienstag |~ | 2. Stunde 1

Absenzen genehmigen
Schulveranstaltungen pflegen
Supplierplan pflegen
Einzelleistung pflegen
Waochen-MDL berechnen
Wochenleistung (Lehrer)
Wochenleistung (Schule)
Monatsleistung Sichtung

seeleleelsle®

] OO0 Oo0OOoOOoEOoOo g

3 e

Monatsleistung Unterschrift 1 - 58 von 58 Eintrage AED [ 45D [ 21

| Alle <
Ersetzungen pflegen .
| VAR P PR P w7

Andern sich LFVT, ... so wird fir alle betroffenen LP die LFVT abgedndert.

Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

SchilerIn - keine Auswahl - ~ (o Basisdaten

e Suchen &t
= Schufjahresbeginn
+1 03 Administrative Tatigkeiten Gegenst.art I - keine Auswahl - W Schulstufe | - keine Auswahl - ~ LehrerIn | - keine Auswahl - | -

Gegenstand |- keine Auswahl - | - Klasse | - keine Auswahl - v Kostenstele |_ keine Auswahl - v

Stichtag | 12.03.2020 |"' Gruppe | - keine Auswahl - ~ St:-ltusl v

+ 3 Klassen und Gruppen

+| 7 Schilerinnenaufnahme

= Stundenplan PR
= P Anzahl der Treffer UNT/LFUT - 91/85 Initialisieren | Suchen |

Unterrichtsversion pflegen

Unterrichtsangebot T 4
Unterrichtsangebot pflegen
Organisationsstunden pflegen V& Art Geg. Kl Gruppe Von Bis Anz Raum Std. Erg.
Lehrfacherverteiung pflagen O PG PG_BE 13 09.09.2019 10.07.2020 16 - H#0 A
. O PG PG_BSP 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +3
Stundenverteiung nach Tagen O rG PG_DLS 13 09.09.2019 10.07.2020 6 - 7 42
Stundenverteilung pflegen O PG PG_M 13 09.09.2019 10.07.2020 16 - 4 +2
Stundenverteiung Ubersicht O PG PG_ME 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 - +1 0
| PG PG_SU 1a 09.09.2019 10.07.2020 16 = +3 0
Kolisionen anzeigen O vU VU_RME 1a 09.09.2019 10.07.2020 3 - +1,5 0
4 3 Schublcher O v VO_VE 12 09.09.2019 10.07.2020 3 - +5 0 v
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