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Vorarlberg

Informationen zur MDL-Abrechnung

Abwesenheiten einpflegen
= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Absenzen pflegen
HINWEISE:

e Die Uhrzeit ist nur dann abzuandern, wenn die Lehrperson an dem entsprechenden
Tag noch unterrichtet hat.

e Die Absenz ,Sonstiges - Sonstiger Stundenentfall” ist nur in besonderen Fallen zu
verwenden und es ist immer eine Anmerkung einzutragen.

e Beieiner Verlangerung eines Krankenstandes die bestehende Absenz , Krankheit”
abandern, keine neue Absenz anlegen.

e Der Zeitraum der Krankheit ist stets laut Krankmeldung einzutragen.

e Bei Beantragung einer Pflegefreistellung soll die entsprechende Absenz sofort
eingetragen werden (keinen Platzhalter erfassen).

e Sonderurlaub kann nur fiir einen ganzen Tag eingetragen werden.

Ill

Abwesenheiten genehmigen
= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Absenzen genehmigen
Empfehlung wochentlich bis Freitag 13:00 Uhr

Suppliereintrage einpflegen
= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Supplierplan pflegen

Schulveranstaltungen eintragen
= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Schulveranstaltung pflegen
HINWEISE:

e Es miissen unbedingt die Kostenstellen ausgewahlt werden. Anleitung siehe
https://sokrates.vobs.at/index.php?action=dlattach;attach=963.

e Fir die automatische Ermittlung jener Lehrpersonen, denen Stunden ausfallen und
somit Anstatt-Stunden Gbernehmen kénnen, muss der Stundenentfall berechnet
werden. Im ,Supplierplan pflegen” kann durch Bearbeiten der entsprechenden
Stunde ausgewahlt werden, welche Lehrpersonen fiir Anstatt-Stunden herangezogen
werden kénnen = siehe Thema Supplierplan
https://sokrates.vobs.at/index.php Paction=dlattach;attach=1016

e Sobald eine Supplierung bendtigt wird, ist auch eine Schulveranstaltung anzulegen.

Einzelleistungen eintragen
= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Einzelleistungen pflegen
HINWEISE:

e Projekt-/Forderstunden sind Tag genau zu erfassen und es ist jeweils eine Anmerkung
einzutragen.
e Bei der Leitervertretung sind bei Anzahl die Tage einzutragen.
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Kontingent berechnen und priifen

= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Kontingentsverbrauch

HINWEISE:

e Kontingent berechnen und Kontingentsverbrauch zum TT.MM.JJ (= immer das
aktuelle Tagesdatum) auswahlen.

e Die letzte Spalte ,,noch offene Stunden” zeigt den Stundenrest an. Hier darf kein
Minus sein!

Ersetzungen des betreffenden Monats miissen erledigt sein
= Vorgehensweise siehe http://www2.vobs.at/formuland-download/LFVT Aend.xlsx

Wochen-MDL berechnen, kontrollieren und genehmigen

= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Wochen-MDL berechnen
HINWEISE:

e Die Abrechnung kann friihestens am letzten Unterrichtstag des Monats gemacht
werden.

e Bei einer Fehlermeldung den zustdndigen Sachbearbeiter in der Pras/3 kontaktieren.

e Die MDL-Abrechnung kann nach dem Berechnen vorab unter Laufendes Schuljahr —
Lehrerlnnen — Monatsleistung Sichtung bzw. nach dem Genehmigen unter Laufendes
Schuljahr — Lehrerlnnen — Monatsleistung Unterschrift kontrolliert werden.

e Nach dem Berechnen auf ,,Genehmigen” und anschlieend auf ,Speichern” klicken.

Weitere Kontrollmoglichkeiten

= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — MDL sichten

HINWEIS:

e Details der Abrechnung (MDL, Einzelleistungen, Supplierstunden) kbnnen eingesehen
werden.

= unter Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Zulagen sichten
HINWEIS:
e Hier werden die genehmigten Zulagen angezeigt.

= hilfreiche Auswertungen — Dynamische Suchen

e Kategorie , Lehrerliste”; Name der Abfrage ,653 Supplierverbrauch”

e Kategorie , Lehrerliste”; Name der Abfrage ,652 Supplierverbrauch-Details”
e Kategorie, Lehrerliste”; Name der Abfrage ,400 EinzeIMDL"
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