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1. Vorbemerkung 

 Externisten werden einer eigenen Klasse (Klassenart: Externistenklasse) zugeordnet. Diese werden in 
keiner Auswertung mit einbezogen und bei der Bildok-Meldung wird ausschließlich der 
Ausbildungsstand und das Ergebnis der (Teil-)prüfung übermittelt. 

 Externisten-Prüfungen werden nur "im Vorjahr" verwaltet, d.h. falls eine Prüfung in der Zeit zwischen 
Schulbeginn und 01.10. eines Jahres stattfindet, ist trotzdem der Laufbahnsatz im VORJAHR 
einzutragen! 

 Rechtliche Grundlagen 

 Im Anhang finden sich Hinweise zur Bildok-Datenmeldung von Externisten-Daten. 
 

  

http://sokrates.vobs.at/
https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe?Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=10009486&ShowPrintPreview=True
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2. ToDo 

2.1. Externistenklasse anlegen 

Für alle Externistenprüflinge genügt EINE gemeinsame Klasse, sie muss den Haken 
„Mehrstufenklasse“ bekommen. 
 

SCHULJAHRESBEGINN  Klassen und Gruppen  Klassen pflegen  neu 
 

 

Name 1-Extern 
Bildok 
Klassenbezeichnung 

muss mit einer Ziffer 
beginnen (bei 
Mehrstufenklassen mit 1) 

Stundentafel den meisten Schülern 
entsprechend 

Schulstufe VS: 1 / MS: 5 / PTS: 9 
kann in Laufbahnpflege 
geändert werden 

Klassenvorstand Schulleitung oder eine 
zum Vorsitzenden 
bestimmte Lehrperson 

Gültigkeitsbereich … Schuljahresdaten 
Klassenart 1 Externistenklasse 
SFKZ Standardeinstellung für 

eigene Schule 
Mehrstufenklasse Haken setzen 
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2.2. Stundentafel 

In der Regel sollte es ausreichen, wenn den Prüflingen die üblicherweise verwendete Stundentafel 
zugeordnet wird (≙Stundentafel der Klasse). 
Sollte diese Stundentafel ein zu prüfendes Fach nicht auf der notwendigen Schulstufe beinhalten 
(z.B. EH auf der 6. Schulstufe), so muss die Stundentafel entsprechend angepasst werden. 
 

BASISDATEN → Stundentafeln → Wochenstunden pflegen 
 

 
 

2.3. SchülerInnenaufnahme 

  
 

Auf keinen Fall dürfen die Schüler*innen selber über „SchülerInnensuche“ in die erste Klassenein-
teilung übernommen werden. 
Sollte dies bereits geschehen sein, so müssen sie unbedingt aus der ersten Klasseneinteilung wieder 
gelöscht werden. 

 

Schüler*innen, die eine Externistenprüfung ablegen müssen, werden von der Bildungsdirektion in der 
Schule „BD sonstige Schulpflicht“ (früher „BD Häuslicher Unterricht“) geführt. Um sie in eine 
Externisten-Klasse aufnehmen zu können, brauchen sie einen „zweiten Laufbahnsatz“, der von den 
Sekretariaten der BD angelegt wird. 
 

Vorgangsweise 
 Mail an das zuständige Sekretariat der BD mit der Bitte, für … einen zweiten Laufbahnsatz anzulegen. 
 Sobald dies geschehen ist, findet die Schule die Externistenprüflinge automatisch in der Ersten 

Klasseneinteilung 
 

Sekretariate (Stand März 2025) 
Region Nord:  
sibel.simsek@bildung-vbg.gv.at 
 
Region Süd: 
roswitha.hiebeler@bildung-vbg.gv.at 
Kristina.Eichbaum@bildung-vbg.gv.at 
 
 
 

  

Standard Ergänzung 

mailto:sibel.simsek@bildung-vbg.gv.at
mailto:roswitha.hiebeler@bildung-vbg.gv.at
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2.4. Erste Klasseneinteilung 

SCHULJAHRESBEGINN  SchülerInnenaufnahme  Erste Klasseneinteilung 
 

 
 

 Kontrolle von (LAUFENDES Schuljahr  Laufbahnpflege  …) 
o Stundentafel / SFKZ 
o Fachwahl:  

Wenn nur Teilprüfungen abgelegt werden, entsprechende Abwahl von Pflichtgegenständen. 
o Lehrplanfestlegung 
o Schülerlaufbahn: 

 Der Laufbahnsatz muss zumindest den Zeitraum der Prüfung umfassen. 
 Die Schulstufe MUSS angepasst werden (automatisch wird die Startschulstufe der Klasse 

übernommen 
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2.5. Lehrplanfestlegung 

LAUFENDES SCHULJAHR  Laufbahnpflege  Lehrplanfestlegung zuordnen 
 

Die Lehrplanfestlegung muss für SPF- (eFB-) Kinder eingetragen werden.  
 

 
 

2.6. Fachwahl pflegen 

Da in der Regel nicht alle Fächer geprüft werden, die in der „Standardstundentafel“ vorkommen, muss die 
Fachwahl entsprechend angepasst werden 
 

LAUFENDES SCHULJAHR  Laufbahnpflege  Fachwahl pflegen 
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2.7. Leistungsniveau zuordnen 

LAUFENDES SCHULJAHR  Laufbahnpflege  Leistungsniveau zuordnen 

 

  

Gruppenbezeichnung und aktuelles Niveau 
müssen natürlich übereinstimmen. 
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2.8. Zeugnisse anlegen 

BEURTEILUNG  Zeugnisse  Zeugnisse  
anlegen 
Bei der Suche nach dem Prüfling den Stichtag beachten, 
dieser muss im Bereich der Laufbahn liegen! 
 
Zeugnisart:  
Externistenprüfung (einzelne Gegenstände, Schulstufe, 
Schulart; als Sonderfall Abschlusszeugnis) 
 

Zeugnisdatum:  
Datum der letzten (Teil-) Prüfung(en) 
 

Zeugnisvorlage:  
Standard 1-spaltig(-mittel) 
Eine verbale Beurteilung ist NICHT 
möglich! 
 
 

  
 

 
 

2.9. Beurteilungen eintragen 

BEURTEILUNG  Zeugnisse  Beurteilungen eintragen (Tabelle)  
 

 
 

2.10. Klauseltext Wiederholungsprüfung 

  
 

Die Wiederholung einer nicht bestandenen Externistenprüfung ist ab dem Schuljahr 2022/23 
einmalig bis zum Ende der beiden ersten Wochen des folgenden Schuljahres möglich. Bei 
gerechtfertigter Verhinderung kann die Wiederholung der Externistenprüfung bis längstens 
30.11. nachgeholt werden. Sofern die Wiederholung einer Externistenprüfung gewünscht ist, 
muss innerhalb von drei Tagen nach der nicht bestandenen Externistenprüfung bei der 
Schule, an der die Prüfungskommission ihren Sitz hat, ein Ansuchen um Zulassung gestellt 
werden. Gegenstand der Wiederholung sind nur jene Prüfungsgebiete, die bei der 
Externistenprüfung am Ende des Unterrichtsjahres nicht positiv absolviert wurden. Auch bei 
positiver Ablegung der Wiederholung der Externistenprüfung ist eine weitere Teilnahme 
am häuslichen Unterricht jedoch nicht zulässig. 

 
Durch das BGBL vom 02.06.2023 wird festgelegt, dass eine Wiederholungsprüfung für eine nicht bestandene 
Externistenprüfung zulässig ist. 
 
Durch die Klauselberechnung wird lediglich die Klausel „Er/ Sie hat die Externistenprüfung nicht bestanden.“ 
zugeordnet.  

1 2 

Name der Schulleitung 
oder der zum 
Vorsitzenden bestimmten 
Lehrperson 
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Der Klauseltext zur Zulassung zur Wiederholungsprüfung muss händisch zugeordnet werden: 
Der zu prüfende Gegenstand muss dabei händisch eingetragen werden.  
Das Geschlecht wird automatisch angepasst! 
 

 
 

Ergebnis: 
 
 

 
 

2.11. zusätzliche Klauseltexte („freie Texte“) 

 

BEURTEILUNG  Zeugnisse  Zusatztexte zuordnen  
 
 
 

„Er/Sie wurde im Fach Mathematik nach dem Lehrplan der Allgemeinen Sonderschule 
unterrichtet“  

Name des Gegenstands 
Schulleitung! 
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2.12. Zeugnisdruck 

BEURTEILUNG  Zeugnisdruck  Zeugnisse drucken 
 

Wichtig: Richtige Zeugnisart und korrekten Stichtag (innerhalb der Laufbahn) auswählen: 
 

Externistenprüfung Gegenstand 
 

 
 

Externistenprüfung Schulart 
 

 

Externistenprüfung Schulstufe 
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3. Anhang für Bildok-Datenmeldung 

3.1. Schülergrunddaten und Adresse(n) 

müssen korrekt eingetragen werden. 

3.2. Vorjahreserfolge 

LAUFENDES SCHULJAHR  Bildungsdokumentation  Erfolge zuordnen 
 

 
 

 
 

im Einzelnen 
 

 

Merkmale siehe Infotext 

 

(SchPG §11Abs 4 gilt für Schüler im 
Häuslichen Unterricht, die eine 
Externistenprüfung machen (müssen).  
Ansonsten ist "u" (über einzelne Ggst.), "k" 
(über eine Schulstufe) oder "s" (über eine 
Schulart) einzusetzen.) 

 

Merkmalstext = Datum der letzten  
(Teil-)prüfung 

 
 

  



   

 Externistenzeugnisse | Version 2.6 11 / 11 

 

3.3. Ausbildungsstand zuordnen 

LAUFENDES SCHULJAHR  Bildungsdokumentation  Ausbildungsstand zuordnen 
 

 
 

Schuljahr: Die Externistenprüfung hat im vergangenen Schuljahr stattgefunden 
Ausbildungsstände: 
 eb - Externistenprüfung bestanden 
 en - Externistenprüfung nicht bestanden 

Enddatum = letztes (Teil-)Prüfungsdatum 
 


