= Bi|dungsdirektion ’ ’mJ Abteilung Pras/3 - Lehrerpersonal
Vorarlberg AL

Anleitung Ersetzungen pflegen

Voraussetzungen

Eine Ersetzung ist erst dann in Sokrates vorzunehmen, wenn vorab die Anderungs-Excel an
die Pras/3 Gibermittelt wurde und die Riickmeldung von der Pras/3 fiir die Umsetzung erfolgt
ist. Ablauf und grundsatzliche Infos siehe dazu:
https://www2.vobs.at/formuland-download/LFVT Aend.xlsx

Es muss eine Stundenverteilung bei der Lehrperson hinterlegt sein, bei der Stunden
umverteilt werden, da ansonsten die Ersetzung nicht funktioniert.

Vorgehensweise mit Beispiel

Ab dem 05.05.2025 tGbernimmt die Lehrperson , Kaffee” die zwei gelb markierten Stunden
vom Mittwoch, die bisher von der Lehrperson ,Beamter” unterrichtet wurden. Eine Stunde
wird am Montag und eine Stunde am Donnerstag jeweils in der 4. Stunde gehalten.

Suchen
Schudjahresbeginn
Administrative Tatgketen ehrerin | Beamter VZ L2a1 Peter (Lv Klasss |- keine Auswahi -
Woche (35 (05.05.25-11.05.25) | Gruppe [ keine Auswah - v

Klassen und Gruppen

Unterichisanogbot oflsgen Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag

[5) Organisationsstunden pfiegen "
[E) Lehrfacherverteihng pllegen
[ Stundenverteilung nach Tagen
[5) Stundenverteiung pflegen

Stundenvertedung Ubersicht
= 3 pRDs PG
Kollsionsn anzeigen

Schulbacher
a PG_85P b PG su

Lehrerln | Kaffee VZ L2a1 Her
wache [35 (05.05.25-11.9625) v

Klasse | - keine Auswahl v
Gruppe | - keine Auswahl - v

2 Stundenverteiung pflegen

Stundenverteilung Ubersicht
Kollisionen anzeigen

‘schulbacher

Den Menlpunkt Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Ersetzungen pflegen auswahlen.
1) Die Lehrperson anhaken, die die Stunden abgibt.
2) Das Von-Datum laut Riickmeldung von der Pras/3 eintragen.
3) Die Lehrperson auswahlen, die die Stunde Gbernimmt.
4) Den Gegenstand auswahlen, den es betrifft.
5) Tag/Stunde auswahlen, an dem der Gegenstand aktuell unterrichtet wird.
6) Bei ,verschieben nach” kann die aktuelle Stunde an einen anderen Tag/Stunde
verlegt werden.
7) Durch Klicken auf den Button ,, Zuordnen” wird die Ersetzung durchgefiihrt.

HINWEISE:
e Das Bis-Datum nicht verandern, auRer dies wurde ausdrticklich mit der Pras/3 vereinbart.
e Werden alle Stunden 1:1 ersetzt, dann entfallen die Schritte 4) bis 6).
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https://www2.vobs.at/formuland-download/LFVT_Aend.xlsx

1)

O o

Ersetzung zuordnen

MIC% Name @ *
Beamter VZ L2al Peter (Leitung) G 2) Von |05.05.2025
Bis |04.07.2025
[J | Kaffee VZ L2al Hertha (i 3) LehrerIn | 800981 Kaffee VZ L2al, Hertha VI
4) Gegenstand PG_DLS -
Korb VZ 1222 Silvia I 5) Tag/Stunde [Mittwoch | 1. Stunde v
Kreide VZ L2a2 Thomas i 6)  verschieben rach
PD TZ Elisabeth i Tag/Stunde |Montag  v| 4. Stunde M

O

Anderung von Titigkeiten

Die Klassenvorstandschaft ist unter Schuljahresbeginn — Klassen und Gruppen — Klassen
pflegen abzuandern. Dazu auf das ,,Plus” klicken, um eine neue Zeile zu erzeugen, in der
das Von-Datum, der Name der Lehrperson sowie die KV-Bezeichnung eingetragen wird.
Anderungen von Einrechnungen (z.B. Bibliothek, IT, Berufsorientierung, ...) sind unter

Laufendes Schuljahr — Lehrerinnen — Tdéitigkeiten pflegen vorzunehmen. Bei der
Lehrperson, die die Aufgabe nicht mehr ausibt, die entsprechende Tatigkeit mit dem Bis-
Datum begrenzen. Eine neue Tatigkeit bei jener Lehrperson erfassen, die die Aufgabe
Ubernimmt.

Unter Basisdaten — Lehrerinnen — Merkmale zuordnen kann der Schillerberater und/oder
Fachkoordinator gedandert werden. Bei der Lehrperson, die die Funktion nicht mehr
ausibt, das entsprechende Merkmal mit dem Bis-Datum begrenzen. Ein neues Merkmal
bei jener Lehrperson erfassen, die die Funktion (ibernimmt.

Kontrolle der Ersetzungen
Bei den Lehrpersonen, bei denen sich die Stunden verandert haben, die Beschaftigung neu
berechnen und auf , Bearbeiten” klicken.

HINWEIS: Wenn beim ,,Berechnen der Beschaftigung” eine Fehlermeldung auftritt, bitte

den/die zustandige(n) Sachbearbeiterin kontaktieren.

(& LehrerInnen

Enschreibung . O
Schulerimendzteniege

Laufbahnerlege thern| | s ]
Geschiecht - heine Auswahi - v Stammschule | keine Auswahi - ~

Sommerschule
Sichtag | 22.04 2025 Klassfkanon

Tatigheiten phiegen Anzahl der Treffer 7 { ausgewahit 2 Titisliseren | Suchen
1) Beschsfiigung berechnen

Liste der Lehrerinnen
Beschiftgung genshmigen
PrE Hame Geb.dat.

Beschafrigung genshmigen (< @
L2a1 Pater (Leitung) 07011965

Lehrtatigkatsauseis (LTA) Beamts
Lehrtatigkeitsausmels ((bersi|

a Kaffes VZ L2a1 Hertha 26.02.1871
absenzen piegen

absenasn genshmigen Korb VZ L2 06.09.1988

sAP-absenz loschen

i
i
i
i
2} schuveranstatungen phiegen
5] Supplierplan pfiegen PO 1Z Elisabeth 15.07.1990 i
i
i

2) Enactstung phegen = 21.02.1988

Rebigion TZ L3 Brigitte 24.06.1976

] Monatsiestung Sichtung
Manatsiestung Unterschaf
aukollng

2] Zulagen sichten

nushidung bis 18
Stalbenplan Schilerzahen
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Es kann kontrolliert werden, ob sich die Stundenanzahl ab dem entsprechenden Zeitpunkt

verandert hat.

800981 Beamter VZ L2al, Peter, 07.01.1966

Von s w Baz

800981 Kaffee VZ L2a1, Hertha, 26.02,1971

Von Bis w Bez.

05.05.2095 4,07.202%

Verw.

Verw.

Listn der Besoldungrabschnitte

uv

U

)

1736

Uste der Besoldungsabschadtte

uv

v

»

SRy

SRes

2uletzt berechnet am: nicht verfigbor

Sop wus MDL LIVIS TAIZS LIVIN  TAEZN
&

zuletzt berechnet am: nicht verfugbar

wus MDL LIVIS TAEZS LFVIN TAEZN

T

Ebenso kann bei der ,Stundenverteilung Ubersicht“ gepriift werden, ob die Stunden richtig

zugeordnet wurden (richtige Woche auswahlen).

Schuishresbeginn
adminestrative Tatigketen
Kiassen und Gruppen
SchillerInnenaufnahme

Stundenpian
Untarrichtsversion pflegen
Unterrichtsangebiat plegen -0
Organsationsstunden plisgen ~ =
() Lehrfachervertellung plicgen
dung nach Tagen
Stundenvertsiung nach Tager 4 .
| Stundenverteilung ofiegen
Stundenvertelung Ubersicht
= 3 P
Kollsionzn znzeigen
sSchulbicher
4 P60s

Lehrerin | Kaffee VZ L2al Henha v

wache [35 (05.05.25-11.05.25)_~

Dienstag

P6_DLS

M

PE_DLS

Kontrolle des Kontingents
Nach dem ,,Berechnen der Beschaftigung” kann kontrolliert werden, ob das Kontingent nicht
Uberschritten wurde. Dazu unter Laufendes Schuljahr — Lehrerlnnen — Kontingentsverbrauch
auf ,Berechnen” klicken und anschlieBend die Kategorie , Kontingentsverbrauch zum

TT.MM.JJJJ“ auswahlen, um den aktuellen Stand einzusehen.

3von3

¥iasse - keine Auswahl - v
Gruppe | - kene Auswahl - ~
Inialisieren

Donnerstag Freitag

#6005 7601

P60 P

oo o

PGM
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