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Anleitung Ersetzungen pflegen 
 

Voraussetzungen 
Eine Ersetzung ist erst dann in Sokrates vorzunehmen, wenn vorab die Änderungs-Excel an 
die Präs/3 übermittelt wurde und die Rückmeldung von der Präs/3 für die Umsetzung erfolgt 
ist. Ablauf und grundsätzliche Infos siehe dazu:  
https://www2.vobs.at/formuland-download/LFVT_Aend.xlsx 
 
Es muss eine Stundenverteilung bei der Lehrperson hinterlegt sein, bei der Stunden 
umverteilt werden, da ansonsten die Ersetzung nicht funktioniert. 
 

Vorgehensweise mit Beispiel 
Ab dem 05.05.2025 übernimmt die Lehrperson „Kaffee“ die zwei gelb markierten Stunden 
vom Mittwoch, die bisher von der Lehrperson „Beamter“ unterrichtet wurden. Eine Stunde 
wird am Montag und eine Stunde am Donnerstag jeweils in der 4. Stunde gehalten. 
 

 
 
 

 
 

 
Den Menüpunkt Laufendes Schuljahr – LehrerInnen – Ersetzungen pflegen auswählen. 

1) Die Lehrperson anhaken, die die Stunden abgibt. 
2) Das Von-Datum laut Rückmeldung von der Präs/3 eintragen. 
3) Die Lehrperson auswählen, die die Stunde übernimmt. 
4) Den Gegenstand auswählen, den es betrifft.  
5) Tag/Stunde auswählen, an dem der Gegenstand aktuell unterrichtet wird. 
6) Bei „verschieben nach“ kann die aktuelle Stunde an einen anderen Tag/Stunde 

verlegt werden. 
7) Durch Klicken auf den Button „Zuordnen“ wird die Ersetzung durchgeführt. 

 

HINWEISE:  
 Das Bis-Datum nicht verändern, außer dies wurde ausdrücklich mit der Präs/3 vereinbart.  

 Werden alle Stunden 1:1 ersetzt, dann entfallen die Schritte 4) bis 6). 

https://www2.vobs.at/formuland-download/LFVT_Aend.xlsx
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Änderung von Tätigkeiten 
 Die Klassenvorstandschaft ist unter Schuljahresbeginn – Klassen und Gruppen – Klassen 

pflegen abzuändern. Dazu auf das „Plus“ klicken, um eine neue Zeile zu erzeugen, in der 

das Von-Datum, der Name der Lehrperson sowie die KV-Bezeichnung eingetragen wird. 

 Änderungen von Einrechnungen (z.B. Bibliothek, IT, Berufsorientierung, …) sind unter 

Laufendes Schuljahr – LehrerInnen – Tätigkeiten pflegen vorzunehmen. Bei der 

Lehrperson, die die Aufgabe nicht mehr ausübt, die entsprechende Tätigkeit mit dem Bis-

Datum begrenzen. Eine neue Tätigkeit bei jener Lehrperson erfassen, die die Aufgabe 

übernimmt.  

 Unter Basisdaten – LehrerInnen – Merkmale zuordnen kann der Schülerberater und/oder 

Fachkoordinator geändert werden. Bei der Lehrperson, die die Funktion nicht mehr 

ausübt, das entsprechende Merkmal mit dem Bis-Datum begrenzen. Ein neues Merkmal 

bei jener Lehrperson erfassen, die die Funktion übernimmt. 

 

Kontrolle der Ersetzungen 
Bei den Lehrpersonen, bei denen sich die Stunden verändert haben, die Beschäftigung neu 
berechnen und auf „Bearbeiten“ klicken. 
 
HINWEIS: Wenn beim „Berechnen der Beschäftigung“ eine Fehlermeldung auftritt, bitte 
den/die zuständige(n) SachbearbeiterIn kontaktieren. 
 

 
 
 

1) 2) 
 

3) 
4) 
5) 
 

6) 
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Es kann kontrolliert werden, ob sich die Stundenanzahl ab dem entsprechenden Zeitpunkt 
verändert hat. 

 
 

 
 
Ebenso kann bei der „Stundenverteilung Übersicht“ geprüft werden, ob die Stunden richtig 
zugeordnet wurden (richtige Woche auswählen). 

 
 
 

Kontrolle des Kontingents 
Nach dem „Berechnen der Beschäftigung“ kann kontrolliert werden, ob das Kontingent nicht 
überschritten wurde. Dazu unter Laufendes Schuljahr – LehrerInnen – Kontingentsverbrauch 
auf „Berechnen“ klicken und anschließend die Kategorie „Kontingentsverbrauch zum 
TT.MM.JJJJ“ auswählen, um den aktuellen Stand einzusehen. 


