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1.1. Vorbemerkung

Der vorldufige "Stellenplan” dient zur Datenmeldung von Schiler*innenzahlen ans Ministerium
und zur Ermittlung der voraussichtlichen Lehrerplanstellen. Die durch Sokrates berechneten
bzw. handisch korrigierten Zahlen sind NICHT IN STEIN GEMEISSELT. Sie entsprechen dem
aktuellen Wissensstand und weichen moglicherweise in Teilbereichen von den tatséchlichen
Schuiler*innenzahlen im Herbst und von den Zahlen der Bedarfserhebung (Excel) ab.

1.2. Vorarbeiten
1.2.1. Jahreswechsel durchfiihren
Es steht eine eigene Anleitung zur Verflgung.

e (Folgeschuljahr anlegen) = ndchstes SJ
e Planungsjahr anlegen = Gberndchstes SJ
e (Folge)klassen pflegen
e Schuler in andere Schule = welche Schuilerinnen verlassen die Schule
Dieser Punkt kann selbstverstdndlich auch erst spater abgearbeitet werden.
e Jahreswechsel durchfUhren
o Klassen kopieren (ohne die Abschlussklassen)
Beim Kopieren der Klassen werden KEINE Schilerinnen Ubernommen.
= Die ersten Klassen MIT dem Haken ,,Daten beibehalten kopieren.
Dies gilt in der Regel auch bei nieder organisierten Schulen und PTS.
Schiilern & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schul]ahrl Beurteilung | Ende des Schuljahresl Auswertungen | Indexl
5 = ~ Klasse definieren
~| == Ende des Schufjahres ;
Liste der Klasse
- (= Jahreswechsel
[ schufiahre pflegen 'TF'_ Hame Von Bis Nachstes Schufjahr [ 202122 v
[ Klassenstruktur nachstes 51 1a 14.09.2020 09.07.2021 £ Klassengruppe | - keine Auswahl -
| Klassengruppen pflegen 1h 14.09.2020 09.07.2071 paten beibehalten
EJ Kassen kopieren 0O z2a 14.09.2020 09.07.2021
) schiller in andere Schule O 2 R T
B Klasseneinteilung nichstes S — —
1 3a 14.09.2020 09.07.2021
) Gruppen kopieren = v
[2) UG-Einteiung nachstes 51 =2 /iET L ENiErE fi_ et 5 < >
[E| LG-Einteilung nichstes SJ . | e
< >
= 1. Klassen UND restliche Klassen (ohne Abschlussklassen) OHNE Haken ,,Daten
beibehalten* kopieren.
Schiilerin & Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |
= Klasse definieren
- (= Ende des Schuliahres . —
- [ Jahreswechsel Liste der Klasse
[ schufiahre pflegen |7F|_ Hame Von Bis Nichstes Schufishr [2021/22 [+
[E] Klassenstruktur nichstes 5] 1a 14.09.2020 09.07.2021 & Klassengruppe | - keine Auswahl - o
[E| Klassengruppen pflagen b 14.00.2020 09.07.2021 aten beibehalten
[l Kassen kopieren 2a 14.09.2020 09.07.2021
[E] Schiiler in andere Schule 2 e Tl
[E] Klasseneinteilung nachstes 5 3 14.09.3020 00.07.3021
[E| Gruppen kopieren — —
3b 14.09.2020 09.07.2021
[E| UG-Einteiung nachstes 5]
[2 L6-Enteiung nichstes 5 b 14.09.2020 p8.07.2021 v
[E] Tatigkeiten kopieren < - i
1- 9 von 9 Eintrage ::‘i JEn 1o [ 1 = =
bbre:hen
£ >
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o Schulerin andere Schule
o Klasseneinteilung néchstes SJ
= Wenn mdglich die Funktion ,,Berechnen” verwenden (automatische Erhdhung der
Schulstufe, Einteilung in Folgeklasse, ...)
= Schuler*innen, die nicht berechnet werden kénnen/sollen (z.B. Repetenten, freiwilige
Wiederholer*innen, ...) mUssen ,,Zugeordnet" werden.
o Gruppen kopieren
= Esist sinnvoll alle Gruppen zu kopieren, die im Folgeschuljahr wieder gefUhrt werden
(Religionsgruppen, GTS-Gruppen, ...)
= ,Gruppen inklusive Schuler*innen kopieren* macht Sinn, wenn sich die Gruppen-
mitglieder nicht erheblich vom aktuellen SJ unterscheiden. Eine spatere
Anderung der Gruppenmitglieder im Folgejahr ist mdglich!
= Um eine (wahrscheinlich) dhnliche Gruppenmitgliederzahl bei den GTS-Gruppen
im Folgejahr fUr die Stellenplanberechnung zu erhalten, werden auch diese
Gruppen MIT Schiler*innen kopiert. Es gibt eigene Anleitungen fUr die richtige
Anlage von GTS-Gruppen.
= ,Gruppen mit Logik kopieren* sorgt dafur, dass die Gruppen im néchsten Schuljahr
um eine Schulstufe erhdht werden (Achtung: Es wird auch die Gruppenbezeich-
nung gedndert).

1.2.2. Folgeschuljahr

FOr das nachfolgende SJ muUssen ...
e die ersten Klassen (falls noch nicht geschehen) hdndisch angelegt werden (Anleitung
Klassen und Gruppen).
¢ Neu in die Schule eintretende Schuler*innen sollen ...
o bei bereits bekannter Zuordnung den Klassen und Religionsgruppen zugeordnet
werden.
o beiunsicherer Zuordnung keiner Klasse (und somit auch keiner R-Gruppe) zugeordnet
werden.
Begrindung: Die vorldufige Zuordnung und ev. notwendige ,,Umschichtung* im Herbst
ist zu zeitaufwdandig.
e [bei den Einschreibern die Daten (z.B. Religionsbekenntnis, Adressdaten, ...) aktualisiert
werden.]
e Wichtig fUr nieder organisierte Schulen: Schulstufe und Besuchsjahr der Kinder kontrollieren!

1.2.3. Kontrolle
1.2.3.1. Klassen

e BILDOK Klassenbezeichnung
e Standardschulformkennzahl

1.2.3.2. Schulformkennzahl

Ist die bei den SuS zugewiesene SFKZ korrekt?

1.2.3.3. Ereignisse

Sind die Ereignisse ,,auBerordentlich* und die Bescheide ,,SPF" eingetragen?

1.2.3.4. Schilerinnenlaufbahn

Sind Schulstufen und von der Klassennorm abweichende SFKZ ( 0100, 0109, ...) korrekt?2
1.2.3.5. Gruppen (DFKL, Religion, GTS)

e Sind Gruppenbezeichnungen, Kurznamen und Typ korrekt?

o Ganztagesbetreuung: Wenn Kinder an mehreren Tagen da sind, mussen sie auch in
mehreren Gruppen zugeordnet sein.

e DFKL/DFKU: Sind die ao-SuS den richtigen Gruppen zugeordnet (u/m)?¢

e Religionsgruppen: Sind die richtigen Konfessionen zugeordnet?
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1.3. Stellenplan Schulerzahlen - SORG (Schulorganisation)
1.3.1. vorlaufiger Stellenplan

e Den Jahreswechsel macht man jetzt frGher, nicht z.B. erst in den Ferien, weil die Daten fUr
den vorlaufigen Stellenplan im Mai bendtigt werden.

¢ Die ungefdhre Klassenorganisation furs kommende Schuljahr sollte bekannt sein.

¢ An einer PTS hat man in der Regel zu diesem Zeitpunkt noch gar keine Ahnung von den
Schuiler*innenzahlen des Folgejahres — in den Spalten der Gesamtzahlen mussen
h&ndisch ,,voraussichtliche" Zahlen eingetragen werden.

1.4. Schulspezifischen Parameter Religionsunterricht

Religionsunterricht an der eigenen Schule | Religionsunterricht an der eigenen Schule
findet statt findet NICHT statt

Parameter-Nr. =1 Parameter-Nr. =0

BASISDATEN — Schulsperzifische Einstellungen — Parameter pflegen — Kategorie ,,Stellenplan®

SchilerIn - keine Auswahl - ~ <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen Indexl

3 2 Schulspezifische Parameter pflegen
= Basisdaten
& Kategorie | Stelenplan ~
+ O3 Grunddaten
+ 3 Schulen Liste der Parameter Religionsunterricht 2]
+ [ LehrerInnen Kat Parameter-Kennung Param.-Nr
. Parameter-Kennung |Religionsunterricht
+ () Gegenstande Stellenplan  Religionsunterricht 1
Parameter-Nr {1
+ [ stundentafeln Parameter-Wert bei String

- [ Schulspezifische Einstellungen

[E| Auswahleisten pflegen Parameter-Wert bei Zahl
Parameter-Wert bei Datum

[E] Parameter pflegen
2. Parameter-Wert bei String

[E] Merkmale pflegen Beschreibung [Gibt es an der Schule
+ [ Globale Einstelungen Religionsunterricht: Parameter-Nr
=1=1ja, 0=nen

+ [ Administration
+ [ Datenkorrekturen

+ 7 Schnittstellen Kategorie | Stellenplan 2

Anderungsdatum ¥
1- 1 von 1 Eintrag 35 | 50 | 100 | Alle 1 < b3

Neu | Speichern | Laschen

1.5. berechnen

ﬂ Die durchzufiihrenden Arbeiten zur Berechnung und Anpassung der SORG-Daten erfolgen im

Folgeschuljahr.
NACH der Durchfiihrung des Jahreswechsels muss unbedingt auf das ndchste Schuljahr umgestellt
werden.
) — )
Schuljahr| 2024/25 ” Schuljahr| 2025/26 v

WICHTIG: Zu Beginn muss einmal berechnet werden.
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LAUFENDES SCHULJAHR — Stellenplan Schilerzahlen — SORG berechnen/anpassen

Schilerln [~ keme Auswahl= _ v] - Basisdaten | Schulishresheginn | Laufendes Schuljahr | | Ende des | | tndex
SORG ~
& Loufendes Schuliahr Kategorie [Schillerzahien (Schulstufen) v |
2 Dynamische Suche -
2 Textbausteinisten
() Enschrebung BilKlasse | Klasse Y [ Schulform ¥ [Schuistufe v| Typy | Schularty | Beginny | Endey | Orgy | Abschiussy | Anzmy | AnzwY | SPFY | MINDY | 2SPRY | AOY
() Schillernnendatenpfiege 1 ia 0102 01 5 1 [ ¢ [ 9 [ ol ] [ s [ 9
) Laufbahnpfiege a 1a 0105 01 s 1 L] L 1 [ of | [ ] L 1 J[ ]
) Sommerschule ia = 0102 02 s 1 I [ s [ of | [ ] N
- (5 Lehverlnnen i 1 o102 01 s 1 3 3 of | [ ] 3| 2
() Bidungsdokumentation 1 i 0109 0 s 1 C_1] [ ] [ ol | [ ] [ 1 [[ ]
5 Ausbiing bis 18 i i o2 0 s 1 L4 Lo | Lo L1 | Ll |[C 2
= Stellenplan Schilerzahlen ™ » 0102 01 s 1 [ [ [ o[ [ 1 [ sl |[[ s
| SORG berechnen/anpassen ™ 1x 0102 01 s 1 [ 3 3 [ o | [ ] 1|1
) SORG rekonsiruieren = i i m s 1 C ] C C ol | [ ] C 1]
1xa 1x o102 02 s 1 C_3 C 2 o | ] i
s ix 0102 03 s 1 L ¢ L2 [Co] [ ] sl L]
1@ 1 0102 0 s 1 [ [ 2 [ ol | [ ] [ d [[ 1
) 2 ow02 01 s 1 Ll L2 [ o] [ ] I
1xd 2 o109 01 s ! L] L 1 L] ] [
b 2 o102 02 s 1 [ 3] Lo [[ of[ [ | [ [[
b 2 0102 03 s 1 | C 1 Co | 1 i |
b B 0102 04 s 1 = 4 of [ ] £
ixc 3x 0109 01 s 1 C 1 C 1 o | [ ] C 1 |[C ]
¢ x 0102 01 s 1 L 3 [ 4l [ ol | [ ] L1 [C 1
1xc x 0102 02 s 1 [ [ 2 Lol | [ ] I
e 3 o102 03 5 1 L3l L2 | o] [ ] L [[ ]
1xc 3 0102 04 s 1 [ 4 [ 2 [ o [ [ ] [ o [[ 1
ixd a 0105 01 s 1 L 1 [ ] [ ol [ [ ] [ 1 [[ ]
d ax 0102 01 s 1 2] s o | [ ] Cd [C ]
o - o102 [ s 1 : 3] of | [ ] 2] 2|
d a 0102 03 s 1 L2 L3l Lol [ ] L L
o P o102 04 s 1 L2l L2l | [ o} [ ] I
1= 12 0109 01 s 1 [ L] [ o | [ ] I I
12 1z 0102 01 s 1 L sl [ 2 [ o | [ ] ) . v
Exportieren(xLS) | Spaid
= e T v T ") 2 — 5 1
3a 3a 0501 03 5 1 [ o [ [ 1 L [ 1
s 3 o2 03 s 1 Lo [ [ o [ ] [ [ e [ ]
5 5 o101 03 5 1 L] L o] [ ] L] [ ]
» 3 o102 02 s 1 [ o L o[ [ ] L 1 ([ ]
P 3 0509 03 5 1 [ o 1 L] [ 1
» » o102 03 s 1 7 0 7 [ ]
a - 0102 03 s 1 0 o | ] ] |
“ w 0102 04 s 1 s ol | ] B
P P 0101 04 s 1 L Lo L] L2 L]
® ® ow2 0 s 1 Lol [ Lo [T ] [ 2 [[]
DFOKLASSE | DFOKLASSE] 0109 o1 DRK 0 L [Cof [ ] Lo |[
< > <

»Speichern* ist notwendig, wenn die berechneten Werte manuell angepasst wurden und um
eine ev. notwendige Rekonstruktion des Tabellenblattes vornehmen zu kbnnen.

1.5.1. bearbeiten

ﬂ Bevor Zahlen bei den einzelnen Kategorien hédndisch angepasst werden, miissen die Kategorien so
kontrolliert werden, ob die Gesamtstruktur (insbesondere die SFKZ) stimmen kann.

E Bei Bedarf SOLLEN hdndisch die SchiilerInnen-Zahlen angepasst werden (z.B. PTS dndert die
Gesamtzahlen). Man orientiert sich an den Zahlen des aktuellen und der vergangenen Schuljahre.

n Bitte die Neueinschulenden auf alle voraussichtlich gefiihrte Klassen aufteilen und NICHT nur einer
Klasse zuordnen (fiihrt zu Fehler, weil das Ministerium keine Klassen mit bspw. 80 Schiiler*innen
akzeptiert).

Schilerln [~ keine Auswahl-  v| . Basisdaten | Schuljshresbeginn | Laufendes Schuljahr Ende des ‘ lndex‘
SORG il
@ Louferades Sl Kategore [ Schilerzahien (Schubstufen) |
2 Dynamische Suche -
2 Textbausteinlisten
() Enschrebung Bilklasse | Klasse Y | Schulform ¥ [schulstufe v| Typy | Schularty | Beginny | Endey | oray | Abschiussy | Anzmy | Anzwy | sPFy | mmpy | 2sPRY [ Aoy
() Schillernnendatenpfiege 1a ia 0102 01 5 1 [ ¢ [ o [ o ] [ s [
() Laufbahnpfiege 1a 1a 0109 01 s 1 [ ] [ ] [ o [ ] [ 1 [[ ]
[p——" 5 & Gz = E a T T L o Lo T 3
+ () Lehrerlnnen 1c 1c 0102 01 s 1 3 8| 0| L] 3 2
() Bidungsdokumentation P i 0109 01 s 1 C_ ] L1 C o [ C 1 [C_]
) Ausbidung bis 18 " - &= = 5 i C 4 C A | Lo [ C 4 |2
= Stellenplan Schillrzahlen ) o R B 5 7 [ ol Ca L o] [ ] [ [ 3
[5) SORG berechmenjanpassen = = o= @ 5 i 3 Ca | Lo | [ C 1
) SORG rekonstruieren = = i Tl 5 a C ] o | [ C 1 ]
: : : ' lobligatorisch! P—"—" —

= 1
e &pon\eren(xf] Spaichern B)re:hnen v
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1.6. rekonstruieren (nur bei Bedarf)

Eine Rekonstruktion ist nur erforderlich, wenn versehentlich bereits verdnderte und gespeicherte
Eintrdge (neu) berechnet worden wdren.

LAUFENDES SCHULJAHR — Stellenplan Schilerzahlen — SORG rekonstruieren

SchiilerIn |- keine Auswahl - ~v| ., Basisdaten | Schuljshresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen ]ndex|
Auswahl
(& Laufendes Schuljahr
=) Dynamische Suche Mame der Abfrage |PM-UPLS SORG rekonstruieren
[ Textbausteinlisten
+ [ Einschreibung Version |05.04.2022 - 1 (09:49:49) ™
(=) SchilerInnendatenpflege Kategorie |Schillerzahlen (Schulstufen) v

[ Laufbahnpfiege

= [ Sommerschule

= [ LehrerInnen

+ [ Bildungsdokumentation
() Ausbildung bis 18

-~ (= Stellenplan Schillerzahlen

[2) S0RG berechnen/anpassen

[2] SORG rekonstruieren
Rekonstruieren

Eine Rekonstruktion ohne Angabe der Kategorie (keine Auswahl) rekonstruiert ALLE
Tabellenblatter.

1.6.1. Welche Kategorien mussen befillt werden?
1.6.1.1. Schulerzahlen (Schulstufe)

Wurden die Schuler*innen der 1. Klassen noch nicht zugeordnet, muUssen die Zahlen hier
handisch ergdnzt werden.

L Kategorie \Schulerzahlen (Schulstufen) V|

BilKlasse“Y KlasseY’ Schulform¥y Schulstufeyy TypY Schularty’ BeginnyY EndeY Orgy AbschlussyY AnzmY AnzwY SPFyY MINDY 2SPRY AOY
1 Vok 0110 00 s 1 C 1 1o 1 101
1a 1a 0101 o1 s | [ o [
1b 1b 0101 01 s 1 D N Y I e O
1b 1b 0101 02 s 1 Lo [ ]
1b 1b 0109 02 s 1 L d Lo []
1b 1b 0100 04 s 1 [ d Lo ] L]
1c 1c 0101 01 s 1 D N Y I e O
3a 3a 0101 03 5 1 Lo [ ] ]
3 3b 0101 03 5 1 Lo [] L]
3 3 0101 03 5 1 [ 9 L] L]
3 3 0109 03 s 1 D N Y I e O
4a 4a 0101 04 s 1 [ ¢ [ o [ ] [ ]
42 4 0109 04 s 1 C 1 1o 1 101
4b 4 0101 04 s 1 L o [ L]
4c 4 0101 04 s 1 [ 9 [ o [ ] [ 1]
1DFKL 1DFKL 0109 03 DFK 1 [ 9 o [
1DFKL IDFKL 0109 04 DFK 1 C o o [

Gruppen vom Typ , Deutschférderklasse “
werden wie eine Klasse dargestellt.

¢ Die Spalte MIND (Minderheitenschulwesen) bezieht sich auf Ké&rnten/Burgenland und wird
nicht befullt.
¢ Die Spalte 2SPR enthdlt die Anzahl der Kinder mit Erstsprache # Deutsch.
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Die Aufschliisselung nach SFKZ in dieser Kategorie bietet keinen guten Uberblick tiber die gesamten
Schiiler*innenzahlen. Dieser gelingt besser in der Kategorie ,Schiilerlnnen pro Klasse“ (ndchstes
Kapitel).

Uberprifen:
Wurden die Schuilerzahlen korrekt errechnete Wenn nein, ...
e SchuUlerzuordnung zu den Klassen kontrollieren.

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Wechsel der Klasseneinteilung
e SPF kontrollieren

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen
e Muttersprache kontrollieren.

LAUFENDES SCHULJAHR — Schulerinnendatenpflege — Grunddaten pflegen
e Ereignis AuBerordentlich kontrollieren.

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen

1.6.1.2. Schulerinnen pro Klasse

Diese Kategorie dient nur zur Kontrolle der Klassenschiiler*innenzahlen. Anderungen bei
»Schiilerlnnen gesamt” werden NICHT tiibernommen.

SORG

Kategorie |Sch[i\er1nnen pro Klasse v

N
BilKlasseY KlasseY SchiilerInnen gesamty’ Gesamt
1 Vok [ o 0
1A 1a 11
1B 1b 5
iC 1c [ ¢ 0
3A 3a 20
38 3b 19
ac 3¢ 21
4A 4a 19
4B b 20
4C 4c 20
Gesamt 135 135
Uberprifen:

Wurden die Schulerzahlen korrekt errechnet — wenn nein Schilerzuordnung zu den Klassen
kontrollieren.

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Wechsel der Klasseneinteilung
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1.6.1.3. Deutschforderung

Bezeichnung(*) |1DFKLI

Kurzname(™) |1DFKLI
Schwerpunkt/Kurstyp |' - keine Auswahl -

v

Gegenstand | KU_DF - Deutschférderung | v

Langbezeichnung |1DFKLI /n
Gegen;tandﬁrt[ Kurs W

Wenn
... ist,
Kurzn

e der

SORG Ein Schiiler mit der
Kategorie | Deutschférderung v SN e d‘arf‘ ‘\
_|NIEMALS Mitglied der
Gruppe , 1DFKU" sein |
S Anzahl Schiilerin P 5 .

Bilasse ¥ | Kasse ¥ | Schulform Y| SCOUSU ¥ | bt rderissson 7 pque s | PEHSHOrorursen ¥ oy atirchet, | pestschiirderrse 7 |05
1a 1a 0102 o [ ] ] ] IDFKU | 5
1a 1a s 4o ] ] ] 1DFKU 1
1a 1a 0102 02 ] ] ] 1DFKU 2
ic ic 0102 01 ] ] ] 1DFKU 2
1c 1c 0109 01 ] ] ] ] 0
1c 1c 0102 02 ] ] ] 1DFKU 2
1c 1c 0501 02 ] ] ] ] 0
1p 1p 0102 0n ] ] ] 1DFKU 7
@ 1x 0102 0n ] ] ] ] 0
@ 1% 0109 0n ] ] ] ] 0
@ 1x 0102 02 ] ] ] 1DFKU 1
1xa 1x 0102 03 ] ] ] ] 0
a 1x 0102 04 1 1 L 1 0
b 2 0102 0 [ [ ] [ i
b 2x 0109 01 [ [ [ [ 0
b 2x 0102 02 [ [ ] [ 0
b 2 0102 03 [ [ [ [ 0
1xb 2 0102 04 [ [ ] [ i
1xc x 0109 01 [ [ [ [ 0
xc x 0102 01 1 1 ] 1 i
1xc x 0102 02 1 1 1 1DFKU 1
xc £ 0102 03 ] ] ] ] 0
ixc x 0102 04 ] ] ] ] / 0
4a 4a 0102 04 ] C 1 [ 1] [ ] / L
4p 4p 0101 04 ] ] ] 0
ap ap 0102 04 ] ] ] Ij 0
1DFKL 1DFKL | 0108 01 ] ] E 10

Gesamt 10 0 32 / 0 42
< > < >

/ Exportieren(XLS
Gruppen vom Typ , Deutschférderklasse “
werden wie eine Klasse dargestellt.

der/Gruppentyp ,,Deutschfdérderkurs”,
nn wird im Feld Bezeichnung der
Gruppe

Ubernommen.

Die anderen Bezeichungen (1DFKL(-i) und
1DFKU-i MUSSEN frei bleiben!

LehrerIn | /v |
Typ | Deutschfdrderkurs 7w |
mindestens 8 Kinder mit | weniger als 8 Kinder mindestens 8 weniger als 8 Kinder
Q0./u mit 0o./u Kinder mit co./m mit ao./m
verbindliche Gruppenbezeichnungen
1DFKL 1DFKL-i 1DFKU 1DFKU-i
verbindlicher Typ
Deutschférderklasse DeuTgchfordgrhosse Deutschférderkurs Deu"rschford.erkurs
infegrafiv infegrafiv

oo
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Uberpriifen: Wurden die Schilerzahlen korrekt errechnet —wenn nein Schilerzuordnung zu den
Gruppen kontrollieren.

SCHULJAHRESBEGINN — Klassen und Gruppen — Gruppen pflegen
LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Gruppen zuordnen

1.6.1.4. Ganztdgige Schulformen

SORG . .
— - = Kurzbezeichnung bei den
Der alifillige Eintrag ,]“ entstammt ‘\ Kategorie |Ganztagige Schulform v Gruppeneinstellungen” X
den Daten unter , Klassen pfleqgen”

Bilklasse Y | Klasse 7 | Schulform 7| Schulstufe ¥ | v 3 '\ Unterricht | 1 Tag/Woche Y | 2 Tage/Woche ¥ | 3 Tage/Woche Y |4 Tage/Woche ¥ | 5 Tage/Woche | Bezeichnung fir GTS-Gruppen Y | Gesan
1a 1a 0102 01 ! [ [ [ 4] [ [ GTs-DO_ILZ,G1,62,G3,64 3
1a 2 0109 01 L _d L g L g L d L g [ [ [ o
1a 1a 0102 02 [ [ o 1 [ o [ o GTS-DO_IL7,G1,G2 2
1c 1c 0102 01 0| 1 2] 0| 0 GTS-DO_ILZ,G1,G2 3
1c 1c 0109 01 0| 0 ] 0| 0 o
1c 1c 0102 02 3] o ] [ o 4 GT5D0 117,G1,62 4
ip 1p 0102 01 [0 [ o [5T5-00 117,61,62,63,64 || =
e |» Jom o L o o o Col | I o

Ist die Klassenart 2 einer Klasse (siehe ,,Klassen pflegen®) ,verschrénkte GTS", dann steht in der
Spalte ,,verschrankter Unterricht* ein J. Die Spalte ,,5 Tage / Woche" enthdlt automatisch die
Anzahl aller Schiler*innen der Klasse (aufgeschlUsselt nach SFKZ).

Uberprifen: Stimmen die erechneten Werte — wenn nein, Zuordnung zu den
Ganztagesgruppen korrigieren.

SCHULJAHRESBEGINN — Klassen und Gruppen — Gruppen pflegen
LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Gruppen zuordnen

1.6.1.5. Glaubensgemeinschaften

Wurden beim Jahreswechsel die ,,Gruppen inklusive Schilerinnen® kopiert, so sollten die
Zahlen hier (abgesehen von den Schuler*innen der 1. Klassen) einigermaBen stimmen und
mussen nur noch minimal angepasst werden.

Wurden die Schiler*innen der 1. Klassen nicht zugeordnet, mussen die Zahlen hier hdndisch
erganzt werden.

Religionsunterricht findet statt

SoRG
Kategorie |Glaubensgemeinschaften v

Name vV Gruppe V| kath ¥ lam ' | altkath 'V | orth v ael ¥ armen-apostol ¥ syr-orth ¥ kopt-orth V | EmKY | morm ¥ neuapostol V' buddhist ¥ ‘evang HB'Y evang ABY | freild V | jehovV | ALEVIV | 0B.V | BekGemV | Gesamt
R 1z IsLAM t L] [d [ ) [ ) [ [ [ L] [ - [ [ [ [ [ [ $
R_1s_KATH z [ f 13
R 1c ISiAM 3 C 1| [ [ I e ) | ] L] ] [ — L L] L] ] C O C 1 C 1 (CJf 1 s
R_1c KATH 4 o [ [ ] C 1 (] 1 [ [ [ L 1] 1] [ [ [ [ C 1| C 1] 1 1 [ 13
R_ip_ISLAM [ 5 [ 4 [ 1 [ ] [ 1 [ ] [ 1 [ 1 [ ] [ ] [ ] [ 1 [ 1 [ 1 [ ] [ 1 [ 1 [ ] 3
R_1p KATH 5 L] [ ] L (L I 1 [ [ [ L 1| [ [ [ [ [ [ o ) e ) e | 7
R_1x4z_ISLAM 7 E s
Rk KeTHE |8 [ - [ I [ e ) | ] [ [ C1| O3 [ [ [ [ Co | C | OO [E3] 15
Ri:KATHE | 9 L[] [ e . [ ] [l [ ] [ I [ 1 L] [l [l [ ] [ J[ [ T [ 1 4 [ ] 7
R KATHE |10 o[ [ ] [ [ e L] [ L] L 1] ] [ [ [ L] L1 C 1] 1 E L] =
R_14x_KATH/b 11 14| (| [ [ | | [ | | [ [ | [ | [ | | [ [ | | (- g | 16
R_2p ISLAM 2 [ o O o I ] | | o | L1 | | | o s s s Y s
R_2p_KATH 13 o | [ ] [ ) [ ) [ L] [ L 1] ] [ L] L] [ C I C 1) C 1 [C 1] [ 8
R_2: ISLAM 14 [ L1 [ ][ 1 [ ] [l L] [ Il [ L] [l [l L] I (A 3
R2nKATHE |15 Lgl | [ ] [ ) [ ) [ [ [ [ L] [ - [ [ [ L C 1) 1 [ [ 1
R_23x KATH/D 16 1] 10
R_233DFK_ISLAM| 17 C 1| [ C 1 [C 1] ] C_] ] C 1] C_J C_] C_] ] CO | C 1] C 1 [CJf O s
R_3a_ISLAM 18 L4 L L L L L L L L L L L L L L L L L €
R_32_KATH = o [ ] [ ) [ ) [ L] [ L 1] ] [ L] L] [ C I C 1) C 1 [C 1] [ 1
R_3p ISLAM o [ L [L J[ 1 [ L] ] [ ] [ [ L] L] ] L[ C 1 [ C 1 {C 1] [ J <
R_3p_KATH 21 3 1 [ ] [ ] [ [ ] ] 1 [ ] [ [ [ ] 8
R_3: EVANG 2 ] [ I [ e ) | ] [ [ C1| O3 [ [ 4 = Co | C | OO [ 3 3
R 32 ISLAM ) L I[[ 4 [ e . [ ] [l [ ] [ I [ 1 L] [l I o ) () 3
R 4= ISLAM = L 1] [ [ [ ) [ L] [ L] [ [ L] L] [ L C 1| 1 [C 1] [ 2
R_4a_KATH 25 15) 15
R_4p ISLAM % [l - C 1 [C 1] 1 ] ] - C1[] O3 [ ] ] - o e | 3
R_4p_KATH 7 | 1) [ | (. [ | L [ | L (. [ | [ | | L L (. [ | L L L | 15
R 4 ISLAM = [ C 1 (] 1 [ [ [ L 1] 1] [ [ [ [ C 1| C 1] 1 [ 7
R4z KaTH ) L | [ ] L J [C J[C 1 [ L] ] [ [ [ ] L] L] ] [ J[C T C T (Cd] [ J i

Gesamt 181 7 o o o o o o o o o o 1 2 o o o 11 o 266

Uberpriifen: Stimmen die errechneten Schilerzahlen — wenn nein, Religionsbekenntnis und
Zuordnung der Schuler*innen zu den Religionsgruppen korrigieren.

LAUFENDES SCHULJAHR — Schulerinnendatenpflege — Grunddaten pflegen
LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Gruppen zuordnen
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Religionsunterricht findet NICHT statt

SORG
Kategorie )Glaubensgemeinschaften v
Name Gruppe kath islam altkath orth israel armen-apostol syr-orth kopt-orth EmK morm neuapostol
kein Religionsunterricht 1 I H ] [ ] [ H ] | l | \ I \ [ || \ | l
Gesamt 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0

Siehe auch: Anleitung Religionsgruppen
1.6.1.6. Bestdtigung und Freigabe

ﬂ Mit der Speicherung der SORG-Daten bestitigt die Schulleitung (Namen der verantwortlichen Person
eintragen) die Richtigkeit der Daten (soweit dies vorausschauend mdéglich ist).
Dieser Schritt ist abschlief3end durchzufiihren - nach der Speicherung sind KEINE Anderungen
mehr maéglich.
Sollten Fehler passiert sein, ist eine Freigabe durch die Bildungsdirektion erforderlich - bitte um
Kontaktaufnahme per Mail mit Tobias Végel (tobias.voegel@bildung-vbg.gv.at).

SORG
Kategorie |Bestéitigung und Freigabe v
Erlduterung Benutzername Freigabe von Bemerkung
Daten sind geprift und korrekt. Mit der Freigabe werden sie gesperrt. E.Vonach Name der Direktion | |frewe Texteingabe maglich
&pumieran{xL@erachnen |
N~——
SORG
Die Eingabefelder
Thre Daten wurden gespeichert. sind GESPERRT!
Katedori \B po— I Freioabe Neuberechnung
ategorie | Bestatigung und Freiga > nicht mehr méglich
— Fehler.
Erlduterung Benutzername Freigabe von Bemerkung
Daten wurden am 27.04.2020 12:22 gepriift und freigegeben. E.Vonach Name der Direktion freie Texteingabe maglich
I':(portieren(XLS)l Speichern | Berechnen
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2,

Nachfolgend sind hdéufige Fehlermeldungen
beschrieben.

Haufige Fehlermeldungen und deren Losung

und die dazugehodrigen Lésungsschritte

2.1. Unerwarteter Fehler
chiilerIn - keine Auswahl - + <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index
= SORG

(== Laufendes Schuljahr
[Z) Dynamische Suche

Fehler! Ein unerwarteter Fehler ist aufgetreten! Bitte wenden Sie sich an Ihren Administrator!

[5] Textbausteinlisten

Kategorie | Schiilerzahlen (Schulstufen)

-

() Einschreibung

() SchiilerInnendatenpflege
(3 Laufbahnpflege

(3 LehrerInnen

(0 Bildungsdokumentation

(=3 Ausbildung bis 18

(== stellenplan Schulerzahlen

D SORG berechnen/anpassen

[ SORG rekonstruieran

Berechnen |

Losung: Erneut auf ,,Berechnen” klicken, dann sollten die Daten berechnet und die einzelnen

Kategorien befUllt werden.

Falls die Fehlermeldung immer noch erscheint, wurde der Jahreswechsel noch nicht
durchgefuhrt. (Anleitung dazu: https://sokrates.vobs.at/index.php/board,5.0.html)

2.2. Keine Schulerzahlen
SORG
Kategorie |Sch'ulerzahlen (Schulstufen) v
Typ BilKlasse Klasse Schulart Beginn Ende Org 06-m 06-w 07-m 07-w 08-m 08-w 09-m 09-w Gesamt
MS 1 1 2 VI I | | | N |
MS 2 2 2 VI I | N | N N N N |
MS 3 3 2 v [0 I I I JC I JC 1 o
MS 4 4 2 VI I | | N N | O |
Gesamt 0 0 0 0 0 0 0 0 0 >
a4

Ursache: Jahreswechsel wurde nicht vollstndig gemacht. Erste Klasseneinteilung fUr das

n&chste Schuljahr fehlt.

Losung: Jahreswechsel nochmal kontrollieren bzw. téfigen und danach im neuen Schuljahr

den SORG nochmal neu berechnen.
23. Keine Religionsgruppen vorhanden

Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

SORG

Kategorie \Glaubensgemeinschaﬂen

~]

Name

Gruppe kath islam altkath orth israel armen-apostol syr-orth kopt-orth EmK morm ne

keine Gruppe vorhanden 1 |

B |

Gesamt 0 0

-

*

Ursache: Es wurden keine Gruppen erstellt bzw. ins ndchste Schuljahr kopiert.

Losung: Gruppen ins ndchste Jahr kopieren und den SORG neu berechnen.

oo
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24. Fehlermeldungen bei Religionsgruppen

Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

SORG

Es sind fehlerhafte Eingaben aufgetreten. Bitte priifen Sie Thre eingegebenen Daten. ()

Kategorie |Bestatigung und Freigabe v
Erlduterung Benutzername Freigabe von
Daten sind geprift und korrekt. Mit der Freigabe werden sie gesperrt. | || -

24.1. Fehlermeldung 1: Gruppen mit anderen Konfessionen

Statlog information

Feld Fehler Alt Neu
Glaubensgemeinschaften: 1 kath. Gruppen mit R_3a_KATH

Konfessionen )
anderen Konfessionen

Ursache: Es wurden Schulerinnen mehrerer Konfessionen einer Religionsgruppe zugeordnet.
Es dUrfen nicht mehrere Konfessionen einer Religionsgruppe zugeordnet sein.

Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Ind
SORG
Kategorie |Glaubensgemeinschaften v

Name  Gruppe kath islam altkath orth israel armen-apostol syr-orth kop

Rasem 1 [ I o[ J[C o | [ ] [ ] [
rRiakew 2 [ 3 T T L | [ ] [ ] [
rR2akaew 3 [ 2 ][ JC | [ ] [ ] [
R3akaw 4 [ o o[ J[ L | [ [ ] [

Gesamt 0 1 0 0 0 -

Ausnahmen:

e Schuler der Konfessionen evangelisch-methodische Kirche (= EMK), evangelische Kirche
H.B. und evangelische Kirch A.B. dUrfen gemeinsam gefUhrt werden.

e Schuler ohne Bekenntnis (= 0.B.) und Schuiler von Bekenntnisgemeinschaften (=BekGem)
durfen in Gruppen anderer Konfessionen gefthrt werden.

Losung: Einer katholisch Gruppe durfen keine Schuler anderer Konfessionen zugeordnet sein.
Die Schiler mUssen aus der Gruppe entfernt werden.

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Gruppen zuordnen
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2.4.2.

Fehlermeldung 2: Gruppen ohne Schulerinnen

Statleg information

Feld
Anzahl

Fehler

SchiilerInnen

Glaubensgemeinschaften: 1 Gruppen ohne

Alt
R_2a_KATH

Neu

Ursache: Es wurden den Religionsgruppen gar keine Schuilerlinnen zugeordnet.

Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres

SORG

Kategorie | Glaubensgemeinschaften v

Name  Gruppe kath islam altkath orth israel armen-apostol
RIslem 1 [ [ af[ [ f | [ |
RiakatH 2 [ 3] [ J[ [ | [ |
raxert 3 (LI [ J[ J[ | [ ]
R3aKkaTH 4 [ 2f f| [ [ | [ |
Gesamt 5 2 1 0 0
4 | |

Losung: Schuler den Gruppen zuordnen und SORG neu berechnen.

Wird eine Religionsgruppe in einem Jahr
nicht gefUhrt, kann die Religionsgruppen
entweder geldscht werden oder der
Religionsgruppe wird der Typ ,keine
Auswahl* zugeordnet, damit sie beim SORG
nicht aufscheint (aber fur das ndchste
Schuljghr  erhalten  bleibt, falls  der
Religionsunterricht dann wieder zustande
kommt).

Hinweis: Sobald die Religionsgruppe wieder
verwendet wird muss der Typ ,Religion®
wieder ausgewdhlt werden.

VI Klasse Bezeichnung
2a
O 1a
O 3a
O 4a
Bezeichnung(®) |[R_2a_KATH
Kurzname(*) (R
Schwerpunkt/Kurstyp | - keine Auswahl - A
Langbezeichnung [R
Gegenstandsar‘t| Pflichtgegenstande V|
Gegenstand | PG_R - Religion | v
Lehrern [ Religion VZ L3 Otto ~|
Typ | - keine Auswahl - A |
Von(*)|14.09.2020
Bis(*) |09.07.2021
Stunden(*} | 1.0
Schulstufen |01
Raum |- keine Auswahl - v |
relevant fir Stundenplan
Gruppengrile
|

oo
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243. Fehlermeldung 3: Zu wenige Schiler*innen in einer Religionsgruppe

Statlog information

Feld Fehler Alt Heu
Fiir eine Gruppe miissen mindestens 3
Glubensgemeinschaften SchilerInnen den Unterricht R_4a ISLAM
besuchen.

Ursache: Es wurden einer Religionsgruppen zu wenig Schuilerinnen zugeordnet.

SORG
L Kategorie | Glaubensgemeinschaften v |

Name Y Gruppe Y | kath % |islam Y | altkath Y | orth % |israel 7 | armen-apostol ¥ | syr-orth Y | kopt-orth ¥ | EmK % | morm Y | neuapostol 7 | buddhist 7 | evang HB Y | evang AB Y | freikl Y | jehov % | ALEVI Y | 0.
R_ta_ISLAM 1 L] C 1| JC ] L1 C 1 17 L1 NN ) A )
R_13_KATH 2 N N I L] L 1 1 NE 1] L1 N A O A
7370 N | s 0 e e o e e e o
R_1c_KATH 4 12 [ I N O L1 L [ [N [ 1 [ ] | [ ] I B N I I |
R_1p_ISLAM 5 [ 3 N ) | L] AN N N ) () L J [ [ ] N N |
R_1p_KATH 6 N I ) B | [ ] L ] C 1 e e 1] £ 1 [ J | [ ] N i B (|
R ez ISLAM | 7 C JC s C T |C JJC 1 L] C ] C 1 e 1) 1 [ J | [ ] N ) N |
R13zKATHa | 8 C 1 C ] L] C | O | £ C | C [ C | Cd/COC
Y7 O | o S e o o o
R_14x%_KATH/a 10 DI B [ I N O L1 L [ [N [ 1 [ ] | [ ] I B N I I |
RISCKATHD | 11 T (D ) L] AN N N ) () L J [ [ ] N N |
R_2p_ISLAM 2 L JC o) C T L JJC 1 L] B N [ ) [ [ J | [ ] N N B (|
R_2p_KATH 1 C I C 1 )C JC 1 L] C 1 )73 L1 ENN O A ) |
R_2XISLAM i L] C [ L] C | O | £ C | C [ C | Cd/COC
Ro2m KaTHaE | 15 C T L] C 1 1 )] NN Y I 1 |

Losung: Der Gruppe - wenn moglich - mehr Schiler*innen zuordnen, andernfalls darf die
Gruppe nicht gefGhrt werden (Loschen).

2.5.1. Fehlermeldung bei Deutschfordergruppen

Statlog information

[s Feld Fehler Al Neu
B e st Anzahl AD (1) entsp[rlzc;;: nicht Anzahl DFKurs

Anzahl AQ (2) entspricht nicht Anzahl

Deutschfdrderung Deutschfdrderung (24).

Deutschfdrderung 2 Schiller: Keine DFKL maglich.

Deutschforderung Anzahl AQ (1) entspEgtiht nicht Anzahl DFKL
Ursachen:

e Schuler*innen ohne Status ,,a0" wurden einer Gruppe 1DFKL(-i) oder 1DFKU(-i) zugeordnet.
e Schuler*innen mit einer SFKZ 0109 (VS), 0835 (MS), 0578 (ASO), 0455 (PTS) oder 0928 (Statuts.)
wurde einer Gruppe 1DFKU(-i) zugeordnet.

[1a | 3c [ o109 | oz \ [ \ [ ‘ ‘ L] | [oeu I ”
e Schuler*innen mit einer ,reguldren’ SFKZ wurden einer Gruppe 1DFKL(-i) zugeordnet.
‘ 1DFKL ‘ 1DFKL | 0102 ‘ 01 | :l | I:l I:I ‘ ‘ | | L ”
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2.5.2. Fehlermeldung bei Deutschforderklassen

Schilerzahl in Deutschforderklasse ist nur in
tschforder >
Deutschitrderung Zetlen vom Typ DFK eriaubt: 4p-
Ursachen:
e Priifung, dass Schiiler*innen der Deutschférderklasse nur in der daflir vorgesehenen Klassenzeilen
vom Typ DFK erlaubt sind.

Losung:
e Es muss eine Gruppe des Typs ,, Deutschférderklasse” geben, der zumindest ein Kind zugeordnet wird.
e Die Schiler*innen der Deutschférderklasse sind dann ausschlieRlich diesen , Klassenzeilen”
zuzuweisen.

2.6. Fehlermeldung: wenn keine Schulart erkannt wird

Statlog information

Feld Fehler Alt Neu
Schilerzahlen

(Schulstufen) Unguitige Kennzeichnung der Schulart. 1DFKL

Ursachen:
e Bei der Gruppe der Deutschférderklasse wurde(n) keine Klasse(n) angehakt, weshalb die
Schulart der Deutschfoérderklasse nicht erkannt wird.

Losung: Unter Gruppen pflegen bei der Gruppe mit Typ ,,Deutschférderklasse* eine oder
mehrere betroffene Klassen anhaken, speichern und anschlieBend den SORG neu
berechnen.

e Bei der Klasse wurde eine ungultige Schulformkennzahl hinterlegt

Losung: Die Schulformkennzahl der Klasse prufen, anpassen, speichern und den SORG neu
berechnen.
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