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Die Anleitung fiir die Aufnahme tiber WAS ist in einer gesonderten Datei zu finden:
Anleitung WAS

Grundsatzlich sind in Sokrates alle Vlbg. schulpflichtigen Kinder bereits ,enthalten”; entweder
durch Import aus dem LMR (Landesmelderegister) oder aus dem ZMR (Zentrales Melderegister).

Um SchiilerInnen aufnehmen zu konnen, ist folgende Vorgangsweise empfehlenswert.
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1. Vorbemerkung

SchiilerInnenaufnahme im laufenden Schuljahr: Es muss darauf geachtet werden, dass das
AKTUELLE Schuljahr ausgewahlt ist:

Username: A Kofler/A.Kofle

SOKRATES

Schuljahr| 2024/25 vt

SchiilerInnenaufnahme fiir das kommende Schuljahr: Es muss darauf geachtet werden,
dass das KOMMENDE Schuljahr ausgewahlt ist:

Username: A Kofler/A.Kof

SOKRATES

Schuljahi] 2025/26 v |

2. Klassen pflegen

Sollte fiir das kommende Schuljahr noch keine Klasse angelegt worden sein, so muss das
zuerst geschehen. Diese Klasse soll eine Klasse sein, die im kommenden Schuljahr
tatsachlich verwendet wird (also z.B. NICHT ,,5x“ sondern , 1a“ oder ,1“...)

2.1. Klasse NEU anlegen
SCHULJAHRESBEGINN — Klassen und Gruppen — Klassen pflegen — Neu

Username: AKofler/A Kofler- WEE-LafidesAdmin WIW =g~ TEST SYSTEM 1 Nachrichten: 4 15 Home @ Hitfe
SOKRATES
Schuljahd 2025/26 | schule v (1) wv18.10.9 MyPage (&) Logout 00:0.

SchaleIn - keine Auswahl - v . Eisisdamn| schuljahresbeginn ‘ Laufendes smunml Beunellung| Ende des muuanmgl Mgwenunqen| mm|

Klasse definieren
@ Schuljahresbeginn
() Administrative Tatigkeiten
(> Klassen und Gruppen Name Von Bis

Liste der Klasse

Name(*)
| Klassen pflegen BilDok Klassenbezeichnung(*+)
Gruppen pflegen Folgeklasse |
J: P!
() SchilerInnenaufnahme Klassenbezeichnung (GP-Untis)
Stundentafe

Shundannlan

0 Eintrag 351 50| 100 | Alle booM Anderungsdatum‘ﬂ
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(& Schuljahresbegi

+ () Administrative Tatigkeiten
- (= Kiassen und Gruppen

1) Kassen pflegen

7] Gruppen pflegen
+ () SchilerInnenaufnahme
+ () Stundenplan
+ () schulbiicher

Name

2.2.

Von

Liste der Klasse

BilDok Klassenbezsietmiung(~+)
Folgekiasse
(GP-Untis)

Stundentafel(*)

Schulstufe(=+)

ab Herbst 2023 v
1. Schulstufe v

Klassenvorstand
Kv-von  Kv-bis
Klassengruppe |- keine Auswahl - v

Klassenzimmer
Glltigkeitsbereich von(~+)
Giltigkeitsbereich bis(™+)
Sehulnachricht

Zeugnis(*)
Wiederholungsprifung 1
Wiederholungsprifung 2
Fachrichtung

Klassenart 1

assenart 2

- keine Auswahl - v
08.00.2025
2026
07.02.2026
2026
2026
15.00.2026

Klassenart 3
Klassenart 4
Klassenart 5

KlassengriBe

keine Auswahl - -
- keine Auswahl - ]
~ keine Auswahl B
~keine Auswahl - v
- keine Ausah - v
- keine Auswah - v

Mehrstufenklasse ()

Schulformkennzahi(+) 0101:Volksschule mit 4 und m| ~

Sfkz-Bezeichnung volksschule mit 4 und mehr
Klassen mit einem getrennten
Angebot von 1. - 4. Schulstufe

Anmerkung

Vorhandene Klasse ins NEUE Schuljahr kopieren

AKTUELLES SCHULJAHR — Ende des Schuljahres — Jahreswechsel — Klassen kopieren
Klasse anklicken (Feld wird blau) - speichern

I < T s ool (2351) ® — N o [
schiledn [~ keine Auswahi - > Basisdaten | | Beurteiuma | | | nsex
Klasse definieren
& Ende des Schuljshres
i 1
o Jahreswechsel Liste der Klasse V
] Schuijahe pllegen flame von e Name(*)[1
|- Mlassenstrubtur nachstes 51 L 0 Ll BiDok Kassenbezeichnung(*+) |1
) Kassengruppen pegen 3 09.08.2024 04.07.2025 Folgekdasse 2
T 4 09.08.2024 04.07.2025 Stundentafel(") .
7] Schier in anders Schuls Schulstufe(*+)| 1. Schuistufe v
[£) Kassenentaihung nachstes 53 Klassemvorstand |
5] Gruppen kapieren Miassengruppe - keine Auswahi - v
5] uG-Emtoihing nachstes 51 Klassenzimmer

5] L6-Eimmaiung nachstes 51
[£) Tatigkenen kopieren

1-3 von 3 Eintrage

35| 50 | 100 | aNe

Gutigheftsbersich von(*+] (08.09.3025
Gitgkeitsbereich bis(*+] 10.07.2026
Schulnachricht [01.02.2026
Zeugnis(~) 10.07.2026

Fachrctung - o
Klassenart 1 -
Kassenart 2| -
Kiassenart 3
Klassenart 4
Klassenart 5 - kene Auswahl - v

KlassengriiBe 25 Mehrstifenidasse.
Schulformkennzahl{*+) 0106:Volksschule mit dred Klag =
Sfia-Bezeichnung

Anmeriung

Ainderungsdatum 08.10.2024 08:55

Im neuen Schuljahr ist jetzt die Klasse 1 vorhanden.

oo
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3. Erste Klasseneinteilung

3.1. »Einschreiber*

Einschreiber sind SchiilerInnen in der Ersten Klasseneinteilung, die noch keiner

,richtigen” Klasse zugeordnet sind, weil deren Aufnahme an die Schule noch nicht
gesichert ist.

Um fiir diese Kinder Adressdaten pflegen bzw. um ihnen Ereignisse und Merkmale
zuordnen zu koénnen, gibt es die fiktive Klasse ,Einschreiber®.

SCHULJAHRESBEGINN — SchiilerInnenaufnahme — Erste Klasseneinteilung

schilerln |- keine Auswahl - v - Basidaten | Schuljohresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres ‘ Auswertungen ‘ Index |
Suchen
Schuljzhresbeginn
Administrative Tatighsiten Famiienname
= Klassen und Gruppen Geschlecht - keine Auswahl - v |
Schuljahr 2025726 v
Klassen pfiegen

Gruppen pllegen

Anzahl der Treffer 18 Ubernehmen | Tnitialisieren
(= Schilerinnenaufnahme |

noch nicht zugeteilte Schiilerlnnen Klasseneinteilung
7 schalerinnensuche

FrE Familienname Vorname Geb.Dat. Eintritt ()]
Aufnehmen . Wi Eintrittsdatum 20 Klassenbeginn 4b [08.09.2025
Adressen anlegen [ 18.2025 @
Bewerbersuchen 19.2025 (i. Klasse w M F M
) Markmals zuordnen
. 1 o 0 0
8.2025 G -
= 8.2025 @
92025 @

SCHULJAHRESBEGINN — Schiilerinnenaufnahme — Adressen pflegen (Merkmale
zuordnen/ Ereignisse zuordnen)

Schillerln ~keine Auswanl - v - Basisdaten | Schuljahresbeginn Iauienclesszhuljahrl Bﬂlrlellunq| Ende des Schuljahres ‘ Auswa‘mngu\l |..ug:‘
Suchen 3 ¢
(& Schuljahresbeginn
Administrative Tatigkeiten Schulstufe [~ keine Ausvah - ~
(& Kiassen und Gruppen Klasse | Einschreiber ~|3
Gruppe [~ keine Auswahi - ~
[ Kiassen pflegen L |

[} Gruppen pflegen
(& Schulerinnenaufnahme

Anzahl der Treffer 1 / ausgewshit 1 Ubernehmen | Initialisiersn | Suchen

Liste der SchiilerInnen
Vormame Geburtsdatum a

FrE Klasse St Familienname

[0 Bewerbersuchen nicht verfugbar 00 27.01.2020 [}
Merkmale 2uordnen

[ Ermgnisse zuordnen

[} Lehrbetrieb zuordnen

[ Ersta Klasseneinteilung

[) Erste Klasseneinteilung DS
[ Kasseneinteilung
Stundenplan

Schulbicher

1-1von 1 Eintrag 35| 50 | 100 | Ale

In der ,Klasse“ ,Einschreiber” erscheinen nur diejenigen Kinder, die die Erfordernisse zur
Aufnahme (z.B. Alter) erfiillen.
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3.2. Erste Klasseneinteilung

Durch die Einfiihrung der Lehrerlnnenverwaltung in Sokrates muss der
Schuljahreswechsel bereits im Mai des aktuellen Schuljahres durchgefiihrt
werden, weil zu diesem Zeitpunkt die Daten des vorldufigen Stellenplans
(SORG) berechnet werden miissen.

Da zu diesem Zeitpunkt ev. noch nicht feststeht, welche Klasse ein Kind im
kommenden Schuljahr besucht, gilt folgendes:

o Bei bereits bekannter Klasseneinteilung werden die SchiilerInnen den Klassen
(und Religionsgruppen) zugeordnet.

o Bei unsicherer Zuordnung werden die SchiilerInnen noch keiner Klasse (und
somit auch keiner R-Gruppe) zugeordnet.

Mit diesem Vorgang wird dem Kind ...

e ein Laufbahnsatz an der eigenen Schule angelegt
e eine Schiilerkennzahl zugewiesen (nur bei SchiilerInnen, die bisher keiner Schule
zugeordnet waren). Die Schiilerkennzahl bleibt auch bei einem Schulwechsel erhalten.

- (80407120150057)
[} = — W o= e —_ - om
e 804071 Schulkennzahl Erstaufnahmeschule
e 2015 Jahr der Erstaufnahme in Sokrates
e 0057 laufende Nummer
die der Klasse zugeordnete Stundentafel

Schulformkennzahl zugeordnet

zugewiesendie der Klasse zugeordnete

SCHULJAHRESBEGINN — Schiilerinnenaufnahme — Erste Klasseneinteilung

schillerTn - keine Auswahl - ¥ ¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | lndexl

(&> Schuljahresbeginn
() Administrative Tatigkeiten
() Klassen und Gruppen
(= SchillerTnnenaufnahme
[] Schiilertnnensuche
) Aufnehmen

[5] Adressen anlegen

- FIC&  Familienname Vorname
[] Bewerbersuchen
[5) Merkmale zuordnen
[5] Ereignisse zuordnen _
[2) Lehrbetrieb zuordnen =
[] Erste Klasseneinteilung [w]
E, Erste Klasseneinteilung DS
[0] Kiasseneinteilung
() Stundenplan
() Schulbiicher A
m]
a
m]
m]

- 18 von 18 Eintrace

Suchen

Geschlecht |- keine Auswahl - v
Schuljahr | 2025/26 v

Anzahl der Treffer 18 / ausgewshlt 5 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen

noch nicht zugeteilte SchiilerInnen

35150 1 100 | Alle

Geb.Dat.

Eintritt

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

01.09.2025

Klasseneinteilung

OMit Eintrittsdatum 24 Kigssenbeginn

Klasse w M G MAX

[ Schiiler/Klasse (zu Vi@

1 -
{ Zuordnen } Loschen

ao
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3.3. Fehler: Zeitintervall ist nicht korrekt

schilerTn [ - keine Auswahl - v | i+ Basisdaten | Schuliullrashauinnl Laufendes Schu\jahrl Beurtai\unul Ende des Schuljahres | Auswertunaenl lndexl

Suchen 3 1

il e
keine Auswah! - hd
Schuljahr [2025/26 v
schalerTnnenaufnahme

7] schlertnensuche Anzahl der Treffer 18 / ausgewdhit 1 Ubernhmen | mnitialsieren | Suchen
] Aufnehmen

[] Adressen anlegen Fehler! Das Zeitintervall ist nicht korrekt. Es gibt iiberlappende Zeitriiume! Fehler! Daten konnten nicht gespeichert werden fiir Schiiler

[ Bewerbersuchen

(& schuljahresbeginn

() Administrative Tatigkeiten Fam

I Klassen und Gruppen

noch nicht zugeteilte SchiilerInnen Klasseneinteilung

9 Merkmale zuordnen W&  Familienname Vorname Geb.Dat. Eintrite ®

[ Ereignisse zuardnen Mit Eintrittsdatum Oz Kiassenbeginn Ab [08.09.2025 J

[ Lehrbetrieb zuordnen

|| Erste Klasseneinteilung O [(}) Klasse w M G MAX

[0] Erste Klasseneinteilung DS 1 f @ f =
[7] Kiasseneinteilung

() stundenplan 0 G

() schulbcher

Wenn dieser Fehler auftritt, dann haben die betroffenen Schilerlnnen bereits einen Lauf-
bahnsatz an einer anderen Schule.

Losung: Kontaktaufnahme mit der ,,Herkunftsschule, die den Laufbahnsatz an der eigenen
Schule 16schen bzw. einen Schulwechsel des/der SchiilerIn durchfiihren muss — siehe
LLaufbahnsatz I6schen®

3.4. Schilerlnnensuche
Es kann vorkommen, dass in der Maske Erste Klasseneinteilung nicht alle ,,gewtinschten”
SchiilerInnen sichtbar sind.

Weitere Schilerlnnen, die zuerst in die Erste Klasseneinteilung aufgenommen werden
mussen, finden sich unter:

SCHULJAHRESBEGINN — Schiilerinnenaufnahme — Schiilerinnensuche —
— Name der Abfrage

101 |[Suchel Schuliibergreifende Suche nach Schiilerinnen. Anzeige der letzten Schule.

102 |Suche 2 Schuliibergreifende Suche nach SchiilerInnen

103 |Suche Adresse |Schuliibergreifende Suche nach SchiilerInnen

104 |Suche iiber Alter |Suche nach noch nicht eingeteilten SchiilerInnen, die fiir meine
Schule relevant sind

VS = Alter 5-12

HS = Alter 9-15

PTS = Alter 13-16

ASO = Alter 5-17

300 |Schulpflicht Zum Stichtag schulpflichtige SchiilerInnen meiner Gemeinde,
die in keiner Schule gefiihrt werden.

Die gefundenen relevanten SchiilerInnen (Setzen von Filtern moglich) kénnen
anschlief3end in die Erste Klasseneinteilung iibernommen werden.

oo Schuilerinnenaufnahme | Version 2.3 6/17



chillern - keine Auswahl - v 4o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | lndexl

(& Schuljahresbeginn

+ () Administrative Tatigkeiten ategore | Schulersuche - Breite fiir XLSX/DOCX
+ (3 Klassen und Gruppen
. P Name der Abfrage | 300 Schulpflicht ~ o
- (= SchillerTnnenaufnahme s
Vorlagenart | Benutzervorlage v ¥ Schiilerkennzahl
[ schulernnensuche = = " [ Familienname
Hochladen der Vorlage | Datei auswahlen | Keine ...ewahit
[2) Aufnehmen J P vomame
Dateiformat muss *.docx sein. [ Vornamen
[5) Adressen anlegen
Anmerkung | zum stichtag schulpfiichtige (] Geschlecht
(] Bewerbersuchen SchulerInnen meiner Gemeinde,
die in keiner Schule gefiihrt Geburtsdatum
[2) Merkmale zuordnen
werden. [ Adressart
[ Ereignisse zuordnen ) 0 Anrede
[) Lehrbetrieb zuordnen (] Briefkopf (Name)
[} Erste Klasseneinteilung stichtag [8.09.2025 Q Pz
[ Erste Klasseneinteilung DS Familienname ort
il StraBe
[ Kiasseneinteilung Famname VON [~ cine auswahl - - S ;
- ausnummer
(5 stundenplan Famname BIS [ keine Auswahl - v
N [ Telefonnr 1
+ (- Schulbiicher ja—
- keine Auswahl - ~ [ Telefontir 2
Geburtsjahr [91g. [ Telefonnr 3 Breite
() Mailadresse Breite
Speichen | Initialisieren
Schierln - keine Auswahi - o Basisdaten | Schuljahresbeginn mfumsmmu| Beurtsilung | Ende des Schulfahres | Auswertungen | index
Schuljahresbaginn I
300 i gedruckt : 27.11.2024
() Administrative Tatigkerten ul il am
FI& Schillerkennzahl Familienname. Vomame: Gehurtsdatum ont
Klassen und Gruppen
= schalenhenaufzhme 80271001920200020 Hahernweiler
B Schllwiammenri 0 80271001620200038 Hohenweller
2] Aufnehmen 80271001920200035 Hohenweiler
[7) Adressen anlegen 80281001920230001 8 Hohenweiler
[7) Bewarbersuchen
[) Merkmale zuardnen
[0) Ereignisse zuordnen
[7) Lehrbetrieb zuardnen
1] Erste Kiasseneinteilung
[7) Erste Kassenentsilung OS
[1) Kassaneintedung
+ (3 Stundenplan
Schulbischer
1 -4 von 4 Eintraoe 35150 1 100 | Alle 1
Soaiteniberschift Drucken S auswahicr sv) XLSX) x) | Zuroc{] tn erste Kiasseneinteilung

Die nun ,neu”“ gefundenen SchiilerInnen kénnen dann wieder in der Erste Klasseneinteilung den
Klassen zugewiesen werden.

SCHULJAHRESBEGINN — SchiilerInnenaufnahme — Erste Klasseneinteilung
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4,

~Handische" Aufnahme
Grundsdtzlich nur im dufSersten ,Notfall” und ev. erst nach Riicksprache mit dem Support
anwenden
Felder mit *+ sind Pflichtfelder
Die Adressen enthalten die Daten des Schiilers/der Schiilerin, der Mutter, ...

Es miissen mehrere Adressdatensatze gepflegt werden (eigen = SchiilerIn, Mutter, Vater,
Pflegeeltern, ...)

Wenn moglich die vollstandige SVNr. vor dem Speichern eintragen
- Kontrolle, ob der Datensatz nicht ev. doch bereits vorhanden ist

SCHULJAHRESBEGINN — SchiilerInnenaufnahme — aufnehmen

' Basdaton | schutohresbecion| ke St | Bt | e dos Schutives | vt inder |

SchiflerTnnen-Grunddaten pllegen

E=EE|
Wichtig: Die Felder ,Alltagssprache 1“ und , Erstsprache 1“ miissen befiillt werden.

Nach dem Speichern bitte UNBEDINGT nach oben scrollen, um zu kontrollieren, ob
der Datensatz wirklich gespeichert wurde.

Aufnahme pflegen

Familienname(*) ist ein Pflichtfeld.

1. Vorname(*) ist ein Pflichtfeld.
Geburtsdatum(*+) ist ein Pflichtfeld.
Staatsbiirgerschaft (*+) ist ein Pflichtfeld.
Erstsprache 1 (*+) ist ein Pflichtfeld.
Alltagssprache 1 (*+) ist ein Pflichtfeld.
Adressart(*) ist ein Pflichtfeld.
Anrede 2 ist ein Pflichtfeld.

5. Adress-Datenpflege B
5.1. Adress-Datensatz EIGEN
Der Adressdatensatz EIGEN ist der Schiilerin / dem Schiiler
zugeordnet und ist federfiihrend fiir Bestdtigungen usw. Daher muss
dieser Datensatz einen giiltigen Zeitraum haben und KANN auch das
Merkmal HAUPTWOHNSITZ haben.
0o

Schilerinnenaufnahme | Version 2.3 8/17



I —
Adressart(*) I Eigen v
Anrede
#
Titel
Akad. Grad

Vorname(*) |Sophia

2.Vorname

Fambenname )
Akad. Grad nach

Geb. Datum | e

®3synchronisation fiir Briefkopf (Name)

SchiilerInnen-Adressen pflegen

Staat(*) I Osterreich v

PLZ(+) 6780

Ort(+) [Schruns

SR

Hausnummer |6

Gemeinde | Schruns v

Sprengel | - keine Auswahl - v

von | 14.00.2020 | ~
Bis 01.01.3000 | T

Mobitelefon

Telefonnummer 2

Telefonnummer 3

Maiadresse

2. Mailadresse

Anmerkung | ZMR-Sync-Satz vom 02.10.2018

bereichsspezifische Personenkennzeichen: Anzeigen

[Oschiler im Internat oder [Jzahlungspfiichtig
Briefkopf (Name)(*) Sopha y m atm Sh[mgammm gsnzmeme an
% auptwohnsi ost an
° Das Geburtsdatum ist in der Adresse nicht relevant und kann frei bleiben.

o Die Adresse EIGEN ist Grundlage und kann nicht geléscht werden!

5.2, Adressdatensatz Mutter
e Der Adressdatensatz MUTTER erhalt alle relevanten Haken und ist als ,,Hauptadresse“ zu

empfehlen!

e Beider Telefonnummer der Mutter kein ,M“ mitverwenden!
e Hauptwohnsitz KANN bei allen zutreffenden Adressen gesetzt werden.

M L

Adressart(*) | Mutter ~

Frau
Anrede

Titel

Akad. Grad

Vorname(*) |Sandra

2.Vorname

el I |
Akad. Grad nach

Geb. Datum | e

Synchromsatlon fr Briefkopf (Name)

Sandra Ablasser-Naderer
Briefkopf (Name)(*)

SchilerInnen 1/1 =% ©

Adressen2/3

Staat(*) | Osterreich v

PLZ(+) 6890

Ort(+) |Lustenau

Strabe

Gemeinde | Lustenau

Sprengel | - keine Auswahl -

von 02.01.2000 |~

Bis | 01.01.3000 i

Olschiler im Internat oder
Extern am Schulstandort{+)

EHauptwohnsitz

wobiceeron M |

Telefonnummer 2

Telefonnummer 3

Mailadresse

2. Mailadresse

Anmerkung

Z
bereichsspezifische Personenkennzeichen Anzeigen

Erziehungsberec htigt
B zahlungspflichtig
BEntscheide an
Epost an

Anderungsdatum 22.11.2024 09:24

Bearbeiten Grunddaten | Neu Loschen | Zuriick

Speichern

Kopieren

5.3. Adressdatensatz Vater

. Der Adressdatensatz VATER kann entfallen bzw. gel6scht werden, sofern nicht zutreffend!
o Hauptwohnsitz KANN bei allen zutreffenden Adressen gesetzt werden.
. Bei der Telefonnummer des Vaters kein ,V“ mitverwenden!

5.4. Ausdrucken von Bescheiden an eine gemeinsame Adresse

Vorzugsweise wird der Datensatz der Mutter bei gemeinsamer Wohnadresse als
Postadresse verwendet. Das ist jedoch nicht zwingend!
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Vorarbeiten:

Bei der Vater-Adresse darf bei BESCHEIDE AN und POST AN kein Haken gesetzt sein!

Msynchronisation fiir Briefkopf (Name) MErzichungsberechtigt
— [Jschiiler im Internat oder [Jzahlungspfiichtig
Briefkopf (Name)() Christian Mustermann y Extern am Schulstandort(+) [CJEntscheide an
74 MEHauptwohnsitz [Crost an

J Bei der Mutter-Adresse hingegen werden beide Haken gesetzt.

J Im Briefkopf-Feld werden beide Namen eingetragen - so wie sie in der 1. Adresszeile
angezeigt werden sollen.

J Der Haken bei Synchronisation fiir Briefkopf bleibt frei! Anderweitig wiirde das Feld
wieder mit dem Namen der Mutter befiillt werden.

Anmerkung | 7MR-Sync-Satz vom 02.10.2018

Vorname(*) |Sandm |

2.Vorname Gemeinde I Schruns

Famiienname(*) |Mustermann Sprengel | - keine Auswahl -

4

Akad. Grad nach

Geb. Datum | ~
Von | 27.06.2018 | - bereichsspezifische Personenkennzeichen: Anzeigen |

Bis |01.01.3000 | ~

BaErziehunasberechtigt

- 1 [Cschiiler im Internat oder 37ahlungspflichtig
Sandra und Christian Mustermanri Extern am Schulstandort(+) MEntscheide an
7. BHauptwohnsitz Brost an

@nchronisation fiir Briefkopf (Name)

Briefkopf (Name)(",I

6. Vorschulstufe

6.1. Ereignis zuordnen
Wird ein Kind friithzeitig in die Vorschulstufe aufgenommen, so muss ihm die
Ereigniskategorie ,Entscheidungen” - ,§7 SchPflG“ zugeordnet werden. Erst dann kann

auch der entsprechende Bescheid ausgedruckt werden.

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Ereignis zuordnen

Ereigniskategorie| Entscheidungen V|
Ereignis| &7 SchPflG v|
vorschulstufe nach vorzeitiger
Aufnahme

am/von [08.09.2025

bis

1. Geschaftszahl
2. Geschaftszahl
Anmerkung GriBe | )

BIUSTT

Il
il
£
il
el

1—
5=
=
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Die alternativ zur Verfiigung stehenden und entsprechend mit Von-Datum
zuzuordnenden Ereigniskategorien sind:

Ereignis Ereignistextt \

§6 SchPflG Vorschulstufe - Schulunreife

§7 SchPflG Vorschulstufe nach vorzeitiger Aufnahme

§7(8) SchPflG - Widerruf der vorzeitigen Aufnahme wegen Schulunreife
Schulunreif

§7(8) SchPflG - soz. Widerruf der vorzeitigen Aufnahme wegen Fehlens der
Kompetenz sozialen Kompetenz

6.2. Bescheid ausdrucken
AUSWERTUNGEN — Entscheidungen und Mitteilungen — Aufnahme Vorschulstufe

- [== Entscheidungen und Mitteilungen

2| Aufnahme Vorschulstufe

[Z| Ablehnung Vorschulstufe Antrag

|5 Aufnahme Vorschulstufe

ST PSS! KPR N SR E———

2. Dezember 2024

Entscheidung

Antrag Aufnahme in die

s schulpflichtige Kind F  _

hulstufe aufgenommen.

Vorschulstufe

Da: < -
wird gemaB § 7 Abs. 11 des Schulpflichtgesetzes 1985, BGBI. Nr. 76 idgF., in die
Vorsc

Begriindung

Fruhgeboren / Fruhchenbonus

7.1. Vorbemerkungen

Fiir schulpflichtige Kinder mit einem anderen errechnetem Geburtsdatum
laut Mutter Kind-Pass (Friihchen) kann der Schulbeginn auf das
ndchstfolgende Schuljahr verschoben werden.

Diese SchiilerInnen werden zunachst im Schuljahr, welches nun NICHT besucht wird,

aufgenommen.

Beispiel: Das Kind wird die VS im Schuljahr 2025/26 nicht besuchen, weil es ein weiteres
Kindergartenjahr im SJ 2025/26 besuchen wird.

=  Der Schiiler/die Schiilerin wird im S] 2025/26 an der VS in die ERSTE
KLASSENEINTEILUNG aufgenommen und dort entsprechend gefiihrt.

NICHT IN EINE KLASSE ZUORDNEN!

7.2. Aufnahme der Schulerlnnen

Die SchiilerInnen werden tiber die Schiilerinnensuche mit der Abfrage 102 gesucht und
in die ERSTE KLASSENEINTEILUNG {ibernommen.
SCHULJAHRESBEGINN — SchiilerInnenaufnahme — Schiilerinnensuche

Sofern die Sozialversicherungsnummer bekannt ist, NUR mit dieser suchen - ohne

Namen usw.
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SchiilerIn | - keine Auswahl - v | \g. Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Indax|

(= Schuljahresbeginn

+ [ Administrative Tétigkeiten Kategorie | Schillersuche ~ alle auswihlen/abwéhlen
* [ Klassen und Gruppen Name der Abfrage | 102 Suche 2 v
(= SchiilerInnenaufnahme Vorlagenart | Benutzervorlage “

[5) SchilerInnensuche b Hochladen der Vorlage | Durchsuchen... | Keine D...ewéhit.
[5) sehiilerInnenaufnahme Dateiformat muss *.docx sein.

[5) Aufnehmen Anmerkung | schuliibergreifende Suche nach ¥ Schiilerkennzahl
Schiilerinnen

Nummerierung

[5) Adressen anlegen
[£) Bewerbersuchen
¥ Familienname
[5) Merkmale zuordnen 4

[) Ereignisse zuordnen

Schillerkennzahl —‘
[) Lehrbetrieb zuordnen
Familienname %
[5) Erste Klasseneinteilung

Famname VON

Vorname

- keine Auswahl - v

[) Erste Klasseneinteilung DS
[5] Klasseneinteilung Famname BIS | - keine Auswahl - v Geschlecht
© [ Stundenplan Vomame | yomame|
Geburtsdat
+ 7 Schulbiicher prisdem Geburtsdatum
SV-Nrf |

7.3. Zwei Eintrage sind notwendig
SCHULJAHRESBEGINN — SchiilerInnenaufnahme — Ereignisse zuordnen

Die Eintrage werden in SCHULJAHRESBEGINN - Schiilerinnenaufnahme gemacht, da
die SchiilerInnen nicht einer Klasse zugeordnet sind!

- Schuljahresbeginn
Administrative Tatigkeiten
Klassen und Gruppen

= SchillerInnenaufnahme
[2) Schiilerinnensuche
[2) schillerlnnenaufnahme
[2) Aufnehmen
[} Adressen anlegen
[2) Bewerbersuchen
[2) Merkmale zuordnen
[ Lehrbetrieb zuordnen
[ Erste Klasseneinteilung
[7) Erste Klasseneinteilung DS
[} Klasseneinteilung

+ ) Stundenplan

Schulbiicher

7.3.1.  Ereignis — Schulpflichtig seit ...

Die Schulpflicht startet erst im folgenden Schuljahr: 01.09. ... des Folgejahres
Anmerkung: Frithgeborenen Status

Ereigniskategorie | Schulpflicht v

Ereignis | Schulpflichtg set -

schulpflichtiq seit

amjvon 01.09.2026
bis
1. Geschaftszahl
2. Geschaftszahl
Anmeriung G 5B s
CHIBIUFTT|E =4
= B
Friihgeborenen Status

g

7.3.2. Ereignis - Schulpflicht Sonderregelung

Das Ereignis Schulpflicht Sonderregelung wird zugeordnet. Dabei wird das nicht
besuchte Schuljahr angefiihrt:
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7.3.3.

Ereignis | §2 Abs.2 ~

§2 Abs.2 Friihgeboren

DN

amj/von |08.09.2025
bis|10.07.2026

1. Geschaftszahl
2. Geschaftszahl

Anmerkung | G sac o
[@9[IBTUST T[E ==
E D
Friihgeborenen Status

Aufnahme der Schulerlnnen im Folgejahr

Die SchiilerInnen wurden im Jahr der Zuriickstellung in der Ersten Klasseneinteilung
gefiihrt und dort belassen.

Im Folgejahr konnen die SchiilerInnen aus Erste Klasseneinteilung tibernommen und
reguldr in die Schule aufgenommen werden.

Dabei muss das entsprechende Jahr ausgewahlt werden, in welchem die Schiilerlnnen
urspriinglich aufgenommen wurden.

dern keine Auswahl - v - Basindoten | Schujahrestiegin | Lautendes Schuljahe | Beurtsitong | Ende des Schuohres | ausmertungen | tndes |
Suchen 3 4
(& Schuljahresbeginn
© [ Administrative Tatgkeiten Fanilienname
lascen und Gruppen Geschiecht |~ keine Ausewahl ~
h e Schuljahe | 2025/26. -
(& Schiderinnenaufnahme
Schulerinnensuche: ; "
g Anzahl der Treffer 18 / ausgewshit 1 Ubernehmen | Initialisieren | Suchen
[ Aufnehmen 4]44]
= nach nicht zugeteilte Schillerinnen Klasseneinteilung
Ad
) Adressen aniegen P& Famillenname Vormame Geb.Dat. Eintritt ® _ -
] Bemerbersuchen . i Eintritsdatum Clu Kinssenbeginn #b [14.09.206
Merkmale zuordnen 11.09.2025 @
() Evesgnisse uordnen I hi1.09.2025 @ Klasse w M G MAX
[ Lehrbetrieb zuordnen
) Erste Kiasseneintedung 0 P1.09.2025 @
| Erste Klasseneintedung DS 1.00.2025 [}
[ Kasseneintedung
(7 Stundenplan 1.00.2025 [
[ Schulbicher 0 1.09.2025 @
1.00.2025 @
0 1.09.2025 @
[m] 1.00.2025 @
1.09.2025 @
a 1.09.2025 @ b < IF
1-18 von 18 Eintrage 35 150 1100 | Al 1 - ¢ 7 N\
Zuordnen | GJachen

Die SchiilerInnen werden nun als reguldare/ordentliche SchiilerInnen gefiihrt.

Laufbahnsatz loschen

NUR, wenn ein Kind falschlicherweise an der eigenen Schule aufgenommen wurde, muss
der falsche Laufbahnsatz gel6scht werden.

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Schiilerlaufbahn pflegen — ... Auswahl
des/der SchiilerIn ... - Bearbeiten

zu loschenden Laufbahnsatz anklicken (dann ist er blau unterlegt) — Loschen

oo
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wv18.10.9 MyPage {ED Logout 00:07

Gots  [moumwaN ) o B SERUMNRAAHR outends schutae | B End dos S| [ rurlng |

& Laufendes Schutishr
[ Dynamische Suche
3 Texthausteinlsten
Enscheabung Klasse von Bis

SchillerInnenlaufbahn anzeigen

Liste der Laufbahn 1

Schulstufe Besuchsjahr schulform

o Schilerlnnendstenpfiege 1 09.09.2024 04.07.2025 [ 2 0106

& Laufiahapfiege
5] Erelgnisse zuordnen
[2) Wechsel der Kizssenantsiung
) Semesterwechsel durchfiiven
[ Stundentafel zuorenen
[2) Schulerfolg anzeigen
[2) Befreungen pizgen
[E) Fachwahi pflegen
[2) Ausbidungsplan plegen
[2) Wahificher anzeigen
2 Belequngsplan drucken
[E) Belegungspian Gbersicht
[2) Lehrplanfestiegung zverdnen
[7) Gruppen zuordnen
[2) Lestungsgruppen muordnen
) Lestungsniveaus auordnen
) Schilleriaufbahn ofiegen
[7) Gesamtiaufbshn zeigen
[2) Schubwechsel im Schuljahr
[E) 2wete Laufbahn pegen
[5) Lehrbetrieb zuordnen
Sommerschule
0 Lehrerinnen
= Blldungsdakumentation
Ausbildung bis 18
Seelenglan Schiserzahlen

1-1von 1 Eintrag
< >

09.09.2024
04.07.2025

1. Schulstufe v
2. Besuchgatu v

o it dres Klassen mit
anem gemeinsamen Angebat von
1.-4. Schulstufe

Anmerkung

Anderungsdatum 25.09.2024

stutanwachsal | teu | speicherl | waschen | Joruck |
S~—r’

Damit steht der/die SchiilerIn einer anderen Schule in der Ersten Klasseneinteilung

(wieder) zur Verfiigung.

9. Datenaustausch mittels Export-Import-File

Dieser Datenaustausch kann fiir Schulen verwendet werden, die Sokrates einsetzen, aber
nicht dieselbe Datenbank. Das sind APS anderer Bundesldnder bzw. alle Bundesschulen.

9.1. Datenexport (Zubringerschule)

9.1.1. Schilerkennzahl ermitteln

In einem beliebigen Meniipunkt auf das ,i“ des Kindes klicken

[E] Dynamische Suche

[ Textbausteinlisten
- [ Einschreibung

(=0 SchiilerInnendatenpflege
- = Laufbahnpflege

[£] Ereignisse zuordnen

@ Wechsel der Klasseneinteilung

M Kl
[£| semesterwechsel durchfiihren
[£] Stundentafel zuordnen U L
[ Schulerfolg anzeigen 0 4

Familienname

Geschlecht | - keine Auswahl - hd

Stichtag [02.12.2024 =

Anzahl der Treffer 46

Liste der SchiilerInnen

St. Familienname Vorname Geburtsdat. @
0 (0]
04 @

Grunddaten
/\ Eindeutige SchiilerInnen-Kennzahl markieren und
et 2{;22*}'2’ | “Reigion  1spr  sKopleren.
EV Anstait: .
Telefon 1 Telefon 2 Telefon 3 Email 1 Email 2

Erziehungsberechtigte:

Art Briefkopf (Name)

Mutter

Art PLZ Ort Strale Tell
M

Laufbahn:

Klasse Von Bis Schulstufe
1 11.09.2023 05.07.2024 00

1 09.09.2024 04.07.2025 01

Entscheide an

ja
Tel2 EMail

Bl Schulform Stundentafel
1 0100 % VR AR
2 0106

oo
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9.1.2. Daten exportieren

AUSWERTUNGEN — Dynamische Suche — (Kategorie) Schnittstellen /

(Name der Abfrage) 300 Schiilergrunddaten

Kategorie | Schnittstellen ~
Name der Abfrage | 300 Schilergrunddaten N
Vorlagenart | Benutzervorlage A

Hochladen der Vorlage | Datei auswahlen | Keine ._.ewzhit

Dateiformat muss *.docx sein.

Anmerkung |Export von Schiilergrunddaten fiir
eine Bereitstellung an eine andere
(Sokrates Web-)Schule
P
Schiilerkennzak 200016
SchillerIn & Sch Laufend Schuljahrl Eeurte\lungl Ende des Schuljahres Auswertungenl lndexl
., "
S) & Auswerhungen 300 Schiilergrunddaten gedruckt am: 09.09.2020
Dynarische Suche ;
Zeile
+ [ Basisdaten n
+ () Stammdaten
+ [ SchilerInnenlisten
+| [ Klassenbuchlisten
+ [ Adresslisten
+ [ Merkmals- und Ereignislisten
+ [ Antrige
+ [ Bestatigungen
+ [J Leistungsgruppen
+ [ Frihwarnsystem @
+ [ Entscheidungen und Mitteillunge e ey i e il Db -
+ [ Zeugni Spalteniiberschrift Drucken:EZlAuswahlkricerien Drucken:£4] D’“Cke"‘@amme’e"(x'ﬁx) Exportieran(DO¢
4 Statistiken bl I " >
< >
Offnen von Liste.csv X

Sie machten folgende Datei &6ffnen:

Liste.csv

Vom Typ: Microsoft Excel Comma Separated Values File
Won: https:/fwww.sokrates-web.at

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

Offnen mit | Excel (Standard) w

)tei speichern

[ Eiir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfiihren

@ Bitte geben Sie den Dateinamen an, unter dem die Datei gespeichert werden soll X
S > DieserPC » System (C) > Temp > v o O "Temp” durchsuchen
Organisieren v Neuer Ordner - @
SWinREAgent ~ [
Benutzer
boot o] S
=
CancSean 1
hp Beatles BrabaraSanser biicher Didacta_Stuttgart
inetpub
Intel
Perflogs |
0 '
ProgramData
Programme
Programme (45) smwmau;,\n;e\ Hortbiicher SRF iphone Netflix
Temp
- v T —— o M
Dateiname: | Vomame-Nachname 7

Dateityp: | Microsoft Excel Comma Separated Values File (csv)

A~ Ordner aushlenden

d
( »mm
\ /

beliebiger Dateiname
beliebiger Speicherort
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Die gespeicherte Datei kann jetzt in geeigneter Form (Datenschutz beachten) an die
Zielschule iibermittelt werden.

9.2 Datenimport (Zielschule)
BASISDATEN — Schnittstellen — Daten importieren

SchiilerIn - keine Auswahl - ~ (o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr Beurteilungl Ende des Schuljahres | Auswertund
o= 2 Dateien importieren
-| == Basisdaten
+| (3 Grunddaten Import Typ | Schillerdaten v
+ [ Schulen Laden Dateiname | Durchsuchen... | Keine Dat...sgewahit,

+ [ LehrerInnen
+ [ Gegenstande
+| [J Stundentafeln
+ 7 Schulspezifische Einstellungen
+ [ Globale Einstellungen
+| [ Administration
+ [ Datenkorrekturen
-| = Schnittstellen
Ins Studentenmodul exporti

Dateien importieren " Cimport starteni )

£ >
@ Datei hochladen X
« v o > DieserPC > System (C) > Temp > v o O “Temp" durchsuchen
Organisieren = Neuer Ordner =~ m @
Wome Stellplatz N

_ camping app..

w 0. @&

Vorname-Nachn Windows10
ame.csv Feature
Upgrades v1.2.d

ook

W ‘Importdatei widhlen
=

eeeee

Dateinong€ [Vomame-Nachname.csv Y~ <] [ate pateien ) v
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SchiilerIn - keine Auswahl - ~ (o Basisdaten | Schuliahresbeginn | Laufendes Schuljahr

+ [=

~ Dateien importieren
-| = Basisdaten
# [ Grunddaten Import Typ | Schillerdaten v
+ [ Schulen Laden Dateiname Vorname-...name. csv

+

+

Beurteilung | Ende de=s Schuljahres | Auswertund

3 LehrerInnen
7 Gegenstande
[ Stundentafeln
= Schulspezifische Einstellungen
7 Globale Einstellungen
[ Administration
7 Datenkorrekturen
(&= Schnittstellen
Ins Studentenmodul exporti

[E] Dateien importieren v ( Importstarten! :

< >
SchilerIn - keine Auswahl - ~ ¢ Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahrl Beurteilungl Ende des Schuljahresl auswertungenl Indexl
[ ~ Dateien importieren
= Basisdat:
& Baskdaten Daten erfolgreich importiert
+ 7 Grunddaten
# [ Schulen Import TyplSchLiIerdaten v
+ 3 LehrerInnen Laden Dateiname | Durchsuchen... | Keine Dat...sgewshit.
+ [ Gegenstinde
+ [ Stundentafeln
+ [ Schulspezifische Einstellungen
+ [ Globale Einstellungen
+ [0 Administration
+ [ Datenkorrekturen
-| = Schnittstellen
Ins Studentenmodul exporti
Dateien importieren
Dateien importieren (gr. We
g (0 Import starten |
[Z1 naten avnnrtiaran ¥
< >
Der importierte Datensatz steht jetzt in der Ersten Klasseneinteilung zur Verfiigung.
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