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Anleitung Ersetzungen pflegen

Sind wahrend des laufenden Schuljahres z.B. aufgrund von Karenzen, mindestens 2-wdchigen
Ausfillen, Pensionierungen, ... Anderungen der Lehrficher- bzw. Stundenverteilung notwendig, muss
die Umverteilung der Stunden im SOKRATES zwingend mittels , Ersetzungen pflegen” erfolgen.

Ausnahme: Eine Umverteilung von Stunden in der Lehrfacherverteilung ist nur moglich, solange
noch keine Stundenverteilung fiir das Schuljahr erstellt wurde. Sobald aber eine Stundenverteilung
vorliegt, missen betroffene Stunden immer Gber ,Ersetzungen pflegen” neu verteilt werden.

Beispiel 1: Lehrperson Mathe Lena kommt ab 01.03.21 in Mutterschutz. Folgende Stunden hatte sie
bis dahin:

SchiilerIn - keine Auswahl - v <o Basisdaten | Schuljahresbeginn | Laufendes Schuljahr | Beurteilung | Ende des Schuljahres | Auswertungen | Index |

2= Suchen 4
[=] = Schuljahresbeginn

+| [ Administrative Tatigkeiten LehrerIn | Mathe VZ L2b1 Lena v Klasse [ - keine Auswahl - v
Wache | 24 (22.02.21-28.02.21) v | Gruppe | - keine Auswahl - v|

+ [ Klassen und Gruppen

+ 7 SchilerInnenaufnzhme Initiali | Such
nimalseren uchen

- [= Stundenplan

. . Woche
[E] Unterrichtsversion pflagen
) Unterrichtsangebot pflegen Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
[ Organisationsstunden pflegen 1 halreu ba LF GU
[E] Lehrficherverteilung pflegen
[E] stundenverteilung nach Tagen 2 latrau b LF_GU ba LF_GU
a Stundenverteilung pflegen
[Z) Stundenverteilung Ubersicht
3 [PalFGU 2a LF_GU 2a LF_GU 2a LF_GU 2a LF_GU
a Kollisionen anzeigen
+ [ Schulbticher
4 [palFGU 2a LF_GU 2a LF_GU
5 [PalF U 2a LF_GU 2a LF_GU
6

Lehrperson Korb Silvia Gbernimmt 10 Stunden (Mo und Mi), Kaffee Hertha 4 Stunden (Di und Fr), 1
Stunde geht an Klavier Walter (Do 2. Stunde) und 1 Stunde Erndhrung an Eva (Do 3. Stunde).

Es gibt verschiedene Mdoglichkeiten Ersetzungen zu pflegen. Entweder teilt man jede einzelne Stunde
den Lehrpersonen manuell zu oder man gibt zuerst der Lehrperson, welche die Mehrzahl der
Stunden lGbernimmt, alle Gegenstande und teilt die ibrigen Stunden dann von dieser Lehrperson den
restlichen Lehrpersonen zu.

Methode 1: Alle Stunden einzeln den Lehrpersonen zuteilen

Korb Silvia Gbernimmt 10 Stunden (Mo und Mi): Laufendes Schuljahr -> Lehrerlnnen -> Ersetzungen
pflegen

1. Die Lehrperson auswéhlen, die ausféllt - in unserem Fall Mathe Lena

2. Von Datum auswahlen ab wann die Stunde Glbernommen wird ->01.03.21 und

3. Bis Datum immer auf Ende Schuljahr (08.07.2022) lassen, weil wir nicht wissen kénnen ob zu
einem gewissen Datum diese Lehrperson wirklich wieder im Dienst ist.

4. Lehrerln auswéahlen, welche die Stunden ibernimmt -> Korb Silvia

Gegenstand auswahlen -> LF_GU

6. Tag und Stunde auswahlen -> Mo, 1. Stunde

o
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7. Zuordnen anklicken (diese Schritte fiir alle umzuverteilenden Stunden wiederholen)

Ersetzung zuordnen

- al\ufon 01.03.2021

Bis |09.07.2021

|Lehrer1n 800951 Korb VZ L2a2, Silvia VI

Gegenstand LF_GU | - |
Ernahrung TZ L2b1 Eva %lTag;"Stunde [Montzg  v] | 1. Stunde

Gummibar TZ L2al Heinz

Name

Butterbrot TZ L2a2 Nora

n

el e ©

Edel TZ L2a2 Rosa

Instrumental TZ L3 Markus

Kaffee VZ L2al Hertha

Klavier VZ L3 Walter

Korb VZ L2a2 Silvia

Kreide VZ L2a2 Thomas

Mathe VZ L2b1l Lena |

e ekl kR

PD TZ Elisabeth

-

35 1 50 | 100 |

1 - 24 von 24 Eintrage Alle

3
e Zuordnen I

Wurde die erste Stunde richtig zugeordnet, bleiben die vorbelegen Daten stehen und missen
groltenteils nicht neu eingeben werden. Im konkreten Beispiel muss jetzt nur noch die Stunde und
gegebenenfalls der Tag abgeandert werden. Anschliefend wieder mittels Klick auf ,Zuordnen” die
Ersetzung durchfiihren.

Anzahl der Treffer 24 [ ausgewihlt 1 Initialisieren | Suchen |

Ersetzung erfolgreich durchgefiihrt

Ersetzung zuordnen

Name
Kaffee VZ L2a1 Hertha - Von |01.03.2021
Bis |09.07.2021
Klavier VZ L3 Walter LehrerIn | 800951 Korb VZ L2a2, Silvia v |
Gegenstand | LF_GU | -

Korb VZ L2a2 Silvia

|Tag,-"Stur|de Montag v |1. Stunde |

Kreide VZ L.2a2 Thomas

Mathe VZ L2b1 Lena

0O @& 0o 0|0 ouy
e klleplekE®

PD TZ Elisabeth

Wie kann eingesehen werden, welche Stunden schon ersetzt wurden und welche nicht?

Unter ,Stundenverlegung pflegen” (Laufendes Schuljahr -> Lehrerlnnen -> Stundenverlegung
pflegen) kénnen die ersetzten Stunden eingesehen werden. Durch Filtern des Gegenstands oder der
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betroffenen Person, kann schnell geprift werden, ob die Ersetzung erfolgt ist. Mochte ich sehen,
welche Stunden schon ersetzt wurden, kann ich mit auswahlen der jeweiligen Zeile und ,bearbeiten”
sehen, welche Stunden bereits umverteilt wurden. Es ist aber auch moglich die vergebenen Stunden
in der ,Stundenverteilung Ubersicht” einzusehen. (Schuljahresbeginn -> Stundenplan ->
Stundenverteilung Ubersicht)

[5] Textbausteinlisten o Suchen 3 &
+ [ Einschreibung
+ [ SchiilerInnendatenpflege Gegenst.art | - keine Auswahl - v|  schulstufe - keine Auswah - hd I Lehrerln | Kerb VZ L2a2 Silvia I -
+ (9 Laufbahnpflege Gegenstand | LF_GU - Gesamtunterrld - Klasse | - keine Auswahl - ~ Raum | - keine Auswahl - v]
Stichtag 09.07.2021 = Gruppe | - keine Ausiwahi - hd Status v

= (= LehrerInnen

[5) Tatigkeiten pflegen
ipe Anzahl der Treffer 11 Initialisieren | Suchen
[ Beschaftigung berechnen

D Beschaftigung genehmigen LFVT
[ Lehrtatigkeitsausweis (LTA) VI Art Geg. K K. Gruppel Von §tichtag Bis RaumStd.Erg. Lehrer jStd. jErg.
[ Lehrtatigheitsausweis (Ubersii O LF LF_GU ™ 2a 01.03.2021)9.07.202109.07.2021- 1.0 0.0 ;T;:JEVZ L2aZ 16/18 0/0
| Dienstvereinb:
[ Dienstvereinbarung 0 LWLeu [ 2a 01.03.2021)9.07.202109.07.2021- 1.0 0.0 g;\:lbavz 232 je118 /0
[) Absenzen pflegen s VG
) 0O Wwireu [2a 01.03.2021)19.07.202109.07.2021- 1.0 0.0 = 16/18 0/0

[C] Absenzen genehmigen Silvia
[ Schulveranstaltungen pflegen 0O wire [2a 01.03.2021))9.07.202108.07.2021- 1.0 0.0 ;_T\:ibavz L232 15118 0/0
| supplierplan pflegen 0O wiwre [2a 01.03.2021))9.07.202108.07.2021- 1.0 0.0 g;\:ihavz L2322 165/18 0/0
-| Einzelleist fl
B Einzelleistung pflegen 0 LWwWLeu [ 2a 01.03.2021]9.07.202100.07.2021- 1.0 0.0 ;_T\:ibavz 232 ja118 /0
D Kontingentsverbrauch Korb VZ 1232

0O wiwre [2a 01.03.2021)19.07.202108.07.2021- 1.0 0.0 o 18/18 0/0
[2] Wochen-MDL berechnen Silvia
] Wochenleistung (Lehrer) 0 wWiwre [2a 01.03.2021))9.07.202109.07.2021- 1.0 0.0 g;\:ibavz L232 18118 0/0
[ Wochen-MDL genehmigen 0O wiwre [2a 01.03.2021)19.07.202106.07.2021- 1.0 0.0 g;\:ihavz 1232 18118 0/0
[J wochenleistung (Schule) O LWLwe [ 2a 01.03.2021)19.07.202106.07.2021- 1.0 0.0 g;\:ibavz L232 18118 of0
[Z] Monatsleistung Sichtung L

0O wirew [ LF.-lGU 14.09,202009.07.202100.07.2021- 4.0 0.0 K_Tr.h VZLZ3Z o150 0f0
[F] Monatsleistung Unterschrift Teilung_3 Silvia

D Ersetzungen pflegen

I D Stundenverlegung pflegen I

+ [ Bildungsdokumentation

+ [0 Ausbildung bis 18

+ [ Stellenplan Schiilerzahlen .

Stundenverteilung pflegen

LF_GU, 2a, 01.03.2021, 09.07.2021, 1.0, 0.0, -, Korb VZ L2a2 Silvia

STVT
MICE sSwW Datum Std. Von Bis Raum
og  2s I Mo 01.03 4 |01.03.2021 10:50 01.03.2021 11:40 -
O 26 Mo 08.03 4 08.03.2021 10:50 08.03.2021 11:40 -
o0 27 Mo 15.03 4 15.03.2021 10:50 15.03.2021 11:40 -
OO0 28 Mo 22.03 4 22.03.2021 10:50 22.03.2021 11:40 -
o0 = Mo 12.04 4 12.04.2021 10:50 12.04.2021 11:40 -
o0 32 Mo 19.04 4 19.04.2021 10:50 19.04.2021 11:40 -
o0 33 Mo 26.04 4 26.04.2021 10:50 26.04.2021 11:40 -
[ - | Mo 03.05 4 03.05.2021 10:50 03.05.2021 11:40 -
[ -3 Mo 10.05 4 10.05.2021 10:50 10.05.2021 11:40 -
OO0 36 Mo 17.05 4 17.05.2021 10:50 17.05.2021 11:40 -
[} Mo 31.05 4 31.05.2021 10:50 31.05.2021 11:40 -
o0 39 Mo 07.06 4 07.06.2021 10:50 07.06.2021 11:40 -
o0 a0 Mo 14.06 4 14.06.2021 10:50 14.06.2021 11:40 -
o0 a Mo 21.06 4 21.06.2021 10:50 21.06.2021 11:40 -
o0 4 Mo 28.06 4 28.06.2021 10:50 28.06.2021 11:40 -
o0 a3 Mo 05.07 4 05.07.2021 10:50 05.07.2021 11:40 -
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Suchen 3 4
LehrerIn | Korb VZ L2a2 Silvia A4 | Klasse |, keine Auswahl - v |
Woche | 25 (01.03.21-07.03.21) v | Gruppe | - keine Auswahi - v|
Initizlisieren | Suchen
Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
1 |[paLFGu 2a LF_GU
2 |[paLFGu 2a LF_GU
3 |[paLFGu 2a LF_GU
4 |[eaLFGu 2a LF_GU
5 |[paLFGu 2a LF_GU
6

Jetzt miissen nur noch die restlichen Stunden an die anderen Lehrpersonen aufgeteilt werden.

Kaffee Hertha 4 Stunden (Di und Fr), Klavier Walter 1 Stunde (Do 2. Stunde) und Eva 1 Stunde
Erndhrung (Do 3. Stunde).

In der ,Stundenverlegung pflegen” ist jetzt ersichtlich, dass alle LF_GU Stunden von Mathe Lena ab
01.03.2021 ersetzt wurden und welche anderen Lehrpersonen die weiteren Stunden tibernommen
haben.

Suchen &
Gegenst.art | - keine Auswahl - v| Schulstufe | - keine Auswahl - hd LehrerIn | - keine Auswahl - | -
Gegenstand |LF_GU - Gesamtunterri[{ hd Klasse | 2a hd Raum | - keine Auswahl - hd |
Stichtag 09.07.2021 | -— Gruppe | - keine Auswahl - ~ Status | ~|
Anzahl der Treffer 18 Initialisieren | Suchen
LFVT
MICE Art Geg. K Kl Gruppe Von Stichtag Bis Raum Std. Erg. Lehrer jstd.  jErg.
0 LIF LF GU [ 2a 01.03.2021 09.07.2021 08.07.2021 - 10 0.0 E;:ahr“”gmubl 16/18  0J0 “
0O LF LF GU [ 2 [01.05.2001 05072021 09.07.2021 - 5.0 0.0 Mathe VZ [2b1 Lena 070 70|
0 LF LF GU I 2a 01.03.2021 00.07.2021 09.07.2021 - T.0 0.0 KorbVZ 232 Sivia 16/18 00
0 LF LF GU I 2 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2a2Silhia 16/18  0/0
0 LF LF GU [ 2 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2a2Sihia 16/18  0/0
0 LF LF GU [ 2 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2aZSihvia 16/18  0/0
0 LF LF GU I 2a 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2a2Sihia 18/18  0/0
O LF LF GU [ 2 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2a2Sihia 18/18  0/0
0 LF LF GU I 2 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2a2Sihia 18/18  0/0
0 LF LF GU [ 2a 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2a2Sihvia 18/18  0/0
0 LF LF GU 2 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2a2sihvia 18/18  0/0
0 LIF LF.GU M 2a 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 10 0.0 ﬁ:ﬁi‘;w Ll 18/18  0fo
0 LF LF.GU [ 2a 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 10 0.0 ﬁ:ﬁiw Ll 18/18 /0
O LF LFGU [ 2a 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 E:ﬁiivz L2al g8 o0/
0 LIF LF.GU [ 2a 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 E:ﬁiivz Ll 17/18  0j0
0 LF LF_GU [ 2 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 Klavier VZ L3 Walter 16/18  0/0
0 LF LF GU [ 2a 01.03.2021 09.07.2021 09.07.2021 - 1.0 0.0 KorbVZL2aZsihvia 16/18  0/0
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- Suchen g
| Schuljahrasbeginn

# [ Klassen und Gruppen Woche | 25 (01.03.21-07.03.21) + Gruppe |- keine Auswahl - v
+ [ SchiilerInnenaufnahme
Suchel
- [= Stundenplan
[0] unterrichtsversion pflegen Woche
D Unterrichtsangebot pflegen Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
D Organisationsstunden pflegen 1 23 LF GU ba LF_GU
[2) Lehrfacherverteilung pflagen Korb VZ L2a2 Silvia [Korb VZ 1232 Silvia
Stund rteils h T
[ stundenverteilung nach Tagen 2 [iEey ba LF GU 22 LF_6U
[5) Stundenverteilung pflegen Korb VZ L2a2 Silvia lKorb VZ L2a2 Silvia Klavier VZ L3 Walter
[5) stundenverteilung Ubersicht
3 [PalFou ba LF Gu baLF GU 2a LF_GU PaLF GU
B Kaollisionen anzeigen Korb VZ L2a2 Silvia [<affee VZ 1231 Hertha Korb VZ L2a2 Silvia Ernshrung TZ L2b1 Eva [Kaffee VZ L2a1 Hertha
+ [ Schulbiicher
4 [alESU baLF Gu baLF GU
Korb VZ L2a2 Silvia [caffee VZ L2a1 Hertha [Korb VZ 1232 Silvia
5 [alFcu ba LF Gu baLF GU
Korb VZ L2a2 Silvia caffee VZ 1231 Hertha [Korb VZ 1232 Silvia
6
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Methode 2: Zuerst alle Stunden der Lehrperson zuteilen, welche die meisten Stunden libernimmt
und dann von der neuen Lehrperson an andere Lehrpersonen weiter verteilen.

Diese Methode empfiehlt sich vor allem, wenn eine Lehrperson die meisten Stunden tGibernimmt und
nur wenige Stunden an andere Lehrpersonen aufgeteilt werden sollen.

Beispiel 2: PD Egon tritt mit Ende Mai aus dem aus. Die LF_GU Stunden und die KV Zulage Gbernimmt
Kreide Thomas und die restliche 1 Forderstunde am Freitag (ibernimmt PD Elisabeth.

Suchen 3
LehrerIn | PD VZ Egon e Klasse |- keine Auswahl - v
Woche | 32 (19.04.21-25.04.21) Gruppe |- keine Auswahl - hd
Initialisierenl Suchel
Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
1 lalF_GU 1z LF_GU
2 la LF_GU lalF_GU 1a LF_GU
3 la LF GU lalF_GU 1z LF_GU
4 [lalF_GU la LF_GU laLF_GU 1z LF_GU FO_1a2a KU_FO
5 [laLFGU la LF GU lalF_GU 1z LF_GU
6
Teil 1:

Laufendes Schuljahr -> Lehrerlnnen -> Ersetzungen pflegen

Die Lehrperson auswahlen die ausfallt in diesem Fall PD Egon

Von Datum auswahlen ab wann die Stunde Glbernommen wird ->01.06.21 und

Bis Datum immer bis Schuljahresende eingeben (hier: 08.07.2022)

Lehrerln auswahlen welche den Grofteil der Stunden Gbernimmt -> Kreide Thomas
Gegenstand: Alle Gegenstande

Zuordnen anklicken

ok wnN PR
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5 Name

Klavier VZ L3 Walter

Korb VZ L2a2 Silvia

Mathe VZ L2b1 Lena

PD TZ Elisabeth

o PD VZ Egon

Gummibar TZ L2al Heinz

Instrumental TZ L3 Markus

Kaffee VZ L2al Hertha

Kreide VZ L2a2 Thomas

[ | Religion TZ L3 Brigitte

[ Religion VZ L3 Otto

1 - 24 von 24 Eintrage

Ergebnis:

LehrerIn
Woche

Montag

4 |ialFaU

5 |laLFGU

35 | 50 | 100 |
Alle

Kreide VZ L2a2 Thomas +

35 (07.06.21-13.06.21)

Dienstag

1aLF_GU

13 LF_GU

1a LF_GU

1a LF_GU

Suchen

Woche

Mittwoch

lalF GU

1aLF GU

1aLF_GU

1aLF_GU

lalF_GU

elelelelellelle®le|®

bildung-vbg.gv.at

JU— [—

Ersetzung zuordnen
- ol\f’on 01.06.2021 |
Bis |09.07.2021
|Lehrer[n 800951 Kreide VZ L2a2, Thoma ¥
Gegenstand | Alle Gegenstinde ‘ -

Tag/Stunde | - keine Ausw: ¥ |- keine Auswahl - V|

0=

Klasse | - keine Auswahl - v

Gruppe | - keine Auswahl - s

Donnerstag

1z LF_GU

12 LF_GU

12 LF_GU

12 LF_GU

1z LF_GU

Initialisieren | Suchen

Freitag

F6_132a KU_FO

Samtliche Zulagen werden durch die Ersetzung automatisch den , neuen” Lehrpersonen zugewiesen.
Ausnahme: Die Zulage fiir die Klassenvorstandschaft. Bei Laufendes Schuljahr -> Lehrerinnen ->
Tatigkeiten pflegen muss zuerst bei der austretenden Lehrperson die Zulage befristet und dann der

neuen Lehrperson zugeordnet werden.
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PD VZ Egon

Bereich

PD-
Verwaltung

PD-
Verwaltung

PD-
Verwaltung

Téatigkeiten

Name Von

Jahres-
Supplierverpflich
tung fiir
unvorhersehbare
Vertretungen

14.09.2020

Jahres-
Supplierverpflich
tung far
unvorhersehbare
Vertretungen

PD-Unterricht
auBerhalb der
LFVT

PD2-
Klassenvorstand | 14.09.2020
statigkeit

PD2-Qualifizierte
Beratung

01.06.2021

14.09.2020

14.09.2020

Kreide VZ L2a2 Thomas

Bereich

C

Bis

31.05.2021

09.07.2021

09.07.2021

31.05.2021

09.07.2021

Tatigkeiten

Name Von

Verpflichtende

Fortbildung 14.09.2020

Verpflichtende

Fortbildung 0L00:2021

Jahres-
Supplierverpflich
tung fur
unvorhersehbare
Vertretungen

14.09.2020

Jahres-
Supplierverpflich
tung fiir
unvorhersehbare
Vertretungen

01.06.2021

Bis

31.05.2021

09.07.2021

31.05.2021

09.07.2021

TauYyRCILCH Py e

Thre Daten wurden gespeichert.

Schule

Test-VS 4

Test-V5 4

Test-VS 4

Test-VS 4

Test-V5 4

Ihre Daten wurden gespeichert.

Schule

Test-V5 4

Test-V5 4

Test-VS 4

Test-VS 4

WSTD

0.000

0.000

6.000

1.000

1.000

JSTD

20.328

3.672

218.580

0.000

36.000

WSTD JSTD

0.000

0.000

0.000

0.000

-

13.000

2.000

16.940!

3.060

Zulagen

Vergltung
Klassenfiihrung - 01.06.2021
§ 61c

09.07.2021

Test-V5 4

0.000

1.000

Zulagen

Mehrstufenzulag
e § 59a(1)1 01.06.2021

09.07.2021

Test-V5 4

0.000

54.545

bildung-vbg.gv.at

Bereich PD-Verwaltung

~

Name PD2-Klassenvorstandstatigks v

Kostenstelle(*) | PD2-KV v

Giiltig won |14.09.2020
I Giltig bis [31.05.2021 I

Anz. Wochen |37.000

Wo-Stunden/Anz | 1.000

Aliquotberechnung

Eindeutigkeit priifen

Manuell

Anmerkung |13

Bereich Zulagen

w

Name Vergiitung Klassenfiihrung - -

Kostenstelle(™) | Z e

Gultig von |01.06.2021

Giiltig bis [09.07.2021

Anz. Wochen |36.430

J-Stunden/Anz |1.000

Manuell

Eindeutigkeit priifen

Anmerkung |Klassenvarstand
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Teil 2: Jetzt muss noch die 1 Forderstunde an die Kollegin PD Elisabeth umverteilt werden.

DS —
Ersetzung zuordnen

IVrL__I_ Name @
. [ven [01.06.2021
0 | Gummibar TZ L2al Heinz @ Bis |09.07.2021
[ Lehrerin | 800951 PD 77, Elisabeth M
O  Instrumental TZ L3 Markus @ IGegenSta nd KU_FO ~|
) | Tag/Stunde | Fraitag v]l4. stunde | V|
0  Kaffee VZ L2a1 Hertha @®
O Klavier VZ L3 Walter @
O Korb VZ L2a2 Silvia @®
Kreide VZ L2a2 Thomas | @
[0 Mathe VZ L2b1 Lena @®
3
35 | 50 | 100 |

1 - 24 von 24 Eintrage

Alle r

Zuordnen

Was geschieht, wenn nicht alle Stunden einer Lehrperson ersetzt werden (k6nnen)?

Hier ist zwischen Krankenstanden und anderen ldngeren/dauerhaften Abwesenheiten zu
unterscheiden:

1) Krankenstande
Eine Lehrperson wird krank und es kdnnen nicht alle Stunden an andere Lehrpersonen umverteilt
werden -> die , Gibrigen” Stunden kdnnen bei der erkrankten Lehrperson verbleiben und diirfen in
der Lehrfacherverteilung nicht abgegrenzt werden. Diese Stunden erhdhen das Restkontingent
somit NICHT! In der Stundenverteilung kdnnen die ,,librigen” Stunden ebenfalls stehen bleiben;
Nachteil: die Stunden scheinen trotzdem als ,,zu supplieren” auf. Tatigkeiten (zB Einrechnungen
fur Bibliothek) sind handisch abzugrenzen und den anderen Lehrpersonen fiir den
entsprechenden Zeitraum zuzuweisen
Zulagen: Es wird von der Pras/3 ein Lehrermerkmal gesetzt, damit fiir die verbliebenen Stunden
die Zulagen eingestellt werden. Nur bei manuell angepassten KV-Zulagen muss handisch von der
Schule eingegriffen werden.

2) Langere/dauerhafte Abwesenheiten aus anderen Griinden
Eine Lehrperson kiindigt, geht in Pension oder kommt in die Schutzfristen und es kénnen nicht
alle Stunden an andere Lehrpersonen umverteilt werden -> die ,Gibrigen” Stunden sind bei der
ausgetretenen Lehrperson jedenfalls in der Lehrfacherverteilung und Stundenverteilung
abzugrenzen. Auch alle Lehrermerkmale und Tatigkeiten (zB Einrechnungen fir Bibliothek) sind
handisch abzugrenzen. Alle abgegrenzten Stunden gehen dann wieder zurlick ins Restkontingent
und kénnen, falls moglich, spater im Schuljahr wieder vergeben werden.
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BITTE:

Es empfiehlt sich bei samtlichen Anderungen der Lehrfiacher- bzw.
Stundenverteilung zuvor Kontakt mit dem zustandigen Sachbearbeiter in Pras/3
aufzunehmen. So kénnen alle notwendigen Anpassungen im Sokrates,
Auswirkungen auf das Kontingent, ... vorab abgestimmt werden.

Checkliste ,,Ersetzungen pflegen:

O Auswahl der Lehrperson, die ersetzt werden soll

[0 Von Datum anpassen

[ Bis Datum immer auf Schuljahresende lassen, da grundsatzlich nicht davon ausgegangen
werden darf, dass die Lehrperson zum geplanten Tag tatsachlich zuriick in den Dienst
kommt! Diese Vorgangsweise erleichtert die Pflege von Ersetzungen erheblich.
Ersatz-Lehrerln auswahlen

Einzelnen Gegenstand oder alle Gegenstande auswahlen

Tag/Stunde auswahlen (muss nicht ausgewahlt werden, wenn im Schritt davor ,,alle
Gegenstande” ausgewahlt wurden)

Uberpriifung ob Daten passen

auf ,Zuordnen” klicken

Ooo0oao

Ooono

KV Zulage manuell anpassen, falls vorhanden (alle anderen Zulagen werden automatisch
befristet und neu zugeordnet)

[0 Tatigkeiten (zB Einrechnungen fiir Bibliothek) sind handisch abzugrenzen und den anderen
Lehrpersonen fiir den entsprechenden Zeitraum zuzuweisen
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