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1. Der Browser 

Empfehlung: Firefox verwenden 

F11 Wechsel zu Vollbild (gilt auch für andere Browser) 

Ausblenden des Menüs links 

 
 

 

Löschen des Browsercache beim Schließen des Browsers 
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Lesezeichen setzten 

 

  
 

 

Wenn die Lesezeichen-Symbolleiste nicht angezeigt wird: 
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2. Echtsystem – Testsystem 

Es gibt zwei Systeme: Ein Testsystem (https://www.sokrates-web.at/TSTVBG/), in dem man nach 

Herzenslust probieren kann – nach Mitternacht stellt sich der Zustand des Echtsystems wieder her. 

Beim Echtsystem (https://www.sokrates-web.at/VBG/) ist der Name Programm – Fehler müssen selbst 

ausgebessert werden. 

 
 

 

3. Login 

 

 
 

Login im Echtsystem mit eurem Benutzername (den die Direktionen verwalten) 

und dem Erstkennwort (Sok2go oder Passwort von der Direktion) 
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Es folgt die Aufforderung, ein neues Passwort einzugeben (Das Passwort muss drei der folgenden 

Bedingungen erfüllen: enthält Großbuchstaben, Kleinbuchstaben, Zahlen, Sonderzeichen. (Diese lästige 

Prozedur kommt alle 3 Monate und neue Passwörter müssen sich mit mindestens drei Zeichen von den 

fünf zuletzt verwendeten Passwörtern unterscheiden) 

 

 

 

Suche sofort ausführen: 

Das Häkchen bewirkt, dass bei vielen Menüpunkten die erste Suchmaske sofort ausgeführt wird. 

Der Sinn wird später ersichtlich. 

 

 

4. Kontrolle und Pflege der Schülerdaten 
 

4.1. Vorbemerkung – Web-Lehrperson, Web-KV 

Grundsätzlich werden bei Lehrpersonen die Rollenzuordnung Web-Lehrperson und Web-KV 

unterschieden. Web-Lehrpersonen können nur einsehen und Listen drucken, Web-KV dürfen Daten 

(eingeschränkt) verändern und Noten eintragen. Die Rollenzuordnung erfolgt durch die Direktion. 
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4.2. Schülerdaten einsehen und korrigieren 

Die SchülerInnendaten sind unter dem Reiter oben „Laufendes Schuljahr“ und dann dem Reiter links 

„SchülerInnendatenpflege“ ersichtlich. Wichtig sind 2 Reiter: 

 

 

4.2.1. Laufendes Schuljahr – SchülerInnendatenpflege – Grunddaten pflegen: 

 
 

Die Daten können nach Anhaken eines einzelnen Schülers oder aller Schüler der Auswahl mit der 

Schaltfläche „Bearbeiten“ eingesehen und bearbeitet werden. 

 

 
Erstes Feld „Häkchen“ anwählen veranlasst die Auswahl aller SchülerInnen. Zweites Feld (leer) hebt die 

Auswahl auf. Das dritte Feld (kleines Häkchen im Kästchen) veranlasst die gegenteilige Auswahl: 

Auswahlkästchen mit Häkchen werden leer und umgekehrt. 

 

 

Die Grunddaten beinhalten sämtliche notwendigen Informationen zum Kind, bitte nichts ohne 

Rücksprache mit der Direktion ändern. 
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4.2.2. Laufendes Schuljahr – SchülerInnendatenpflege – Adressen pflegen: 

 

 
 

 

Die Adressdaten geben die Anschrift, Telefonnummer und Mailadresse der Eltern an. Die Hauptadresse 

ist die letzte Adresse (in diesem Fall Adresse 2/2). Mit den Pfeilen unten könnt wird zwischen den 

verschiedenen Adressen hin- und hergewechselt. Mutter und Vater haben in Sokrates zwei 

verschiedene Adressmasken, auch wenn beide am gleichen Ort wie das Kind wohnen. 

Der Vater ist Adresse 2/2 die Mutter ist Adresse 1/2 und damit die Hauptadresse. 

 

 
 

Keinesfalls Änderungen ohne Rücksprache mit der Direktion vornehmen, speziell die Haken nicht 

verändern! 
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5. Ich möchte Listen 
 

5.1. Stammdaten 

Stammdatenblatt zur Kontrolle der Richtigkeit der Schülerdaten: 
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5.2. Schülerlisten drucken pro Klasse 

 

 
 

 
 

 

 

5.3. Geburtstagsliste 
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5.4. Fachwahl einer Klasse 

 

Diese Liste ist für die Überprüfung der korrekten Belegung der Fächer jedes einzelnen Schülers 

 
 

 

5.5. Gruppenlisten 

 

Sofern Gruppen eingerichtet sind, können hier Listen der Gruppen (Schüler mit deren Zugehörigkeit zu 

den Gruppen) eingesehen, gespeichert und gedruckt werden 
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5.6. Adresslisten 

 

 
 

 

5.7. Telefonliste 

 
 

 

5.8. Klassenliste Grunddaten 
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5.9. Individuelle Schülerlisten 

 

Auswertungen – SchülerInnelisten – Schülerinnenliste 

Hier können einzelne Schüler ausgewählt werden zu einer individuellen Schülerliste 

 
 

 

Kann entweder gespeichert oder in Adobe Reader geöffnet werden: 
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Oder mit 10 Spalten: 

 

 
 

 
 

 

 

5.10. Listen für verschiedene Gruppen und Fachkombinationen 

 

Diese Listen werden über die Schaltfläche „Auswertungen“ - „Dynamische Suche“ erstellt. Beispiel für 

eine Liste mit Unverbindliche Übungen: 

Kategorie „Standard“ 

Name der Abfrage „170 – Schüler mit Fachwahl“ 

Gegenstandsart: „Unverbindliche Übungen“ 

Gegenstand: Die Abkürzungen der UVÜ sind angeführt 
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Listen von erstellten Gruppen: 
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6. Noteneingabe 
 

 

Über die Schaltfläche „Beurteilungen“ - „Zeugnisse“ - „Beurteilungen eintragen (Tabelle)“ können die 

Zeugnisnoten pro Kind und Klasse schnell und einfach eingetragen werden. 

 

 

Zuerst die richtige Klasse und Zeugnisart auswählen und die Schaltfläche „Suche“ betätigen: 

 

 
 

Fstue: Unentschuldigte Fehlstunden 

Fstg: Fehlstunden gesamt 

 

Überspringen veranlasst den Cursor in das nächste Eingabefeld zu springen, man braucht also nach der 

Noteneingabe weder einen Tabulator zu betätigen, noch in das nächste Feld zu klicken. 

 

Spaltenweise veranlasst den Cursor in das nächste untere Eingabefeld zu springen, ist also für die 

Eingabe eines Faches durch einen Fachlehrer gedacht (muss Web-KV Rechte besitzen).  

 

Wichtig nach der Noteneingabe: „Zuordnen“, sonst war die Mühe umsonst! 


