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1. Klassen 

1.1. Übersicht 

Hier findet sich die Übersicht über alle eingerichteten Klassen. 

SCHULJAHRESBEGINN → Klassen und Gruppen → Klassen pflegen 

 

1.2. neue Klasse anlegen 
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Gelb unterlegte Felder sind verpflichtend, auch, wenn deren Fehlen die Speicherung nicht 

verhindert. 
 

 

Name 
beliebig 

erscheint auch im Zeugnis 

BilDok Klassenbezeichnung siehe Anhang 

Folgeklasse 

z.B. 1c → 2c (kommendes 

Schuljahr); wichtig für den 

Schuljahreswechsel 

Macht bei nieder 

organisierten Schulen 

meist keinen Sinn 

Stundentafel 

die für die meisten 

SchülerInnen der Klasse 

gültige, wird automatisch 

beim Klassenbeitritt 

zugewiesen 

Schulstufe 

Startschulstufe, hängt ab 

von der gewählten 

Stundentafel 

Klassenvorstand 

aus Auswahlliste 

erscheint im Zeugnis 

Ein allfällig zweiter KV kann 

beim Anlegen eines 

Zeugnisses angegeben 

werden. 

KV-Bezeichnung 
aus Auswahlliste 

erscheint im Zeugnis 

Klassengruppe 

aus Auswahlliste,  

nur, wenn Klassengruppen 

definiert wurden 

Klassenzimmer 

aus Auswahlliste,  

nur, wenn Räume definiert 

wurden 

Gültigkeitsbereich von Schulanfangsdatum 

Gültigkeitsbereich bis Jahreszeugnisdatum 

Schulnachricht 
Datum Semesterzeugnis 

Vorauswahl im Zeugnis 

Zeugnis 
Datum Jahreszeugnis 

Vorauswahl im Zeugnis 

Wiederholungsprüfung 1 Datum Wiederholungspr. 

Wiederholungsprüfung 2 Datum Wiederholungspr. 

Fachrichtung keine Auswahl 

Klassenart 1 nur bei Externistenklassen 

Klassenart 2 ev. verschränkte GTS 

Klassengröße 25 (nicht ändern) 

Mehrstufenklasse 

bei mehreren Schulstufen 

in einer Klasse unbedingt 

anhaken, BilDok-

Klassenbezeichnung 

beachten! 

Schulformkennzahl 

die für die meisten 

SchülerInnen der Klasse 

gültige, wird automatisch 

beim Klassenbeitritt 

zugewiesen 

Anmerkung optional 

 

  
 

Eine Änderung des Gültigkeitsbereichs wirkt sich auf die Laufbahnsätze der SchülerInnen aus, die 
bereits dieser Klasse zugeordnet sind. 
Wir der Gültigkeitsbereich beispielsweise (versehentlich) mit 02.02.208 beendet, so endet auch der 
Laufbahnsatz der SchülerInnen dieser Klasse mit 02.02.2018. 

 

https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,42.0.html
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,10.0.html
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,10.0.html
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1.3. Klassendaten ändern 

SCHULJAHRESBEGINN → Klassen und Gruppen → Klassen pflegen 

 

1.4. Falsche Reihenfolge der Klassen 

Die (anscheinend) falsche Reihenfolge in der Auflistung der Klassen (auch in den 

Auswahllisten) liegt häufig an der (Standard)Schulstufe.   

 
 

 

 
 

 
  

anklicken 

Änderung auf 5. Schulstufe 
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1.5. SchülerInnen einer Klasse zuweisen 

1.5.1. „Einschreiber“ 

Einschreiber sind SchülerInnen in der Ersten Klasseneinteilung, die noch keiner „richtigen“ Klasse 

zugeordnet sind, weil deren Aufnahme an die Schule noch nicht gesichert ist. 

Um für diese Kinder Adressdaten pflegen bzw. um ihnen Ereignisse und Merkmale zuordnen zu 

können, gibt es die fiktive Klasse „Einschreiber“. 

SCHULJAHRESBEGINN → SchülerInnenaufnahme → Erste Klasseneinteilung 

 

SCHULJAHRESBEGINN → SchülerInnenaufnahme → Adressen pflegen (Merkmale zuordnen/ 

Ereignisse zuordnen) 

 
 

In der „Klasse“ „Einschreiber“ erscheinen nur diejenigen Kinder, die die Erfordernisse zur 

Aufnahme (z.B. Alter) erfüllen. 
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1.5.2. Erste Klasseneinteilung 

Hier können SchülerInnen tatsächlich einer Klasse zugeordnet werden. Mit diesem Vorgang 

wird  dem Kind … 

• ein Laufbahnsatz an der eigenen Schule angelegt 

• eine Schülerkennzahl angelegt (nur bei SchülerInnen, die bisher keiner Schule zugeordnet 

waren) 

• die der Klasse zugeordnete Stundentafel zugwiesen 

• die der Klasse zugeordnete Schulformkennzahl zugeordnet 

SCHULJAHRESBEGINN → SchülerInnenaufnahme → Erste Klasseneinteilung 

 

1.5.3. Klassenwechsel (während des Schuljahres) 

LAUFENDES SCHULJAHR → Laufbahnpflege → Wechsel der Klasseneinteilung 

 

  

nach Bedarf 
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2. Gruppen 

Gruppen sind eine Zusammenfassung von SchülerInnen mit gleichen Eigenschaften und 

erleichtern die Arbeit während des Schuljahres enorm.  

• Die Bildung von Gruppen erspart in vielen Fällen die Auswertung über Dynamische Suchen. 

• Gruppen können SchülerInnen verschiedener Klassen beinhalten 

• Gruppen und deren Mitglieder können beim Schuljahreswechsel – wenn erwünscht – 

übernommen werden.  

Beispiele: 

• Gruppe aller außerordentlichen SchülerInnen 

• Gruppe aller SchülerInnen mit der Verbindlichen Übung XY 

• Gruppe aller SchülerInnen eines Glaubensbekenntnisses 

• Gruppe der Kinder mit Tagesbetreuung am Mittwoch (siehe eigene Anleitung) 

• … 

2.1. Obligatorische Gruppen      

Art Bezeichnung (Bsp.) Typ 

 

Gruppen für Deutschförderung 

• MAX. 4 Gruppen 

• MAX. 2 dürfen befüllt sein 

1DFKL 

1DFKL-i 

1DFKU 

1DFKU-i 

Deutschförderklasse 

Deutschförderklasse integrativ 

Deutschförderkurs 

Deutschförderkurs integrativ 

Ganztagesbetreuungsgruppen 

(Auswertung dieser Gruppen) 

• MAX. 4 Gruppen mit dem 

Typ „GTS-Mo“, … 

GTS-Mo 

GTS-Di 

GTS-Mi 

GTS-Do 

GTS-Fr 

GTS-Mo 

GTS-Di 

GTS-Mi 

GTS-Do 

GTS-Fr 

Gruppen für Leistungsniveaus 

in der Mittelschule 

OHNE Gruppenmitgliedschaft! 

LN_D_Standard 

LN_D_Standard-AHS 

LN_E_Standard 

LN_E_Standard-AHS 

LN_M_Standard 

LN_M_Standard-AHS 

Leistungsgruppe 

Religionsgruppen 
siehe eigene 

Anleitung 
Religion  

2.1.1. Gruppen für Deutschförderung 

siehe eigene Anleitung. 

2.1.2. Gruppen für Ganztagesbetreuung 

siehe eigene Anleitung. 

2.1.3. Gruppen für Leitungsniveaus 

siehe eigene Anleitung. 

2.1.4. Gruppe für Religionszugehörigkeit 

siehe eigene Anleitung. 

  

https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,63.0.html
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,91.0.html
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,126.msg140.html#msg140
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,125.0.html
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,101.0.html
https://sokrates.vobs.at/index.php/topic,91.0.html
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2.2. „Automatische“ Gruppen 

Sokrates hat einen Automatismus implementiert, der Gruppen nach  

• Schulformkennzahlen und 

• Fachbereichen 
selber anlegt und befüllt. Wenn ein Kind während des Jahres an der Schule aufgenommen 

wird, kann diese automatische Gruppenzuordnung natürlich nicht erfolgen. Ein neuerliches 

"Berechnen" löscht berechnete Gruppen und berechnet die Gruppen wieder neu! 
 

 

 
 

Diese Gruppen wurden automatisch neu angelegt: 

• Fachbereichsgruppen: Nur an Schulen mit Fachbereichen (z.B. Polytechnische Schulen) 

• SFKZ-Gruppen: Alle Schularten 
 

 

2.3. Gruppe „händisch“ anlegen 

SCHULJAHRESBEGINN → Klassen und Gruppen→ Gruppen pflegen 
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2.3.1. Namenskonventionen 

• Grundsätzlich ist die Gruppenbezeichnung beliebig; es wird gebeten, sich an die 

Namenskonventionen (siehe unten) zu halten. 

• Bitte beachten, dass die Gruppenbezeichnung u.U. beim Schuljahreswechsel einer Logik 

unterliegen kann (siehe Anhang) 

o Diese kann genutzt werden, um aufsteigende Gruppenbezeichnungen und Gruppen-

mitglieder zu erhalten (vgl. Klassenbezeichnungen im Folgejahr). 

o Hält man sich an die vorgeschlagenen Namenskonventionen, können diese genutzt 

werden, um im neuen Schuljahr Gruppen vom Vorjahr zu übernehmen. 
 

Stellen bis zum Unterstrich Gegenstand(skürzel) entsprechen, 

danach folgen Klassen und ev. Gruppen“nummerierung“ (a, b, …) 
 

WE_2/a zweite Klasse, Werkgruppe A 

WE_2/b zweite Klasse, Werkgruppe B 

INF_3a/b Untergruppe 2 (Parallelgruppe 2) der dritten Klassen in Informatik 

BS_2a_2c_K klassenübergreifende Gruppe für Bewegung und Sport (Untergruppe 

Knaben) der 2a und 2c 

Chor Chorgruppe an der Schule 

R_1a_KATH Religionsgruppe Katholisch der 1a- Klasse 
 

Die Logik funktioniert mit und ohne „-„ bzw. „_“, also auch mit Leerzeichen in der 

Gruppenbezeichnung. 

2.3.1.1. Gruppe „ohne Bezahlung“, für interne Verwendung 
 

 

 

beliebig 

beliebig (ohne Klasse, …) 

keine Auswahl 

beliebig (ohne Klasse, …) 
 

 

 

 

optional 
 

 

 

 

Schuljahresbeginn 

Schuljahresende 

optional 

 

nur, wenn Räume gepflegt wer. 
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2.3.1.2. Gruppen mit Bezahlung 

 

 

beliebig 

beliebig (ohne Klasse, …) 

keine Auswahl 

beliebig (ohne Klasse, …) 

obligatorisch 

obligatorisch 
 

 

obligatorisch bei 1 LP, optional bei Gruppenteilung mit mehreren LP 

obligatorisch bei Religion, Deutschförderung, Ganztagesgruppen, Leistungsgr. 
 

 

Schuljahresbeginn 

Schuljahresende 

obligatorisch 
 

nur, wenn Räume gepflegt wer. 

obligatorisch 

optional 

optional 

 

2.4. Mitglieder der Gruppe 

2.4.1. „Händische“ Aufnahme 

Haben die SchülerInnen, die der Gruppe hinzugefügt werden sollen keine weiteren 

gruppenspezifischen Merkmale oder Ereignisse, dann müssen sie einzeln ausgewählt und der 

Gruppe hinzugefügt werden. 

LAUFENDES SCHULJAHR → Laufbahnpflege → Gruppen zuordnen 

 
  



   

 Klassen und Gruppen | Version 1.5  11 / 16 

 

2.4.2. Gruppenmitgliedschaft auf Basis eines Ereignisses (z.B. außerordentlich) 

2.4.2.1. Mitglieder in Vorauswahl übernehmen 

AUSWERTUNGEN → Dynamische Suche → Kategorie (Ereignisse) → 200 Außerordentliche 

Schüler 

 
 

 
  



   

 Klassen und Gruppen | Version 1.5  12 / 16 

 

2.4.2.2. Mitglieder in Gruppe übernehmen 

LAUFENDES SCHULJAHR → Laufbahnpflege → Gruppen zuordnen 

 

2.4.3. Gruppenlisten 

Alle Listen, die sich nach einer Gruppe filtern lassen, können nun schnell erstellt werden. 

AUSWERTUNGEN → z.B. SchülerInnenliste → SchülerInnenliste 
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3. Anhang 

3.1. BilDok-Klassenbezeichnungen 

In der BilDok -Datenmeldung werden die folgenden Klassenbezeichnungen in der Form 

(n)n(aaaa) akzeptiert, wobei 1 oder 2 Stellen numerischer und 1 bis 4 Stellen alphanume-

rischer Natur enthalten sein dürfen: 
 

Allgemein 

Klassenbezeichnungen beginnen immer mit einer Ziffer, d.h. die erste Stelle ist immer eine 

Ziffer. 

Ab der zweiten Stelle bis zur sechsten Stelle sind insgesamt maximal fünf Kleinbuchstaben 

erlaubt  (a,b,c, ... x,y,z) 

Nicht erlaubt sind Großbuchstaben, Sonderzeichen, Satzzeichen oder Umlaute.  

Die Verwendung von Großbuchstaben ist dennoch kein Problem, weil sie beim Hochladen 

der BilDok-Datenmeldung in Kleinbuchstaben konvertiert werden.  

Mehrstufenklassen: Die Klassenbezeichnung beginnt immer mit 1 

Volksschulen 

Reine Vorschulklassen 

Die BilDok-Klassenbezeichnungen müssen mit der Ziffer 1 beginnen.  

Beispiele: 1vsk, 1vska, 1vskb, 1vskc, 1vskl, 1v, 1vors, ... 

Volksschulklassen 

Die BilDok-Klassenbezeichnungen müssen mit den Ziffern 1,2,3,4 beginnen.  

Beispiele: 1a, 1b, 2a, 2b, ... 

Neue Mittelschulen 

Die BilDok-Klassenbezeichnungen müssen mit den Ziffern 1,2,3,4 beginnen.  

Beispiele: 1a, 1b, 1m, 1mua, 1sp, 1spa, 2a, 2b, ... 

Sonderschulen 

Sonderschulklassen 

Die BilDok-Klassenbezeichnungen müssen mit den Ziffern 1,2,3,4,5,6,7,8 beginnen.  

Beispiele: 1a, 1b, 1aso, 1s, 1sb, 1sba, ... 5aso, 8aso, ... 

Berufsvorbereitungsklassen 

Beispiele: 1bv, 1bva, 1bvlg, ... 

Polytechnische Schulen 

Die BilDok -Klassenbezeichnungen müssen mit den Ziffern 1 beginnen.  

Beispiele: 1a, 1b, 1pts, 1pa, 1pb, 1me, 1bau, ... 
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3.2. Optionale Logik beim Schuljahreswechsel 

 
 

ohne Logik: Maschinschreiben 2a → Maschinschreiben 2a 

mit Logik: Maschinschreiben 2a → Maschinschreiben 3a 

3.3. GTS-Gruppen auswerten 

Auswertungen → Dynamische Suche → (Kategorie) Direktor, (Name der Abfrage) 620 GTS 

 
 

Um auszuwerten an wie viele Schüler an 1, 2, … Tagen ein Betreuungsangebot wahrnehmen, 

muss die Exceltabelle selber entsprechend ergänzt werden. 
  

 
 

Tage Berechnungsformel 

1 Tag 

2 Tage 

3 Tage 

4 Tage 

5 Tage 

=ZÄHLENWENN(I$2:I$500;1) 

=ZÄHLENWENN(I$2:I$500;2) 

=ZÄHLENWENN(I$2:I$500;3) 

=ZÄHLENWENN(I$2:I$500;4) 

=ZÄHLENWENN(I$2:I$306;5) 
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3.4. Löschen einer Klasse bzw. Gruppe 

Klassen und Gruppen können nur gelöscht werden, wenn sie keine Mitglieder haben. 
 

 

3.4.1. Klasse löschen 

Alle SchülerInnen der Klasse müssen vorher in eine andere Klasse verschoben werden.  

Laufendes Schuljahr → Laufbahnpflege → Wechsel der Klasseneinteilung 

 

SCHULJAHRESBEGINN → Klassen und Gruppen → Klassen pflegen 

 
  

nach Bedarf 
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3.4.2. Gruppen löschen 

Alle Mitglieder müssen zuerst entfernt werden. 

LAUFENDES SCHULJAHR → Laufbahnpflege → Gruppen zuordnen 

 
 

 

SCHULJAHRESBEGINN → Klassen und Gruppen → Gruppen pflegen 

 

 
 


