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1 Vorbemerkungen 
 
Die Bescheide über SPF werden in den Ereignissen gepflegt. Seit dem Schuljahr 2021/22 werden die 

Bescheide auch beim Schulstandortwechsel, den die Schüler*innen nun neu besuchen, ausgestellt 

und an diese neuen Schulstandorte versendet. 

 

In Sokrates kann lediglich 1 Dokument zum Bescheid hinterlegt werden. In diesen neuen Bescheiden 

sind die wichtigsten Daten, auch aus den zuerst ausgestellten Bescheiden, angeführt. Deshalb ist es 

nicht notwendig, dass die Bescheide zusammengeführt und als ein Dokument hochgeladen werden. 

 

Um dennoch den ursprünglichen Bescheid zur Verfügung zu haben, wird dem neuen Schulstandort 

empfohlen, den ursprünglichen Bescheid downzuloaden und in einemgeeigneten Ordner zu speichern. 

 

2 Download des ursprünglichen Bescheides 
 

LAUFENDES SCHULJAHR → Laufbahnpflege → Ereignisse zuordnen 

 

Schüler*in auswählen und BEARBEITEN 

 

http://sokrates.vobs.at/


 

 
Bescheide SPF und Standortwechsel | Version 2.0 

  
2 / 6 

 

 
 

Zeileneintrag des derzeit gültigen Bescheides anklicken: 

 

 
 

Nun kann der gültige Bescheid im unteren Teil heruntergeladen werden. 

 

 
 

 

Den Download in einem geeigneten Ordner lokal speichern, sodass dieser im Bedarfsfall zur 

Verfügung steht. Alle wichtigen Details stehen im neuen Bescheid ebenfalls zur Verfügung. 

 

3 Begrenzen des ursprünglichen Bescheides 
 

Die Begrenzung kann nur gemacht werden, wenn der Eintrag von der eigenen Schule 

gemacht wurde! Rote Einträge können nicht bearbeitet werden, da sie von einer anderen 

Institution eingepflegt wurden. 
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Um den alten Bescheid in Sokrates nicht zu verlieren, wird der ursprüngliche Bescheid zeitlich 

begrenzt. → das BIS-DATUM wird auf einen Zeitpunkt unmittelbar vor dem neu 

auszustellenden Bescheid gesetzt, sodass der SPF-Bescheid zeitlich durchgehend ist. 

Wenn in diesem „alten“ Bescheid ein Dokument hinterlegt ist, dann bleibt dieses auch für 

künftige Schulen  als DOWNLOAD erhalten!  

 

 

4 Anlegen des neuen Ereignisses mit neuem Bescheid  

➔  AN DER NEUEN SCHULE 
 

Die Ereignisse SPF müssen von der Schule selbst eingepflegt werden.  

Zu Bescheiden, die ROT eingetragen sind, können keine neuen Dokumente 

hinzugefügt werden! Diese sind von anderen Institutionen eingetragen und können 

nicht bearbeitet werden. 

 

Für ein Hinzufügen eines neuen Dokumentes zum Ereignis muss das Ereignis BESCHEIDE SPF 

ÄNDERUNG angelegt werden. 

 

4.1 Ereignis zuordnen 
 

LAUFENDES SCHULJAHR → Laufbahnpflege → Ereignisse zuordnen 

 

Das Ereignis kann direkt bei EREIGNISSE ZUORDNEN mit den entsprechenden Angaben 

hinzugefügt werden.  
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Selbe Vorgangsweise, wenn die Schüler*innen zuerst bearbeitet werden! 

Hier kann ebenfalls der neue Bescheid als PDF mit hochgeladen werden: 

 

 
 

 

4.2 Hinzufügen des Bescheides zum bestehenden Ereignis 
 

LAUFENDES SCHULJAHR → Laufbahnpflege → Ereignisse zuordnen → bearbeiten 

 

Schüler auswählen und bearbeiten. Das entsprechende Ereignis auswählen und anklicken. 

 

 
 

 

 

Die Zeile muss angeklickt werden, damit die Möglichkeit des Downloads aktiviert wird! 

 
ohne Anklicken mit Anklicken 
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Neuen Bescheid auswählen und Download starten. → Der Bescheid wurde hinzugefügt: 

                SPEICHERN!  

 

 

 

5 Beenden des Bescheides SPF 
 

 

LAUFENDES SCHULJAHR → Laufbahnpflege → Ereignisse zuordnen → bearbeiten 

 

Rote Einträge BESCHEID SPF FESTGESTELLT bleiben wirksam, auch wenn die Schüler*innen die 

Schule wechseln! 

Eine schnelle Kontrolle durch den Informationsbutton bei den Schüler*innen zeigt dies: 

 

 
 

 

 

 

 

Normal kann ein roter Eintrag nicht bearbeitet werden. Jedoch die Aufhebung des Bescheides 

SPF wird als BIS-Datum im roten Eintrag ergänzt: 

 

Ausgangslage:   SPF an einer anderen Schule eingetragen: 

 

 
 

Der Bescheid wird aufgehoben mit dem Datum des Bescheides: 

 

DATUM GENAU KONTROLLIEREN – EINE ÄNDERUNG IST NICHT MEHR – nicht ohne Kontakt mit 

der zuvor eintragenden Schule! -  MÖGLICH! 
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Neuer Eintrag mit Auswirkung auf den roten Eintrag: 

 

 
 

 
 . 

 


