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1 Vorbemerkungen

Die Bescheide Uber SPF werden in den Ereignissen gepflegt. Seit dem Schuljahr 2021/22 werden die
Bescheide auch beim Schulstandortwechsel, den die Schiler*innen nun neu besuchen, ausgestellt
und an diese neuen Schulstandorte versendet.

In Sokrates kann lediglich 1 Dokument zum Bescheid hinterlegt werden. In diesen neuen Bescheiden
sind die wichtigsten Daten, auch aus den zuerst ausgestellten Bescheiden, angefihrt. Deshalb ist es
nicht notwendig, dass die Bescheide zusammengefihrt und als ein Dokument hochgeladen werden.

Um dennoch den urspringlichen Bescheid zur Verfilgung zu haben, wird dem neuen Schulstandort
empfohlen, den urspringlichen Bescheid downzuloaden und in einemgeeigneten Ordner zu speichern.

2 Download des urspringlichen Bescheides

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen

Schiler*in auswd&hlen und BEARBEITEN
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Bearbeiten | Zuardnen | Loschen

Zeileneintrag des derzeit gultigen Bescheides anklicken:

Liste der Ereignisse

Kategorie Ereignis am/von bis
Bescheide Sonderpadagog. Forderbedarf festgestellt 12.09.2022
Schuleintritt Quereinsteiger B L e
anderen Schule begonnen wurde
Matrik Ubertritt nach 08.07.2022
Bescheide Sonderpadagog. Forderbedarf festgestellt 18.06.2018
Keine Information diber den Besuch einer
Kindergartenjahre elementarpadagogischen Bildungseinrichtung
vorhanden

Nun kann der gultige Bescheid im unteren Teil heruntergeladen werden.

Download Dateiname|  eFB u & Download |} Léschen |

Laden Dateiname | Durchsuchen... | Keine Da...ewahlt.

Datei muss kleiner als 1 MB sein. Dateiformat muss *.xlsx,
*.pdf oder *.jpeg sein.
relevant fiir Stammblatt

Anderungsdatum 04.10.2022 18:21

Den Download in einem geeigneten Ordner lokal speichern, sodass dieser im Bedarfsfall zur
VerfUgung steht. Alle wichtigen Details stehen im neuen Bescheid ebenfalls zur Verflgung.

3 Begrenzen des urspriunglichen Bescheides

Die Begrenzung kann nur gemacht werden, wenn der Eintrag von der eigenen Schule
gemacht wurde! Rote Einfradge kdnnen nicht bearbeitet werden, da sie von einer anderen
Institution eingepflegt wurden.
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Um den alten Bescheid in Sokrates nicht zu verlieren, wird der urspringliche Bescheid zeitlich
begrenzt. > das BIS-DATUM wird auf einen Zeitpunkt unmittelbar vor dem neu
auszustellenden Bescheid gesetzt, sodass der SPF-Bescheid zeitlich durchgehend ist.

Wenn in diesem ,,alten* Bescheid ein Dokument hinterlegt ist, dann bleibt dieses auch fur
kUnftige Schulen als DOWNLOAD erhalten!

Liste der Ereignisse Bescheide
Kategorie Ereignis am/von bis
= = Ereignis | Besch. SPF ~
Bescheide t§¢:Jnderp'::dltag[:g. Forderbedarf 12.00.2022 g
- estgestel Sonderpadagog. Farderbedarf
Religion Religionsabmeldung 12.09.2022
e L festgestellt
Matrik Ubertritt nach 08.07.2022
Matrik Ubertritt nach 06.07.2018

von (12.09.2022
bis |06.12.2022
1. Geschaftszahl
2. Geschaftszahl

4 Anlegen des neuen Ereignisses mit neuem Bescheid

=> AN DER NEUEN SCHULE

Die Ereignisse SPF mussen von der Schule selbst eingepflegt werden.
Zu Bescheiden, die ROT eingetragen sind, kdnnen keine neuen Dokumente
hinzugefUgt werden! Diese sind von anderen Institutionen eingetragen und kénnen
nicht bearbeitet werden.

FUr ein Hinzufugen eines neuen Dokumentes zum Ereignis muss das Ereignis BESCHEIDE SPF
ANDERUNG angelegt werden.

4.1 Ereignis zuordnen

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen

Das Ereignis kann direkt bei EREIGNISSE ZUORDNEN mit den entsprechenden Angaben
hinzugefUgt werden.
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Liste der SchiilerInnen Ereignisse zuordnen
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am/von [07.12.2022
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Bearbeiten | Zuordnen

Selbe Vorgangsweise, wenn die Schiler*innen zuerst bearbeitet werden!
Hier kann ebenfalls der neue Bescheid als PDF mit hochgeladen werden:

Laden Dateiname | Durchsuchen... | Keine Da...ewahlt.

Datei muss kleiner als 1 MB sein. Dateiformat muss *.xdsx,
*.pdf oder *.jpeg sein.
relevant fiir Stammblatt

4.2 Hinzuflgen des Bescheides zum bestehenden Ereignis
LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege — Ereignisse zuordnen — bearbeiten

Schuler auswdahlen und bearbeiten. Das entsprechende Ereignis auswdhlen und anklicken.

Liste der Ereignisse Be

Kategorie Ereignis am/von bis

Bescheide SSndeidagog. Forderbedart 07.12.2022

gedndert

Religion Religionsabmeldung 12.09.2022

Schulwechsel Wechsel an die 12.09.2022 07.07.2023

Matrik Ubertritt nach 08.07.2022

Bescheide Sonderpadagog. Farderbedarf 21.06.2013

festgestellt

Die Zeile muss angeklickt werden, damit die Mdglichkeit des Downloads aktiviert wird!

ohne Anklicken —— mit Anklicken

Laden DatEinamEine Da"'EVJéhlt'

Datei muss kleiner als 1 MB sein. Dateiformat muss *.xlsx,
*.pdf oder *.jpeg sein.

Laden Dateiname | Durchsuchen... | Keine Da...ewghit.
Datei muss kleiner als 1 MB sein. Dateiformat muss *.xlsx,
*.pdf oder *.jpeg sein.
relevant fir Stammblatt relevant fiir Stammblatt
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Neuen Bescheid auswdhlen und Download starten. = Der Bescheid wurde hinzugefUgt:

Laden Dateiname eFB Datei ersetzen

Datei muss kleiner als 1 MB sein. Dateiformat muss *.xdsx,
*.pdf oder *.jpeg sein.
relevant fiir Stammblatt

5 Beenden des Bescheides SPF

LAUFENDES SCHULJAHR — Laufbahnpflege —

Neu | Abbrechen |-W Ldschen |
SPEICHERN!

Ereignisse zuordnen — bearbeiten

Rote Einfrége BESCHEID SPF FESTGESTELLT bleiben wirksam, auch wenn die Schiler*innen die

Schule wechseln!
Eine schnelle Kontrolle durch den Informations

button bei den Schiler*innen zeigt dies:

Liste der SchiilerInnen Schulfor
VI[CF KL St. Name Vorname Geburtsdat. (i
. Stundentafel | - keine Ausy
K4 09 22.08.2006 @ B :
SFKZ | - keine Ausy
Grunddaten
(801023 v ouus )
Ges GebDat SVNr Staatsb. Religion 1.Sp D AO
m 22.08.2006 220806 N EH
Kontaktdaten:
Telefon 1 Telefon 2 Telefon 3 Email 1 Email 2

Normal kann ein roter Eintrag nicht bearbeitet werden. Jedoch die Aufhebung des Bescheides

SPF wird als BIS-Datum im roten Eintrag erganzt:

Ausgangslage: SPF an einer anderen Schule eingetragen:

Liste der Ereignisse

Kategorie Ereignis am/von bis
Religion Religionsabmeldung 12.09.2022

Schulwechsel Wechsel an die 12.09.2022 07.07.2023
Matrik Ubertritt nach 08.07.2022

Bescheide Sonderpadagog. Férderbedarf 21.06.2013

festgestellt

Der Bescheid wird aufgehoben mit dem Datum des Bescheides:

DATUM GENAU KONTROLLIEREN — EINE ANDERUNG IST NICHT MEHR — nicht ohne Kontakt mit

der zuvor eintragenden Schule! - MOGLICH!
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Ereigniskategorie | Bescheide
Ereignis | Besch. Aufh. SPF ~

Sonderpadagog. Férderbedarf
aufgehoben

amj/von |6.12.2022

bis

1. Geschaftszahl
2. Geschéftszahl

Al

Neuer Einfrag mit Auswirkung auf den roten Eintrag:

Liste der Ereignisse

Kategorie Ereignis am/von bis
Bescheide SONaCPatJog. Toracrosuart 06.12.2022
aufgehoben
Religion eligionsabmeldung .09.
Schulwechsel Wechsel an die PTS Montafon 12.09.2022 07.07.2023
Matrik Ubertritt nach 08.07.2022
Bescheide SOTIERIEIEE AT EIEIT T 21.06.2013 06.12.2022
festgestellt
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