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Serienbrief und Etikettendruck 
 

 
AUSWERTUNGEN  Dynamische Suche   
Kategorie: Standard / Name der Abfrage: 110  Klasse auswählen 
 

 

 
 

 
Exportdatei abspeichern 
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Serienbrief in Microsoft Word 
Sendungen  Empfänger auswählen  „vorhandene Liste verwenden“  Datei (xls) öffnen  Tabelle 
auswählen  OK  
 

  
 

 
 
Im Word–Dokument gewünschten Text Schreiben und bei Bedarf „Seriendruckfeld einfügen“:    
z.B.: Hallo «Vorname» 
 

 
 
 
Am Schluss „Fertigstellen und zusammenführen“  einzelne Dokumente bearbeiten (zur Kontrolle)  
Drucken, wie in Word 
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Etiketten in Microsoft Word 
 

Seitenränder auf 0 setzen 
 

 

Tabelle mit gewünschter Anzahl von Spalten und 
Zeilen (je nach Etikettenbogen) anlegen: 
 

 

  
Tabelle Markieren  [RM]  
Tabelleneigenschaften 
 

 

Zeilenhöhe (= Etikettenhöhe) einstellen: 
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Die weitere Vorgangsweise ist dieselbe wie im Serienbrief, aber Feld «Nächster Datensatz» (Regeln) nicht 
vergessen: 
 

  
 


